Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 29 maja 2020 r.

ZARZADZENIE NR 283/20
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 29 maja 2020 r.

w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych zasady (polityke) rachunkowosci, Grantu ,,Zdalna
Szkola -wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego' w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep
do szybkiego Internetu". Dzialania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwos$ci dostepu do
szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach'.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze
zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
22020 1., poz. 342), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace w Gminie Stronie Slaskie, zasady (polityke) rachunkowosci, na
realizacje Grantu ,,Zdalna Szkola - wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zdalnego'’, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 283/20
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 maja 2020 r.

Przepisy wewnetrzne regulujgce zasady (polityke) rachunkowosci, Grantu ,,Zdalna Szkola -wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego' w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Osi Priorytetowej nr I, Powszechny dostep do szybkiego Internetu’.
Dziatania 1.1: ,, Wyeliminowanie terytorialnych roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu
o wysokich przepustowosciach”.

1. Grant ,Zdalna Szkola - wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zdalnego" zgodnie z umowa 1142/2020 zawartg dnia 22 kwietnia 2020 r. realizuje Gmina Stronie Slaskie (jako
,Qrantobiorca").

2. Zarzadzenie okresla zasady (polityke) rachunkowosci w Gminie Stronie Slaskie, obowiazujace przy
realizacji w/w Grantu.

3. Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych do obstugi grantu jest siedziba Urzedu Miejskiego
w Stroniu Slaskim, ul. Kosciuszki 55.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio: miesiac,
kwartat, rok.

5. Gmina prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu Gminy (organu)
oraz oddzielne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zdarzen gospodarczych zachodzacych w Urzedzie
(jednostce).

6. Grant zostanie przekazany na rachunek bankowy prowadzony w Banku Spoéidzielczym
w Strzelinie (O/ w Stroniu Slaskim) o numerze 39 9588 0004 0000 1850 2000 0080.

7. Ewidencja zdarzen gospodarczych w Gminie dotyczacych Grantu prowadzona jest komputerowo
w Systemie Finansowo - Ksiegowym (,,FKB'") - Autor: Systemy komputerowe ,,RADIX" Gdansk -wersja
3.30.242 z biezacymi aktualizacjami.

8. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych.

9. W planie finansowym Urzgdu (jednostki) zgodnie z klasyfikacja budzetowa w Dziale 801 rozdziale
80195 zaplanowano wydatki na realizacj¢ Grantu pochodzace ze $rodkéw dofinansowania.

10. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych =ztytulu wplywu dotacji unijnych
ujmowane sg w ksiegach budzetu Gminy (Organu).

11. Zroédta finansowania dochodéw (tj. otrzymanego dofinansowania) oraz wydatkow, beda
oznaczone czwartg cyfra dodana do paragrafu rodzajowego.

12. Do cze¢sci wydatkow kwalifikowanych, finansowanych ze srodkéw funduszy unijnych dodawana bedzie
czwarta cyfra ,, 7" 1i,,9” oraz jesli wystapig wydatki niekwalifikowane ($rodki wlasne gminy) to oznaczone
zostang czwarta cyfra ,,0"

13. Zakladowy Plan kont dla budzetu Gminy iUrzedu obowigzujacy przy realizacji Grantu ustala
konta syntetyczne i analityczne.

14. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ bezposrednio na najnizszym poziomie analityki
dla danego konta syntetycznego w planie kont.

15. Ksiegi rachunkowe obejmuja: dziennik, konta ksiegi glownej, konta ksigg  pomocniczych,
zestawienie obrotow i sald.

16. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaty.

Zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjag Grantu, ksiggowane begda odpowiednio w (organie) tj.
w Gminie, chronologicznie pod kolejng pozycja nadang podczas dekretacji. Ewidencja w Urzedzie (jednostce),
prowadzona begdzie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych zdarzenie gospodarcze.
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17. Numeracja nadawana bedzie narastajaco chronologicznie dla wyciggéw bankowych i odrgbnie dla
pozostatych dokumentoéw, w tym: PK- polecenia ksiegowania.

18. Podstawa zapiséw ksiegowych mogg by¢ rowniez sporzadzone przez Urzad dowody ksiegowe:

a) korygujace - ,noty ksiegowe" stuzace do korekt dowodéw obcych lub wlasnych zewnetrznych - Iub
sprostowania zapisow.

Noty ksiggowe moga by¢ wystawiane wylacznie w sytuacji, gdy do okreslonej operacji nie maja
zastosowania przepisy ustawy o VAT;

b) rozliczeniowe - PK (polecenie ksiggowania), ktore sporzadza si¢ w celu dokonania zapisu
ksiegowego  nie potwierdzajacego  faktu  dokonania  operacji  gospodarczej (np.  otwarcie
ksigg, storno blednego =zapisu, itp.) lub winnych przypadkach wynikajacych ze stosowanej
techniki ksiggowe;j.

19. Oryginaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z Grantem (tj. wyciagi bankowe, PK),
przechowywane beda w ksiegowosci budzetowej, natomiast pozostate dokumenty dotyczace Grantu jak:
wniosek, dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami itp. Przechowywane beda w referacie
merytorycznym, nadzorujagcym realizacj¢ Grantu.

20. Patnosci dokonywane sa w formie bezgotdéwkowej za pomoca bankowosci elektronicznej Banku
Spotdzielczego. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

21. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych =z Grantem stosowany bedzie plan kont
wg ponizszych tabel:

a) dla Gminy (organu)

Symbol konta Nazwa zespolu lub konta
Konta bilansowe
133 Rachunek budzetu
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

b) dla Urzgdu (jednostki budzetowej)

Symbol konta Nazwa zespotu lub konta
Konta bilansowe
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240 Pozostale rozrachunki
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
401 Zuzycie materialow i energii
800 Fundusz jednostki
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe
998 Zaangazowanie
980 Plan finansowy
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22. W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji Grantu stosowany bedzie dodatkowy kod
(rodzaj, symbol zadania) umieszczany na koncu czteroznakowego oznaczenia kont ksiegowych, (np.
130/801/80195§4247/86; 401/801/80195/4247/86).

Kod dla grantu: pn. ,Zdalna Szkola - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zdalnego" to ,,86"

Konta 201,223,240, 800, 860 nie posiadajg wyrdznika.

23. Dowody ksiggowe podlegaja sprawdzeniu pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez pracownikow
referatu finansowego, ktorzy dokonuja dekretacji ksiggowej, przekazuja do zaptaty, a nastepnie nadajg im
numer ewidencji ksiegowej.

24. Za dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji Grantu - odpowiada Skarbnik Gminy.

25. Za pozostate dokumenty zwigzane z Grantem odpowiada osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacje Grantu.

26. Wykaz pracownikéw gminy bioracych udzial w obiegu dokumentdéw oraz upowaznionych do
zatwierdzenia dowodow  ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalno- rachunkowym
oraz zatwierdzajacych do wyptaty.

L.p. Stanowisko Imig¢ i Nazwisko
1. Burmistrz Dariusz Chromiec
2. Z-ca Burmistrza Lech Kawecki
3. Skarbnik Gminy Grazyna Konopka
4, Gtlowny Ksiegowy Ewa Dobosz
5. Inspektor ds. Oswiaty, Ochrony Zdrowia i | Anna Chilicka

Polityki Spotecznej
6. Ksiggowosé Joanna Slifirz

27. Przekazywanie akt do archiwum.

Po zakonczeniu zadania dokumenty zwigzane z realizowanym Grantu przechowywane beda w archiwum
Urzedu przez okres okreslony w umowie.

28. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Zarzadzeniu podlegaja obowigzujacym wewnetrznym przepisom
oraz ogblnie obowigzujacym przepisom prawa.
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Kod ,,86"
Nazwa grantu:
wZdalna Szkota - wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego''.

Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa nr I ,,Powszechny dostep do
szybkiego Internetu"

Dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci
dostepu do szerokopasmowego Internetu o wysokich
przepustowosciach"

(Umowa o powierzenie grantu nr 1142/2020 z dnia 22.04.2020 r)
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