Zarzadzenie Nr 31/07
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 9 stycznia 2007 roku

w sprawie okreslenia zasad udostepniania informacji publicznych bedacych w
posiadaniu Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim.

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacii
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198 ze zmianami) Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza
co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Miejskim w Stroniu Slgskim, zwanym dalej Urzedem,
udostepnieniu podlega kazda informacja o sprawach publicznych Gminy,
bedaca w posiadaniu Urzedu, za zastrzezeniem ust. 4.

2. Przez sprawy publiczne nalezy rozumie¢ zagadnienia publiczne dotyczace
majatku publicznego oraz wszystkie zadania publiczne wykonywane przez
Gmine w imieniu witasnym i na wiasng odpowiedzialnosc¢, nie zastrzezone dla
innych podmiotéw.

3. Zakres informacji publicznej okresla art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informaciji publicznej.

4. Ograniczenie dostepu do informacji publicznej moze wynikac tylko z ustaw. W
szczegoblnosci wytgczeniu jawnosci podlegaja informacje i dokumenty:

1) objete tajemnicg skarbowg, bankowsg i statystyczna,

2) w zakresie informaciji niejawnych zgodnie z przepisami ustawy

3) objete ochrona danych osobowych,

4) dotyczace spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
o ile ustawa nie stanowi inacze;.

§ 2

1. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze ogtaszania na
podmiotowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Stronie Slaskie,
zwanej dalej BIP.

2. Zasady prowadzenia stony podmiotowej BIP, o ktérej mowa w ust. 1 okresla
odrebne zarzadzenie.

§ 3

Informacje publiczne mozna takze udostepniac poprzez:
1. wywieszanie dokumentéw na tablicach ogtoszen w Urzedzie, oraz na terenie
Miasta i Gminy Stronie Slaskie,
2. publikacie w Biuletynie Samorzadowym Gminy Stronie Slaskie ,Nowinki
Stronskie”,



3. umozliwienie udziatu na sesjach Rady Miejskiej i w posiedzeniach komisji oraz
dostep do protokotéw z tych posiedzen, w tym takze dostep do materiatéw
audiowizualnych,

4. bezposrednie udostepnianie informacji w formie ustnej, w formie wgladu do
dokumentéw, a takze w formie pisemnej.

§4

. Informacja publiczna, ktora nie jest publikowana na stonie podmiotowej BIP jest
udostepniana na wniosek, zgodnie z zasadami okresSlonymi w § 5 i § 6
niniejszego zarzadzenia.

2. Informacje, ktére mogg by¢ udostepniane niezwiocznie, udostepnia sie bez

pisemnego wniosku.

—

§5

1. Informacje publiczne, w tym dokumenty urzedowe, o ktérych mowa w § 1, co
do ktérych brak jest ograniczen w zakresie udostepniania, moga byé
udostepnione niezwtocznie w formie ustnej lub do wgladu, przez pracownikéw
poszczegblinych komérek organizacyjnych Urzedu, jezeli nie wymagajg one
opracowania, przetworzenia lub pobrania optaty za ich przygotowanie.

2. Pracownik udostepniajacy informacje publiczng, w tym dokument urzedowy,
bez pisemnego wniosku, moze wypetni¢ druk stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia i umiesci¢ go w aktach sprawy. Podpis wnioskodawcy
nie jest wymagany.

§6

1. Informacja publiczna, ktora wymaga przeksztatcenia lub przetworzenia
udostepniana jest na podstawie pisemnego wniosku sktadanego osobiscie lub
przekazywanego drogq korespondencyjna.

2. Wniosek sktada sie w Punkcie Informacyjnym Urzedu lub w Gminnym Centrum
Informacji w Stroniu Slgskim na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

3. Whniosek kierowany jest do Burmistrza Stronia Slaskiego, ktéry dekretuje go do
komérki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje wniosku.

4. Realizacja wniosku powinna trwaé nie diuzej niz 14 dni od daty jego wptywu.
Jezeli udostepnienie informacji publicznej nie jest mozliwe w terminie 14 dni,
komdrka organizacyjna Urzedu powiadamia wnioskodawce o powodach
opdznienia oraz terminie w jakim udostepni informacje. Termin ten nie moze
przekraczac 2 miesiecy od daty wptywu wniosku.

§7

1. Dokumenty urzedowe z zakresu dziatania organéw Gminy udostepnia sie w
Biurze Obstugi Rady Miejskiej zgodnie z postanowieniami Statutu Gminy
Stronie Slaskie. Dokumenty udostepnia upowazniony przez Burmistrza lub
Sekretarza pracownik Urzedu.



. Dokumenty z zakresu dziatania poszczegdlnych komérek organizacyjnych
Urzedu udostepnia sie w tych komérkach lub w Punkcie Informacyjnym
Urzedu.

. Przepisy prawne, w tym publikowane w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Dolnoslaskiego udostepnia si¢ w Punkcie Informacyjnym Urzedu lub w
Gminnym Centrum Informaciji w Stroniu Slaskim.

§8

. Urzad zapewnia mozliwos¢ przeksztatcania informacji publicznej okreslonej w
§ 21 § 3 to jest kopiowania lub wydruku, takze przeniesienia na nosnik
elektroniczny ( dyskietka, ptyta CD).

. Urzad ma obowigzek przetwarzania informacji publicznej ( w tym min.
dokonywania zestawien, analiz, wykazoéw, pozbawiania dokumentu elementéw
nie podlegajacych ujawnieniu, itp.) w sposob okreslony przez wnioskodawce,
chyba ze Srodki techniczne, lub zakres posiadanych przez Urzad informaciji,
nie umozliwiajg przetworzenia informacji w sposob okreslony we wniosku.

§9

. W zwigzku z dodatkowymi kosztami ponoszonymi przez Urzad z tytutu
przeksztatcenia i przetworzenia informacji, za udostepnienie takich informaciji
pobierana jest optata.

. Merytorycznie odpowiedzialne komérki organizacyjne Urzedu przeksztatcone
lub przetworzone informacje przekazujg do Punktu Informacyjnego, gdzie
nastepuje obliczenie opfaty zgodnie z § 10 niniejszego zarzadzenia.

. Wnioskodawca po uiszczeniu wyliczonej optaty odbiera w Punkcie
Informacyjnym lub w Gminnym Centrum Informacji w Stroniu Slgskim
przygotowang informacje.

. W przypadku ztozenia wniosku drogg korespondencyjng przed odestaniem
wnioskodawcy informacji okreslonych w ust. 1, Punkt Informacyjny wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia optat wynikajgcych z § 10 zarzadzenia.

§ 10

. Opfata z tytutu dodatkowych kosztéw zwigzanych z przeksztatceniem i
przetworzeniem informacji wynosi:

1) kserokopia jednej strony formatu A-4 - 0,40 PLN
2) kserokopia jednej strony formatu A-3 - 0,80 PLN
3) przeniesienie informacji na dyskietke - 2,00 PLN
4) przeniesienie na ptyte CD - 3,00 PLN
5) wydruk z drukarki - 0,80 PLN
6) wydruk z drukarki (kolor) - 1,00 PLN

7) przetworzenie informacji (za kazda rozpoczeta strone formatu A-4)

- 5,00 PLN



2. Wptaty optat, o ktérych mowa w § 10 zarzadzenia, pobierane sg w Punkcie
Kasowym Urzedu oraz w Gminnym Centrum Informacji w Stroniu Slaskim. W
Gminnym Centrum Informacji wptaty dokonywane sg na podstawie wystawionego
druku ,kontokwitariusz K-103".

3. Rozliczenia wptat na ,kontokwitariusz” nastepuje w okresie tygodniowym.
Rrozliczenia wptat dokonuje Referat Ksiegowosci Urzedu.

4. Ewidencje ustug zwigzanych z kopiowaniem i przetwarzaniem dokumentéw
urzedowych stanowigcych informacje publiczng prowadzi Punkt Informacyjny.
Odrebng ewidencje prowadzi Gminne Centrum Informacji w Stroniu Slgskim.

§ 11

. Przetworzone i przygotowane do udostepniania informacje (takze wywieszane
na tablicach ogtoszen) winne by¢ oznaczone pieczecig Urzedu oraz danymi
okreslajagcymi tozsamos¢ pracownika Urzedu, ktéry odpowiada za tresc
informaciji lub ktéry ja wytworzyt oraz datg opracowania.

2. Informacje publiczne, za ktérych przygotowanie nie pobiera sie optaty,

komérka organizacyjna Urzedu przekazuje wnioskodawcy, stosujac

postanowienia instrukcji kancelaryjne;.

—

§12

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje na zasadach
okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publiczne;.

2. Odmowa nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, kitdérg sporzadza
komédrka merytoryczna, po konsultacji z Biurem Doradztwa Prawnego Urzedu.

§13

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 14

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Stronie Slaskie okres$lg zasady
dostepu do posiadanych przez te jednostki informacji publicznych we wtasnym
zakresie.

§ 15

Traci moc zarzadzenie nr 253/04 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 16 lutego
2004 roku w sprawie ustalenia cennika optat za udostepnienie informaciji
publiczne;j.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Piecze¢ podtuzna o tresci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew Lopusiewicz
oraz nieczytelny podpis



Zalacznik )
do zarzadzenia nr 31/07 Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 9 stycznia 2007 roku

Urzad Miejski
....................................... w
adres Stroniu Slaskim

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE]
Na podstawie ustawy art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6

wrzesnia 2001 (Dz. U. Nr 112 poz.1198 ze zmianami) zwracam si¢ z u przejma prosba o
udostgpnienie mi informacji w nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

RODZAJ NOSNIKA:*

Dostgp do przegladania Kopia Pliki komputerowe
w Urzedzie

Dyskietka 3,5 Ptyta CD Wydruk/kserokopia

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z
dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. Nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.)

miejscowo$¢ i data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* proszg zakresli¢ wlasciwe pole znakiem X
** wypetni¢, jesli adres jest inny, niz podany wyzej

Urzad zastrzega prawo pobierania oplaty od informacji udost¢epnionych zgodnie z art.
15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.




