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ZARZADZENIE NR 63/07

Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 27 lutego 2007 roku

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w
Stroniu Slgskim.

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) - Burmistrz Stronia Slaskiego
zarzadza co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 537/05 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 26 lipca 2005 roku w
sprawie regulaminu Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim wprowadza sie
nastepujgce zmiany :

1. W rozdziale 5 Sekretarz Gminy w ust. 2. Do zadan Sekretarza Gminy, w zakresie

dziatalnosci Urzedu nalezy w szczegdlnosci: dodajemy nastepny tiret w brzmieniu :

= Petnienie funkcji Petnomocnika d/s Systemu Zarzadzania Jakos$cig w/g normy
PN-EN ISO 9001:2001 w Urzedzie. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci
Petnomocnika zostanie okreslony w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza”.

2. W rozdziale 6 Skarbnik Gminy w ust. 2. Do zadan Skarbnika Gminy , w zakresie
dziatalnosci Urzedu nalezy w szczegdlnosci: tiret 3 otrzymuje brzmienie:

» Opracowanie projektow zakresow czynnosci dla Gtéwnego Ksiegowego i
pracownikow Referatu Finanséw i Podatkéw oraz Referatu Ksiegowosci”.

3. W rozdziale 7 Struktura organizacyjna i zasady funkcjonowania Urzedu § 16 ust.
2 otrzymuje brzmienie :

»,Ustala sie nastepujaca strukture wewnetrzng Urzedu oraz komorki organizacyjne
urzedu:

Burmistrz (B),
Zastepca Burmistrza (ZB),
Sekretarz Gminy — Petnomocnik d/s Systemu Zarzadzania Jakoscig (SE),
Skarbnik Gminy (SK),
Gtéwny Ksiegowy (GK),
Punkt Informacyjny (PI),
Referat Finanséw i Podatkéw (F),
Referat Ksiegowosci (KS),
Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Wiejskich (RG),
) Referat Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury Technicznej i Ochrony
Srodowiska (GKP),
11) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
12) Biuro Obstugi Rady Miejskiej (RM),
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13) Biuro Promocji i Rozwoju Gminy oraz Dziatalno$ci Gospodarczej (DG),
14) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ewidencji Ludnosci (ZK) ,

15) Biuro Informatyka (1),

16) Straz Miejska (SM),

17) Biuro Doradztwa Prawnego (DP),

18) Gminne Centrum Informaciji (GCI).”

4. Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 537/05 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 26
lipca 2005 roku w sprawie schematu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stroniu
Slaskim otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

5. W zataczniku nr 2 do zarzadzenia Nr 537/05 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia
26 lipca 2005 roku w sprawie struktury wewnetrznej komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim w dziale Ill ust. 1. Pion Burmistrza :

1) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Sekretarz Gminy Petnomocnik d/s Zarzadzania Jakos$ciag (SE)”,
2) pkt 7 otrzymuje brzmienie :

»7) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ewidencji Ludnosci (ZK)
- stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Ewidencji Ludnosci

6. W zataczniku nr 3 do zarzadzenia Nr 537/05 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia
26 lipca 2005 roku w sprawie zadan i kompetencji komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Stroniu Slgskim:

1) dziat V Zadania i kompetencje Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ewidencji
Ludnosci otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

2) dziat VI Zadania i kompetencje Urzedu Stanu Cywilnego otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Piecze¢ podtuzna o tresci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew Lopusiewicz
oraz nieczytelny podpis



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO
W STRONIU SLASKIM
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 63/07
Burmistrza Stronia Slaskiego
Z dnia 27.02.2007 r.

V.ZADANIA I KOMPETENCIE
BIURA ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
I EWIDENCII LUDNOSCI

1. Przygotowanie projektow uchwat, zarzadzen, postanowien, materiatow,
sprawozdan i analiz pod obrady Rady Miejskiej, oraz dla potrzeb Burmistrza w
zakresie dziatania Biura.

2. Realizacja zadan wynikajacych z postanowien uchwat Rady Miejskiej, oraz
zarzadzen i postanowien Burmistrza w zakresie dziatania Biura.

3. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony.
4. Realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w odrebnych przepisach.
5. Koordynacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

6. Opracowanie plandw dziatania Gminy w sytuacji zagrozenia Zycia i zdrowia
ludnosci oraz mienia .

7. Opracowanie planéw i programOw reagowania kryzysowego w stanach
nadzwyczajnych i stanach klesk zywiotowych.

8. Utrzymywanie statej facznosci z jednostkami i instytucjami pomocniczymi Gminy
w stanach zwyktej i petnej gotowosci.

9. Prowadzenie rejestru mieszkancow zameldowanych na pobyt staty i czasowy oraz
ewidencji komputerowej i ich aktualizacja na podstawie zgtoszen meldunkowych.

10.Sporzadzanie spisow wyborcdw dla wyboréw i referenddw oraz biezaca
aktualizacja rejestrow wyborcow.

11.Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub
wymeldowania.

12. Prowadzenie kancelarii tajnej.

13. Wykonywanie innych zadanin wynikajacych z przepisdow szczegdtowych.



Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 63/07
Burmistrza Stronia Slaskiego
Z dnia 27.02.2007 r.

VI.ZADANIA I KOMPETENCIE
URZEDU STANU CYWILNEGO

. Przygotowanie projektdbw uchwat, zarzadzen, postanowienr, materiatow,
sprawozdan i analiz pod obrady Rady Miejskiej, oraz dla potrzeb Burmistrza w
zakresie dziatania USC.

. Realizacja zadan wynikajacych z postanowien uchwat Rady Miejskiej, oraz
zarzadzen i postanowien Burmistrza w zakresie dziatania USC i Biura.

. Prowadzenie spraw oraz akt Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie prawa o
aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

. Przyjmowanie o$wiadczen woli o wstgpieniu w zwigzek matzenski.
. Wydawanie dokumentdéw stwierdzajacych tozsamosc.

. Prowadzenie spraw wynikajacych z przepisbw prawa o stowarzyszeniach,
zgromadzeniach i zbidrkach publicznych.

. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegétowych.



