Piecz¢ nagtdwkowa o treei:
Burmistrz Stronia $laskiego
woj. doIndlaskie

SE.0151-21/09

ZARZADZENIE Nr 611/09

Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 26 maja 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przez Gmine Stronie Slaskie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. nr 142 poz. 1591 ze zmianami) w zwigzku z art. 35 i 47
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze
zmianami) - Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

81
Zatwierdza Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$c¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przez Gmine Stronie Slaskie, ktory stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stronie Slaskie.

83

Traci moc zarzadzenie Nr 389/08 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 3 czerwca 2008 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro przez Gming Stronie Slagskie.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 czerwca 2009 roku.

Piecz¢ podiwna o trdci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zatacznik
do Zaradzenia Nr 611/09
Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 26 maja 2009 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRA ZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTO SCI KWOTY 14 000 EURO

81
1. Do zamoOwié i konkurséw, ktérych wartd nie przekracza wye@nej w ziotych
réwnowartdci kwoty 14 000 euro nie stosuje: girzepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku - Prawo zaméwiepublicznych.
2. Procedu¢ udzielania zamoOwienia moa wszcaé, jezeli przedmiot zamdwienia
odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale zetmvej jednostki i migi sie w kwocie
zaplanowanej na jego realizacj

§2
1.Ramowe procedury udzielania zamodiwipublicznych uregulowano w naptijacym
ukfadzie:
1) zamowienia i konkursy, ktorych wastonie przekracza wyeanej w ziotych
réwnowartdgci kwoty do 1 000 euro,
2) zamowienia i konkursy, ktérych wakonie przekracza wyeanej w ziotych
réwnowartdgci kwoty od 1 001 do 7 000 euro,
3) zamowienia i konkursy, ktérych wakonie przekracza wyeanej w ziotych
réwnowartdgci kwoty od 7 001 do 14 000 euro.
2. Podstaw ustalenia wartci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagroizen
wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug, ustalgmeez zamawiagego z nalgyta
starannécia.

§3

Do zamOwié i konkurséw, ktérych wartg szacunkowa nie przekracza wioaej w ztotych
réwnowartaci kwoty 1 000 euro nie stosuje: giostanowié niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedug udzielenia zamowiei konkurséw, ktérych wartg nie przekracza wyranej w
zlotych réwnowartéci kwoty od 1 001 do 7 000 euro rozpoczyna zaakoepha przez
kierownika referatu/biura notatka z przeprowadzonemzeznania rynku. Notatksporadza
wyznaczony pracownik lub osoba zatrudniona na sammym stanowisku. Wzér notatki
stanowizafgcznik nr 1 do regulaminu.
2. Notatka zawiera:
1) szczego6towy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktual wartas¢ przedmiotu zamoOwienia, oszacowama podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie wartéci zamowienia ze ziotych na rownowdaitonvyrazora w euro,
przy zastosowanidredniego kursu zilotego, ogltaszanego przez Prezesly R
Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy - Rraamdéwi@ publicznych,
5) nazwe i adres wykonawcy/Ow



6) proponowan cerg oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) datk uzyskania informaciji,

8) propozycg udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
3. Rozpoznanie rynku mie by przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
4. Przy zamdwieniach, ktérych wagtonie przekracza wyeanej w ziotych réwnowartwi
kwoty od 1 001 do 7 000 euro na dostawy i ustugvieea s¢ umowe lub sporzdza
zamoOwienie (zlecenie) w formie pisemnej. W przypadlamowié na roboty budowlane
zawiera s umowg w formie pisemne;.
5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizazaméwienia naley dolczy¢ notatle z
rozeznania rynku oraz zaméwienie (zlecenie) lubwengezeli byly sporadzane.

§5

1. Procedu¢ udzielenia zamowiei konkursow, ktorych wart@ nie przekracza wyianej w
ztotych rownowartéci kwoty od 7 001 do 14 000 euro rozpoczyna zgatoveany przez
Burmistrza StronieSlaskiego lub dziatacego z jego upowaienia Zasipce Burmistrza,
Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy, wniosek kiarixa referatu/biura lub osoby
zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.
2. Wniosek zawiera:
1) szczego6towy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualm, wartas¢ przedmiotu zamoOwienia, o0szacowama podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie warteci zamoOwienia ze ziotych na réwnowagdow euro, przy
zastosowanigredniego kursu ziotego, ogltoszonego przez Prezadg Rinistrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Prawo zamdvpieblicznych,
5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia waiteamowienia,
6) dak ustalenia wart@i zamowienia (nie wczaiej niz 1 miesac przed dniem
WszczCia postpowania)
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,
8) dane 0s6b odpowiedzialnych za realizasgmowienia.
Wz04r wniosku stanowdatgcznik nr 2 do regulaminu.
3. Dla zaméwié publicznych o wartéri, ktérych warté¢ nie przekracza wyeanej w
ztotych réwnowartéci kwoty od 7 001 do 14.000 euro przeprowadzgpisemne rozeznanie
cenowe, zapraszgj do skladania ofert tak liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencg oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmrizejvykonawcédw). Formularz
zapytania cenowego naleprzekazéa w formie pisemnej osoixie, listownie lub zamigic¢
na stronie biuletynu informacji publicznej do patiea
Wz0r formularza stanowdalacznik nr 3 do regulaminu.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyz@mty do przeprowadzenia
postpowania zobowgzany jest do sposdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.
Wzér protokotu stanowdatacznik nr 4 do regulaminu.
5. Udzielenie zamdwienia miliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednegne]
oferty.
6. Zamowienia udziela siwykonawcy, ktory ziayt najkorzystniejsz ofertg.
7. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Burmistrz Stc$iaskiego lud dziataicy z jego
upowanienia Zastpca Burmistrza, Sekretarz Gminy lub Skarbnik Gminy.
8. Z wybranym wykonawgczawiera s umowg w formie pisemne;.
9. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawe realizag zamowienia, naley
dolczy¢ protokét rozeznania rynku oraz umaw



10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wahkaow nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgllu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ushig robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizagméxeienia konkrethnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy naledolczy¢ do protokotu.

11. Dokumentacja z pagiowania 0 udzielenie zamoOwienie prowadzona jestezprz
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedziaayego realizagji archiwizacg.

§6

Obownzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego zazegsowadzenie
postpowania jest bezstronne oraz staranne przygotewaostpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7

ZamoOwienia, olgte niniejszym regulaminem podlegajvpisowi do rejestrow zamoéwie
prowadzonych przez komorki organizacyjne.
Wz0r formularza stanowdalacznik nr 5 do regulaminu.

Piecz¢ podiwna o trdci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



zafgcznik nr 1 do regulaminu

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartgci od 1 001 do 7 000 euro

2. Termin realizacji/lwykonania ZamOWIENIa .............ouiiieiiiciie e i
3. Wart@¢ zamOwienia .......c.vvveiieiierie i ieieenes PLN netto ustalona nadptawie.

4. Warta@¢é zamoOwienia W €Uro .......ccoeeeeevvvvvnnnnnnn. rzgliczona zgodnie z Rozpadzeniem
Prezesa Rady MiNIStrOW Z ANi@........couuiniie it it e e e e e e e e e e

5. Nazwisko i img osoby, ktéra ustalita waé zamOwienia .............couviiieireiiiinn s .
6. Data ustalenia Warfi ZAMOWIENIA..........ccvvuuuuiieeeeeeiii i e e e et e e e e e eaeaeeeeeeenees
7. Informacg dotyczca ceny i innych kryteribw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) netto/brutto
1.
2.
3.
8. Informacje uzyskano w dniach.......... ... e,
9. WYDIran0 WYKONAWE NI ......uiiii ettt e e et et et et eetaeeaeeaeaesaeaenaas

10Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStni€SZe) ... ......ovueieniuiiiieiie i i een e

Notatke Sporadzita ............oooviiiiiii e,

Zatwierdzam do realizaciji:

(data i podpis 0soby upow@Eone))



zafgcznik nr 2 do regulaminu

ZNAK SPrAWY ....eeeiiieeeieeeeeiie e eeee e s

. m('r{{iéjéc';'o'\éé'd;té)m
(wnioskodawca-komoérka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wardsci
przekraczajacej 7 001 do 14 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia

(nazwa, cechy, ik, jednostka miary)

2. Szacunkowa war§é zamowienia:

WAITOSC NETIO ...eveeie e PLN
WArtSE DIULLO ....cceveiecii e PLN
Wartas¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na @rsi ...............ceee.e. netto.

Sredni kurs ztotego do euro shey do przeliczenia warsi zamowienia przyty zostat
Zgodnie z rozporglzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
FWYNOST vt RL
Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu
NB POUSLAWIE ...ttt r e et e et e e e et e e e et e e e et e e e e ee e e et e eeetnaeaeannaeaenes
Osoba/osoby dokonige ustalenia wartoi zaméwienia
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA. .............cowmmmeeeeeeeeeeeiieeeeeeeettaeeeeeeens e aeeesnaaeeeeesnnns
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowi¢nv przypadku korzystania
z uregulowa zawartych w 8 5 ust. 10 regulaminu, Bgl@od& uzasadnienie)
4. Osoby odpowiedzialne za realizaprzedmiotu zaméwienia

(imi¢ 1 nazwisko)

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgod/nie wyrazam zgody(niepotrzebne skreslic)
(data i podpis osoby upanianej)



zafgcznik nr 3 do regulaminu

piecz¢ zamawiagcego

ZNAK SPrAWY ..cevueeeiiieeeeiine e et e e e e s

(miejscowd¢ i data)

adresi nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

L. ZAMAWIBECY +enneeernneeeetieeeeti e e et e e e eet e e e e e et e e e eat e e e e et e e e et e e e et e e e etan e aena e e eean s
Nazwa zamawiafego
zaprasza do zienia ofert na:

2. Przedmiot ZAmMOWIENIA. ........oiiiiieiiie et e e e e e e e e e e e e aaa s
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA .........iiovieiiemmmce e e e e e e e e e e e e e eran e e
@ (=TS 11V U= o o | PP
5. Miejsce i termin ZIGenia OfEITY..........v i eees
6. Termin OtWArCIA OFEIT ... ....ui et e et e e e e e aeees
7. WarUNKi PRENGCI . .....eueeee e ettt e et e e e e eea e eees
8. Osoba upowaniona do kontaktu Z WyKONAWCAMI ............oiiiiiiiiiiiiiieeeeiiie e
9. Sposbb przygotowania oferty: oferalezry sporadzic w formie pisemnej, wegyku
polskim.
10. Tres¢ oferty:
10.1. NAZWEA WYKONBWCY ...c.tiiiiii et e et eeem e e et e e et e e e et e e e e at e e e e ab e e e e e e eanneeeenans
10.2. AAreS WYKONAWCY ....ceviiiiiiieeeiie e et et et e e et e e e e e e e e et e e e et e e e et e aeea e eeeanas
0 T N P UPPT
0 R o = To [0 ] o [P PP
10.5. nr rachunku DankoWegO ..........cooouiiiiiie e
10.6. Oferug wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cerg netto......cceveevieiiiieeieeee, PLN(staeztotych.............oooiiiiii e

Podatek VAT .....cooiviiiiiiiiiiieeees PLN(staetotyCh.........ccooviiiiiiiiieeee e,
Cerg brutto .........coveveeviiiiiiineenn, PLN (stoerziotych ..........ccoooiiiiiiii e,

10.7. Gwiadczamze zapoznalem siz opisem przedmiotu zamowienia i nie wnpdn
niego zastrzeen.



10.8. Termin realizacji ZEMOWIENIA ...........coeecmrrnneeeereiiiiieeeeeeeiine e e eeennennns
10.9.0KIES QWAIANC]H «..ceevuneieriaeeeti e eeee e et e e e e et e e eet e e e et e e e eaan e eenas
10.10.Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia wew........cccvvvennnnn...
10.11.Wyrazam zgod na warunki pfatngi okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upoimeone]
(niepotrzebne skreslic)

piecatka wykonawcy



zafgcznik nr 4 do regulaminu

Protokét
rozeznania cenowego
zamoOwienia, o wartégci przekraczajacej 7 001 do 14 000 euro

1. W celu udzielenia ZamOWIBNIAL ... ...
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WdANiU .o zaprosa do udziatu w pogbowaniu niej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobidimularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralnczes¢ niniejszej dokumentacii.

3. W terminie do dnia ................ 200....r. dmginy............... przedstawiono pgsee oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy|Cena netto  |Cena brutto Uwagi

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis kierownika referatu/biura lub
osoby zatrudnionej na samodzielnym
stanowisku, piecitka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzagepotrzebne skreslic)

Data i podpis 0osoby upowaone]



zlacznik nr 5 do regulaminu

Rejestr zamdwia publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

L.p.

Numer
zamoéwienia

Przedmiot
zamoéwienia

Data zawarcig
umowy/
ztozenia

zamowienia

|

Data zakaczenia
realizacji zamowienia

A

Cena

Uwagi




