ZARZADZENIE NR 455/12
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 31 lipca 2012 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia 921/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stronie Slaskie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
22009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku Nr 1 do zarzadzeniu Nr 921/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stronie Slaskie, zmienionym
zarzadzeniem Nr 291/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. w pkt. IV. Realizacja operacji finansowych w § 20 Dokumentacja obrotu finansowego zmienia si¢:

1) ust. 5 pkt. I pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,,ust.5 pkt. I pkt 7. Po odbyciu podrozy stuzbowej pracownik dokonuje
rozliczenia kosztow delegacji w ,,IntraDoku” w module delegacji w zaktadkach ,,przejazdy”, ,,zat. dokumenty”
oraz ,,rachunek kosztow”. Rozliczenia nalezy dokona¢ w ciggu 14 dni od daty zakonczenia podrozy stuzbowe;.
Po zaakceptowaniu przez ksiegowos¢ (pracownika do spraw plac lub osoby upowaznionej) nalezy wydrukowac
rozliczenie kosztow przejazdu, podpisaé, uzyska¢ podpis merytoryczny osoby delegujacej i ztozy¢ w biurze
ksiggowosci w celu opisu formalno-rachunkowego”,

2) W zalagczniku Nr 6 do Instrukcji kontroli finansowej, obiegu i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim — Procedury sporzadzania i rozliczania delegacji krajowe;j
w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw ,,Intradok” zmienia si¢:

a) w pkt I Polecenie wyjazdu po ust.1

- zmienia si¢ tre$¢ hasta Uwaga!, po zmianie dodaje si¢ nowa tres¢ Uwaga! w brzmieniu: ,,Zmiana daty
powoduje sprawdzenie iewentualne wygenerowanie nowych numeréw delegacji i polecenia
stuzbowego”,

b) w pkt I Polecenie wyjazdu ust.2 Sekcja ,,cel delegacji”

- zmienia si¢ tiret 2 po zmianie dodaje si¢ nowy ,.tiret drugi” w brzmieniu: ,,0soba delegujaca — wybieramy
z listy wyboru osobeg, ktora deleguje: pracownikow — Sekretarz, Burmistrz lub Z-ca Burmistrza;
Sekretarza - Burmisztrz lub Z-ca Burmistrza; Z-c¢ Burmistrza i Skarbnika — Burmistrz lub Sekretarz;
Burmistrza - Z-ca Burmistrza lub Sekretarz”

¢) w pkt. IT Rozliczenie delegacji po ust. 4

- zmienia si¢ tre$¢ przedostatniego zdania w tresci Uwaga!, po zmianie dodaje si¢ nowe brzmienie
przedostatniego zdania w tresci Uwaga! ,, Po zaakceptowaniu przez pracownika biura ksiggowos$ci nalezy
wydrukowaé rozliczenie kosztow, podpisaé, uzyskaé podpis merytoryczny osoby delegujacej i ztozy¢
w biurze ksiggowosci w celu opisu formalno-rachunkowego™.

2. pkt. VI Gospodarka Funduszem Zdrowotnym Nauczycieli otrzymuje nowe brzmienie:
» V1. Gospodarka $rodkami na pomoc zdrowotna dla nauczycieli”.”.
3. § 22. otrzymuje nowe brzmienie:

~Swiadczenia ztytulu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej,
zatrudnionych w szkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Stronie Slaskie oraz
nauczycieli, ktorzy przeszli na emeryture, rente lub nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne w tych
szkolach”.”.

1) Corocznie w budzecie Gminy Stronie Slaskie wyodrebnia sie $rodki finansowe przeznaczone na pomoc
zdrowotng nauczycieli w wysokosci 3% planowanych rocznych s$rodkéw na wynagrodzenia osobowe
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nauczycieli zatrudnionych w szkotach (przedszkole, szkola podstawowa, gimnazjum, zespét szkot lub
placowka oswiatowa).

2) Pomoc zdrowotna dla nauczycieli moze by¢ przyznawana nauczycielowi raz na rok w formie bezzwrotnego
zasitku pieni¢znego w wysokosci do 50% stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela stazysty z tytutem
zawodowym magistra z przygotowaniem zawodowym wedlug stanu na dzien ztozenia wniosku.

3) Wnioski o pomoc zdrowotng dla nauczycieli sktada si¢ od 01 stycznia do 31 maja iod 01 czerwca do 15
listopada danego roku kalendarzowego.

4) Decyzje o przyznaniu, badz odmowie przyznania $wiadczenia oraz o jego wysokosci podejmuje Burmistrz
Stronia Slaskiego”.

§ 2. Zmienia si¢ zalgcznik nr 2 do Instrukcji kontroli finansowej, obiegu i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim stanowigcy zatacznik nr 1do zarzadzenia Nr
921/10 Burmistrza Stronia Slaskiego zdnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stronie Slaskie. Zalacznik po zmianach stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalkcznikdo Zaradzenia Nr 455/12
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia

Wykaz 0s6b upowanionych

31 lipca 2012 .

do sprawdzania dowodéw finansowo-kggowych pod wzgédem merytorycznym

Lp. | Nazwisko i imig Zakres odpowiedzialndci Podpis
1 2 3 4
1. | Cop Joachim Zatwierdzanie dokumentéwazanych zagadnieniami dot. inwestyc;ji, drdg,

gospodarki komunalnej

2. | Sadowski Lech Zatwierdzanie dokumentowazanych z zagadnieniami dot. inwestyc;ji,
drég, planéw zagospodarowania przestrzennego ioglaski komunalnej,

3. | Kawecki Lech Zatwierdzanie dokumentow gaanych z zagadnieniami inwestycji,
gospodarki komunalnej, ochrodgodowiska, gospodarkidaej.

4. | Sporek Anna Zatwierdzanie dokumentéwazginych z realizagjustawy o
przeciwdziataniu alkoholizmowi, narkomanii, zytku publicznego,
promocji gminy, mikroprojektow, list wynagrodzeryczattow.

5. | Ciestowska Monika Zatwierdzanie dokumentéw zwealizacy ustawy o przeciwdziataniu
alkoholizmowi, narkomanii, pgytku publicznego, promocji gminy,
mikroprojektéw, spraw zwgzanych z obstugrady (zatwierdzanie list wyptat
diet, delegaciji, zakup art. spavczych i biurowych)

6. | Czyewska Urszula Zatwierdzanie dokumentoéwaaainych z zagadnieniami dot.
nieruchoméci, w zakresie operatéw szacunkowych do ustaleptiat.o

7. | Katwy Jozef Zakupu materiatéw, spta i wyposaenia, zatwierdzanie dokumentéw w
zakresie zadagospodarki mieszkaniowej, komunalnej, funduszgckith i
administrowania wspolnotami mieszkaniowymi

8. | Czerhoniak Halina Zatwierdzanie dokumentow w esier zlecania operatéw szacunkowych do
ustalenia optat, zakupu materiatéw, sjuzi wyposaenia, w zakresie zafla
gospodarki mieszkaniowej, komunalnej, funduszycdaéd i
administrowania wspoélnotami mieszkaniowymi.

9. | Konarski Andrzej Zatwierdzanie dokumentow w zsie zlecania operatéw szacunkowych do
ustalenia optat oraz zaflaleconych (akcyza).

10. | Stocki Marek Zatwierdzanie dokumentéw gzeinych z zakupem oprogramowania,,
spratu komputerowego, g&ci komputerowych i innych zw.z informatyk

11. | Suchodolska Janina Zatwierdzanie dokumentowcdatych spraw zwizanych z obstugrady
(zatwierdzanie list wyptat diet, delegacji, zakup spaywczych i
materiatow).

12. | Snopkowska Agata Zatwierdzanie dokumentéw wesad obrony cywilnej, monitorowania
miasta, rejestracji i poboru, stsapozarnej, spraw zwizanych z USC,
ewidencj ludnaci

13. | Szkudlarek Edyta Zatwierdzanie dokumentéw daiyych spraw zwizanych z USC,
ewidencj ludndci.

14. | Mdiciszko Jadwiga Zatwierdzanie list wynagrofizeyczattéw, zakupu materiatéw i
wyposaenia, prasy, delegacji zagranicznych.

15. | Zegarowicz Jacek Zatwierdzanie dokumentévazaviych z realizagjzad@ w zakresie stray
miejskiej.

16. | Wojcik Lukasz Zatwierdzanie dokumentéw gzéinych z realizagjzada w zakresie strgy
miejskiej.

16. | topusiewicz Zbigniew| Zatwierdzanie dokument@wazanych z utrzymaniem
i eksploatacj samochodu stbowego oraz wydatkOw reprezentacyjnych.

17. | Chromiec Dariusz Zatwierdzanie dokumentow w esikr gwiaty.

18. | Olszewski Tomasz Zatwierdzanie dokumentéw wesik funkcjonowania uedu,
zamieszczania ogloszev prasie i dwiaty..

19. | Mazurek Tomasz Zatwierdzanie dokumentéw w zd&rngrowadzenia sprawdowych.

*w zakresie szkofe zakupu wydawnictw, drukéw, depu do portali internetowych opisu merytorycznegdaija
wihasciwi pracownicy
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