ZARZADZENIE NR 702/13
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 26 czerwca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro bez podatku VAT przez Gmine Stronie Slaskie”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz.
594), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2009 Nr 157, poz. 1240,
ze zmianami), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2010 Nr
113, poz. 759, ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro bez podatku VAT przez Gmine Stronie Slaskie.”

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stronie Slaskie.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 611/09 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 maja 2009 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro przez Gming Stronie Slaskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz

Id: 71CCOF1C-D5B8-4D7F-9934-AD01375C89EG6. Podpisany Strona 1



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 702/13
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 26 czerwca 2013.r

Regulamin udzielania zamowié publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro bez podatku VAT przez Gmig
Stronie Slaskie.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Regulamin okrga wewrgtrzng organizagy:

a) przygotowania i przeprowadzenia p@siwania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlamgtacane w cakei lub czsci ze srodkow
publicznych.

b) zasad udzielania zamowienia publicznego o weirtto 14.000 euro.

2. Regulamin stosujeesdo zamowié publicznych, ktérych wartg okreslona na podstawie od
art. 32 do art. 35 ustawy Prawo Zamaofvieublicznych nie przekracza kwoty okllanej w art. 4
pkt 8 niniejszej ustawy.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wyrijkaj

a) Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 siexf2009 roku (Dz. U. 2009, nr 157, poz. 1240,
ze zmianami) w szczegolém art. 44 ust. 3 niniejszej ustawy,

b) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpieblicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz.
759 ze zmianami),

c) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiddpixi za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 168, ze zmianami).

§ 2.llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie- nalery przez to rozumiecerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dniapsd
2001 r. o cenach (Dz. U. 2001, nr 97, poz. 1050na@nami);

b) dostawach - naley przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzegadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

c) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie Burmistrza, Zaspce Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy;

d) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie oferk, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteriddnoszcych s¢ do przedmiotu zamédwienia,
lub ofert z najnisz cery. W przypadku zamowiepublicznych w zakresie dziatalém tworczej
lub naukowej, najkorzystniejszferty jest ta, ktora przedstawia najkorzystniejszy lslaeny i
innych kryteriéw odnoscych s do przedmiotu zamdéwienia;

e) robotach budowlanych - naley przez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych oktenych w przepisach wydanych na podstawie art.s2awy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméiipublicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 ze
zmianami) lub obiektu budowlanego, a #ekrealizaci obiektu budowlanego, za ponaoc
dowolnychsrodkow, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego;

f) ustugach- nalery przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktorych przedmiotem nig r®boty
budowlane lub dostawy, a sistugami okr&onymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
lub art. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PraammoOwié publicznych (Dz. U. 2010, nr 113,
poz. 759 ze zmianami);

e) wykonawcy - nalezy przez to rozumie osolg fizyczm, osolg prawry albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega gio udzielenie zamodwienia
publicznego, zioyta ofert lub zawarta umoww sprawie zamowienia publicznego;

f) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieGmirg StronieSlaskie;

g) wartosci zamowienia— jest to catkowite wynagrodzenie wykonawcy, bedgiku od towarow

i ustug, ustalone przez zamawiieg¢go z nalgyta starannécia;
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h) zamdwieniach- nalery przez to rozumieumowy odptatne zawierane ¢dizy zamawiacym a
wykonawa, ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty budowlane;

i) regulaminie — nalery przez to rozumieniniejszy regulamin;

J) PZP — nalery przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwie
publicznych (Dz.U. 2010, nr 113, poz. 759 ze zmmaija

k) pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy o pradJrzedzie
Miejskim w Stroniu Slaskim odpowiedzialny za rzeczaw realizacg przedmiotowego
zamowienia.

§ 3.1. Pos¢powanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje pratkwnerytoryczny.

2. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z wobpujacymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowapastpowania o0 udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji

8 4. 1. Przeprowadzenie p@pbwania uznaje siza zatwierdzone po zaakceptowaniu przez
Kierownika Zamawiajcego.

2. Dokumentacja z pagiowania 0 zamoOwienie przechowywana jest w Refersgadizupcym
zamowienie lub na samodzielnym stanowisku.

§ 5.Ramowe procedury udzielania zamofiviblicznych regulowaneysv uktadzie:
1. zaméwienia o warfgoi ponizej 5.000 ztotych;

2. zamoéwienia o wartgi od 5.000 do 30.000 ztotych;

3. zamowienia o warkgi powyzej 30.000 ztotych i porej 14.000 euro.

§ 6. Zamoéwienia o wartéci szacunkowej nie przekraczajcej 5.000,00 zt bez podatku VAT.

1. Zaméwienie nie wymagana dokumentowania rozpaangnku.

2. Zamowienie wymaga akceptacji Kierownika Zamayge@o na zaftzniku nr 2 do niniejszego
regulaminu. Dokumentem potwierdzeym udzielenie zamoOwienia jest prawidiowo opisana
faktura VAT, rachunek lub inny dokument é&gowy, bez konieczrigi zawierania umowy.

§ 7. Zamodwienia o wartdci szacunkowej przekraczajcej 5.000,00 zt do 30.000,00 zt bez
podatku VAT.

1. Zaméwienie wymaga udokumentowania rozeznani&uyyktore przeprowadza ¢sipoczh
elektroniczm (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przerzeghd cen na stronach
internetowych.

2. Udokumentowania nalg dokon& poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne, spisaniatkiot
stwwbowej lub wydruki z poczty elektronicznej, fakswdb przeghdu cen na stronach
internetowych.

§ 8. ZamoOwienia o wartdci szacunkowej przekraczagcej 30.000,00 zt do 14.000,00 euro bez
podatku VAT.

1. ZamoOwienie wymaga rozpoznania rynku w sposoélreaegyolniony w 8 7 pkt 1 i zaproszenie
do ztazenia ofert, wystane co najmniej do 2 wykonawcémiadczcych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane d¢dlace przedmiotem zamdwienia.

2. Zaproszenie do skfadania ofert dglepublikowa w Biuletynie Informacji Publicznej Uedu
Miejskiego w StronitSlaskim.

3. Oferty wykonawcow z punktu 1 przyjmuje: siytacznie na pgimie pod rygorem niewaosci
za pdrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), faksgsemnie w siedzibie zamawaapgo,
w formie wydruku ze strony internetowe;.

4. ZamoOwienie udzielane jest wykonawcy, ktory ptagegt najkorzystniejsz oferte.

5. W posg¢powaniu musi zostaztozona przynajmniej 1 oferta.

6. Postpowanie musi zostapotwierdzone pisemnie przez pracownika odpowidaego za
realizacg zamdwienia oraz zatwierdzone pisemnie przez Kiarkavzamawiajcego. Pisemnego
potwierdzenia oraz zatwierdzenia ngledlokon& na wniosku, stanowtym zahcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
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8 9. Dokumentem potwierdzagym udzielenie zamowie wyszczegolnionych w 8 7 i 8 jest
zamoéwienie wykonania dostawy, ustugi lub roboty dwlthne] dz pisemna umowa z
wykonawa.

§ 10. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach wynié@jch z nagtych, nie nitiwych do

przewidzenia okoliczrii, nosacych miano sity wyszej, zamoOwienie nie zostéd udzielone
wykonawcy, ktérego warunki zostamaakceptowane przez Kierownika zamawiago pisemnie
na zakczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 11. 1. Udzielenie zamoOwienia publicznego naleewidencjonowé& w rejestrze zamowie
publicznych o wartsci do 14.000 euro, ktérego wzor stanowiazahik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

2. Rejestr zaméwie publicznych o warteci do 14.000 euro jest prowadzony ¢ultie przez
komorki organizacyjne Ueru Miejskiego w Stroni$laskiem oraz samodzielne stanowiska.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamOwiai publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro bez podatku VAT
przez Gmine Stronie Slaskie

WNIOSEK

0 udzielenie zamowienia publicznego o warfci szacunkowej od 30.000 ziotych do 14.000 euro
(bez podatku VAT).
1. Opis przedmiotu zamowienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Planowany termin realizacji:

3. Wartosé zamowienia (PLN NELEO).......ouii it e e e e e e e e e
4, Podstawa ustalenia WarfCi ..........ovii it i e e e e e e

5. Wartos¢ zamowienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
zdnia ... (LEBuro=....c.cceeennn. PLN) o,

9. Rejestr wykonawcow, ktorych zaproszono do udziat w posgpowaniu o udzielenie
zamowienia

wyboru.

(data podpis osoby merytorycznej)
Zatwierdzam wybér wykonawcy

(Osoba upowniona, data, podpis, piegzimienna)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamOwiai publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro bez podatku VAT
przez Gmine Stronie Slaskie

Akceptacja zamdwienia publicznego o wartsci do 14.000 euro.

W oparciu § 6 pkt 2 i § 10 Regulaminu udzielania zamowig@ublicznych, ktorych wartg
nie przekracza wytanej w ztotych réwnowartei kwoty 14 000 euro bez podatku VAT
przez Gmir StronieSlaskie

akceptuje
dokonanie zamoOwienia p.n.

Zdnia .o
1105 [0 ] P
StronieSlaskie, dnia ..........coevveieiiiennn.

(podpis pracownika merytorycznego) (akceptacja Kierownika Zamawiaggo)

* Niepotrzebne skrgi¢
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamOwiai publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro bez podatku VAT
przez Gmine Stronie Slaskie

REJESTR ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
O WARTOSCI DO 14.000 EURO

Rejestr zamowia publicznych zwolnionych ze stosowania przepiséw Pz

prowadzony przez

o1 R rok
Lp. Nazwa przedmiotu Wartas¢ Nazwa Kwota brutto Uwagi
zamdwienia zamdwienia | wykonawcy, | udzielonego
netto ktoremu zamowienia
udzielono
zamoOwienia
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