ZARZADZENIE NR 866A/14
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 11 marca 2014 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej
na obszarze Aglomeracji Stronie Slaskie”.

Na podstawie art. 311 art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2013 r., poz. 594 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powotuj¢ Jednostke Realizujaca Projekt pn: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$cickowej na
obszarze Aglomeracji Stronie Slgskie”, zwang dalej JRP w skladzie:

1. Lech Sadowski — Kierownik JRP,

2. Ewa Dobosz — Gtowna Ksiggowa — specjalista ds. finansowo-ksiggowych.

3. Tomasz Mazurek — specjalista ds. prawnych,

4. Joachim Cop — specjalista ds. zamoéwien publicznych,

5. Lech Kawecki — specjalista ds. technicznych.

§ 2. Regulamin organizacyjny i strukturg JRP przedstawiono w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Zadania JRP okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Lechowi Sadowskiemu - Pelnomocnikowi do spraw Realizacji
Projektu (MAO).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalgcznik nr 1

do Zaradzenia nr 866A/14
Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 11 marca 2014 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujcej Projekt
,» Uporzdkowanie gospodarki wodriziekowej na obszarze Aglomeraciji Stroflgskie”.

W obrbie struktur Urgdu Miejskiego w Stronilaskim utworzona zostajgednostka
Realizujgca Projekt — JRP odpowiedzialna za wdfanie i realizag projektu pn:
,Uporzdkowanie gospodarki wodnimiekowej na obszarze Aglomeracji Strorgskie” zwana
dalej JRP.

1. JRP powotana zostaje w celu prawidtowej reajizaojektu.

2. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP — Petnomodukspraw Realizacji Projektu (MAO),
powotany w drodze zagdzenia Burmistrza.

3. Kierownik JRP jest bezpmdnim przetaonym dla wszystkich pracownikow i 0sob
pracupcych w JRP.

4. Kierownik JRP podlega bezfgednio Burmistrzowi.

5. W przypadku nieobecia Kierownika JRP, pracami JRP kieruje bezpdnio zasfpca
kierownika Projektu (Vice MAO) lub inna wyznaczopazez kierownika osoba, niezkj
jednak nt przez 30 dni.

6. W sytuacji nieobecroi Kierownika JRP przekraczaej 30 dni Burmistrz powotuje na to
stanowisko ina osolz w drodze zargdzenia.

7. W skiad JRP wchodznastpujace stanowiska:

a. Kierownik JRP.

b. Z-ca kierownika JRP

c. Specjalista d.s. finansowo —¢gdwych

d. Specjalista d.s. prawnych

e. Specjalista d.s. zamowigublicznych.

f. Specjalista d.s. technicznych.

8. Dokumenty niezastrzene do wyicznego podpisu dla Burmistrza przepisami prawa
podpisuje Kierownik JRP.

9.. W sprawach nieuregulowanych przepisami pradarzdzeniami Burmistrza Kierownik
JRP wydaje stosowne decyzje w formie pisemnej.

10. Zmiany w Regulaminie magby¢ dokonywane w drodze zadzenia Burmistrza.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Jednostki Realizagej Projekt pn: ,Uporgdkowanie gospodarki wodriwiekowej na obszarze Aglomeracji Strofleskie”.

BURMISTRZ

MAO/KIEROWNIK JRP

V-CE MAO/ Z-CA KIEROWNIKA

JRF

SPECJALISTA
ds. finansowo-kggowych

SPECJALISTA
ds. prawnych

SPECJALISTA
ds. zamowi# publicznych

SPECJALISTA
ds. technicznych
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Zafgcznik nr 2

do Zaradzenia nr 866A/14
Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 11 marca 2014 r.

Zadania Jednostki Realizupcej Projekt pn "Uporzidkowanie gospodarki wodniziekowej na
obszarze Aglomeracji Strongaskie”.

Gtowne zadania Jednostki Realizujcej Projekt:
1. Koordynacja prac zwkanych z realizagj projektu,

2. Sporzdzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-fineegm, wykazow
przetargébw, planu ptatdoi, wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadiéarz
WFOS,

3. Zapewnienie terminowej realizacji ptatiog

4. Wystepowanie do WFQ o przekazanigrodkéw z Funduszu Spojed w zakresie
wydatkow kwalifikowanych i w wysokai okreslonej w Decyzji, zgodnie z Umaw

5. Finansowania oraz Planem Ptaicio

6. Monitorowanie wdraania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

7. Kontrola finansowa i rozliczenie kontraktéw,

8. Prowadzenie rachunkowad projektu,

9. Prowadzenie kggowaici maptkowej,

10.Sprawowanie monitoringu finansowego projektu,

11.Podejmowanie dziata majgcych na celu promogj upowszechnianie oraz udzielanie
informacji o projekcie,

12.Nadzor nad realizagjinwestycji,

13.Zapewnienie i przedi@nie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotes]
realizacji Projektu w zakresie ustalonym w umowach,

14.Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z ofpaygcymi przepisami,

15.Uczestnictwo w rozruchach, odbioracmkowych z ramienia Beneficjenta

16.Przekazanie (zgodnie z Prawem Budowanym) aytkowanie oraz do eksploatacji
przysztemu gytkownikowi, zrealizowanych w ramach Projektu ol@i,

17.Rozliczenie kontraktéw oraz przekazanie wytworzdnye ramach Projektyrodkow
trwatych na majtek przysztego podmiotu zaidzapcego,

18.Wspotpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiega &amtrola jego dziatalrkai w
trakcie realizacji kontraktéw, celem zapewnieni@dmej z harmonogramem realizaciji
prac,

19.Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kdntmmodmiotéw wghdu w
dokumenty zwjzane z realizagj Projektu w kadej fazie realizaciji,

20.Stata wspotpraca z Wojewoddzkim Funduszem Ochr8mydowiska i Gospodarki
Wodnej, Narodowym Funduszem OchroSyodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
innymi instytucjami zargdzapcymi/pcsrednicacymi ,

21.Zapewnienie obstugi prawnej,

22.Zapewnie promocji projektu,

23.Realizacja pozostatych postanowiemowy o realizagj Projektu.
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Zadania zespotu ds. technicznych Jednostki Realizigej Projekt (Gtowny Specjalista ds.
technicznych, Specjalista ds. technicznych JRP, Sgalista ds. zamowié& publicznych,
Specjalista ds. prawnych):

1. Realizacg Projektu poprzez zagdzanie i kontraj w zakresie rzeczowym zgodnie z
Harmonogramem Procedur Przetargowych, Wykazem &gget/ i Harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

Wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizaofij€ktu,

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

Organizacja narad koordynacyjnych dotyozch realizacji Projektu,

Zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodmie Polskim Prawem

Budowlanym i zgodnie z Harmonogramem Rzeczowo-FKoaym,

Zapewnienie prawidiowego wykonania nadzoru popragznaczonego Inspektora

Nadzoru Inwestorskiego,

Nadzor i uczestnictwo w rozruchach, odbiorachdawych,

Sporzdzanie sprawozda z rzeczowej realizacji Projektu oraz przygotowyveani

niezkzdnych materiatéw i analiz w tym zakresie,

9. Informowanie Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgmdciach lub zagrezeniach w
trakcie wykonywania rob6t przez Wykonawcow zapoaieg nieprawidtowgciom w
realizacji kontraktow i raportowanie o nich do MAO,

10.Sporadzanie poétrocznych i rocznych raportéw dla instjituc

11.zarzdzapcych/pgrednicacych i innych wymaganych przez procedury BOli

12.Przechowywanie dokumentdéw i archiwizacja,

13.0rganizacja narad koordynacyjnych dotyozch zada w ramach Projektu,

14.Informowanie Instytucji Zarglzapce] o jakichkolwiek niezgodrgiach Iub
zagraeniach dla realizacji Projektu niezwlocznie w sgogiki ustalono w umowie o
dofinansowanie,

15.Przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Roélyawg na potrzeby
ewidencji oraz sprawozdawcao wewretrznej i zewgtrznej,

16.Dziatania informujce i promugce podejmowane ze wspotpgacz wiasciwymi
jednostkami organizacyjnymi wdu gminy,

17.Weryfikacja danych przedtonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego
dotyczcych robo6t dodatkowych i zamiennych,

18.Weryfikacja faktur pod wzgblem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych,

19.0dpowiedzialné¢ za zgodné& bilbordow i tablic informujgcych w miejscach
realizacji przedswzie¢ z wymogami Unii Europejskiej,

20.Opracowywanie Harmonogramu Realizacji Projektu | rr@nogramu
rzeczowofinansowego,

21.Przestrzeganie procedur i instrukcji 2zmanych z realizagj projektu,

22.Przygotowywanie dokumentow poprawnie spdezonych pod wzghlem zgodnéci z
prawem unijnym i prawem polskim.

23.Wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Kierownika JRP.

24.Bezpdredni nadzor nad zespotem sprawowadzie MAO/kierownik JRP wraz z v-ce
MAO/ z-ca Kierownika JRP.

o akrwd
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Zadania zespotu ds. finansowych Jednostki Realizagej Projekt (Specjalista ds.
finansowo-ksegowych JRP):

1. Otwarcie wydzielonego oprocentowanego rachunku daeko, z ktérego ptatdoi i
inne operacje pokrywatyela koszty kwalifikowane Projektu,

2. Realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczaagzdzanie i kontrgj zgodnie z

Planem Platnii zawartym w Umowie,

Prowadzenie kggowasci Projektu zgodnie z Umayy

Wykonywanie i aktualizacja planéw i harmonogramealizacji Projektu,

Zapewnienie Projektowi finansowejagtosci zgodnie z planami i harmonogramami

bedacymi czscia Umowy,

6. Opracowanie i przedstawienie w instytucji zglzapcej raportbw miescznych
dotyczcych realizacji Projektu, przygotowywanie i aktzalja Planu Ptatroi,

7. Zorganizowanie i optacenie wykonania kontroli fisawej catego Projektu przez
niezalenego audytora w rocznych cyklach pa#gm zamkngtych roku finansowym,

8. Przekazywanie do instytucji zadzapcej wnioskbw o platn@ei w okresie
wynikajacym z Planu Piatriai,

9. W razie koniecznixi wnioskowanie o srodki finansowe w formie kredytow
pomostowych czy payczek zabezpieczggych ptatnéci koncowe,

10.Zapobieganie i raportowanie do MAO o nieprawidiéaiach finansowych,

11.Prowadzenie zestawieksiegowych nieinwestycyjnych kosztéw Projektu,

12.Sporadzanie poétrocznych i rocznych raportow dla Komitstanitorujgcego Funduszu
Spojndci i innych wymaganych przez Komitet Monitogay,

13.Przechowywanie dokumentow i archiwizacja,

14.0rganizacja narad koordynacyjnych dotyozch zada w ramach Projektu,

15.Informowanie instytucji zawdzapcej o jakichkolwiek niezgodrciach lub
zagraeniach dla realizacji Projektu niezwtocznie w spgogaki ustalono w umowie o
dofinansowanie,

16.Dziatania Informujce i promujce podejmowane ze wspOtpgacz wiasciwymi
jednostkami organizacyjnymi wdu gminy,

17.0rganizacja monitoringu w zakresie realizacji pkbje

18.Sporadzanie sprawozaa z postpow realizacji Projektu do wniosku o przekazanie
srodkow,

19.Weryfikacja raportow layniera z posfpu prac zwgzanych z realizagj Projektu,

20.Udostpnianie dokumentacji zwzanej z monitoringiem realizacji Projektu zgodnie z
procedurami,

21.Przygotowanie niezjainych materiatdbw i analiz do sprawozdaw&zoz realizacji
Projektu,

22.Sprawowanie monitoringu nad realizadprojektu oraz wykonywanie zalaz zakresu
sprawozdawczei i raportowania Projektu,

23.Prowadzenie monitoringu ptynfm@ finansowej w ramach realizacji Projektu z
uwzgkdnieniem wszystkickrodet finansowania,

24.Informowanie Kierownika JRP 0 niezgode@ch lub zagrzeniach dla realizacji
Projektu,

25.0dpowiedzialné¢ za zgodné& bilbordéw i tablic informujcych w miejscach
realizacji, przedswzie¢ z wymogami Unii Europejskiej,

26.0pracowywanie Harmonogramu Realizacji Projektu irrhlanogramu rzeczowo-
finansowego,

27.Przestrzeganie procedur i instrukcji 2manych z realizagj projektu.

28.Wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Kierownika JRP.
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