ZARZADZENIE NR 251/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 4 lutego 2016 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania stuzbowych telefon6w komérkowych w Urzedzie
Miejskim w Stroniu Slaskim.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 1515 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania stuzbowych telefonow komoérkowych w Urzgdzie Miejskim w
Stroniu Slaskim okreslony w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 251/16
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 4 lutego 2016 1.

Regulamin uzytkowania stuzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

Rozdzial 1.
Przedmiot (cel)

§ 1. Regulamin uzytkowania stuzbowych telefonow komorkowych w Urzedzie Miejskim w Stroniu
Slaskim okresla i reguluje zasady uzytkowania i przydziatu stuzbowych telefonow komérkowych,
stanowigcych wiasno$é Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim. Przydziat telefonéw ma zapewni¢ sprawna
komunikacje w sprawach stuzbowych oraz dyspozycyjno$¢ pracownika, tj. utrzymanie bezposredniego
kontaktu przelozonego z pracownikiem roéwniez w czasie wykonywania obowigzkow stuzbowych poza
godzinami pracy oraz miejscem pracy, a takze zapewnienie sprawnej komunikacji sprawujacym funkcje
Przewodniczacego Rady Miejskiej Stronia Slaskiego.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) roaming’u — nalezy przez to rozumie¢ mozliwo$¢ korzystania z ustug w czasie pobytu poza granicami
kraju;

2) potaczeniach miedzynarodowych — nalezy przez to rozumie¢ mozliwos$¢ potaczen z abonentami innych
krajow;

3) karcie SIM — nalezy przez to rozumie¢ karte elektroniczng wewnatrz telefonu przechowujaca dane o
numerze abonenckim, numerze PIN i PUK oraz inne dane wpisywane bezposrednio przez uzytkownika;

4) numerze PIN — nalezy przez to rozumie¢ kod dostepu do telefonu komoérkowego;

5) numerze PUK — nalezy przez to rozumie¢ kod serwisowy, umozliwiajacy odblokowanie karty SIM po 3-
krotnym wprowadzeniu blednego kodu PIN;

6) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Stroniu Slaskim;

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin uzytkowania stuzbowych telefonow komorkowych w
Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim”;

8) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim,
Przewodniczacego Rady Miejskiej Stronia Slaskiego oraz Przewodniczacego Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;

9) telefonie — nalezy przez to rozumie¢ shuzbowy telefon komérkowy.

Rozdzial 2.
Kompetencje i odpowiedzialno$¢

§ 3. Odpowiedzialnymi za wdrozenie i przestrzeganie Regulaminu sa:
1) Sekretarz Gminy:

a) w zakresie administrowania oraz kontroli kosztow zwigzanych z uzytkowaniem stuzbowych telefonow
komorkowych, w tym:

- wyborem i zakupem telefonow komoérkowych,
- wspoltpraca z operatorem telefonii komorkowe;,
- kontrola prawidtowos$ci uzytkowania telefonéw komorkowych,

b) w zakresie zawierania umow uzyczenia stuzbowych telefonéw oraz dystrybucja i przygotowaniem
dokumentacji dla kazdego telefonu (przydziat stuzbowego telefonu komorkowego);

2) Uzytkownicy w zakresie uzytkowania i korzystania z telefonow.
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Rozdziat 3.
Przydzial telefonu komérkowego

§ 4. Zasady przydziatu telefonu komorkowego:

1) telefon moze otrzymaé ten Uzytkownik, dla ktérego jest on niezbednym narzedziem do wykonywania
pracy na rzecz Urzgdu/Gminy oraz sprawowania funkcji oraz Przewodniczacy Rady Miejskiej Stronia
Slaskiego i Przewodniczacy Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow Alkoholowych,

2) telefon zostaje przydzielony Uzytkownikowi ,,Protokotem przekazania/przyjecia sprzetu”, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, przy czym przekazujacym jest Sekretarz Gminy, a
przyjmujacym Uzytkownik. ,.Protokot przekazania/przyjecia sprzetu” sporzadza si¢ w  dwoch
egzemplarzach: jeden dla Uzytkownika, jeden dla Sekretarza Gminy,

3) Sekretarz Gminy na podstawie ,,Protokotu przekazania/przyjecia sprzetu” sporzadza ,,Umowg uzytkowania
stuzbowego telefonu komorkowego”, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. Przyjecie telefonu od Uzytkownika:

1) przyjecie telefonu od jego dotychczasowego Uzytkownika odbywa si¢ w oparciu o formularz ,,Protokotu
przekazania/przyjecia sprzetu”, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, przy czym
przekazujacym jest Uzytkownik, a przyjmujacym Sekretarz Gminy,

2) Uzytkownik, ktory stracit prawo do korzystania ze stuzbowego telefonu komoérkowego, zwraca go w
opakowaniu producenta, wraz z karta SIM oraz pelnym dodatkowym wyposazeniem, instrukcja obslugi
oraz kartg gwarancyjna.

Rozdzial 4.
Zasady uzytkowania sluzbowych telefonéw komorkowych

§ 6. Telefon powinien by¢ uzywany wylacznie do celdow stuzbowych.

§ 7. Pracownik posiadajacy do dyspozycji zaréwno telefon komoérkowy, jak i stacjonarny, rozmowy z
uzytkownikami telefonow komorkowych w sieci Play prowadzi wylacznie z stuzbowego telefonu
komoérkowego.

§ 8. Telefon musi by¢ uzywany zgodnie z instrukcja obstugi. Uzytkownik niezwlocznie informuje
Sekretarza Gminy o wszelkich uszkodzeniach, awariach, zagubieniu lub kradziezy telefonu.

§ 9. W zakresie potaczen miedzynarodowych i roaming’u Uzytkownik winien otrzymaé zgode Burmistrza
Stronia Slaskiego.

§ 10. Za utrzymanie stuzbowych telefonéw komorkowych w nalezytym stanie technicznym odpowiadaja
ich uzytkownicy.

§ 11. Ewentualne naprawy dokonywane sg przez Urzad. Koszty samodzielnych napraw, tj. dokonywanych
bez uzgodnienia z Sekretarzem Gminy, nie bedg pokrywane przez Urzad. Urzad nie ponosi kosztow napraw
telefonéw uszkodzonych na skutek niewlasciwego uzytkowania badz mechanicznego uszkodzenia, co bedzie
potwierdzone protokotem z naprawy. Ww. kosztami obcigzony zostanie Uzytkownik. W przypadku
niemoznoséci naprawy telefonu komoérkowego winien on zosta¢ zlikwidowany, po uprzednim otrzymaniu
potwierdzenia, ze telefon nie nadaje si¢ do dalszego uzytkowania.

§ 12. W przypadku kradziezy telefonu:

1) Uzytkownik zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z Sekretarzem Gminy w celu zablokowania numeru u
operatora lub w przypadku braku takiej mozliwosci Uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnego
niezwlocznego zablokowania numeru u operatora,

2) Uzytkownik ma obowigzek niezwlocznego zgloszenia ww. faktu na Policj¢, a nast¢pnie dostarczenia do
Sekretarza Gminy protokotu kradziezy wydanego przez Policje.

§ 13. W przypadku zagubienia telefonu komorkowego Urzad potraca Uzytkownikowi telefonu kwote
rownowartosci telefonu na dzien zakupu takiego samego modelu, w zamian za utracony z przystugujacego mu
wynagrodzenia lub diety.
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Rozdzial 5.
Koszty

§ 14. Urzad pokrywa koszty rozmow stuzbowych w ramach przyznanego Uzytkownikowi miesi¢cznego
limitu kwotowego w postaci abonamentu.

§ 15. Urzad pokrywa koszty rozmoéw ponad przyznany Uzytkownikowi limit kwotowy w postaci
abonamentu, jezeli przekroczenie przez Uzytkownika kwoty przyznanego limitu wynikalo z potrzeb
wykonywania czynnosci stuzbowych.

§ 16. W przypadku, jezeli przekroczenie przez Uzytkownika przyznanego miesigcznego limitu kwotowego
w postaci abonamentu nie wynikato z potrzeb wykonywania czynnos$ci stuzbowych, Uzytkownik ponosi koszty
nadwyzki w catosci. Urzad ma prawo dokonaé potracenia Uzytkownikowi kwote nadwyzki bedacej rdznica
miedzy kwotg wynikajaca z faktury za ustugi telekomunikacyjne, a kwotg przyznanego miesi¢gcznego limitu
kwotowego, z przystugujacego mu wynagrodzenia lub z diety, zgodnie z odpowiednimi przepisami, w tym
kodeksu cywilnego.

§ 17. Urzad nie refunduje kosztow zwigzanych z uzytkowaniem prywatnego telefonu komorkowego do
celow stuzbowych.

§ 18. Kontrolg kosztow zwigzanych z uzytkowaniem telefonow komorkowych prowadzi Sekretarz Gminy.

§ 19. Koszty rozmow dla numeru telefonu komorkowego przydzielonego Przewodniczacemu Rady
Miejskiej Stronia Slgskiego pokrywane beda ze srodkow budzetowych przyznanych dla Rady Miejskiej Stronia
Slaskiego.

§ 20. Koszty rozmow dla numeru telefonu komoérkowego przydzielonego Przewodniczacemu Gminnej

Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych pokrywane bedg ze sSrodkéow budzetowych
przeznaczonych na realizacj¢ gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéow alkoholowych.

Rozdzial 6.
Utrata prawa do korzystania ze stuzbowego telefonu komoérkowego

§ 21. Uzytkownicy telefonéow traca prawo do korzystania z telefonu w przypadku utraty statusu
pracownika, zmiany stanowiska pracy lub rezygnacji ze stanowiska stuzbowego oraz z dniem uptywu kadencji,
odwotania lub wygasnigcia mandatu.

§ 22. Pracownicy traca okresowo prawo do korzystania z telefonu na okres urlopu bezptatnego trwajacego
powyzej miesiaca.

§ 23. Utrata prawa do korzystania z telefonu skutkuje dokonaniem zwrotu telefonu, w nieprzekraczalnym
terminie do 7 dni, od dnia zaistnienia przyczyny okreslonej § 21.

§ 24. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu telefonu, nastepuje zablokowanie numeru u operatora i
obcigzenie kosztami dotychczasowego Uzytkownika telefonu.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminudytkowania
stuizbowych telefonéw komérkowych

UMOWA U ZYTKOWANIA StU ZBOWEGO TELEFONU KOMORKOWEGO

0 S

Zawarta w dniu .. . W Stronilaskim, pomédzy:

Urzedem M|ejsk|m w StronlLSIqsk|m uI Kdiciuszki 55, 57-550 Stronislaskie, reprezentowanym
E’Zr?g Zbigniewa topusiewicza, Burmistrza Stréiigkiego, zwanym dalej Ugdem,

ganem/ Pagi..........ccoovveinn zatrudnionyny na stanowisku/petacym/a funkcje

...................................................... yzamieszkalygnl. ...
zwanymj dalej Wytkownikiem

§1
1. Urad daje w aytkowanie telefon komérkowyonr ............] marki .............. ,onrIMEI..................
oraz kar¢ SIM o numerze .................. , zZwanym dalejetonem”.

2. Przekazanie telefonu ngsito na podstawie protokotu.

§2
1. Na stibowe rozmowy telefoniczne przyznaje &lzytkownikowi, z dniem ................... mieskzny
limit kwotowy w postaci abonamentu, w migsinym okresie rozliczeniowym, dgcknej kwoty w

WYSOKGCI ... (brutto).

2. Urad, jako widciciel telefonu, zobowizuje sé do opfacania przyznanegozydkownikowi
mieskcznego limitu kwotowego, okénego w § 2 ust. 1 oraz ewentualnych dodatkowyasziow
ponad przyznany limit, w przypadkach uznania prZBarmistrza StroniaSlaskiego kwoty
przekraczajcej przyznany limit, zgodnie z regutami, o ktoryolowa w § 2 ust. 3.

3. W przypadku przekroczenia przezytkownika przyznanego miegiznego limitu kwotowego,
okreslonego w 8 2 ust. 1, Sekretarz Gminy wystie do Wrytkownika o wyj&nienie, czy przekroczenie
kwoty przyznanego limitu wynikato z potrzeb wykongmva czynnéci stuzbowych.

4. W przypadku jeeli przekroczenie przezaytkownika przyznanego miesiznego limitu kwotowego,
okreslonego w § 2 ust. 1, nie wynikato z potrzeb wykoaywa czynnéci stuzbowych, Wytkownik
wyraza zgo@ na potgcenie umowne kwoty nadwdi bedacej rdznica miedzy kwot wynikajaca z
faktury za ustugi telekomunikacyjne, a kwoprzyznanego miestznego limitu kwotowego, z
przystugugcego mu wynagrodzenia lub z diety, zgodnie z odpdnimi przepisami, w tym kodeksu

cywilnego.
§3

1. Uzytkowanie telefonu jest powzane z zatrudnieniemzytkownika przez Urzd (stosunek pracy)
lub odpowiednio w zwizku ze sprawowaniem funkcji Przewodrjcego Rady Miejskiej Stronia
Slaskiego lub Przewodnigzego Gminnej Komisji Rozwizywania Probleméw Alkoholowych.

2. W przypadku rozvwzania umowy lub jej wygaiccia, Uzytkownik zobowazuje s¢ niezwtocznie
zwrock telefon w opakowaniu producenta, wraz z &tV oraz petnym dodatkowym wyposmiem,
instrukcp obstugi oraz kagt gwarancyjls w stanie niepogorszonym pozazygoie wynikapce z
normalnej eksploatacji.

3. Zwrot telefonu nagpi na podstawie protokotu.
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§4

1. Uzytkownik zobowazuje s¢ do eksploatacji telefonu zgodnie z warunkami &lloreymi w
Regulaminie gytkowania stabowych telefonéw komaorkowych.

2. W przypadku jakichkolwiek wad w telefoniezygkownik dokonuje natychmiastowego zgtoszenia
zaistnienia tego faktu.

3. W przypadku zagubienia telefonu komorkowegoadrpotaca Wytkownikowi telefonu kwaog
rébwnowartdci telefonu na dzie zakupu takiego samego modelu, w zamian za utracony
przystugujcego mu wynagrodzenia lub diety.

§5
1. Umowa niniejsza zawarta jest na czas niebing, z zastrzaeniem § 3 niniejszej umowy.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozeania niniejszej umowy w kdym czasie ze skutkiem
natychmiastowym.

§6
W sprawach nieuregulowanych ninigjsamows stosuje si przepisy kodeksu cywilnego.
§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagdprmy pisemnej pod rygorem niesrasci.

§8
Umowe sporadzono w dwoch jednobrzggéych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
Uzytkownik.
Urzd Wytkownik
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminudytkowania
stuzbowych telefonéw komérkowych

StronieSlaskie, dnia ........................

PROTOKOL PRZEKAZANIA/PRZYJ ECIA* SPRZETU
(ORYGINAL/KOPIA*)

Przyjmupcy

Przekazujcy

Nazwa urzdzenia

Nr IMEI

Nr telefonu/sié

Nr karty SIM

Nr PUK

Nr PIN

Karta gwarancyjna/
opakowanie producenta

Wyposaenie dodatkowe/
instrukcja obstugi

Data przekazania

Miejsce skltadowania

* Niepotrzebne skidi¢

(podpis przekazgpego) (podpis przyjmagego)
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