ZARZADZENIE NR 276/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 23 marca 2016 .

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 922/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 pazdziernika 2010r. w
sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z
pézn. zm.) zwanej dalej ustawg oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 922/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29
pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim. Zatacznik po
zmianach stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W zalaczniku Nr 4 pkt. . 8 Wykaz zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe otrzymuje brzmienie:
I. Ksiega gléwna
1. Organ
Dochody
Wydatki
Depozyty
FSS

2.
3.
4.
5.
6. UE: Budowa kanalizacji sanitarnej Stronie Slaskie-Bielice
7. UE: Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekdw we wsi Strachocin
8. Usuwanie wyrobdw zawierajacych azbest.
9. UE: Zamkniecie i rekultywacja sktadowiska odpadow w Stroniu Slaskim.

10. UE: Remont i odbudowa kaplicy $w. Onufrego w Stroniu Slaskim na dziatce nr 540.
I1. System komputerowy speinia wymogi art.10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2016.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 276/16
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 23 marca 2016 r.
Zespot 0 - Majatek trwaly
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Zesp6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia
Zespol 3 — Materialy i towary
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Zespol 0 - Majatek trwaly
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
Zespol 3 — Materialy i towary
Zespo6l 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego wraz z zasadami funkcjonowania kont syntetycznych

I. PLAN KONT
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majgtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdl 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245- Wptywy do wyjasnienia

248 — Rozliczenie niedoboroéw i szkdd

249 — Rozliczenie nadwyzek

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 —Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Pozostale koszty rodzajowe

411 — Pozostate obcigzenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
090 — Obce srodki trwale
091 — Niskowarto$ciowe $rodki trwate
975 - Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
3. Konta pozabilansowe dla podatkéw

990 -Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika,

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikow

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majgtek trwaly
Konta zespolu 0 stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwalego,
- umorzenia majatku,
- inwestycji.
Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wiasnych
srodkow trwalych , ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i warto$ci
poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych
lub inwestycji,

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa $srodkoéw trwatych,

- yjawnione nadwyzki §rodkoéw trwatych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

- zaptatg podatku dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej (Dz.U. z 2005 r. Nr 8§,
p0z.60 ze zmianami).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnos$ci:

- wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

- yjawnione niedobory §rodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie poszczegdlnych grup srodkdéw trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacji srodkoéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw trwalych w wartosci poczatkowe;.
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Szczegolowa analityka do konta 011 prowadzona jest w systemie STW- ,,Srodki trwale”, w
ewidencji ksiegowej analityka do konta 011 prowadzona jest wedlug grup okreslonych przez GUS
w klasyfikacji Srodkoéw trwatych.

Konto 013 — Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- ujawnione nadwyzki pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie pozostalych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolno$ci:

- wycofanie pozostalych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

- yjawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych, w ktorych
znajduja si¢ pozostate §rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegélowa konta 013 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych, wedlug
poszczegolnych rodzajéw wyposazenia oraz lokalizacji

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie:

- wszelkie zwigkszenia z tytulu zakupu, nieodplatnego otrzymania,

- zaptate podatku dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt.2 Ordynacji podatkowej (Dz.U. z 2005 r. Nr 8,
poz.60 ze zmianami)

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie:

- zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072 z tytutlu sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz z tytulu odpisania
warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub, ktore staty sie nieprzydatne.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytulow i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:
- akcji 1 udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

- innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
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Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie:

- zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie :

- zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie:

- umorzenia Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywania, zniszczonych,
nicodptatnie przekazanych,

- umorzenia §rodkow trwalych postawionych w stan likwidacji,

- umorzenia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych sprzedanych,

- niedoboréw inwentaryzacyjnych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
- zmniejszenia warto$ci umorzenia w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie:

- odpisy umorzeniowe s$rodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych i1 prawnych wedlug stawek
amortyzacyjnych,

- umorzenie §rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie,
- przeszacowania $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

- odpisy aktualizujgce wartos¢ srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych z tytutu trwatej utraty
wartosci (fizyczne 1 moralne zuzycie — zmniejszenie przydatnosci na wskutek postepu technicznego lub
braku przydatnosci tych sktadnikow) w korespondencji ze strong Wn konta 761.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $§rodkéw trwalych., warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej warto$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie:

- zmniejszenia dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z
tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie:

- naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych nowych -
wydanych do uzywania, nieodptatnie otrzymanych oraz ujawnionych nadwyzek.
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Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe z tytutu
trwalej utraty ich wartosci, na podstawie informacji przekazanej przez biuro merytoryczne dokonujace
aktualizacji.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie :

- przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych, w korespondencji z
kontem 751.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje sie :

- zmniejszenie wartosci dtugoterminowych aktywdéw finansowych na skutek trwalej utraty ich wartosci, w
korespondencji z kontem 750.

Ewidencja szczegdtowa do konta 073 powinna zapewni¢, co najmniej podzial odpisow aktualizujacych
wedlug poszczegdlnych sktadnikdéw dhugoterminowych aktywdow finansowych.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dhugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich wykonywania
oraz do rozliczenia tych kosztow, a takze do rozliczania kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkoéw trwatlych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty budowy nowych obiektéw budowlanych realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow jak i
wykonywanych we wlasnym zakresie,

- koszty zakupu obiektéw budowlanych,

- zakup lub wytworzenie we wlasnym zakresie srodkow trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz bez wzgledu na ich wartos$¢, jezeli
stanowig pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,

- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty okre§lonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0sdb prawnych, a takze bez wzgledu na ich wartosc, jezeli stanowia
pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,

- koszty transportu i montazu oraz inne koszty ponoszone w celu przekazania srodkow trwatych do uzywania,

- koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji obiektéw budowlanych i innych
srodkow trwatych, w wyniku ktérych nastgpuje ich ulepszenie w rozumieniu przepisoOw o rachunkowosci,

- koszty przygotowania inwestycji do realizacji (np.: opracowania programu inwestycji 1 pozostalej
dokumentacji projektowej, zakupu i przygotowania gruntu pod budowe, oraz ekspertyz, pomiaréw
geodezyjnych, prac geologicznych itd.),

- odsetki, prowizje, ujemne roznice kursowe od kredytow, pozyczek i zobowigzan w walutach obcych za
okres realizacji inwestycji ustalone przy zaptacie lub na dzien bilansowy,

- nieodptatne przejgcie inwestycji rozpoczgtych,

- inne koszty, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow podlegaja finansowaniu ze $rodkéw budzetowych
przeznaczonych na inwestycje

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych i zmniejszenie kosztoéw inwestycji,

- przeniesienie kosztow zakonczonego i przyjetego do eksploatacji zadania inwestycyjnego (w postaci
budynkdéw, budowli, innych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych),
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- warto$¢ sprzedanych inwestycji,
- wartos¢ nieodptatnie przekazanych inwestycji,
- spisanie inwestycji z przyczyn losowych,

- zmniejszenie kosztéw inwestycji (np. dodatnie réznice kursowe od kredytow, pozyczek i zobowigzan w
walutach obcych, ustalane przy zaptacie lub na dzien bilansowy),

- spisanie kosztow inwestycji bez efektow,
- warto$¢ §rodkoéw trwatych przyjetych do uzytkowania i zmniejszenie kosztow inwestycji.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest dla kazdej inwestycji wedlug klasyfikacji
budzetowej i zZrodel finansowania inwestycji.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Zespdt 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe
Konta zespolu 1stuza do ewidencji
- srodkow pienieznych zar6wno w walucie polskiej jak i w walutach obcych
- krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych:

- wptyw $rodkow pienieznych na realizacje¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;

- wplywy $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w tym z
tytutu podatkow i optat, oraz dochodoéw z zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
dochodow, w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 2,7 lub &,

- wptyw srodkow budzetowych przekazanych z rachunku podstawowego budzetu na zastepcze finansowanie
srodkéw zagranicznych przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow projektu z funduszy unijnych w
korespondencji z kontem 223,

- wptyw $rodkéw budzetowych przekazanych z rachunku podstawowego budzetu na wkiad krajowy wlasny
przeznaczony na realizacj¢ wydatkow projektu z funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223,

- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku w korespondencji z kontem 224,

- wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe w korespondencji z kontem
240,

- naliczona kapitalizacja odsetek na koncie Wydatki w korespondencji z kontem 240,
- bledne obcigzenia i korekty btednych uznan przez bank w korespondencji z kontem 240,
- wptywy kwot niewyjasnionych ze wzgledu na tytul wptaty w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

- wyplaty srodkéw z rachunku bankowego wyodrebnionego dla projektu na realizacje wydatkéw projektu (m.
in. zaptata za faktury kontrahentom) w korespondencji z kontem 201,

- refundacje wydatkéw projektu z funduszy unijnych zrealizowanych z rachunku WYDATKOW Urzedu
Miejskiego w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu ,,4”. Refundacja dotyczy w szczegodlnosci
poniesionych wydatkow osobowych (wynagrodzenia, narzuty na wynagrodzenia) i wydatkow na zagraniczne
podréze stuzbowe,

- przekazanie refundacji podatku dochodowego PIT i skladek z tytulu ubezpieczen spotecznych z konta
projektu funduszy unijnych na rachunek Urzad Miejski w korespondencji z kontem 225,229,
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- zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki projektow,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
- zwroty nadptat oraz ich oprocentowania z tytutu podatkow i optat,

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,

- przekazywanie kapitalizacji odsetek z konta Wydatki w korespondencji z kontem 240,

- bledne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych w korespondencji z kontem 240,

- zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu wyjasniajacym uznanych za omytkowe
wplaty w korespondencji z kontem 245.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dla obstugi kasowej wykonania dochodow i wydatkow jednostki budzetowej prowadzone sa
nastepujace rachunki bankowe:

- rachunek biezacy wydatki,
- rachunek biezacy dochody,

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Konto 130 dla wyodrebnionych rachunkéw bankowych do projektéw oznacza stan niewykorzystanych
srodkéw na wydatki dla projektu z funduszy unijnych, w tym odsetki naliczone przez bank od tych
srodkow

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:
wydatkow budzetowych, dochodéw budzetowych i projektéw unijnych.

konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca
roku.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu $rodkow
pieni¢znych niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 223.

konto 130 w_zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
zar6wno dochodow jak i wydatkéw i stanowi podstawe do sporzadzania sprawozdan.

Konto 135 — Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie :

- wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie :

- wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych,
Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
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Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnos$ci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- srodkéw obcych na inwestycje,

- czekow potwierdzonych,

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie:

- wptywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie:

- wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu S$rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych w szczegolnosci akcji,
udziatow i innych papierow wartosciowych w wyrazonych w walucie polskiej, jak i walucie obce;j.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie :

- zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych i innych papierow warto§ciowych,

- podjecie gotéwki z banku na podstawie wystawionego czeku dla oséb fizycznych za wykonane ustugi,
wyptaty zapomog zdrowotnych.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie:

- zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych i innych papierow warto§ciowych,

- zobowigzania pienigzne (gotowkowe) wobec 0sob fizycznych na podstawie rachunkéw za wykonane ustugi,
decyzji w sprawie przyznania zapomogi zdrowotnej,

- zobowigzania pieni¢zne (gotdwkowe) wobec wspolnot mieszkaniowych na podstawie wystawionych not za
optaty eksploatacyjne,

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
poszczegblnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych ;

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podzialem na poszczegodlne waluty obce;

- wartosci  krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom za nie
odpowiedzialnym,

- stanu zobowigzan z tytutu niepodjetej gotowki z tytulu wykonania uslug, optaty eksploatacyjnej na rzecz
wspolnot mieszkaniowych, zapomog zdrowotnych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze
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Konto 141 stuizy do ewidencji s$rodkéw pienigznych w drodze na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie :

- zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji z kontem zespotu 2.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie:

- zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienig¢znych w drodze.

Saldo Wn konta 141 koryguje warto$¢ wykonanych wydatkéw prezentowanych w rocznym
sprawozdaniu Rb-28S.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 sluzg do ewidencji
- wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen
- rozliczen §rodkoéw budzetowych,
- §rodkoéw europejskich i innych §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
- wynagrodzen
- rozliczen z tytutu niedoborow, szkod i nadwyzek,
- rozliczen spornych

Naleznosci 1 zobowigzania krotkoterminowe sg to nalezno$ci i zobowiazania, ktérych okres splaty na
dzien bilansowy jest nie dluzszy niz rok.

Do kont rozrachunkowych 201, 221, 225, 229, 231, 234, 240, utworzono konta korygujace i
przegrupowan, ktore stuza do ewidencji przeniesienia sald kont rozrachunkowych w celu odpowiedniej
prezentacji pod wzgledem rodzaju salda w pozycjach bilansowych. Przeksiggowanie wykonywane jest
przed operacja zamknigcia roku obrotowego na potrzeby prawidtowego sporzadzenia bilansu.

Przegrupowanie pod wzgledem rodzaju salda polega na zaprezentowaniu w pasywach salda Ma na
koncie odbiorcéw i odwrotnie w aktywach salda Wn na koncie dostawcow.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow, roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw towardw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw towardéw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie:

- splate zobowigzan wobec dostawcodw oraz zaliczki na poczet dostaw towardéw, robot i ustug, nalezne kary i
odszkodowania z tytulu dostaw, odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych oraz dodatnie réznice
kursowe powstate przy zaplacie zobowigzan i na dzien bilansowy.

- ksiggowanie rownoczesne do zapisu dotyczacego zakupu materialdow ewidencjonowanych na kontach 401
»Zuzycie materiatéw 1 energii”/201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” pod dowodem PK
zobowigzania wobec banku, w ktorym jednostka posiada karte platnicza, z tytutu faktur zaptaconych karta
ptatnicza. W korespondencji z kontem 240 Ma ,,Pozostate rozrachunki” (analityka: Zobowigzanie wobec
banku- z tytutu rozliczenia karty platnicze;.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie:

- zobowigzania na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiegowych w korespondencji z kontami kosztoéw, a
takze ujemne roznice kursowe powstate przy zaptacie zobowigzan na dzien bilansowy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia zobowigzan wedlug
poszczegblnych kontrahentéw ( z udzialem podziatek klasyfikacji budzetowej w momencie rejestracji
faktury, rachunku, noty) oraz jesli dotyczy rozliczen w walutach obcych — wedhug poszczegdlnych walut,
w celu ustalenia zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym i w sprawozdaniach
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budzetowych, a przy rozliczaniu §rodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych z wyjatkiem
naleznos$ci dlugoterminowych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie tym, rowniez ujmuje si¢ naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie :

- ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych , w tym z tytutu podatkoéw 1 oplat i zwroty nadptat (w
tym decyzje o zwrocie wydana po rozliczeniu dotacji wyplaconych w latach poprzednich) w korespondencji
z kontem 720,

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej za dany rok,
w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie :

- wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

- zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznos$ci dotyczacych dochodéow budzetowych w
korespondencji z kontem 720,750,760,

- odpisanie nalezno$ci (z innych tytutdow niz podatki) przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujacym w korespondencji z kontem 290,

- nieobjetych odpisem aktualizujagcym w korespondencji z kontem 751,761.

- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 226,

- uznanie wplaty, wczeéniej zaksiggowane] jako niewyjasniona, za sptat¢ naleznosci w korespondencji z
kontem 245.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dluznikéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Do naleznoS$ci _zahipotekowanych
analitycznie.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie :

- zrealizowane dochody budzetowe przekazane na konto budzetu w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania jednostki budzetowej zrealizowanych dochodéw budzetowych
za okresy miesigczne na konto 800,

Konto 222 moze wykazywac saldo:

- miesieczne saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciagu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800;

- okresowe przelewy $srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wplywy §rodkoéw pienieznych z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- pokrycie wydatkow budzetowych stanowigcych wktad wlasny jednostki na realizacj¢ projektow z funduszy
unijnych w korespondencji z kontem 130,

- wplywy $rodkéw na realizacje wydatkow niewygasajacych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu s$rodkéw
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkdw
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnos$ci:

- wartos¢ dotacji na podstawie dokumentéw dotyczacych rozliczenia dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

- zwrot niewykorzystanych dotacji w biezacym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,
- korekty rozliczen dotacji w okresie przejsciowym w korespondencji z kontem 141.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkow.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sg przez organ dotujacy do dochodow
budzetowych i sa uyjmowane na koncie 221/720.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytutu zobowigzan podatkowych
wynikajacych z funkcji platnika potragcen na podatek dochodowy od osob fizycznych, cet i oplat,
rozrachunkoéw z tytutu VAT oraz ewidencji naleznosci od budzetu.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wptlaty do budzetu z tytutu potracen zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych oraz z tytutu optat i
cel,

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

- naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetem.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz z
tytutu optat i cet,

- VAT nalezny od sprzedazy i czynnos$ci zrownanych ze sprzedaza.

Ewidencja szczegdélowa do konta 225 powinna umozliwi¢c wyodrgbnienie stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Nalezy prowadzi¢ nastepujace konta analityczne:
1) rozrachunki z tytutu podatku dochodowego 0s6b fizycznych,
2) rozliczenie naleznego VAT ,
3) rozliczenie naliczonego VAT,

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdInosci :

- dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840,
- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie:

- wptaty do ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy,
- naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z ZUS i PFRON,

- zmniejszenie zobowigzan z tytulu wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie ptac,

- wptaty sktadki na PFRON.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie:

- zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy,
- zobowigzania z tytutu sktadki PFRON.

Ewidencja szczegétowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona wedlug tytuldw rozrachunkow
oraz instytucji, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy. Na
koncie tym moga by¢ ewidencjonowane roéwniez ujmowane w listach ptac $wiadczenia, ktorych nie
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zalicza si¢ do wynagrodzen, np. r6zne ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy, za pranie odziezy
roboczej, swiadczenia BHP, diety dla radnych Rady Miejskiej i diety dla soltyséw, prowizja dla
sottysow za pobor podatkéw z tytulu tacznego zobowigzania pienieznego, doptaty do cen oleju
napedowego, zasadzone renty itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- warto$§¢ $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen; lub wplacone za nie ekwiwalenty,
dokonane na mocy ustawowych uprawnien, lub na podstawie pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie :

- wszelkie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

W systemie informatycznym FKB+ konto 231 zostato podzielone na poszczegélne tytuty wyptat
min. wynagrodzenia osobowe pracownikow, diety, pozostate wynagrodzenia.

Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow otrzymujacych wynagrodzenia, w sposéb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczen zasilkéw, emerytur rent oraz podatkow obciazajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych
tytuldw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke, w tym
zaliczki na delegacje,

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,
- wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢, do czasu ich rozliczenia, w
rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nicobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi odsetkami (udzielana glownie
emerytom), krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych a takze mylnych obciazen i
uznan rachunkéw bankowych i1 réznego rodzaju rozliczen — sumy do wyjasnienia.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie :

- powstale naleznosci i roszczenia,

- sptate i zmniejszenie zobowigzan,

- btedne obciazenia i korekty btednych uznan,

- sptate zobowigzania wobec banku z tytutu obcigzenia wydatkami uregulowanymi kartg platnicza

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie:

- powstale zobowiazania,
- splate 1 zmniejszenie nalezno$ci i1 roszczen,
- bledne uznania i korekty btednych obcigzen,

- ksiggowanie réwnoczesne do zapisu dotyczacego zakupu materiatow ewidencjonowanych na kontach
401 ,,Zuzycie materialéw i energii”/201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” pod dowodem PK
zobowigzania wobec banku, w ktorym jednostka posiada karte ptatnicza, z tytutu faktur zaplaconych
kartg ptatniczg, analityka: Zobowigzanie wobec banku- z tytutu rozliczenia karty ptatnicze;.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 — Wplvwy do wyjasnienia

Stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie:

- wyjasnienie przyczyn dokonanej wplaty i przypisanie jej jako dochdd budzetowy okre§lonego rodzaju w
korespondencji z kontem 221,

- zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne w korespondencji z kontem 130,

- dokonanie przypisu dokonanej wptaty (po wyjasnieniu) do przychodéw w korespondencji kont zespotu
7.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie:

- wplyw niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw w korespondencji kont 135,139,

- wptyw na rachunek dochodow jednostki kwot bez okreslenia tytulu wptaty w korespondencji z kontem
130.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 248 - Rozliczenie niedoboréw i szkod

Konto 248 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania niedoboréw i szkod stwierdzonych w
rzeczowych oraz $rodkach trwatych stanowigcych wiasnos¢ jednostki, jak rowniez w sktadnikach
majatkowych obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do uzytkowania.

Przez niedobory rozumie si¢ rownowartos¢ powstatych - podczas transportu, magazynowania lub
uzytkowania - ujemnych roznic iloSciowych i wartoSciowych, ujawnionych w drodze poréwnania
stanu rzeczywistego $srodkow ze stanem ewidencyjnym. Do szkod zalicza si¢ zmniejszenie warto$ci
sktadnikow majatkowych, powstale na skutek pogorszenia jakosci, a wywolane uszkodzeniem,
zniszczeniem badz innymi dziataniami.

Wszelkie niedobory i szkody nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych nie pdzniej niz w ciggu
miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym zostaty one ujawnione, a w przypadku ujawnienia ich w
miesigcu konczacym rok sprawozdawczy — nie pozniej niz pod data ostatniego dnia roku.

Przyczyny powstania niedoboréw i szkod dzieli si¢ na niezawinione i zawinione.
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Do niedoboréw i szkod niezawinionych zalicza si¢ w szczegolnosci:
- niedobory naturalne mieszczace si¢ w granicach norm,
- niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi,
- niedobory pozorne, wynikajace z bledow w ewidencji, inwentaryzacji, pomiarze zuzycia,

- niedobory, ktore moga by¢ skompensowane z nadwyzkami, jesli w wyniku badan ustalono, ze dotycza
jednej osoby materialnie odpowiedzialnej, zostaly stwierdzone w toku tego samego spisu z natury, w
podobnych asortymentach lub sktadnikach majatku, co moze uzasadnia¢ mozliwo§¢ pomyiki ze strony
osoby odpowiedzialne;.

[lo§¢ oraz wartos¢ niedoborow i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢ przyjmujac za
podstawe, mniejsza ilo§¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizsza ceng sktadnikow majatku
wykazujgcego roznice inwentaryzacyjne.

Roszczenia z tytulu niedoborow i szkdd rzeczowych oraz Srodkow trwatych ksieguje si¢ w
wysokosci ustalonej wartosci, ewentualnie zwigkszonej o zasadzone przez sad koszty postgpowania
spornego od oso6b materialnie odpowiedzialnych oraz o odsetki karne za nieterminowg sptlate
zobowigzan.

na stronie Wn konta 248 ksieguje sie :

- kwote naleznos$ci z tytulu niedoborow i szkod (kwota niedoboru powigkszona o réznice do wysokosci
kwoty roszczenia).

na stronie Ma konta 248 ksieguje sie :

- wplyw naleznosci z tytutu niedoborow i szkod oraz naleznosci przedawnione, umorzone, nie$ciagalne.

Ewidencja szczegdlowa do konta 248 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu niedoboréw i szkod oraz
roszczen wg tytutdow i osdb odpowiedzialnych.

Saldo Wn konta 248 oznacza stan nierozliczonych niedoborow i szkod oraz roszczen.

Konto 249 - Rozliczenie nadwyzek

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania nadwyzek stwierdzonych w rzeczowych
oraz Srodkach trwatych stanowigcych wlasnos¢ jednostki, jak réwniez w sktadnikach majatkowych
obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do uzytkowania.

Przez nadwyzki rozumie si¢ réwnowarto$¢ — wystepujacych w transporcie, w magazynach, w kasie
itp. — dodatnich rdéznic ilosciowych i wartoSciowych ujawnionych w wyniku poréwnania stanu
faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Wszelkie nadwyzki nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych nie podzniej niz w ciggu miesigca
nastgpnego po miesigcu, w ktorym zostaty one ujawnione, a w przypadku ujawnienia ich w miesigcu
konczacym rok sprawozdawczy — nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia roku.

Na koncie 249 nie ksieguje si¢ nadwyzek wstepujacych w rozliczeniach z dostawcami.

Na stronie Ma konta 249 ujmuje sie:

- warto$¢ stwierdzonych nadwyzek, rozliczenie.

Na stronie Wn konta 249 ujmuje sie:

- rozliczenie stwierdzonych nadwyzek.

Ewidencja szczegélowa do konta 249 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nadwyzek wedlug
poszczegblnych tytutow.

Saldo Ma konta 249 oznacza stan nierozliczonych nadwyzek. Na koniec roku konto to nie
powinno wykazywa¢ salda.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego — rownolegle do sptaconych nalezno$ci
budzetowych dotyczacych:

- dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 760,

- operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych w korespondencji z kontem 750,
- podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujacym w korespondencji z kontem 720,

- Zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 851.

- rownowartos¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego — réwnolegle do sptaconych odsetek, w
korespondencji z kontem 750,

- odpisanie naleznos$ci budzetowych umorzonych, przedawnionych lub uznanych za niesciagalne, od
ktorych uprzednio zostat dokonany odpis aktualizujacy, w korespondencji z kontami zespotu 2,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu
w korespondencji z kontem 720,750,760

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie:

- utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci budzetowe zwigzanych z:
- dziatalnoscig eksploatacyjna w korespondencji z kontem 761

- operacjami finansowymi w korespondencji z kontem 751

- z tytutu podatkéw lokalnych w korespondencji z kontem 720

- naleznosci z tytutu naliczonych odsetek za zwlok¢ od dochodow budzetowych w korespondencji z
kontem zespotu 2,

- nalezno$ci Zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 851.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest wedlug przyjetego kryterium
kwalifikowania odpisu naleznosci a dla odsetek wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Odpisé6w aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie poéZniej niz na dzien
bilansowy.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci
oraz warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych odsetek naliczonych od dochodéw budzetowych.
Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan nalezno$ci
wykazywanych w poz. ,,pozostate nalezno$ci”.

Zespol 3 — Materialy i towary
Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji
- rozliczenia zakupu materialow i towarow oraz ustug.

Konto 300 —Rozliczenie zakupu

Konta zespotu 3 "Materialy i towary” stluza do ewidencji: rozliczenia zakupu materiatow i towarow
oraz ushug.

Koszty wystepujace w okresach grudzien-styczen, dotyczy przede wszystkim prenumerat, umow
na ustugi optacanych w kolejnym roku oraz rozliczen za media.

Konto to jest czynne tylko na koniec roku i dotyczy faktur kosztowych wystawionych w styczniu
przez dostawce, dotyczacych operacji grudnia a otrzymanych przez jednostke w styczniu. m.in.
sytuacji rozbiezno$ci migdzy datg ksiggowania dowodu, przyj¢cia dostawy, a data ksiggowania tej
faktury, szczegdlnie gdy daty te odnosza si¢ do roznych okresow.

Na Stronie WN ujmuje si¢ w styczniu warto$¢ faktury w czesci dotyczacej poprzedniego roku -
300/201

Na Stronie MA ujmuje si¢ dowodem PK (w XII) kopie faktur, ktorych warto§¢ wykonanych i
przyjetych dostaw/ ustug, zostaty zafakturowane dopiero w roku nastepnym ale do dnia sporzadzenia
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sprawozdania finansowego a dotycza ustug/dostaw XII. Zaksiggowanie na koncie 300 w ksiegach
danego roku, w korespondencji z odpowiednim kontem kosztow poniesionych w grudniu, na
podstawie faktury z data wystawienia 1 terminem zaplaty w styczniu pozwoli na ustalenie
zobowigzan. 40*/300

Saldo MA wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb28S w pozycji zobowigzan

Saldo Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu” na koniec roku wystapi w poz. C.11.1. ,,Zobowigzania z
tytulu dostaw i ushug”.

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespolu 4 stuzg do ewidencji

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow prostych
w uktadzie rodzajowym. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie 7 odrebnymi przepisami, g
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej i
zrodla finansowania.

Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje sie:

- wszystkie poniesione w okresie obrachunkowym koszty w podziale na tytutly.

Na stronie Ma kont zespotu 4 ujmuje sie:

- zmniejszenia wszystkich poniesionych w okresie obrachunkowym kosztow w podziale na tytuly.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug rodzajow kosztow, klasyfikacji
budzetowej 1 zrédla finansowania ~ w przekrojach dostosowanych do potrzeb analizy i
sprawozdawczosci.

Salda kont zespolu 4 w systemie informatycznym RADIX modul FKB+ poprzez ustawienie
definicji automatu ksiegowego na koniec roku automatycznie przenoszone sa na Wynik
finansowy.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisoéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie :

- naliczone odpisy amortyzacyijne,

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie:

- ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych,
- przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow na cele dziatalnosci podstawowej z tytulu zuzycia
materialow i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie:

- poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie:
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- zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii.

Na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatlow i
energii na konto 860.

Ewidencja szczegélowa konta 401 obejmuje §§ 421,426...
Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie:

- poniesione koszty ustug obcych,

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie

- zmnigjszenie poniesionych kosztow
Na dzien bilansowy przeniesienie sald kosztow ustug obcych przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencja szczegélowa konta 402 obejmuje §§ 427, 428, 430, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440

§ 428. - zakup uslug zdrowotnych — programy zdrowotne dla mieszkancow.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 shizy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomoséci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty sadowej, optlaty
administracyjnej i koszty egzekucji komornicze;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie :

- poniesione koszty z ww. tytulow,

Na stronie Ma konta 403 ujmuje sie:

- zmniejszenie poniesionych kosztow
Na dzien bilansowy salda konta 403 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegotowa konta 403 obejmuje §§ 443, 447, 448, 450, 451, 452, 453, 461 ...
Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie:

- kwote naleznego pracownikom wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie :

- korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
Na dzien bilansowy salda kont 404 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegélowa konta 404 obejmuje §§ 304, 401, 404, 410, 417.....

§ 304. - Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen ( jezeli od tych nagrod
odprowadzane s3 skladki na ubezpieczenie spoleczne i podatek PIT).

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen na
rzecz pracownikow (sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na FP, odpisy na PFRON, odpisy na ZFSS,
ekwiwalenty za pranie, sprzet ochrony osobistej, wydatki na ochron¢ zdrowia, wydatki BHP, zakup wody

Id: AGA3C4E4-0BC1-4850-9512-FADB52BF79A2. Podpisany Strona 19



mineralnej, koszty szkolen ponoszonych przez pracodawce) i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie:

- poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie:

- zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,

Na dzien bilansowy salda kont 405 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegotowa konta 405 obejmuje §§ 302, 411, 412, 414, 428, 444, 470...
W § 428- zakup ustug zdrowotnych — badania okresowe pracownikow.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- sktadki na rzecz stowarzyszen,

- odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy,

- koszty reprezentacji i reklamy,

- innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie

- zmniejszenie kosztow z ww. tytulow na podstawie faktur korygujacych, not uznaniowych, obcigzen
finansowych.

Na dzien na dzien bilansowy salda kont 409 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegotowa konta 409 obejmuje §§ 430, 441, 442, 443, ...

§ 4300. - zakup ushug pozostalych-koszty koszty reprezentacji i reklamy (ogloszenia-prasa, telewizja,
radio, Internet, bilbordy, koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych, warto$¢ upominkéw i
nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdéw wlasnych pracownikéw w celach reklamy i
reprezentacji).

Konto 410 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 410 shuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- diety radnych i sottysow,

- koszty przejazdu radnych,

- nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami jednostki,
- zasadzone renty,

- doptaty do biletow dla uczniéw dojezdzajacych do szkot,

Na stronie Ma konta 410 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Id: AGA3C4E4-0BC1-4850-9512-FADB52BF79A2. Podpisany Strona 20



- zmniejszenie kosztow z ww. tytuldéw na podstawie faktur korygujacych, not uznaniowych, obcigzen
finansowych.

Na dzien na dzien bilansowy salda kont 410 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegélowa konta 410 obejmuje §§ 303, 304, 305, 321, 324, 325, 326, 430,...
Konto 411 - Pozostale obciazenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow niezwigzanych z dziatalno$cig urzedu, lecz
odnosza si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
- zwrot dotacji w roku nastepnym,
- zwrot dotacji oraz ptatnosci

Na stronie Ma ujmuje sie w_szczegolnosci:

- zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Na dzien na dzien bilansowy salda kont 411 przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencja szczegétowa konta 410 obejmuje §§ 285, 291, 456...

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespolu 7 sluzg do ewidencji
- przychodow 1 kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
- przychodow i kosztéw operacji finansowych,
- pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,
- podatkow nie ujetych na koncie 403,
- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji podziatek klasyfikacji budzetowej w sposob
zapewniajacy gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia sprawozdan.

Salda kont zespolu 7 w systemie informatycznym RADIX modul FKB+ poprzez ustawienie
definicji automatu ksieggowego na koniec roku automatycznie przenoszone sa na Wynik finansowy.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie :

- odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, w tym z tytutu podatkow i oplat w korespondencji z kontem 221,
- nalezne podatnikom oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadplaty w korespondencji z kontem 221,
- odpisy aktualizujgce nalezno$ci podatkowe w korespondencji z kontem 290,

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem
221,

- przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu od naleznosci podatkowych w
korespondencji z kontem 221,

- zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci w zakresie podatkow lokalnych,

- dochody budzetu jednostki nie ujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 221,

- zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wptywow na rachunek bankowy wczes$niej
uznanych za niewyjasnione
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Dochody budzetu jednostki nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych m.in. subwencje, dotacje, podatki realizowane przez Urzedy Skarbowe i udzialty Gminy w
podatkach budzetu Panstwa, ujmuje si¢ w ksigdze dochodéw Urzedu Miejskiego miesigcznie na
podstawie PK - polecenie ksiggowania.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 720 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Dochody budzetowe, ktéorych ewidencja szczegblowa jest prowadzona wedlug przepisow
okreslajacych zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat sa
ujmowane na koncie 720 na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych :

- przychody ze sprzedazy papierow warto§ciowych,

- przychody z udziatow i akcji, dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych

- otrzymane lub przypisane odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci (nie dotyczy odsetek od naleznosci
podatkowych),

- przypis wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego finansowych aktywow trwatych,

- zaliczenie do przychodow finansowych wplywow na rachunek bankowy wcze$niej uznanych za
niewyjasnione,

- dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialdbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W Kkoncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie :

- warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytéw i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychoddéw finansowych,

- naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie zobowiazan z wyjatkiem
zwigzanych z inwestycjami i ZFSS,
- yjemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie

kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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W Kkoncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ na strone Wn 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
- odpisane przedawnione zobowigzania,

- otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,

- przepadek kaucji i wadiow,

- nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,

- odpisanie rownowartosci catosci lub czeSci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego warto$¢
naleznos$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych naleznosci z tytutu przychodow
finansowych) w korespondencji z kontem 290

- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie ( wczesniej klasyfikowane jako
,»Zyski nadzwyczajne”)

- inne pozostate przychody operacyjne.
W koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty likwidacji $srodkéw trwatych,

- naliczone kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,
- odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dtuznikow,

- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

- nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe,

- koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie ( wczesniej klasyfikowane jako ,,straty
nadzwyczajne”)

- inne pozostale koszty operacyjne ponoszone przez jednostke.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespolu 8 sluzg do ewidencji:
- funduszy,
- wyniku finansowego,
- dotacji z budzetu,
- rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rOwnowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

- zmniejszenie funduszu, zgodne z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222,

- przeksieggowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
uznanych za rozliczone , srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje z
konta 810,

- roznice z aktualizacji §rodkow trwatych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji,
- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ prowizji 1 odsetek bankowych, ptaconych ze $rodkow biezacych od zaciagnigtych kredytow na
zadanie inwestycyjne realizowane przez Urzad Miejski. Jednostka ujmuje na podstawie PK- Polecenie
ksiggowania w kosztach realizowanej przez siebie inwestycji,

- wartos¢ zaniechanych inwestycji nieprzewidzianych do realizacji w latach nastgpnych

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

- zwigkszenie funduszu, zgodne z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki

- przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku

ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich z
konta 223,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 223,

- wptyw dotacji i srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- r6znice z aktualizacji $rodkoéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

W systemie informatycznym FKB+ wyodrebniono nastgpujace subkonta do funduszu jednostki:
- majatek obrotowy,
- majatek trwaty,

w_zwiazku z prowadzona analityka dla Funduszu nalezy dokonywaé przeniesienia

rownowartosci amortvzacji (zmniejszen i zwiekszen z tego tvtulu):

- Wn- subkonto ..Majatek Trwaly”
- Ma subkonto ..Majatek obrotowy”
powyZszej operacji nie wykazuje si¢ w zestawieniu zmian w funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe., ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
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Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych z budzetu jednostki dotacji na finansowanie dziatalnosci
podstawowe] (dotacje przedmiotowe, podmiotowe), $rodkéw na inwestycje, dotacji celowych na
finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych, innych dotacji przekazanych z budzetu jednostki.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone na podstawie
dokumentow dotyczacych rozliczenia dotacji, w korespondencji z kontem 224,

- warto$§¢ dotacji przekazanych z tytulu realizowanych projektow finansowanych z udzialem s$rodkow
europejskich oraz $rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w
korespondencji z kontem 800

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na finansowanie
wlasnych inwestycji, w korespondencji z kontem 800

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych na konto 800,

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych. Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania, a w szczegodlnos$ci na straty z transakceji gospodarczych w toku, w tym z tytutu udzielonych
gwarancji, porgczen, skutkow toczacego si¢ postgpowania sgdowego. Rezerwy na zobowigzania wycenia
si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie

- rozliczenie miedzyokresowych przychodow poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskoéw nadzwyczajnych,

- zmniejszenie przejetych rezerw na przyszle zobowiazania badz ich rozwigzanie.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie:

- powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rezerw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwickszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate Srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

- stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedlug Zrodet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéow przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
W systemie informatycznym FKB+ zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych podzielono na:

- dziatalnos¢ socjalna,
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- dzialalnos¢ mieszkaniowa,
Konto 853 - Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie :

- koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,

Na stronie Ma konta 853 ujmuje sie:

- przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie¢ w koncu roku obrotowego sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 4,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn - stratg netto,

- saldo Ma - zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ..Fundusz jednostki”.

W prowadzonym w Urzedzie Miejskim systemie informatycznym RADIX -modul FKB+
przeksiggowanie obrotow kont wynikowych na konto wyniku finansowego nastepuje automatycznie
poprzez ustawienie w programie dla procedury ,,przeniesienia sald do konta 860.

Konto 853 funkcjonuje do 31.07.2012 r.
2. Konta pozabilansowe
Konto 090 — Obce $rodki trwale

Konto 090 stuzy do ewidencji pozabilansowej obcych $rodkéw trwatych uzytkowanych na podstawie
umdw i s3 umarzane przez wlasciciela.

Konto 090 funkcjonuje wedtug zapisoOw jednostronnych. Ewidencje szczegdtowa do konta 090 prowadzi
si¢ wedhug wilascicieli i grup rodzajowych srodkow trwatych.

Konto 091 — Niskowartosciowe Srodki trwale

Konto 091 stuzy do ewidencji pozabilansowej niskowartosciowych srodkow trwatych przeznaczonych do
fizycznej likwidacji, sprzedazy lub uptywu okresu ich uzytkowania.

Konto 091 funkcjonuje wedhug zapisow jednostronnych. Ewidencje szczegotowa do konta 091 prowadzi
si¢ wedtug tytulu i grup rodzajowych srodkoéw trwatych.

Konto 900 — Pomocnicze konto do kont pozabilansowych

Konto 900 spelnia rol¢ konta pomocniczego, dla zachowania zasady dwustronnego ksiegowania, do
ksiegowan na kontach 980, 981.

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
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Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie :

- wydatki budzetowe zakwalifikowane do wydatkow strukturalnych na podstawie kazdego dokumentu
stanowigcego poniesienie wydatku.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie :

- wykonanie wydatkéw strukturalnych (wktad krajowy) za dany rok na podstawie sprawozdania Rb-WSa

Analityke do konta 975 prowadzi si¢ w szczegolowosci do obszarow i kodow Kklasyfikacji
wydatkow strukturalnych.”

Konto 976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Zakres wzajemnych rozliczen obejmuje :

- wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze,
- wynik finansowy ustalony na operacjach dokonywanych pomig¢dzy tymi jednostkami.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ dla kazdego podmiotu i przedmiotu wylaczen oddzielnie tj.:

1. 976-1 — Wzajemne rozliczenia z tytutu naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze, ktorych salda wykazywane sag w sprawozdaniu finansowym z podziatem na:

976-1-1 — Wzajemne rozliczenia z tytutu naleznosci,
976-1-2 — Wzajemne rozliczenia z tytutu zobowigzan,
976-1-3 — Wzajemne rozliczenia z tytutu pozostatych rozrachunkow (np. wadia, kaucje).
2. 976-2 — Wzajemne rozliczenia na operacjach uwzglednianych w wyniku finansowym z podziatem na:
976-2-1 — Wzajemne rozliczenia z tytutu przychodow
976-2-2 — Wzajemne rozliczenia z tytutu kosztow

976-2-3 — Zyski zawarte w aktywach (np. sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym s$rodki trwale, materiaty)

3. 976-3 — Nieodptatnie przekazane $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne z podziatem na:
976-3-1 — Nieodptatnie przekazane $rodki trwale w wartosci netto
976-3-2 — Nieodptatnie przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci netto.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

- naleznosci przystugujace od jednostek,

- koszty pochodzace z zakupu ustug od jednostek,

- zaplata zobowiazan przez jednostke na rzecz innej jednostki,

- nicodplatnie otrzymane $rodki trwa te lub wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- zobowigzania na rzecz jednostek,

- przychody pochodzace ze sprzedazy ustug od jednostek,

- zaplata naleznosci przez jednostke na rzecz innej jednostki,

- nieodplatnie przekazane $rodki trwale lub wartosci niematerialne i prawne do innych jednostek.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie :

- plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty w miesigcznych okresach,
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych miesigcznych wydatkow budzetowych ,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, w miesigcu, w ktorym
Rada Miejska w Stroniu Slagskim podjeta uchwate,

- raz na koniec roku budzetowego (tj. 31,12) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Z uwagi, ze plan finansowy prowadzony jest w module FKB+ z podziatem na klasyfikacje budzetowa,
na konie 980 ujmuje si¢ wartos$¢ planu w kwotach zbiorczych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie:

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych w miesigcu, w ktérym Rada Miejska w Stroniu
Slaskim podjeta uchwate w sprawie wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego..

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania Rb-28NW,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygastej w miesigcu
w ktorym zostat okreslony ostateczny termin dokonania wydatkow.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Z uwagi, ze plan finansowy niewygasajacych wydatkéw prowadzony jest w module FKB+ z
podziatem na klasyfikacje budzetowa, na konie 981 ujmuje si¢ wartos¢ planu w kwotach zbiorczych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;
- rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie :

- zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umdw, decyzji i innych postanowien, ktoérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie :

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

- wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

3. Konta pozabilansowe dla podatkéw

1. Konta pozabilansowe shuzg do rozliczen z tytutu podatkéw do rozrachunkow z osobami trzecimi
okreslonymi w art.. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wptat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.

2. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla osob trzecich do bilansowych kont szczegdétowych
podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;.

3. Pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z
ktorego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika.

Zapisy rozrachunkoéw z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika prowadzi si¢ na trzech rodzajach kont

- na koncie syntetycznym 990
- na kontach analitycznych prowadzonych wedtug rodzajow podatkow
- kontach szczegotowych prowadzonych dla poszczegdlnych osob trzecich

1. Pozabilansowe konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych
zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwoch Iub wigcej osob trzecich, dla kazdej z tych oséb
otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegotowe do bilansowego konta szczegdlowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdétowych ksiegowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby trzeciej,
ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych
w ust.2 ksieguje si¢ rdwnoczesnie na koncie podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

4. Stan zobowiazan i ich realizacji okre$la si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie szczegdtowym
podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub 0sob trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe lub osoby
trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja
rowniez zobowigzania osoby lub 0sob trzecich z tego tytutu. Jezeli w przypadku kilku oséb trzecich, po
wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci
pozostanie niezréwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czg$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje
si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw.

Zapisy tytutu rozrachunkéw z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow prowadzi si¢ na trzech rodzajach kont:

- na koncie syntetycznym 991
- na kontach analitycznych prowadzonych wedtug rodzajow podatkoéw
- kontach szczegdtowych prowadzonych dla poszczegolnych inkasentow

Sumy obrotéw na kontach szczegdétowych prowadzonych do konta analitycznego powinny by¢ zgodne
z obrotami na koncie analitycznym, do ktérego sg prowadzone. Poza bilansowe konta szczegotowe
prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji
inkasenta.

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow:
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Na stronie Wn ksieguje sie :

a) przypisy w wysokosci nalezno$ci do pobrania
b) odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej

Na stronie Ma ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

4. Zasada budowy kont syntetycznych i analitycznych w systemie komputerowym - FKB+ -
Ksiegowos¢ budzetowa.

1) .W przyjetym systemie finansowo — ksiegowym role kont analitycznych, ktore powinny by¢ prowadzone
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami speiniajg konta syntetyczne, ktorych budowa jest 10 znakowa.
Charakter 1 zasady funkcjonowania konta okreslajg trzy pierwsze znaki i sa zgodne, co do symboli i tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz.861)
Pozostate cyfry uszczegétawiaja nazwy kont i petnig role kont analitycznych.

2) Analityka kontrahentow prowadzona jest w module FKB+ finansowo-ksi¢gowy jednostki w podziale na
rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (nalezno$ci).

3) Analityka klasyfikacji budzetowej prowadzona jest w module FKB+.

4) Analityka inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) prowadzona jest w module FKB+ finansowo-
ksiggowy jednostki.

5) Analityka srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w module STW- $rodki
trwate.

6) Numery inwentarzowe dla $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych nadawane sa w
momencie wprowadzenia do systemu modutu STW- $rodki trwale gdzie otrzymuje kolejny numer
sktadnika wprowadzonego do ewidencji majatku.

5. Zapisy korekt na kontach ksiegi glownej

Z uwagi na techniki funkcjonujace w systemie informatycznym RADIX w module FKB+ dokonywane
korekty na kontach ksiggi glownej WYDATKI sg zwiekszone zapisem technicznym o refundacje wydatkow
(zwigkszenie/zmniejszenie) z konta pomocniczego 130 - Urzad Miejski.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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