ZARZADZENIE NR 352/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 17 sierpnia 2016 r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

Na podstawie podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z
2013 r., poz. 885 ze zmianami) oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
Dz.U. z2016 ., poz. 1047), w zwiazku z:

1. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. z
2013 r., poz. 289 ze zmianami),

2. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci
oraz planoéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (j.t. Dz.U. z 2010 r. Nr 208,
poz. 1375),

3. Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (.t. Dz.U. 22010 r. Nr 242, poz. 1622),

4. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz. 1015) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i1 pasywdéw oraz
ustalania wyniku finansowego i wyniku wykonania budzetu Gminy Stronie Slaskie stanowigce zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Stronie Slaskie wraz z zasadami funkcjonowania
kont syntetycznych zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ zaktadowy plan kont dla budzetu Urzgdu Miejskiego wraz z zasadami funkcjonowania kont
syntetycznych, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ wykaz ksigg rachunkowych obowigzujacych w Urzedzie Miejskim wraz z ich
charakterystyka, stanowiacy zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 5. Ustala si¢ wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, stanowigcy zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 6. Ustala si¢ zasady polityki rachunkowosci dla zadania: Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej
na obszarze aglomeracji Stronie Slaskie, zgodnie z zalacznikiem nr 6 do zarzadzenia.

§ 7. Ustala si¢ wykaz kont analitycznych Budzetu Gminy Stronie Slaskie do zadania: Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej na obszarze aglomeracji Stronie Slaskie, zgodnie z zalacznikiem nr 7 do
zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stronie Slaskie oraz Glownemu
Ksiggowemu Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 922/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 pazdziernika 2010 r. ze
zmianami w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Burmistrza

Dariusz Chromiec
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Zakcznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 352/16
Burmistrza Stroniglaskiego
z dnia 17 sierpnia 2016 .
w sprawie
przyjetych zasad rachunkova w
Urzedzie Miejskim w Stroniwlaskim

Zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych, metody wyceny
aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego i
wyniku wykonania budzetu Gminy Stronie Slgskie

|. Postanowienia ogolne

1. Ksiegi rachunkowe prowadzisiv Urzedzie Miejskim w StroniuSlaskim, w podziale na
budzet i jednostk budzetows, przy zastosowaniu technigkaznych lub komputerowych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzoney zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 Wi
1994r. o rachunkowai (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), ustawy zal@i/ sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2019oz. 885 ze zmianami) oraz wydanych na
ich podstawie obowkrujacych rozporzdzea Ministra Finansow.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera sina pocztek kazdego roku obrotowego tj. na diaiel
stycznia, a zamyka na dai&onczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym:

1) ostateczne zamkgtie kshg rachunkowych powinno nagi¢ najp&niej do dnia 30
kwietnia roku naspnego a ksigi dla budetu gminy StronieSlaskie, z ktorych
sporzdza s¢ sprawozdanie finansowe podlegag zatwierdzeniu, w ggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego zaboktowy przez RagdMiejska
w StroniuSlaskim,

2) zamkngcie polega na nieodwracalnym wgkeniu maliwosci dokonywania
zapisow ksigowych w zbiorach twogrych zamknjte ksegi.

4. Rokiem obrotowym jest rok budtowy, w skitad ktérego wchoglz okresy
sprawozdawcze: miegi, kwartat, potrocze, na koniec ktdrych dokonuje simowania
obrotéw w dzienniku i na kontach kgi gtéwnej, dla potrzeb wzajemnego uzgodnienia
tych obrotow, a talke sumowania obrotow i ustalenia sald na kontachggksi
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pomocniczych, w celu uzgodnienia zapiséw na tycht&ch z zapisami na kontach
syntetycznych.

5. Ksiggi rachunkowe &
1) oznaczone nazy jednostki, nazwy rodzaju kstgi rachunkowej oraz nazw
programu przetwarzania,
2) prowadzone wezyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),
3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu spdawoczego i daty
sporzdzenia,
4) przechowywane starannie w ustalonej kolégno

6. Podstaw gospodarki finansowej buetu jednostki jest plan finansowy okieny uchwat
Rady Miejskiej w Stronitslaskim.

Il. Ewidencja zdarzea gospodarczych

1. Podstaw zapisu w ksigach rachunkowych gs zatwierdzone dowody ksgjowe,
stwierdzagce dokonanie operacji gospodarczych zgodnie zestdaktycznym.

N

Ponadto podstayvzapisu mog by¢ réwniez sporazdzone przez jednosikdowody

zastpcze, dokumentgge operacje:

- stuzagce do dokonania zbiorczych zapisow dowodd@ddiowych,

- wystawione przdciowo do czasu otrzymania zeytrznego obcego dowodu
zrédtowego.

w

Ewidencg operacji gospodarczych prowadzk sigodnie z trécia ekonomiczg, w
porzadku chronologicznym i systematycznym, tj. nazhe®, w kolejndci dat ich
powstawania, z podziatem na poszczegollne okresywsadawcze, w Sposob
wiarygodny i kompletny.

4. Stany aktywow i pasywow wykazane na dzieamknecia ksig rachunkowych
wykazywane g w tej samej wysolkgi jako bilans otwarcia na dfieotwarcia ksig
rachunkowych.

o

W ksiegach rachunkowych ujmuje ¢swszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wysienia, z zastrzeniem pkt 6.

6. W celu dotrzymania termindw sp@adzania sprawozaaz wykonania planu wydatkow
budzetowych przyjmuje sinastpujace zasady:
Ujmuje skt w ewidencji ksggowej — w kosztach i zobowaaniach dowody ksgowe
dotyczce miesica sprawozdawczego, ktore zaewidencjonowane ped dag
merytoryczm w miesiacu ktérego dotycz Dowody te § ujmowane w
sprawozdawczei danego okresu §i wptynety do Urzdu Miejskiego — Referatu
Ksiegowaici w terminie:
- do 5 dnia nagpnego miegica dla sprawozdamiestcznych i kwartalnych,
- do 25 stycznia naginego roku dla sprawozialaocznych.
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Zgodnie z zasadistotngci powyzszy zapis nie d¢mzie miat znaczcego wpltywu na
wynik finansowy.

7. Ewidencja wydatkow strukturalnych kwalifikowanychgadnie z rozporgzeniem
Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r. (j. t. UDzz 2010 r. Nr 44, poz.255) w
sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow struldialych prowadzona jest na koncie
pozabilansowym 975- Wydatki Strukturalne.

Prowadzona ewidencja wydatkéw strukturalnych powirpozwolé na prawidtowe
sporadzanie rocznego sprawozdania Rb - WSa o wydatkachktsralnych
poniesionych przez jednostki samaiia terytorialnego.

8. W celu ustalenia nadwi¢i lub niedoboru bugetu operacje gospodarcze dotyoz
dochoddéw i wydatkéw budaktu jednostki ujmowanegsw ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksgowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowé)yc
wptywow i wydatkéw dokonanych na rachunkach bankchvy

9. W ewidencji ujmowanegwszystkie etapy rozlichepoprzedzajce ptatnéci dochoddow
i wydatkéw, a w zakresie wydatkow — zaampaanie srodkdbw — prowadzone w
ewidencji pozabilansowe;.

10. Dopuszcza sgistosowanie uproszczgolegajcych na zbiorczym ksgowaniu operaciji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych wguci dnia, dotyczy m.in.
przelewéw na rachunki osobiste wynagradzepracownikéw, wyptat dla
zleceniobiorcow stypendystow, diet radnych, didtysow.

11. W ewidencji ksggowej Urzdu Miejskiego ujmuje gi w okresach miescznych, w
przychodach, w kwotach zbiorczych dochody #mid gminy nieujte w planach
finansowych samoszlowych jednostek bugtowych w danym roku budtowym.
Dotyczy to m.in. subwencji, dotacji, optaty skarkepwpodatkow realizowanych przez
Urzedy Skarbowe i udziatbw gminy w podatkach betli Pastwa. W cigu roku
budzetowego powisze wplywy dokonywanegsna rachunek podstawowy biedu
gminy i ksegowane g w ksiedze budetu jako zrealizowane dochody lmetbwe oraz
wykazywane w sprawozdaniu jednostkowym ¢diz Miejskiego.

12. Nie obejmuje si gospodark magazynow:

1) zakupionych w niewielkich ikeiach i wydanych bezgoednio do zuycia
materiatdbw biurowychgsrodkéw czystéci i drobnych materiatdw przeznaczonych
do napraw, spktu - materiaty te $ odnoszone w koszty bezpednio po zakupie,
materialy biurowe przekazywane gracownikom, ktérzy kwitwj ich odbior na
fakturze,

2) materiatdbw promocyjnych, folderéw, drobnych uponink podlegai ewidencji
ilosciowej prowadzonej przez pracownika Biura Promosj odnoszone w koszty
bezpdrednio po zakupie,

3) drobnego sprtu dla pracownikow robot publicznych do prac fizggeh wydanych
bezpdrednio do zuycia, nie podlega ewidencji i jest odnoszony w kpsz
bezpdrednio po zakupie.
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13. Srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne o waéth do 3.500 zt i okresie

uzywania dhiszym ni 1 rok g

1) finansowane zérodkdéw obrotowych,

2) ewidencjonowane jako pozostatérodki trwate na koncie 013 i wado
niematerialne i prawne na koncie 020 (do 31.12.284&oncie 021) w miesgiu
przekazania ich dozywania po zakupie.

3) W przypadku, gdy przedmiotetizie wedtug przewidywa uzytkowany dhiej niz
rok, ale cena nabycia nie przekracza 3500,00 atenby¢ zaliczony dosrodkow
trwatych, z tymze w miesicu oddania do zywania jednorazowo odpisujegsiv
koszty jego wart&t. W tym przypadku figuruje on w bilansowej ewidaricpdkow
trwatych, ché w bilansie nie jest wykazywany, gdyego warté¢ netto jest
zerowa. Jeeli przedmiot taki nie zostanie zaliczony @odkéw trwatych, zaliczamy
go do materiatdw i jego wardé odpisujemy w koszty w momencie (migsi)
oddania do gywania.

14. Pozostatgrodki trwate o wartéci mniejszej/rownej 350 zt o charakterze wyp@saa
biura:

1) np. kosze, lustra, dozowniki, suszarki dgk,r przedidacze - ksigowane s
bezpdrednio w koszty w momencie oddania ich doytiowania - nie podlega
ewidencji,

2) np. drobne akcesoria komputerowe np: klawiaturasanprzedcznik transmisji —
ksiegowane g w koszty w momencie oddania ich doytkowania. Zakup akcesoria
komputerowych dokonuje giw momencie ich wyeksploatowania - nie podlega
ewidencji,

3) np. lampki biurowe, kalkulatory, kalkulatory ligze, radia, czajniki elektryczne,
termowentylatory, tablice, ksyjowane s w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania.

Kontrola ich stanu prowadzona jest przez pracowniKadr na kartach
ewidencyjnych wyposaenia pracownikow.

15. Pozostalgrodki trwate bez wzgldu na ich warté& pocztkows i okres uytkowania

zakupywane gzesrodkow obrotowych i ewidencjonowane:

1) meble, kasy pancerne, szafy metalowe, maszyny snai, sprg RTV, aparaty
telefoniczne, zegary, obrazy, godtasmjae, komputery, drukarki itp. na koncie 013,

2) umundurowanie kggowane jest bezgrednio w koszty w momencie przekazania
go do uytkowania i podlegaj wpisowi do kart ewidencyjnych umundurowania
pracownikow. Karty ewidencyjne umundurowania pracisdw prowadzone &
ilosciowo przez komendanta StyaMiejskiej.

3) ksigzki (literatura fachowa) ksgowane g bezpdrednio w koszty w momencie ich
przekazania do aytkowania. Ujmowane gsw rejestrze prowadzonym w Punkcie
Informacyjnym, na fakturze pracownik kwituje odbig@ydawnictwa,

16. Srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne, np. programy komputerowe
o wartaci jednostkowej powsej 3.500 zt i okresie aywania diiszym ni rok ( z
wyjatkiem wymienionych w pkt. 15szakupywane zé&rodkow inwestycyjnych.

17. Wartas¢ pocaitkowa srodkow trwatych powiksza s¢ o sune wydatkdw poniesionych
na ich ulepszenie, 3eli wydatki te jednorazowo lub suma wydatkow vggti roku
budzetowego przekraczakwote 3.500 zi.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Srodki trwate oraz warti niematerialne i prawne (z wykiem wymienionych w pkt.
14, 15 ust. 2 i 3) podlegagwidencji ilgciowo-wartagciowej w ksegach rachunkowych
oraz w ewidencji iléciowo-wartgciowej w ksegach inwentarzowych dla pozostatych
srodkéw trwatych przez pracownika Kadr oraz w ewigjeito sciowo-wartgciowej dla
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych prowadzonej w systemi
informatycznym RADIX moduBTW - srodki trwate przez pracownika Biura Finansow
i Podatkéw.

Do ewidencji wprowadza sprogramy komputerowe posiadeg licencg.

Srodki trwate w tym prawo wieczystego zyikowania gruntu oraz wargoi
niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt. 1@llpgap amortyzacji i umorzeniu
nie rzadziej nt raz w roku, wedtug stawek amortyzacyjnych élkaeych w zadczniku
Nr 5.

Srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne amortyzuje; snetod, liniowa zw.
metod, rownomiernych odpisow.

Rozpoczcie amortyzacji nagpuje w nasfpnym miesicu po przygciu srodka trwatego
do wywania, a jej zakaczenie, nie piniej niz z chwilg zrownania wartéci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z waxm pocatkows srodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzegabadz stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzgbnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzeglanetto
pozostatéci srodka trwatego.

Srodki trwate oraz warti niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt. ds.1,
podlegag umorzeniu w petnej war§oi w mieshcu wydania do zywania.

Grunty nie podleggjumorzeniu natomiast prawo wieczystegytkkiowania umarza gi
stawka 2,5%.

Grunty stanowice wiasné¢ gminy StronieSlaskie podlegaj ewidencji syntetycznej i
analitycznej.

Ewidencg analityczra ilosciowo-wartgciowg gruntdw prowadzi i w oparciu o

wartasci wynikajace z:

1) otrzymanych decyzji Wojewody Dol&laskiego,

2) aktow notarialnych umow kupna-sprzega(powickszone o koszty zwrane z
zakupem),

3) aktow notarialnych w formie darowizny lub zamiany.

Zmiare ilosciowo-wartgciows gruntow dokonuje girowniez w wyniku wprowadzenia
zmian danych ewidencyjnych dziatek na podstawie:
1) zawiadomienia Starosty Ktodzkiego,
2) decyzji Burmistrza Stronidlaskiego,
wyceny dokonuje gina podstawie Zagedzenia nr 821/13 Burmistrza Stronia
Slaskiego z dnia 23 grudnia 2013r. Wycenie tej, poaitetylko te grunty, ktore

zostaly wycenione na podstawie w/w Zgizenia
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Dochody gminy pobierane w drodze inkasa, zaazgniem optaty targowej pobieranej na
targowisku, nalenoici z tytutu podatkow: od nieruchorfm, rolnego i I8énego odprowadzane
sa na rachunek bankowy jednostki, w terminach lkre/ch odebnymi przepisami

Optata targowa pobierana na targowisku odprowadzasi na rachunek bankowy
budzetu jednostki, w terminie okélnym w umowie z inkasentem.

Naleznoéci realizowane na rzecz innych jednostek ujmujejako zobowazania na
rzecz tych jednostek.

Dopuszcza si do realizacji faktury VAT za zakupione towarydd ustugi, ktérych
wartas¢ przekracza kwaet wynikajgca z umowy lub zlecenia do wysoé@ 0,05 zt
powstah w wyniku zaokgglen podatku VAT.

Naleznosci pienkzne, do ktérych nie stosujeesprzepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 - Ordynacja podatkowa (j. t. Dz. U. z 201poz. 613, ze zmianami), umarza si

zgodnie z uchwatRady Miejskiej w Stronislaskim w sprawie szczego6towych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu baptd rozktadania na raty sptaty

naleznosci pienieznych, do ktérych nie stosujec¢sprzepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Zwroty z tytutu refundacji wydatkdéw na wynagrodzemiraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 0sOb bezrobotnych, zatrudnionych w ramadyot publicznych, prac
interwencyjnych dokonane przez Powiatowy 4drPracy w danym roku buadtowym
przyjmowane g na zmniejszenie wydatkow. W przypadku, gdy refujelav/w tytutdw
wydatkow nasipita po uptywie roku buzetowego, w ktorym byty poniesiongpdki te
przyjmuje s¢ na dochody.

Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkow kibmane w tym samym roku
budzetowym przyjmowaneagsna rachunek bigcy dochodow (np. zwroty wydatkow
dokonane przez pracownikéw z tytutu rozméw teletanich) z wygtkiem rozliczeé z
budzetem Skarbu Ratwa oraz buzktem jednostek samau terytorialnego.

Zwroty wydatkéw z lat poprzednich ewidencjonowaggako dochody.

Nadptaty wynagrodzenia, skladek na ubezpieczen@espne, zdrowotne, fundusz
pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy od osaicZnych powstate w roku
budzetowym na podstawie spadzonych korekt list ptac Biuro Kgjowasci, a
dotyczice wydatkdw poniesionych w latach poprzednich, =mjsmbBj wykonanie
wydatkbw w danym roku bugtowym. W przypadku, gdy zwrot nadptaty
wynagrodzenia nagtuje po uptywie roku bugtowego, w ktorym zostata spadzona
korekta listy ptac — zaliczagna dochody.

Naleznosci dotyczce rozliczenia medidw za lata poprzednie wynjgej z faktur
korygupce (np. rozliczenie energii elektrycznejy sozliczane z kontrahentem w
ptatnaciach roku biegcego, w zwiazku, z czym wydatki danego rokg dokonywane
po uwzgtdnieniu nadptaty z lat poprzednich.
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38. W przypadku wyptat zaliczek na delegacje zagramadia pracownikéw Urdu, ktore
do realizacji wptyrty po dacie wyjazdu danego pracownika lub doptadyudzielonej
pracownikowi zaliczki na delegacj zagraniczn, naliczenia dokonuje @i w
obowigzujagcej w danym kraju walucie, a wyptacae siownowartd¢ wynikajgca z
przeliczenia na polskie ziote. Przeliczenia dokensg po kursie sprzeds danej
waluty z dnia, w ktérym nagpuje wyptata dla danego pracownika. Kurs sprzgda
ustala s} w banku obstugygym budet jednostki.

39. Ewidency syntetyczp i analityczra do konta 234 z tytutu sptat udzielonychzpozek
mieszkaniowych pracownikom Wmdu Miejskiego i osobom nie ¢Hacych
pracownikami (emeryci i renai) prowadzi Biuro Ksjgowasci.

40. Pazyczki udzielane zesrodkow Zaktadowego Fundusz8wiadczeér Socjalnych
kwalifikowane g do naleéncdsci krotkoterminowych niezalmie od termindw ich
zapadalnéci.

41. W wariancie rachunku kosztéw prziggo dla potrzeb zakladowego planu kont,
ponoszone koszty w Ugdzie Miejskim rozliczanessnastpujaco:
1. ewidencja kosztow:
a) w uktadzie rodzajowym (zespot 4),
b) w zespole 7,
2. rozliczenie m¢dzyokresowych kosztow,

3. rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o kontapsu 41 7.

42. Do kont syntetycznych kosztow zespotu 4 i 7 proweslg ewidencg analityczn
wedtug podziatlek klasyfikacji bueétowe] wys¢pujaca w planach finansowych z
doktadndcia: dziat, rozdziat, paragraf.

43. Za miejsce powstania kosztow uznaje sodstawowe komorki organizacyjne gz
Miejskiego w Stroniuslgskim.

44. Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopiinnych wydawnictw w roku
nastpnym ksegowane s bezpdrednio w koszty rodzajowe w momencie ich
powstawania, czyli w przypadku polis - w migsi, w ktérym zaczyna obowdaywat
polisa, a w przypadku prenumeraty w maesi wystawienia faktury.

45. Koszty mediow (telefony, woda, energia elektryczgaz itp.) wynikajce z faktury
wystawionej w bieagcym roku obrotowym, obejmagej zaréwno ustugéwiadczone w
roku poprzednim jak i réwnie w roku biegcym ujmowane $ w kskgach
rachunkowych w miegcu wpltywu faktury do Biura Kggowasci w terminach
okreslonych w ust. 6.

46. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymahyz budetu pastwa na
realizacg zada z zakresu administracji gdowe] dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktdrym zostata przyznana i wydatkowantada celowa, pomniejszgj
kwote wykonanych wydatkéw danego roku lzetbwego.

47. Sprawozdanie finansowe i sprawozdaniadetiolve winny wynika z danych zawartych
w ksiegach rachunkowych na daigch zamkngcia.
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48. Inwentaryzagj srodkow trwatych przeprowadzagsiaz w cagu 4 lat, poniewasrodki
trwate Urzdu Miejskiego znajdujsic na terenie strzenym.

49. Materiaty nie objte gospodark magazynow i zaliczane bezpgoednio po zakupie w
koszty nie podlegajinwentaryzacji ze wzgtlu na zasagdistotnagci oraz nislg wartas¢
bilansowy.

50. Srodki trwate niskocenne o charakterze wypmsea stanowice drobny sprt nie
podlegag ewidencji ani ildciowej ani wartéciowej:

- rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracagjtnych,

- drobny sprzt budowlany: topaty, szpadle, grabie, miotki, kylofmiary itp.
zakupiony dla pracownikow robét publicznych,

- sprzt typu kuchennego: szklanki, kieliszki, #iéinki, talerze, nge, widelce,
serwetki,

- lampy wiszce, karniszezaluzje,

- tawki, kosze uliczne i parkowe.

51. W przypadku uzasadnionego braku #weosci uzyskania zewgtrznych obcych
dowoddw zrodiowych dopuszcza giudokumentowanie operacji gospodarczych w
przypadku:

- optat abonamentu radiowo-telewizyjnego w qdze  pocztowo-
telekomunikacyjnym,

- zakupu znakéwsslowych, lub skarbowych,

- pokwitowania za parking,

- zakupéw dokonanych w przypadku nieprzewidzianychrza, np. czsci do
samochodu w przypadku awarii w czasie jazdy itp.,

- pokwitowania za listy polecone, przesytki kurieeski

Z zastrzeeniem,ze nie mae to dotyczy operacji, ktérych przedmiotena zakupy

opodatkowane podatkiem od towarow i ustug.

52. Zaangaowanie wydatkbw to prawne zaamgwanie przyjmowane do kg
rachunkowych w wielkéci wynikajacej z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowieq, ktorychzrodiem finansowaniagdala wydatki budetowe, zabezpieczone w
planie finansowym jednostki.

Ewidencja zaangawania prowadzona jest na aeo na koncie pozabilansowym 998 i

999 wedtug klasyfikacji bugtowe].

53.W zwigzku z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektuR0OI1S.01.01.00-00-
076/13-00 z dnia 19.09.2014 na dofinansowanie amper ,Uporz adkowanie
gospodarki wodnosciekowej na obszarze aglomeracji Stronie Slaskie’
wprowadza s zapisy w polityce rachunkowo zgodnie z zalcznikiem nr 6 do
zaradzenia, oraz w zakladowym planie kont kifm Miejskiego w Stroniulaskim
zgodnie z zajcznikiem nr 7, na czas realizacji niniejszej umowy.
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l1l. Przyjete metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia ymiku
finansoweqo.

1. Srodki trwate oraz wartxi niematerialne i prawne wycenia siedtug cen nabycia lub
kosztoéw wytworzenia, pomniejszonych o odpisy anmzatyjne lub umorzeniowe, a tak
0 odpisy z tytutu trwatej utraty waoi oraz skorygowanej o przeszacowania dokonane
na podstawie ogbnych przepiséw.

2. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wadtoksiegowa nettosrodka trwatego oraz
wartcsci niematerialnych i prawnych nie powinnacbyyzsza od jego wartai godziwej,
ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dadgr wywania jest ekonomicznie
uzasadnione.

3. Powstad na skutek przeszacowania wycenynide wartasci nettosrodkow trwatych odnosi si
na fundusz,

4. W przypadku zaistnienia przyczyn powoglyjch trwah utrat wartcsci srodka trwalego
dokonuje st odpisu aktualizuicego jego wart®. Odpisy odnoszone $ia fundusz jednostki,

5. Trwala utrata wartei zachodzi wtedy, gdy istnieje i prawdopodobiestwo, ze
kontrolowany przez jednostkskiadnik aktywow nie przyniesie w przys@g w
znacacej czsci lub w cataci, przewidywanych korzgi ekonomicznych.

6. Srodki trwatle w budowie wycenia siw cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty toaci.

7. Cena nabycia i koszt wytworzernieodkéw trwatych w budowie oragrodkéw trwatych
obejmuje ogo6t kosztow poniesionych przez jednpstk okresie budowy, monta,
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowegopigyjccia do uywania, §cznie z
niepodlegajcym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug, podatk akcyzowym,
kosztem obstugi zobowzan zachgnictych w celu ich finansowania wraz zzrécami
kursowymi, pomniejszone o przychody z tego tytutu.

8. Poniesione koszty zaniechanyaiodkow trwatych w budowiesodek trwaty nie bdzie
oddany do aytku i wykorzystywany w dziatalnwi gospodarczej) odpisujegsiv cigzar
funduszu jednostki.

9. Srodki trwate stanowice wilasné¢ lub wspétwlasné Gminy Stronie Slaskie otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wdawego organu lub innego dokumentu, w ktorych nie
zostata okrélona jego wart&, s przyjmowane do ewidencji wedtug ceny sprzgdsakiego
samego lub podobnego sktadnika gtlaj. Cere sprzeday ustalaj biura merytoryczne/wydziaty
merytoryczne dla dzielnic w nagujacy sposob:

a) grunty — zgodnie z wycarsporadzarn przez uprawnionego rzeczoznawab w oparciu
o srednie ceny gruntu z rynku lokalnego, na ktorym geunt s¢ znajduje. Podstayvdo
okreslenia sredniej ceny 1 m2 gruntu na rynku lokalnym jestli@aazebranych danych,
przez Referat Gospodarki Nieruchcfm@ami i Spraw Wiejskich, cen nieruchofed
odpowiednich dla danego okresu (np. data wydan@yzjie o nieodptatnym nabyciu
gruntu przez Gmig StronieSlaskie) oraz dokonania szeregu poréwnavzgkdniajacych
czynniki zwigzane z przeznaczeniem nieruchgoidtp. Warta¢ nieodptatnie nabytego
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gruntu na potrzeby ewidengjiodkow trwatych wylicza i mnazac tak uzyskap sredni
cere 1 m2 gruntu przez powierzclryruntéw wyraong w mz2,

Wyliczona warté¢ gruntu w oparciu osrednig cerg gruntu wysgpujaca na rynku
lokalnym, przed wprowadzeniem do ewidencji wymaleeatacji Kierownika jednostki
badZ osoby upowznionej przez niego,

b) pozostate nieruchordoi (np. budynek) - zgodnie z wycensporadzory przez
uprawnionego rzeczoznawdub cena sprzedg moze zosté okreslona przez specjalist
zatrudnionego w Ukgizie Miejskim w StroniuSIaskim np. inspektora ds. inwestycji, z
uwzgkdnieniem aktualnych ekspertyz technicznych ocecyah stan budynku. Naig
rébwniez poréwna aktualy cere rynkowg takiego samego lub podobnego budynku z
uwzgkdnieniem jego lokalizacji i przeznaczenia,

c) innesrodki trwate nie wymienione w pkt 1 i 2 (np. samédh- zgodnie z wycenprzez
uprawnionego rzeczoznawdub cena sprzedg moze zostéd okreslona przez zespot
powotany w Urzdzie Miejskim w StroniuSlaskim spérod pracownikéw posiadagych
wiedz idoswiadczenie w zakresie oceny wakb pojazddéw, w oparciu o ekspertyz
stanu technicznego pojazdu lub opinubezpieczyciela pojazdu. Naje réwniez
porowng& aktualm cere rynkows takiego samego lub podobnego samochodu,
Z uwzgkdnieniem roku produkcji samochodu, przebiegu oremyéh parametréw, ktore
mog mie¢ wptyw na wysokeéc ceny sprzeds.”,

10. Wartas¢ pocatkowa stanowaca cere nabycia lub koszt wytworzenigrodka trwatego
powickszap koszty jego ulepszenia, polegaggo na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji, ktére podnesaartas¢ uzytkows tegosrodka, mierzoa
okresem w@ywania, zdolnécia wytworcz, jakascig produktow uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonegwodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymarami.

11. Wycofanie srodka trwatego z iytkowania powinno powodowadokonanie odpisu z
tytutu utraty wartéci doprowadzajcego do ,zerowej” warkxi bilansowejsrodka, co
zawsze oznacza rozliczenie likwidacji w pierwszagncsci z funduszem.

12. Nabyte aktywa finansowe ujmujezsw ksiegach rachunkowych na daiéch nabycia albo
powstania, wedlug ceny nabycia. Cena nabycia ta caakupu sktadnika aktywow,
obejmupca kwot nalezng sprzedajcemu, bez podlegagych odliczeniu podatku od
towarow i ustug oraz podatku akcyzowego

13. Udziaty i akcje wtasne w innych jednostkach wycesia nie rzadziej ni na dzié
bilansowy wedtug ceny nabycia, pomniejszonej o sylgitytutu trwatej utraty wartai.

14. Wniesienie wktadow rzeczowych (aportéw) do spotepitatowych wycenia siwg
wartasci ksiegowej wniesionych wkitaddw rzeczowych.

15. Za moment olgjcia udziatow (akcji) i ujcie w ksegach rachunkowych uwia st dat:
- zawarcia umowy Spofki (aktu notarialnego) lub,
- podgcie uchwaty Zgromadzenia Wspolnikbw o podwszenie kapitatu zaktadowego
lub,
- dat zakupu udziatéw (akciji).
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16. Odsetki od nalenosci i zobowigzan, w tym réwnie tych, do ktdrych stosujeesprzepisy
dotyczce zobowizan podatkowych, ujmuje siw ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datostatniego dnia kwartatu w wysalam odsetek nalenych na
koniec tego kwartatu.

17. Odsetki bankowe z tytutu zagnictych kredytow i payczek na 31 grudnia danego roku,
ktore wynikap z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierda sald i obejmuyij
okres odsetkowy niek@zacy sk w dniu 31 grudnia danego roku, lecz zzpi@jszym
terminem zapadalioi, nie § ujmowane w kosztach i zobayganiach na 31 grudnia
danego roku. Odsetki te ujmowange g kosztach i zobowkaniach w terminach sptaty
odsetek w momencie otrzymania bankowej noty odsetko

18. Wartads¢ naleznosci aktualizuje si zgodnie z ustagvo rachunkowsci, z zastrzeeniem:
a) odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci dotycacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw ohgiajg fundusze,
b) odpisy aktualizyjce wartd¢ naleznosci dotyczcych rozchodow bugttowych
zalicza s¢ do wynikdéw na pozostatych operacjach nierasowych,
c) odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci s3 dokonywane nie paniej niz na dzié
bilansowy"

19. Naleznosci przeterminowane to takie, ktdrych termin zaphaty uptynat. W przypadku
takich nalenosci wierzyciel musi ustati czy istnieje ryzyko,ze diwznik ich nie
ureguluje. Jeeli wedtug posiadanej przez jednastikwierzyciela) wiedzy wyspuje
prawdopodobigstwo nigciggalngci naleznosci w catagei lub w czsci, dokonuje on
odpisu aktualizujcego (na podstawie art. 35b ust.1 ustawy o rachuadm). Odpisem
aktualizupcym mog by¢ rowniez objete odsetki za zwitak jezeli zostag dtuznikowi
naliczone. Jdi natomiast nie ma podstaw, abydgi¢, ze zaptata nalaosci jest
zagra@ona, to samo opdienie w zaptacie nie stanowi przestanki do dok@marpisu
aktualizupcego.

20. Odpis aktualizyjcy ma charakter tymczasowy, nie jest to definitygvrgpisanie
naleznosci na ,straty”. Odpis tworzony jest na nabesci watpliwe, w stosunku, do
ktorych istnieje jednak prawdopodohstwo,ze zostag w przysztgci uregulowane.

21. Podstawowe kryteria dokonywania odpiséw aktuadieyth naleénosci.

1) przestanki wysipienia prawdopodobistwa nigciggalngci naleznosci analizuje sj
w kazdym przypadku indywidualnie uwzglniajgc, czy ryzyko niewyptacalrici
diuznika ma charakter staty czy préapwy,

2) przy dokonywaniu odpiséw aktualizgych warté¢ nalenosci nalezy kierowa sie
takimi czynniki jak:

a) przyczyny zwitoki w zaptacie nataosci,
b) czas zalegania z zapat

c) wyniki monitow,

d) sytuacg ptatnicz diuznika.

3) od nalencsci zagrazonych nigciggalnacia dokonuje s odpisOw w naspujacej
WYSOKGCI:
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a) naleznosci od dhwznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan dpaci  —
do wysokdci nalenosci nieobgtej gwarangi lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub¢glziemu komisarzowi w pogbowaniu
upadtgciowym,

b) naleznoéci od diwznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigsci,
jezeli maptek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow gpastania
upaditgciowego w petnej wysokiai naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dinikdw oraz z ktérych zapiat diuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji gtkpwej i finansowej dtanika sptata natenosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wys$okaie pokrytej gwarangj
lub innym zabezpieczeniem nateici,

d) naleznosci  stanowgcych rownowarté¢ kwot podwyszapcych nalenosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisuakitujgcego -
w wysokaci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych oczngm stopniu
prawdopodobigstwa nidciggalndci polegagca na dokonywaniu globalnych
odpiséw aktualizajicych od sald nafmosci okreslonych grup dtanikéw
w wysokaci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu ha aiad&ci.

4) odpisy aktualizujce warté¢ naleznosci zalicza st odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowycHezde od rodzaju nafmosci,
ktorej dotyczy odpis aktualizacji,

5) naleznosci przedawnione zmniejszadokonane uprzednio odpisy aktualigng ich
wartase,

6) naleznosci  przedawnione, od ktorych nie dokonano uprzednampiséw
aktualizupcych ich wartéci lub dokonano ich w niepetnej wysakm zalicza si
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych,

7) nie podlegaj odpisowi aktualizyjcemu nalenosci zabezpieczone hipotgklub
zastawem skarbowym,

8) odpisu aktualizujcego pracownicy dokonyjw ksiegach rachunkowych na podstawie
polecenia ksigowania.

22.Udzielone payczki wycenia si nie rzadziej mi na koniec kwartatu, w kwocie
wymaganej zaptaty.

23.Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujme¢lp Esiggach rachunkowych
na dzié ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikgym z charakteru operacji — w
przypadku sprzeds lub kupna walut oraz zaptaty nahesci lub zobowgzan,

2) srednim ustalonym dla danej waluty przez NarodowynlB#&olski na ten dzfe
chyba,ze w zgtoszeniu celnym lub innym azgcym dokumencie ustalony zostat
inny kurs — w przypadku pozostatych operacji.

24.Na koniec kwartatu wyrsone w walutach obcych sktadniki aktywow i pasywowcenia
sie po srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Mawy Bank Polski, a tice
kursowe odnosi siw przychody lub koszty finansowe.
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25.Rd&znice kursowe powstate wskutek wyceny kredytéw amaetych w walutach obcych
zalicza st odpowiednio do przychoddéw lub rozchodow, ktére demicjonuje s na
wyniku na pozostatych operacjach niekasowych wdash budetu.

26.0Odpisane, przedawnione i umorzone zob@amia wycenia giw kwocie wymagajcej
zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

27.0trzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnilaktywoéw obrotowych wycenia
sie w kwocie nie wyszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

28.0trzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia \8i kwocie wymaganej zaptaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanygutéw), pod warunkiemze
niewatpliwe.

29.Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skladnikow rpgpowych naley powigzat z
zapisami ksjg rachunkowych, a ustalonezrice medzy stanem wykazanym w kgach
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym maleozliczy¢ w ksigach tego roku
obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacigodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych orazaéljje w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych lub obgky¢ osolz materialnie odpowiedziadn zgodnie z wnioskiem
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej i decydpurmistrza.

30.Rzeczowe skiadniki matku obrotowego wycenia gina dzié bilansowy wedtug ich
wartasci wynikajacej z ewidenciji.

31.Czeki i weksle obce jako ekwiwalefrbdkow piengznych o okresie ich wymagalém do
12 miesgcy ewidencjonuje si jako inne $rodki pienezne i wycenia w wartei
nominalne;j.

32.Fundusze wtasne i specjalne, rozliczeniadmnyokresowe kosztéw oraz pozostate nie
wymienione wyej aktywa i pasywa wyceniacsiv wartgci nominalne;.

33.Wartdéci poszczegolnych sktadnikdéw aktywow i pasywow,yoimodow i kosztow, strat i
zyskow nadzwyczajnych ustala siddzielnie i nie mana ich ze sabkompensowa

34.Ustalenie wyniku finansowegojednostki naspuje poprzez przeksjowanie w kaécu
roku obrotowego:

na stronie Wn konta 860 ,Wynik finansowy”:

- sumy poniesionych kosztéw operacyjnych w korespoo@e kontami zespotu
4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ,

- sumy poniesionych kosztéw finansowych w koresponjlerkontem 751
»Koszty finansowe”,

- sumy pozostatych kosztow operacyjnych w korespocjden kontem 761
~Pozostate koszty operacyjne”,

na stronie Ma konta 860 ,Wynik finansowy":

- sumy uzyskanych przychodéw w korespondencji z pospainymi kontami
zespotu 7, tj. 720,750,760.
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1. Wynik finansowy jednostki bugttowe] ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 89nik finansowy”.

2. Ewidencja kosztow dziataldoi podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednocree w podziatkach klasyfikacji budtowe]
wydatkow.

3. Do celéw sprawozdawczych — rachunek zyskow i &fragdu Gminy ustala
podziat kosztéw na poszczegolne grupy kosztow rjosash:

a) konto 400— Amortyzacja,

b) konto 401— Zuwzycie materiatéw i energii: 84210, 84220, § 424@280,

c) konto 402— Ustugi obce: 84270, 84280 (w zakresie realizaggramow
zdrowotnych realizowanych dla miesakaw gminy), 84300, § 4330, § 4340 § 4360,
8§ 4380, § 4390,8 4400,

d) konto 403— Podatki i optaty: 8 4430 (podatek od nieruchéenad czynnéci
cywilnoprawnych, optaty o charakterze podatkowygptaty lokalne, skarbowe,
roczne z tytutu ytkowania wieczystego gruntu), 84480, 84490, §4%d@3,10,
84520, 84530,

e) konto 404— Wynagrodzenia: §3040, 84010, 84040, 84100, 84170,

f) konto 405— Ubezpieczenia spoteczne i indvéiadczenia: 83020, 84110, 84120,
84140, 84280 (w zakrestwviadcze dla pracownikéw), 84440, 84700,

g) konto 409— Pozostate koszty rodzajowe: 83020 (odprawgnpertne), 84410,
84420, § 4430 (ubezpieczenia gikpwe | osobowe, sktadki na rzecz stowarzyze
84540, 84610, 84620, 84630, §4640, 84690,

h) konto 410- Inneswiadczenia finansowane z bwedu: 83030, 83040 (nie dotyczy
pracownikow jednostki), 83050, §3110, 83210, §3Z3240, §3250, 83260, §4130,
84290,

i) konto 411— Pozostate obgienia: §2850, §2900, §2910, §2930, §2940, §2960,
82970, 84160, 84560, 84590, 84600, 84900, §4980.

35.W prowadzonym w Urgzie Miejskim systemie informatycznym RADIX FKB+
przeks¢ggowanie obrotéw kont wynikowych na konto wyniku divsowego nagbpuje
automatycznie poprzez zdefiniowanie w procedurzgepiesienie sald”, do konta 860.
Na saldo konta wyniku finansowego sktagdsig wszystkie salda kont wynikowych.

36. Inwentaryzacja sktadnikbw mgkowych, sposéb i terminy jej przeprowadzania,
dokumentowania oraz rozliczania jej rezultatéw ¢@mge zgodnie z przepisami art. 26 i
27 ustawy o rachunkowéai oraz zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej. Rnaevadzana
jest w nasipujacych formach:

a) drog spisu z natury, wyceny spisanychsdg porownania otrzymanych danych z
danymi pochodgcymi z ksig rachunkowych oraz wyaienia i rozliczenia
powstatych ranic,

b) drog uzyskania od bankdéw i od kontrahentoéw potwiefidne zakresie nalenosci
oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skiadnikaktywow, poréwnania ich
zgodndci ze stanem wykazywanym w kgach jednostki oraz wyaienie i
rozliczenie powstatych eic,

c) drog pordwnania danych zapisanych w ¢kgich rachunkowych jednostki z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej waiti aktywow i pasywow.
Spis z natury — inwentaryzacja meqodpisu z natury stosowana jest w odniesieniu dejni
okreslonych sktadnikow:
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—$rodkdw trwatych,

— aktywow pien¢znych, za wyjtkiem znajdugcych s¢ na rachunkach bankowych (gotéwka
w kasie, czeki obce i weksle obce, dla ktérych termealizacji ustalono pomg¢j 3
mieskcy),

—rzeczowych aktywéw obrotowych,

— papierow wartéciowych (akcje, obligacje, czeki obce i weksle olocéerminie realizaciji
powyzej 3 miesgcy),

—maszyn i urgdzex stanowgcych elemengrodkow trwatych w budowie,

— innych skladnikow znajdagych s¢ w dyspozycji jednostki, aleelbdacych wiasnécia
innych jednostek.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzenia stanu (uzgodnienia sald) stasa jest w odniesieniu do:

—naleznosci,

—$rodkow pieng¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

—udzielonych payczek,

— powierzonych innym jednostkom wiasnych skiadnikéww, na podstawie umowy najmu,
dzierawy,

Weryfikacja danych wynikagych z ksiag rachunkowych

Metoda weryfikacji danych wynikagych z ksag rachunkowych z dokumentadmodtowymi

dotyczy:

—wartasci niematerialnych i prawnych,

—$rodkéw trwatych w budowie, z wyikiem maszyn i urgdzen,

—gruntéw isrodkow trwatych trudno dogbnych oghdowi,

— sktadnikow rzeczowych powierzonych innym jednostkamodniesieniu do ktorych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu,

—czynnych i biernych rozliczemigdzyokresowych,

—naleznosci spornych i vatpliwych,

—naleznosci | zobowizan wobec pracownikow,

—naleznosci | zobowgzan publiczno-prawnych,

—naleznosci od 0sob nie prowadeych ksig rachunkowych,

—naleznosci nie potwierdzonych w formie uzgodnienia sald,

—zobownzan wynikajacych z ksiag rachunkowych,

—funduszy wiasnych i funduszy specjalnego przezmaaze

—funduszy celowych,

—rezerw i przychodow przysztych okreséw,

—innych rozliczé& migdzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pompweryfikacji polega na:

a) porownaniu danych pochogtzch z ksig rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi,
b) doprowadzeniu do realdo wartcgci sktadnikdw wykazywanych w ksjach
rachunkowych.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikatinu ewidencyjnego skladnikow w

oparciu o dokumentyrédiowe, wyjdnienie ewentualnych #dic, ich rozliczenie i dokonanie
zwigzanych z tym zapiséw w kgjach rachunkowych naig do zada gtdwnego ksigowego
jednostki.
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Z przeprowadzonych czyngm sporzdzany jest protokot, uwzediniajcy uzyskane wyniki.
Protokét ten, po podpisaniu przez osoby doksceijweryfikacji, podlega przekazaniu do
kierownika jednostki celem jego zatwierdzenia.

IV. Rozliczenia w okresie przejciowym po zakaczeniu roku
budzetoweqgo.

1. W okresie do dnia 5 stycznia roku rgmtjacego po roku bugtowym, a gdy ten dzbe
jest wolny od pracy — do pierwszego dnia roboczpgotym terminie, zalicza sido
budzetu gminy roku ubiegtego:

1) dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez inkasentow
2) dochody podatkowe wptacone do dnia 31 grudnia ddokakow,
3) zwroty wydatkoéw budetowych dokonanych do dnia 31 grudnia.

2. Najp&niej do dnia 4 stycznia nagsujgcego po roku bugbttowym, przekazuje gidochody
pobrane do dnia 31 grudnia, a@éne z realizagjzada z zakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych ustawami, na rachunek ketd jednostki”.

3. Do dnia 15 lutego roku nagtujgcego po roku bugttowym, budet jednostki dokonuje
zwrotu dotacji celowych na rachunek hjey wiasciwych dysponentéwrodkoéw budetu
panstwa. Zwroty te zalicza sina zmniejszenie dochoddw z tytutu otrzymanych cjota
poprzednim roku bugtowym. W sprawozdaniach rocznych wykazuje sysokaé
otrzymanych dotacji celowych, po ich zmniejszeniglakonywane zwroty do dnia 15
kutego nasfpujacego po roku, za ktéry spadzane jest sprawozdanie.

4. Najp&niej do dnia 20 stycznia roku nagtijagcego po roku bugktowym do budetu
jednostki roku ubiegtego zaliczagsirodki z tytutu ostatecznego rozliczenia dochodow
nalenych i udziatbw w dochodach bimtu pastwa, przekazanych przez ey
skarbowe.

5. Do 31 stycznia roku nagiujgcego po roku budktowym, do bugetu jednostki roku
ubiegtego zalicza sisrodki z tytutu ostatecznego rozliczenia magch udziatow w
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, przekazapyzbz Ministerstwo Finansow.

6. Jednostka Umgd Miejski dokonuje rozlicze z budetem z tytutu zrealizowanych

dochodéw i wydatkéw budtowych za rok poprzedni do dnia spmizenia sprawozdania
finansowego.

V. Ustalenie wyniku wykonania budretu.

1. Dla obstugi kasowej butu jednostki prowadzong sastpujace rachunki bankowe:
a) rachunek podstawowy buetu (organ),

2. Obstuga kasowa dochodow i wydatkow khtm Miejskiego jako jednostki budtowej
dokonywana jest na oghinych rachunkach bankowych:
a) rachunek bigacy dochodow,
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b) rachunek biggcy wydatkéw,

c¢) rachunek pomocniczy — subkonto do wydatkow -gdriliejski przeznaczony
do rozliczé z tytutu wynagrodzg

d) rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszomegh projektow
finansowanych z udziategrodkow europejskich srodkéw pochodgcych ze
zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi zgodnie z zawartymi
umowami.

3. Srodki na wydatki przekazywane g rachunku bugktu jednostki natomiast zrealizowane
dochody przekazujegha rachunek bugtu jednostki.

4. Ewidencg zrealizowanych dochodow i wydatkow przez jednestkidzetows Urzad
Miejski ujmuje s¢ w ksigach rachunkowych buadtu jednostki na podstawie
mieskcznych sprawozdaRb27S — z wykonania planu dochodéw ketdwych i Rb28S —
z wykonania planu wydatkow baetowych.

5. Na dziex bilansowy w ksjgach rachunkowych budtu jednostki (organu finansowego)
ustalany jest wynik wykonania bzetu za dany rok tj. nadwiga lub niedobdér bugktu.

VI. Sprawozdawczdéé¢ budzetowa i finansowa

1. Sprawozdania jednostkowe spgiza s¢ w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu kgl rachunkowych oraz zgodnie z obgmijagcymi
przepisami o sprawozdawGon

2. Jednostki buzktowe sporgdzap sprawozdania bugtowe w formie dokumentu w terminach
okreslonych w obowazujacych przepisach o sprawozdaw§ao

3. Korekty sprawozda kwartalnych z wykonanych dochodéw (Rb-27S) i wkdat (Rb-
28S) jednostek bugtowych, ktore wptyely po zamkn¢ciu danego kwartalnego okresu
sprawozdawczega ksicgowane w ksidze budetu w miesicu otrzymania korekty.

4. Sprawozdanie finansowe obejmuje bilans, rachunsk&y i strat (wariant
poréwnawczy) oraz zestawienie zmian funduszu jeithoa dziéh zamknécia (dzie
bilansowy) ksig rachunkowych Urgdu Miejskiego jako jednostki badtowej to jest na
dzien 31 grudnia.

5. W ksiggach rachunkowych nie dokonuje biernych rozliczé miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowizku wykonania przesztycdtwiadczeé na rzecz pracownikow, w tym
swiadczeé emerytalnych,

6. Przyszieswiadczenia na rzecz pracownikow (w tym nagrodylgiszowe, odprawy
emerytalne) jednostki budtowe sporgdzap w formie informacji uzupetniagej do
sprawozdania finansowego paeszy od sprawozdania finansowego za 2012 r.,

7. Informacja uzupetniara do sprawozdania finansowego o wysgkérodkow na
przyszteswiadczenia pracownicze ustala sastpujaco:

1) informacja obejmuje okres zgodny z wielolgtprognoz finansova,
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2) wartas¢ wynagrodzé oraz pochodnych ustalasia podstawie warunkow ptacy
pracownikow,

3) nagrody jubileuszowe ustala sv wartcgci szacunkowej wedtug aktualnego
wynagrodzenia,

4) odprawy emerytalne ustala; svedtug wartéci hipotetycznej przyjmuagc za podstay
aktualne wynagrodzenie pracownika,

5) do wyliczenia wartéci przysztychswiadczeé na rzecz pracownikéw przyjmujesi
wynagrodzenie z dnia 31 grudnia roku za ktory sgtwa s¢ informacg uzupetniajca,

8. Dane niezbdne do sporgdzenia informacji uzupetniggej do sprawozdania finansowego
sporadza s¢ w oparciu o informaejimienrg zawieragca wysoka¢ wynagrodzeé oraz
pochodnych, kwot nagrod jubileuszowych i odpraw eitiaénych za okres zgodny z
wieloletnig prognoz finansowy, ktérg sporadza pracownik ds. kadr i przedktada
gtdwnemu ksjgowemu ostatniego dnia lutego roku gpstgo,

9. Sprawozdanie finansowej jednostki samdrzterytorialnego sktadaest:
1) bilansu z wykonania bueétu,

2) tacznego rachunku zysku i strat,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu,

10. Sporadzapc sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w ust.Ddaje s¢
odpowiednich wyiczen wzajemnych rozlicae miedzy samorzdowymi jednostkami
budzetowymi w szczegolnii:

- wzajemnych nalenosci i zobowhgzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dpkanych pomidzy jednostkami,

11. W sprawozdaniu finansowym jednostka samaduzterytorialnego przedstawia w
informacji uzupetniajcej dane do tego sprawozdania o wyscké&odkow na
swiadczenia pracownicze zabezpieczone w wielolepregnozie finansowej jednostki
samoradu terytorialnego.

18

1d: 3BBF3BA7B-4CDE-40D8-875D-F04552A9EBD?9. Podpisany Strona 18



Zakacznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 352/16
Burmistrza Stroniglaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie
przyjetych zasad rachunkova w
Urzedzie Miejskim w Stroniwlaskim

Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Stronie
Slaskie wraz z zasadami funkcjonowania kont
syntetycznych

. PLAN KONT

1. Konta bilansowe

ZESPOL 1 - Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

133 - Rachunek buetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunekrodkow na niewygasage wydatki
140 -Srodki pientzne w drodze

ZESPOL 2 - Rozrachunki i rozliczenia

222 - Rozliczenie dochodéw bistowych

223 - Rozliczenie wydatkow baetowych

224 - Rozrachunki buetu

225 - Rozliczenie niewygasaych wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalenaosci finansowe

260 - Zobowgzania finansowe

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

ZESPOL 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia mi  edzyokresowe i wyniki bud  Zetu
901 - Dochody butktu
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902 - Wydatki budetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasare wydatki

909 - Rozliczenia rgdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budtu

961 - Wynik wykonania bugktu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

1. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody biadu
992 - Planowane wydatki buzetu

993 - Rozliczenia z innymi badtami

.  ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta hilansowe

Konto 133 — Rachunek budetu

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych
rachunkach bugktu. Zapisy na koncie 133 dokonywane wycznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zgaku z czym musi zachodzzgodnd¢ zapisow mgdzy
jednostk a bankiem. W razie stwierdzenigdi w dokumencie bankowym sumy ¢gilje seé
zgodnie z wycigiem, natomiast tice wynikajaca z bkdu odnosi si ha konto 240, jako
"sumy do wyjanienia”. Ranice t¢ wyksiegowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajcego sprostowanie ¢du.

Na stronie Wn konta 133 ujmujesi

- wplywy srodkéw pieng¢znych na rachunek buadtu (subwencje, udziaty dotacje),
— spfaty kredytu udzielonego przez bank na rachumelkdiu oraz wptywy kredytéw
przelanych przez bank na rachunek4aid, w korespondenciji z kontem 134,

- wptyw srodkéw piengznych w drodze w korespondencji z kontem 140,
— biedy w wyciagach bankowych w korespondenciji z kontem 240,
— zwrot lokat O/N i terminowych w korespondencji mkem 140.
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— ¢$rodki z tytutu zrealizowanych dochodow przekazamenpstki budetowe w
korespondenciji z kontem 222,
Na stronie Ma konta 133 ujmuje:Si

- wyptaty srodkdéw budetowych na dziatalrié podlegtych jednostek budtowych w
korespondenciji z kontem 223,

— zwrot niewykorzystanych dotacji celowych w koresgenciji z kontem 224,

— spfata kredytu bankowego lubzyazki w korespondencji z kontem 134,

— przekazanie na wyog¢bniony rachunek bankowy z &cem roku budetowego
wydatkoéw niewygasagych w korespondencji z kontem 135,

- bledy w wyciggach bankowych w korespondencji z kontem 240,

— biezagce przekazywaniesrodkéw na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w
korespondenciji z kontem 140,
— przekazanie srodkéw budetowych (wkiad unijny) na wyodbnione rachunki
bankowe funduszy unijnych w korespondencji z konB23,
Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkéw pieneznych na rachunku budtu, a saldo Ma
konta 133 - kwat wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego pbzek na rachunku
budzetu.

Konto 134 —Kredyty bankowe

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych zagnictych na finansowanie buadtu.
Ewidencf szczego6tow do konta 134 prowadzigwedtug poszczegolnych rodzajow
kredytow i kredytodawcow.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje:si
— splat lub umorzenie kredytu bankowego w korespondenkgirgzem 133,

Na stronie Ma konta 134 ujmujesi
— wplyw kredytu bankowego na finansowanie betth oraz odsetki od kredytu
bankowego.
Konto 134 mae wykazywa saldo Ma oznaczgge zadtaenie z tytutow kredytow
zacggnigtych na finansowanie buetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Konto 135 — Rachunekérodkéw na niewygasaace wydatki

Konto 135 shay do ewidencji operacji pieginych, dotycacych wydzielonych na podstawie
uchwaly Rady Miejskiejsrodkéw pien¢znych na niewygasage wydatki danego roku
budzetowego ale jeszcze nie zrealizowanych dickaoku budetowego.

Zapisy na koncie 133 gilokonywane wycznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
Zwigzku z czym musi zachodzzgodnd¢ zapisow mgdzy jednostk a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmujesi
- wplywy srodkow pien¢znych na rachunekrodkéw na niewygasagge wydatki, w
korespondenciji z kontem 133.
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Na stronie Ma konta 135 ujmujesi
— wyplaty z rachunkdrodkow na niewygasage wydatki na pokrycie wydatkéw
niewygasajcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 mae wykazywa saldo Wn oznaczage starsrodkow piengznych na rachunku
srodkow na niewygasgge wydatki.

Konto 140 —Srodki pieni ezne w drodze
Konto 140 stay do ewidencjsrodkéw pieneznych w drodze, w tym:

— $rodkdéw otrzymanych z innych baetéw w przypadku, gd§rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczyobgte wychgiem bankowym
z day nastpnego okresu sprawozdawczego,

— kwot wptaconych przez inkasentéw zagemnictwem poczty lub bezpednio do
banku z tytutu dochodéw buaedtowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w hastpnym okresie sprawozdawczym,

— przelewéw dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w olaesi
sprawozdawczym i objych wychgami bankowymi z rachunku ligcego budetu w
nastpnym okresie sprawozdawczym,

Ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawcmritug poszczegolnych tytutdw.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje:si

— zwigkszenia stansrodkéw pienéznych w drodze,
Na stronie Ma konta 140 ujmuje:si

— zmniejszenia standrodkéw pien¢znych w drodze.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych w drodze.

Konto 222 — Rozliczenie dochoddéw butowych
Konto 222 shay do ewidencji rozlicze z jednostkami budgttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw bigdowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmujesi
— dochody budetowe zrealizowane przez jednostki beidwe i urzdy obstugujce
organy podatkowe, w wysoka wynikajacej z okresowych sprawoztiéych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmujesi
— przelewy dochodow bugtowych na rachunek bzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencg szczegdtow do konta 222 prowadzigwv sposob umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami baadowymi oraz urgdami obstugujcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochotadzetowych.
Konto 222 mae wykazywa& dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanychattinh budetowych obgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanyctaohunek buzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowedtosvych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe na rachunek fmid, lecz nieolgtych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow bugetowych
Konto 223 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw bizetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje;si
— ¢$rodki przelane z rachunku bietu na pokrycie wydatkow jednostek atbwych, w
korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje:si
— wydatki dokonane przez jednostki latbwe w wysokéci wynikajgcej z okresowych
sprawozda tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.
Ewidencf szczego6tow do konta 223 prowadzigiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami kaetlowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkow piengznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych pnzezvydatkdw
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przeladyotikbw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkiud-etowych.

Konto 224 — Rozrachunki budetu
Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkow z innymi hietami, a w szczegolkoi:

- rozliczen dochodow bugketowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samogdu terytorialnego;

— rozrachunkoéw z tytutu udziatdbw w dochodach innyciaAetow;

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji;

- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzeckétu pastwa.
Ewidencg do konta 224 prowadziesw sposéb umdiwiajacy ustalenie wysoki
otrzymanychsrodkow budetowych z tytutu dochodéw baetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, udziatébw w dochodach , subwencjitadia
Konto 224 mae wykazywa dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan aadéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobgxen
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasagych wydatkdw

Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygagaych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsrodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje;siydatki zrealizowane przez jednostki batbwe w
korespondenciji z kontem 904 oraz przelénpdkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 pwvaapewrd mazliwosé¢ ustalenia
stanu rozliczé z poszczego6lnymi jednostkami bagdowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonyrolilkow
przekazanych jednostkom bigdowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki
Konto 240 stay do ewidencji pozostatych rozrachunkéw zzénych z realizagjbudzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 86
w szczegolngci:
— pomytek w wyciagach bankowych, w korespondencji z kontem 133,
— sum niewldaciwie wyptaconych lub wptaconych na rachunek mid gminy, w
korespondenciji z kontem 133,

- wydatkéw z tytutu prowizji i optat bankowych do fwmadowania z rachunku
jednostki Urzdu Miejskiego w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna kliwd¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutdbw oraz wedtug kontrabnen

Konto 240 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan aabéci, a saldo Ma konta 240 stan zobexa z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — Nalénosci finansowe
Konto 250 stay do ewidencji nalenosci zaliczanych do naimaosci finansowych, a w
szczegOlnéci z tytutu udzielonych poyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje:si
— powstanie i zwikszenie nalenosci finansowych (udzielone pgczki), w
korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 250 ujmuje:si
- zmniejszenie nalmosci finansowych, w tym rownowarié zwroconych payczek
w korespondencji z kontem 133.
Ewidencg szczeg6tow do konta 250 prowadzi eiwedtug tytutbw nalenosci oraz

poszczegolnych kontrahentow.
Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu natesci finansowych.

Konto 260 — Zobowazania finansowe
Konto 260 stay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegd@loiaz tytutu zacignictych paryczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmujeesi

— wartas¢ sptaconych zobowtan finansowych, w korespondencji z kontem 133
Na stronie Ma ujmuje &i

— zachgniete zobowsgzania finansowe, w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 pwvaapewrd mazliwosé¢ ustalenia
stanu zobowizah z poszczegolinymi kontrahentami wedtug tytutéw zelaan.

Konto 260 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwaz gt
finansowych, a saldo Ma stan zggmietych zobowazan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizupce nalenosci
Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje:si
- zmniejszenie wartei odpisow aktualizagcych nalenosci,
Na stronie Ma konta 290 ujmuje:si
- zwiekszenie wartéci odpisow aktualizajcych nalencosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wattoodpisow aktualizajcych naleénosci dotyczcych
rozchodéw bugetowych.

Konto 901 — Dochody budety
Konto 901 stay do ewidencji dochoddw budtu jednostki samogdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje:si

— przeniesienie, w kicu roku, sumy dochodow bgetu jednostki samogdu

terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody budetu:
na podstawie sprawozaldudzetowych jednostek budtowych, w korespondenciji z
kontem 222;
na podstawie sprawozalinnych organdw w zakresie dochodéw beiw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
Z tytutu rozrachunkéw z innymi badtami za dany rok budtowy, w korespondencji
z kontem 224;
Z innych tytutdw, w szczegoldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;
pochodzce zezrédet zagranicznych niepodlegeg zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;
pochodzce z budetu Unii Europejskiej, w korespondencji z konten3.13
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 pwwmadaliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow biedu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sudochodéw bugetu jednostki samogdu terytorialnego za
dany rok.
Pod daty ostatniego dnia roku budietowego saldo konta 901 przenosiesha konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 902 stay do ewidencji zrealizowanych wydatkow bhadu jednostki gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje;siv szczegolngci:
— wydatki jednostek bugtowych na podstawie ich sprawoadaidzetowych, w
korespondenciji z kontem 223;
— realizowane z kredytu uruchomionego w formie redjzzlecé ptatniczych, w
korespondenciji z kontem 134.
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Na stronie Ma konta 902 ujmujesi

— przeniesienie, w kicu roku, sumy wydatkéw budtu gminy na konto 961.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 902 pmwmadaliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow bizetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza suwydatkdéw budetu gminy za dany rok.
Pod daty ostatniego dnia roku budtetowego saldo konta 902 przenosigsha konto 961.
Konto 903 — Niewykonane wydatki
Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzdmylo realizacji w
latach nasfpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmujesi

— wartas¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizaciatach naspnych

w korespondencji z kontem 904.

Pod daty ostatniego dnia roku budietowego saldo konta 903 przenosiesha konto 961.

Konto 904 — Niewygasajce wydatki
Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje;si

— wydatki jednostek buatowych dokonane wgiar planu niewygasagych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdbudzetowych w korespondenciji z kontem 225;

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasggh wydatkow na dochody bietowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmujesi

- wielkos¢ zatwierdzonych niewygasaych wydatkow.
Konto 904 mae wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah
wydatkéw lub do czasu wygaiccia planu niewygasggych wydatkow

Konto 909 — Rozliczenia ngdzyokresowe
Konto 909 stay do ewidencji rozliczé migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmujezsv szczegoOIngri:
— koszty finansowe stanogde wydatki przysztych okresow (np. odsetki od
zacggnietych kredytow i payczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
Na stronie Ma konta 909 ujmujezsv szczegoIngci:

— przychody finansowe stanoyge dochody przysztych okresow (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyocz nasipnego roku buzktowego).
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 pmavirmaliwiaé ustalenie stanu
rozliczeh migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budetu

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw beti gminy.

Konto 960 w cigu roku jest przeznaczone do ewidencji operacjadatych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych wynikow hbietu jednostki samogdu terytorialnego.
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W szczegolnéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje,990d daj zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania biedu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 | $G#hto
960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegoytiettidzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadvki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania badtu, czyli deficytu lub nadwki.
Na tronie Wn 961 pod dabstatniego dnia roku budtowego ujmuje si
— przeniesienie poniesionych wggu roku wydatkéw bugktu, odpowiednio w
korespondenciji z kontem 902, oraz niewykonanychaitkalv, w korespondencji z
kontem 903.
Na stronie Ma konta 961 pod daistatniego dnia roku baetowego ujmuje si
— przeniesienie zrealizowanych wygu roku dochodow buetu, odpowiednio w
korespondenciji z kontem 901.
W ewidencji szczegétowej do konta 961 wygahia s¢ zrodta zwekszeh | rodzaje
zmniejszé wyniku wykonania buzktu stosownie do potrzeb sprawozdavéczo
Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budetu, a saldo Ma stan nadiky.
W roku nastepnym, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania buzetu, saldo
konta 961 przenosi si na konto 960.

Konto 962 Wynik na pozostatych operacjach
Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowychymajacych na wynik
wykonania budetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje;siv szczegolngci:
— koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjigzane z operacjami
budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje;sv szczegoInéri:
— przychody finansowe oraz pozostate przychody oygrazwigzane z operacjami
budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 me wykazywa saldo Wn oznaczgte nadwyke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznacaag nadwyke przychodow nad kosztami.
Pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania butktu saldo konta 962 przenosi i
na konto 960.

Konto 968 — Prywatyzacja
Konto stizy do ewidencji przychodow i rozchodow dotgcygch prywatyzaciji.
Na stronie Wn ujmuje &i
— rozchody pokryt&rodkami z prywatyzacji,
Na stronie Ma ujmuje si
— przychody z tytutu prywatyzaciji.
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Ewidencg szczegbtow do konta 968 prowadzigwedtug podziatek klasyfikacji i tytutdw

prywatyzaciji.
Konto 968 mae wykazywa saldo Ma oznaczgje starsrodkéw z prywatyzaciji.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — Planowane dochody bucktu
Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow higtowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje;si
— zmiany budetu zmniejszace plan dochodow budtu.
Na stronie Ma konta 991 ujmujesi
— planowane dochody badtu oraz zmiany bugtu zwikszapce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okéka w ciggu roku wysokeé¢ planowanych dochodow bizetu.
Pod daty ostatniego dnia roku budietowego sung réwna saldu konta ujmuje si na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budetu
Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw baetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmujeesi

— planowane wydatki bugbtu oraz zmiany bugtu zwekszapce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmujesi

— zmiany budetu zmniejszage plan wydatkéw buatowych lub wydatki

zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ka w ciggu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw badtowych.
Pod daty ostatniego dnia roku budietowego sung réwna saldu konta ujmuje si na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budetami
Konto 993 shay do pozabilansowej ewidencji rozliaze innymi budetami w cagu roku,
ktore nie podlegajewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje &i
— naleznasci z innych budetdéw oraz sptatzobowizan wobec innych bugktow.
Na stronie Ma konta 993 ujmujeesi
— zobowhzania wobec innych badtow oraz wptaty nafmosci otrzymane z innych
budzetow.
Konto 993 mae wykazywé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan aadéci z innych budetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowpzan.
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Zakycznik Nr 3

do Zaradzenia Nr 352/16
Burmistrza Stroniglaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie
przyjetych zasad rachunkova w
Urzedzie Miejskim w Stroniwlaskim

Zaktadowy plan kont dla budzetu Urzedu Miejskiego
wraz z zasadami funkcjonowania kont syntetycznych

l. PLAN KONT

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Magtek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

020 - Wartdci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenigrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

072 - Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz
zbioroéw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizgge diugoterminowe aktywa finansowe

080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biacy jednostki

135 - Rachunekrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 -Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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221 - Naleénosci z tytutu dochodéw bugktowych
222 - Rozliczenie dochodéw higtowych

223 - Rozliczenie wydatkéw baetowych

224 - Rozliczenie dotacji budtowych oraz ptatrigi z budketu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budtami

226 - Dilugoterminowe natacsci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245- Wplywy do wyjanienia

248 — Rozliczenie niedoborow i szkod

249 — Rozliczenie nadvigk

290 - Odpisy aktualizgge nalenosci

Zespot 3 -Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zwycie materiatldw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i ifmgadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 -Inneswiadczenia finansowane z biedu
411 — Pozostate ohgienia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw kedowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
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761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje butktowe, ptatnéci z budzetusrodkdw europejskich orazodki z budetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychoddéw
851 - Zakladowy fundus@wiadczé socjalnych
853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

2.  Konta pozabilansowe
090 — Obcérodki trwate
091 — Niskowartéciowesrodki trwate

975 - Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia ¢dizy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow bizetowych

981 - Plan finansowy niewygagaych wydatkow

998 - Zaangeowanie wydatkéw bugttowych roku biggcego
999 - Zaangaowanie wydatkow bugttowych przysztych lat

3. Konta pozabilansowe dla podatkow

990 -Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ichpodiedzialndéci za zobowdzania podatkowe
podatnika,

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobierdngrzez nich podatkow podlegeych przypisaniu
na kontach podatnikéw

1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Magtek trwaty

Konta zespotu 0 shia do ewidenciji:
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- rzeczowego maiku trwatego,

- wartaci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majku trwatego,

- umorzenia majku,

- inwestycji.

Konto 011 —Srodki trwate
Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartasci pocztkowej wkasnych
srodkow trwatych , ktore nie podlegajjeciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu iosar
pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow trwatych, ktére ujmuje siha koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmujessv szczegolngi:
- przychody nowych lubzywanychsrodkow trwatych pochodzych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji,
— wartaé¢ ulepszé zwiekszapcych wartd¢ pocatkows srodkow trwatych,
— ujawnione nadwski srodkéw trwatych,
— nieodptatne przygie srodkéw trwatych,
— zwiekszenia wartéci pocatkowejsrodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadji i
wyceny,
— zapfat podatku dokonanprzez przeniesienie wiasiwd rzeczy lub praw majkowych na

rzecz jednostki samagdu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 gkOrdynacji
podatkowej (Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz.60 ze zmiaam

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsv szczegdIngci:
— wycofaniesrodkow trwatych z aywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszdzen
Zuzycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,
— ujawnione niedoboryrodkdéw trwatych,
- zmniejszenia wartei pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadji i
wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 pwwmaliwi ¢:
- ustalenie warti pocatkowej poszczegoinych obiektéodkow trwatych,
— ustalenie poszczegoélnych grénpdkdéw trwatych okréonych przez GUS w klasyfikaciji
srodkow trwatych,
— ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktépowierzonosrodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza standkow trwatych w wartéci pocatkowe;.
Szczegbtowa analityka do konta 011 prowadzona jest systemie STW- Srodki trwate”, w
ewidencji ksiggowej analityka do konta 011 prowadzona jest wedtugrup okreslonych przez
GUS w klasyfikacji srodkow trwatych.

Konto 013 — Pozostatérodki trwate

Konto 013 shay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartasci pocztkowej pozostatych
srodkéw trwatych, wydanych dazywania na potrzeby dziataléa jednostki, ktére podlegaj
umorzeniu w petnej wargoi w miesacu wydania do zywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu oscir
pocatkowej pozostatycrodkéw trwatych znajdacych sé w wzywaniu, z wyptkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmujessv szczegolngi:
— pozostatgrodki trwate przygte do wywania z zakupu lub inwestyciji,
- ujawnione nadwsiki pozostatychsrodkéw trwatych w aywaniu,
- nieodptatne otrzymanie pozostahgriodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsv szczegoIngci:

- wycofanie pozostatyckrodkéw trwatych z aywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zwzycia, sprzeday, nieodptatnego przekazania,

— ujawnione niedobory pozostatyétodkéw trwatych w aywaniu.
Ewidencja szczegdbtowa prowadzona do konta 013 pwmmimnmaliwi ¢ ustalenie warti pocztkowej
pozostatychrodkéw trwatych oddanych dazywania oraz oséb lub komaorek organizacyjnych, w
ktorych znajduj sie pozostatgrodki trwate.
Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyta warté¢ srodkdw trwatych znajdacych sé w
uzywaniu w wartéci pocatkowej.
Ewidencja szczegdétowa konta 013 prowadzona jest vgikgach inwentarzowych, wedtug
poszczegdlnych rodzajow wypogania oraz lokalizacji

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartasci pocztkowej wartaci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmujesi
- wszelkie zwgkszenia z tytutu zakupu, nieodptatnego otrzymania,
— zaptat podatku dokonanprzez przeniesienie wiasiod rzeczy lub praw majkowych na
rzecz jednostki samagdu terytorialnego o ktorym mowa w art. 66 8§ 1 pkO2dynaciji
podatkowej (Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz.60 ze zmiafjam

Na stronie Ma konta 020 ujmujeesi
— zmniejszenia stanu wak poczatkowej wartdgci niematerialnych i prawnych (z watkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072 z tytplueday, nieodptatnego przekazania
oraz z tytutu odpisania wadti niematerialnych i prawnych, do ktérych prawanestki
wygasty lub, ktére staty sinieprzydatne.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 pwmimmaliwi ¢ nalezyte obliczanie umorzenia

wartasci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutow i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wécioniematerialnych i prawnych w

wartasci pocatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stay do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowychwaszczegdingci:

— akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

— innych diugoterminowych aktywow finansowych o téria wykupu dhiszym ni rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmujeesi

— zwiekszenia stanu diugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Ma konta 030 ujmuje;si

- zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finamgdh.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 pwwvkapewrd ustalenie warti
poszczegoblnych skiadnikéw diugoterminowych aktywidvensowych wedtug tytutéw.
Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastadtugoterminowych aktywow
finansowych.
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Konto 071 — Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stay do ewidencji zmniejszewartaici pocztkowej srodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych, ktére podlegamorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanyc
przez jednostk Odpisy umorzeniowegslokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmujesi

- umorzeniarodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych wycofanych zywania,
zniszczonych, nieodpfatnie przekazanych,

— umorzeniarodkow trwatych postawionych w stan likwidacji,

— umorzeniasrodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych sprzedanych,

— niedoboréw inwentaryzacyjnycnodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych,

— zmniejszenia wartei umorzenia w wyniku aktualizaciji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje;si

- odpisy umorzeniowérodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych wedtug stawek
amortyzacyjnych,

— umorzenie srodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie,

— przeszacowanigrodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych,

— odpisy aktualizujce wartd¢ srodkdw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych z tytutu
trwatej utraty wartéci (fizyczne i moralne ziycie — zmniejszenie przydatéw na wskutek
postpu technicznego lub braku przydatobtych sktadnikéw) w korespondencji ze stgon
Wn konta 761.

Ewidencg szczegdtow do konta 071 prowadzi¢sbddzielnie dla poszczegolinyérodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wasad srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostatyckrodkow trwatych, warto sci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shay do ewidencji zmniejszewartaici pocatkowej srodkow trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych, podlegaych umorzeniu jednorazowo w petnej wadiow miesiacu
wydania ich do gywania.

Umorzenie jest kggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmujesi

- zmniejszenia dotychczasowego umorzenakow trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych z tytutu likwidacji, sprzedsg, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma konta 072 ujmujesi
- naliczone 100% umorzenie pozostaly&fodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i
prawnych nowych - wydanych dazywania, nieodptatnie otrzymanych oraz ujawnionych
nadwyzek.
Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wad pocztkowej srodkdw
trwatych, wartdci niematerialnych i prawnych umorzonych w petneytgci w miesacu wydania ich

do wywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych diugoterminowe aktywa finansowe z tytutu
trwatej utraty ich wartéci, na podstawie informacji przekazanej przez bimeyytoryczne dokonage
aktualizaciji.

Na stronie Wn konta 073 ujmujesi
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- przywrécenie uprzednio utraconej wado dlugoterminowych aktywow finansowych, w
korespondencji z kontem 751.

Na stronie Ma konta 073 ujmujesi
— zmniejszenie warkei diugoterminowych aktywow finansowych na skuteiatej utraty ich
wartasci, w korespondencji z kontem 750.
Ewidencja szczegétowa do konta 073 powinna zapgwmio najmniej podziat odpiséw

aktualizupcych wedtug poszczegolnych sktadnikow dtugotermipddwaktywdw finansowych.
Konto maze wykazywaé saldo Ma, ktGre oznacza waséoodpisow aktualizajcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 —Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Konto 080 stay do ewidencji kosztow inwestycji rozpaggch ponoszonych w toku ich
wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztow, azéallo rozliczania kosztéw dotygz/ch zakupow
gotowychsrodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmujessi szczeqolnéci:

- koszty budowy nowych obiektow budowlanych realizaweh zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,

— koszty zakupu obiektow budowlanych,

— zakup lub wytworzenie we wltasnym zakresiodkow trwalych o wartei pocatkowej
wyzszej od kwoty okrdonej w przepisach o podatku dochodowym od osoOlwvpyah oraz
bez wzgtdu na ich wart&, jezeli stanows pierwsze wyposeaenie obiektéw budowlanych,

— zakup wartéci niematerialnych i prawnych o wafth pocztkowej wyzszej od kwoty
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od osélvipyah, a take bez wzgdu na
ich warta¢, jezeli stanows pierwsze wyposanie obiektéw budowlanych,

— koszty transportu i monta oraz inne koszty ponoszone w celu przekazanigkdw trwatych
do wywania,

- koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adejptdub modernizacji obiektow
budowlanych i innychsrodkow trwatych, w wyniku ktorych nagiuje ich ulepszenie w
rozumieniu przepiséw o rachunkoyed,

— koszty przygotowania inwestycji do realizacji (nmpracowania programu inwestycji i
pozostatej dokumentacji projektowej, zakupu i ptggvania gruntu pod budaw oraz
ekspertyz, pomiaréw geodezyjnych, prac geologicnigt),

— odsetki, prowizje, ujemne zaice kursowe od kredytow, pgczek i zobowizanh w walutach
obcych za okres realizacji inwestycji ustalone magtacie lub na dziebilansowy,

— nieodplatne przegie inwestycji rozpoacgych,

— inne koszty, jeeli na podstawie ogbnych przepiséw podleggfinansowaniu zérodkow
budzetowych przeznaczonych na inwestycje

Na stronie Ma konta 080 ujmujezsv szczegoIngci:

— wartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych i zmniejszeros&ow inwestyciji,

— przeniesienie kosztéw zakozonego i przyjtego do eksploatacji zadania inwestycyjnego (w
postaci budynkow, budowli, innyckrodkéw trwalych oraz wartoi niematerialnych i
prawnych),

— wartas¢ sprzedanych inwestycji,

— wartas¢ nieodptatnie przekazanych inwestyciji,

— spisanie inwestycji z przyczyn losowych,

— zmniejszenie kosztow inwestycji (np. dodatniegniée kursowe od kredytéw, pgczek i
zobowhizan w walutach obcych, ustalane przy zaptacie lubziendilansowy),

— spisanie kosztéw inwestycji bez efektow,
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wartas¢ srodkow trwatych przygtych do uytkowania i zmniejszenie kosztow inwestycji.

Ewidencja szczego6towa do konta 080 prowadzona jedia kazdej inwestycji wedtug klasyfikacji
budzetowej i zrédet finansowania inwestycji.
Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niesgkonych.

Zespot 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1stuza do ewidencji

srodkow piengznych zaréwno w walucie polskiej jak i w walutactcgbh
krotkoterminowych papierow warciowych.

Konto 130 — Rachunek bigacy jednostki

Konto 130 stay do ewidencji stansrodkéw pienéznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodow (wptywdw) budtowych obgtych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmujesivptywy srodkOw pien¢znych:

wplyw srodkéw pienéznych na realizagjwydatkéw budetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223;

wptywy srodkéw budetowych z tytutu zrealizowanych przez jednestkchodow
budzetowych w tym z tytutu podatkow i optat, oraz dodbw z zada zleconych z zakresu
administracji radowej oraz innych dochodow, w korespondencji zsaitaymi kontami
zespotu 2,7 lub 8,

wptyw srodkéw budetowych przekazanych z rachunku podstawowegadiucha zaspcze
finansowaniesrodkdw zagranicznych przeznaczonych na reakzagjydatkow projektu z
funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223,

wptyw srodkéw budetowych przekazanych z rachunku podstawowegadiucha wkiad
krajowy wlasny przeznaczony na realizagjyydatkow projektu z funduszy unijnych w
korespondencji z kontem 223,

zwroty dotacji budetowych przekazanych w danym roku w koresponderigintem 224,
wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtawe obcazenia bankowe w
korespondencji z kontem 240,

naliczona kapitalizacja odsetek na koncie Wydatkionespondenciji z kontem 240,

btedne obcizenia i korekty bdnych uzna przez bank w korespondencji z kontem 240,
wpltywy kwot niewyjgnionych ze wzgidu na tytut wptaty w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 130 ujmujeesi

zrealizowane wydatki bugtowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w gpoedencji z
wiasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

wyptaty srodkéw z rachunku bankowego wyetnionego dla projektu na realizacj
wydatkow projektu (m. in. zaptata za faktury koh&atom) w korespondenciji z kontem 201,

refundacg wydatkéw projektu z funduszy unijnych zrealizowehy z rachunku
WYDATKOW Urzedu Miejskiego w korespondencji z odpowiednim konteespotu ,4”.
Refundacja dotyczy w szczegoad poniesionych wydatkéw osobowych (wynagrodzenia,
narzuty na wynagrodzenia) i wydatkow na zagranigour&e stizbowe,
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— przekazanie refundacji podatku dochodowego Pltaidsk z tytutu ubezpiecaespotecznych
Z konta projektu funduszy unijnych na rachunekgdriliejski w korespondencji z kontem
225,229,
- zwroty niewykorzystanyckrodkéw na wydatki projektow,
— okresowe przelewy dochodéw taadowych do bugetu, w korespondencji z kontem 222;
— zwroty nadptat oraz ich oprocentowania z tytutugt&dw i opfat,
— zwroty podatnikom wpfatdalacych kwotami nienalanymi,
— przekazywanie kapitalizacji odsetek z konta Wydatkkorespondencji z kontem 240,
— bledne uznania i korekty &dinych obcizen bankowych w korespondencji z kontem 240,
— zwroty kwot wptaconych jako niewy§aione, lecz w pogpowaniu wyj&niajagcym uznanych
za omytkowe wptaty w korespondencji z kontem 245.
Zapisy na koncie 13Gislokonywane na podstawie dokumentow bankowych, wzku z czym musi
zachodz pelna zgodn& zapisow midzy jednostl a bankiem.
Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczae do bédnych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadsbdatkowo techniczny zapis ujemny.

Dla obstugi kasowej wykonania dochodow i wydatkéedrjostki budetowej prowadzone as
nastpujace rachunki bankowe:

- rachunek biggcy wydatki,
- rachunek biggcy dochody,
Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkéw pienéznych na rachunku

biezacym jednostki bugetowe].

Konto 130 dla wyodibnionych rachunkow bankowych do projektéw oznataa siewykorzystanych
srodkéw na wydatki dla projektu z funduszy unijnyahtym odsetki naliczone przez bank od tych
srodkow

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynjikath z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:
wydatkow budetowych, dochodéw budtowych i projektow unijnych.

konto 130 w zakresie wydatkow biglowych mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkéw piengznych otrzymanych na realizgojvydatkdédw budetowych, a niewykorzystanych do
konca roku.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacjiggksegowanie przelewu do budtusrodkow
pienieznych niewykorzystanych, w korespondencji z kont&8.2

konto 130 w zakresie dochodow lietbwych mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkéw piengznych z tytutu zrealizowanych dochodéw Batbwych, ktére do kica roku nie
zostaty przelane do bietu.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacjigrksggowanie przelewu do budtu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczego6towa do konta 130 prowadzona jesedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
zarowno dochodoéw jak i wydatkow i stanowi podstaw do sporzdzania sprawozda.

Konto 135 — Rachuneksrodkow funduszy specijalnego przeznaczenia
Konto 135 stay do ewidencjgrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegptagci
zakfadowego fundusziwiadcze socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponujdrjestka.
Na stronie Wn konta 135 ujmujesi

- wplywy srodkdéw piengznych na rachunki bankowe,
Na stronie Ma konta 135 ujmuje;si

- wypfaty srodkéw z rachunkow bankowych,
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Ewidencja szczegdbtowa do konta 135 powinnaliwdé ustalenie stanfrodkéw kadego funduszu.
Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkdéw pienéznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe
Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzychsrodkow pien¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych:iachunki bigace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzigiv szczegolngi ewidencg obrotow na wyodibnionych rachunkach
bankowych:

— sum depozytowych;

— sum na zlecenie;

- $rodkéw obcych na inwestycje,

- czekbéw potwierdzonych,

— akredytyw bankowych otwartych przez jedngstk
Na koncie 139 dokonujeesksiegowar wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, wazki
Z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 139 wmilzy kskgowdscia jednostki a
ksiggowascia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmujesi

- wplywy wydzielonychsrodkdw pien¢znych z rachunkow bigcych, sum depozytowych i na

zlecenie,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje;si

- wyplaty srodkdw piengznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pwwvkapewrd ustalenie stangrodkow
pienicznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, ag¢akedtug kontrahentow.
Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkéw pienéznych znajdujcych sé na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stay do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansownw szczegoélngei akcji,
udziatéw i innych papieréw warfciowych w wyraonych w walucie polskiej, jak i walucie obcej.
Na stronie Wn konta 140 ujmujesi
— zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywéw finansowyinych papieréw
wartasciowych,
— podjecie gotéwki z banku na podstawie wystawionego cz#&Losob fizycznych za
wykonane ustugi, wyptaty zapomadg zdrowotnych.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje;si
— zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow firamgeh i innych papierow
wartasciowych,
- zobowpgzania piengzne (gotdwkowe) wobec 0séb fizycznych na podstaachunkow za
wykonane ustugi, decyzji w sprawie przyznania zapgirzdrowotnej,
— zobowpgzania piergzne (gotdwkowe) wobec wspdlnot mieszkaniowych naspagie
wystawionych not za optaty eksploatacyjne,
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna iwd¢ ustalenie:
poszczegolnych skladnikéw krétkoterminowych aktywivansowych ;
— stanu poszczegOlnych krétkoterminowych aktywowris@vych wyraonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegoine wablice;
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— wartdsci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzahyposzczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym,
- stanu zobowizan z tytutu niepoditej gotowki z tytutu wykonania ustug, optaty
eksploatacyjnej na rzecz wspoélnot mieszkaniowyappmaog zdrowotnych.
Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowycknadty
finansowych.

Konto 141 —Srodki pieni ezne w drodze
Konto 141 stay do ewidencjgrodkow piengznych w drodze na przetomie okreséw
sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 141 ujmujesi

— zwiekszenia stansrodkow piengéznych w drodze, w korespondencji z kontem zespotu 2
Na stronie Ma konta 141 ujmuje;si

- zmniejszenia stantrodkow piengznych w drodze.
Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staodkow piengznych w drodze.
Saldo Wn konta 141 koryguje wartéé wykonanych wydatkow prezentowanych w rocznym
sprawozdaniu Rb-28S.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stiag do ewidencji

— wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéazoroszcze

— rozliczea srodkéw budetowych,

— ¢$rodkéw europejskich i innychsérodkdbw pochodgcych ze zrédel  zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi,

— wynagrodze

- rozliczea z tytutu niedoborow, szkdd i nadwsk,

— rozliczea spornych

Naleznaosci i zobowizania krotkoterminowegsto nalenosci i zobowizania, ktérych okres sptaty na
dzien bilansowy jest nie ditszy ni rok.

Do kont rozrachunkowych 201, 221, 225, 229, 2314,2340, utworzono konta korygue i
przegrupowa, ktére shig do ewidencji przeniesienia sald kont rozrachunkdwyw celu
odpowiedniej prezentacji pod wzdem rodzaju salda w pozycjach bilansowych. Przgksvanie
wykonywane jest przed operacjzamkngcia roku obrotowego na potrzeby prawidtowego
sporadzenia bilansu.

Przegrupowanie pod wazglem rodzaju salda polega na zaprezentowaniu w eywalda Ma na
koncie odbiorcow i odwrotnie w aktywach salda Wrkoacie dostawcéw.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shay do ewidencji wszelkich rozrachunkow, rosatieajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw towardw, robot i ustug, w tym rowniealiczek na poczet dostaw towardw, robot i ustago
kaucji gwarancyjnych.
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Na stronie Wn konta 201 ujmuje:si

- splat zobowhzan wobec dostawcéw oraz zaliczki na poczet dostavatéw, robot i ustug,
nalezne kary i odszkodowania z tytutlu dostaw, odpisarddowbzar przedawnionych,
umorzonych oraz dodatnie aice kursowe powstate przy zaptacie zohgah i na dzié
bilansowy.

- ksiegowanie réwnoczesne do zapisu dofgego zakupu materiatdw ewidencjonowanych na
kontach 401 ,Zaycie materiatdw i energii”/201 ,Rozrachunki z odidami i dostawcami”
pod dowodem PK zobowzania wobec banku, w ktorym jednostka posiade ldatnicz, z
tytutu faktur zaptaconych kartptatniczz. W korespondencji z kontem 240 Ma ,Pozostate
rozrachunki” (analityka: Zobowkanie wobec banku- z tytutu rozliczenia karty picts;.

Na stronie Ma konta 201 ujmujeesi

— zobowgzania na podstawie faktur, rachunkéw, notgsivych w korespondencji z kontami
kosztow, a take ujemne rénice kursowe powstate przy zaptacie zolynah na dzié
bilansowy.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna zapemnozliwos¢ wydzielenia zobowizan wedtug

poszczegolnych kontrahentéw ( z udziatem podziklagyfikacji budetowej w momencie rejestracji
faktury, rachunku, noty) orazgédotyczy rozliczés w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych
walut, w celu ustalenia zoboywian w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym i w
sprawozdaniach budtowych, a przy rozliczaniérodkdéw europejskich rownkeodpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

Konto 201 maée mie€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradci i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowpzah.

Konto 221 - Nalenosci z tytutu dochodéw budretowych
Konto 221 stay do ewidencji natenosci jednostek z tytutu dochodéw htetowych z wyjtkiem
naleznosci diugoterminowych ujmowanych na koncie 226.
Na koncie tym, réwnizujmuje s¢ naleznaosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiave organy.
Zapisy z tego tytutu megby¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych datpwie
sprawozda z ewidencji podatkowej (zaledid i nadptaty).
Na stronie Wn konta 221 ujmujesi
— ustalone natenosci z tytutu dochoddéw bugtowych , w tym z tytutu podatkow i optat i
zwroty nadptat (w tym decyzje o zwrocie wydana gaiczeniu dotacji wyptaconych w
latach poprzednich) w korespondenciji z kontem 720,
- przeniesienie naimosci diugoterminowych do krotkoterminowych w wysdékoraty
naleznej za dany rok, w korespondenciji z kontem 226.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje;si
— wptaty nalenacsci z tytutu dochodow bugtowych oraz odpisy (zmniejszenia) rialesci,
- zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych zradéci dotyczcych dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 720,750,760,
— odpisanie naleosci (z innych tytutdw ni podatki) przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizggym w korespondencji z kontem 290,
- nieobgtych odpisem aktualizggym w korespondencji z kontem 751,761.
— przeniesienie naimoici krotkoterminowych do dtugoterminowych, w koresdencji z
kontem 226,
— uznanie wplaty, wcamiej zaksggowanej jako niewyjmiona, za sptgtnaleznosci w
korespondencji z kontem 245.
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Ewidencja szczegobtowa do konta 221 powinnafmpwadzona wedtug dinikow ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji buzetowe;j.

Do naleznosci zahipotekowanych (wymagalnych) prowadzi giwydzielons ewidenci

analitycznie.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanradéci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobagwan jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow bugktowych
Konto 222 stay do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przemjestle dochodéw bugketowych
Na stronie Wn konta 222 ujmujesi
- zrealizowane dochody bgzekowe przekazane na konto ket w korespondencji z kontem
130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje;si
- przeksggowanie na podstawie sprawozdania jednostkiétasvej zrealizowanych dochodow
budzetowych za okresy miegizne na konto 800,
Konto 222 mae wykazywa saldo:
- mieskczne saldo Ma, ktére oznacza stan dochodowzétodrych zrealizowanych, lecz
nieprzekazanych na rachunek beid.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezggwanie przelewu do budtu dochoddw buaktowych
pobranych, lecz nieprzelanych dadka roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budetowych

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przemestlke wydatkow budetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspoHfinansowania programdsojektow realizowanych zZgodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmujesi

— w ciagu roku budetowego okresowe przeniesienia, na podstawie spdavbudzetowych,
zrealizowanych wydatkow budtowych, w tym wydatkow bugtu pastwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowetmygesrodkow europejskich na konto
800;

- okresowe przelewyrodkéw pien¢znych na pokrycie wydatkéw buetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoffinansowania programow jgktdw realizowanych z&odkow
europejskich, w korespondenciji z kontem 130,

- przeksggowanie zrealizowanych wydatkow niewygassh.

Na stronie Ma konta 223 ujmujesi
— okresowe wptywyrodkow piengznych z rachunku bugtu na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow bugtu pastwa w ramach wspotinansowania programéw i
projektow realizowanych zgodkdéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,
— pokrycie wydatkéw bugktowych stanowicych wktad wiasny jednostki na realizacj
projektow z funduszy unijnych w korespondencji nten 130,
- wplywy srodkdéw na realizagjwydatkdw niewygasagych.
Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza standkow piengznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow bukktowych, lecz niewykorzystanych dorka roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezgggwanie przelewu na rachunek katlisrodkow
pienigznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budetowych oraz ptatndci z budzetu srodkéw europejskich
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Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji bugitowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zamapce i pagredniczce ptatnéci z budzetu
srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmujecsv szczegolngi:

— wartcé¢ dotacji przekazanych przez organ datyj w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje;sv szczegoIngri:

— wartaé¢ dotacji na podstawie dokumentdéw dotyozch rozliczenia dotacji uznanych za

wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kam&L0,

— zwrot niewykorzystanych dotacji w ligcym roku budetowym, w korespondencji z kontem

130,

— korekty rozliczé dotacji w okresie prz&giowym w korespondencji z kontem 141.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 pwwkapewniamazliwos¢ ustalenia wartei
przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tyodkow.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nrgstym zaliczanegsprzez organ dotagy do dochodow
budzetowych i § ujmowane na koncie 221/720.

Konto 225 - Rozrachunki z budetami

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkoéw z bigtem paéstwa z tytutu zobowzan podatkowych
wynikajacych z funkcji ptatnika poficen na podatek dochodowy od os6b fizycznych, cet appt
rozrachunkow z tytutu VAT oraz ewidencji natesci od budetu.

Na stronie Wn konta 225 ujmujecsi szczegolngi:
— wplaty do budetu z tytutu potscen zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznyetz o
Z tytutu optat i cet,
— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozéaia z urgdem skarbowym,
— nalezndsei z tytutu nadptat w rozliczeniach z bigdem.

Na stronie Ma konta 225 ujmujesv szczegoIngci:

- zobowhzania wobec bugttu z tytutu pobranych zaliczek na podatek dochgdod osob
fizycznych oraz z tytutu oplat i cet,

- VAT nalezny od sprzedgy i czynndci zrownanych ze sprzeza
Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna iiwdé wyodrebnienie stanu nak@osci i
zobowpzan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkéw z hietem odgbnie.
Nalezy prowadzé nasepujace konta analityczne:

1) rozrachunki z tytutu podatku dochodowego osob fimych,

2) rozliczenie nalenego VAT ,

3) rozliczenie naliczonego VAT,
Konto 225 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stanznatei, a saldo Ma stan
zobowhzah wobec budetu.

Konto 226 - Dlugoterminowe nalénosci budzetowe
Konto 226 stay do ewidencji dtugoterminowych nateosci lub dtugoterminowych rozliczez
budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje:sv szczegolngi:
— dtugoterminowe nalaosci, w korespondencji z kontem 840,
— przeniesienie nammosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w koreasdenciji z
kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmujezsv szczegoIngci:
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— przeniesienie nammosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysdékoraty nalenej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastaltugoterminowych nafeosci.
Ewidencja szczego6towa do konta 226 powinna zapemnozliwos¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stay do ewidenciji, innych @iz budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegOlnéci z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmujesi
— wptaty do ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenidespame, zdrowotne i fundusz pracy,
— nalezndsci z tytutu nadptat w rozliczeniach z ZUS i PFRON,
— zmniejszenie zobowkan z tytutu wyptaty zasitkow ZUS naliczonych néclie ptac,
— wplaty sktadki na PFRON.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje:si

— zobowgzania z tytutu skladek na ubezpieczenia spolecirewotne i fundusz pracy,
— zobowgzania z tytutu sktadki PFRON.
Ewidencja szczegobtowa do konta 229 powinnafmpwadzona wedtug tytutow rozrachunkéw oraz

instytucji, z ktérymi g dokonywane rozliczenia.
Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraiéi, a saldo Ma - stan
zobowpzah.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzé

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innyasobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienéznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z gonymi przepisami, do
wynagrodzé, a w szczegolri@i naleznosci za pra¢ wykonywarny na podstawie stosunku pracy. Na
koncie tym mog by¢ ewidencjonowane rownieujmowane w listach ptaéwiadczenia, ktorych nie
zalicza s¢ do wynagrodze np. r&ne ekwiwalenty za aywanie wlasnej odzig, za pranie odzig
roboczej, swiadczenia BHP, diety dla radnych Rady Miejskiejliety dla sottysow, prowizja dla
soltysow za pobor podatkéw z tytutlgcinego zobowdizania piergznego, doptaty do cen oleju
napzdowego, zagdzone renty itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmujessv szczegolngi:
— wyplaty piengzne lub przelewy wynagrodige
- wartc¢ swiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrodzkib wptacone za nie
ekwiwalenty, dokonane na mocy ustawowych upraiyrigh na podstawie pisemnej zgody
pracownika,
— obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodge
— odpisanie zobowrzax przedawnionych
Na stronie Ma konta 231 ujmujesi
— wszelkie zobowjzania jednostki z tytutu wynagrodze
W systemie informatycznym FKB+ konto 231 zostatalzielone na poszczegdlne tytuty wyptat min.
wynagrodzenia osobowe pracownikéw, diety, pozostgteagrodzenia.

Ewidencje szczegdtow do konta 231 prowadzi s na imiennych kartach wynagrodzé
poszczegoblnych pracownikéw otrzymujcych wynagrodzenia, w sposob unmtiwiaj acy ustalenie
podstawy do naliczé zasitkbw, emerytur rent oraz podatkéw obcazajacych pracownika.
Konto 231 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo Ma - stan

zobowpzan jednostki z tytutu wynagrodze
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Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stay do ewidencji natenoici, roszczé i zobowzanr wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje:sv szczegolngi:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczna wydatki obagrzajace jednostk w

tym zaliczki na delegagj

— naleznadéci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestiadczeér odptatnych;

— nalezndsci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych;

- nalendici i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboricszkdd,;

- zapfacone zobowtania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje;sv szczegoIngci:

- wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

— rozliczone zaliczki i zwrotgrodkdw pieng¢znych,

— wplywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzm® ujmowd, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 pwwkapewrd mazliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczé i zobowizan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanaraléci i roszcza, a saldo Ma -
stan zobowjzah wobec pracownikéw.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowgzan
nieobgtych ewidengj na kontach 201-234. Konto 240 medoy¢ uzywane rownie do ewidencji
pozyczek z ZBS na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi odsetkadzielana gtéwnie
emerytom) krotko- i dlugoterminowych nateosci funduszy celowych a tak mylnych
obcigzen i uzna rachunkéw bankowycthréznego rodzaju rozlicze— sumy do wyjénienia.
Na stronie Wn konta 240 ujmujesi

- powstate nalenosci i roszczenia,

- splat i zmniejszenie zobowza,

- bledne obaizenia i korekty bddnych uzna,

- - splat zobowgzania wobec banku z tytutu obgzenia wydatkami uregulowanymi kart
ptatnicz

Na stronie Ma konta 240 ujmujeesi

- powstate zobowzania,

- splat i zmniejszenie nalosci i roszcza,

- bkedne uznania i korekty &dinych obcizen,

- -ksiggowanie rownoczesne do zapisu dogperyo zakupu materiatdw ewidencjonowanych na
kontach 401 ,Zuycie materialdw i energii”/201 ,Rozrachunki z odidami i dostawcami”
pod dowodem PK zobowzania wobec banku, w ktérym jednostka posiade katetnicz, z
tytutu faktur zaptaconych kartptatnicz, analityka: Zobowgzanie wobec banku- z tytutu
rozliczenia karty ptatniczej.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 pwwveapewrd ustalenie rozrachunkow,
roszczé i rozliczen z poszczegolnych tytutéw.

Konto 240 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanaradéi i roszcz@, a saldo Ma - stan
zobowpgzah.
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Konto 245 — Wplywy do wyj&nienia
Stwzy do ewidencji wptaconych a niewyjaonych kwot nalenosci z tytutu dochodow bugttowych
Na stronie Wn konta 245 ujmujesi
- wyjasnienie przyczyn dokonanej wptaty i przypisanigjgdjo dochdd buzktowy okrélonego
rodzaju w korespondencji z kontem 221,
- zwroty kwot uznanych w toku wyjaienia za nienalae w korespondenciji z kontem 130,
- dokonanie przypisu dokonanej wptaty (po wyii@niu) do przychodéw w korespondencji
kont zespotu 7.
Na stronie Ma konta 245 ujmujeesi
- wplyw niewyjanionych kwot nalenosci z tytutu dochodéw w korespondenciji kont 135,139,
- wplyw na rachunek dochoddw jednostki kwot bez élierda tytutu wptaty w korespondenciji z
kontem 130.
Ewidencg analityczra prowadzi s¢ wedlug poszczegolnych niewyjaonych wptat.
Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan nievsgjanych wptat.

Konto 248 - Rozliczenie niedoboréw i szkod

Konto 248 jest przeznaczone do ewidencji i roziiaaniedoboréw i szkdd stwierdzonych w
rzeczowych oragrodkach trwatych stanoagéych wlasné¢ jednostki, jak réwnizw sktadnikach
majatkowych obcych powierzonych jednostce na przechaaib do uytkowania.

Przez niedobory rozumiegsiéwnowarté¢ powstatych - podczas transportu, magazynowania lub
uzytkowania - ujemnych tic ilosciowych i wartdciowych, ujawnionych w drodze poréwnania
stanu rzeczywistegoodkow ze stanem ewidencyjnym. Do szkdd zaliczasiniejszenie wartei
sktadnikdéw majtkowych, powstate na skutek pogorszenia jaka wywotane uszkodzeniem,
zniszczeniem 41z innymi dziataniami.

Wszelkie niedobory i szkody nale uja¢ w ksiegach rachunkowych nie pdiej niz w ciggu miesjca
nastpnego po miegcu, w ktérym zostaty one ujawnione, a w przypadjamaienia ich w miegicu
konczacym rok sprawozdawczy — nie fdej niz pod dag ostatniego dnia roku.

Przyczyny powstania niedoboréw i szkdd dzigjirsh niezawinione i zawinione.

Do niedoborow i szkdd niezawinionych zalicza\siszczegoIngci:

- niedobory naturalne mieszgz s¢ w granicach norm,

- niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi,

- niedobory pozorne, wynikage z béedow w ewidencji, inwentaryzacji, pomiarzezyuia,

- niedobory, ktére magby¢ skompensowane z nadikami, jesli w wyniku bada ustalonoze
dotycz jednej osoby materialnie odpowiedzialnej, zostilyierdzone w toku tego samego
spisu z natury, w podobnych asortymentach lub skkadh magtku, co mae uzasadnia
mozliwo$¢ pomyiki ze strony osoby odpowiedzialne.

llo§¢ oraz warté¢ niedoboréw i nadwsek podlegajcych kompensacie ustalae sprzyjmupgc za
podstawg, mniejsa ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadiky i nizszy cere sktadnikow magtku
wykazupcego rG@nice inwentaryzacyjne.

Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod rzeczowyr érodkéw trwatych ksiguje sé w wysokdaci
ustalonej wartéci, ewentualnie zwkszonej o zaglzone przezgsl koszty posfpowania spornego od
0s0b materialnie odpowiedzialnych oraz o odsetki&aa nieterminogsptat zobowizan.

na stronie Wn konta 248 ksjuje sé:
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- kwote naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd (kwota niedoboru pelkgzona o rénice do
wysokasci kwoty roszczenia).
na stronie Ma konta 248 ksjuje sé:
- wptyw naleznosci z tytutu niedoborow i szkodd oraz natesci przedawnione, umorzone,
niesciagalne.
Ewidencja szczegdtowa do konta 248 powinna Hliwo¢ ustalenie stanu niedoborow i szkod oraz
roszczé wg tytutdw i oséb odpowiedzialnych.

Saldo Wn konta 248 oznacza stan nierozliczonyctiatierow i szkéd oraz roszaze

Konto 249 - Rozliczenie nadwiek

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji i rozidaanadwyek stwierdzonych w rzeczowych oraz
srodkach trwatych stanoadych wtasnéc¢ jednostki, jak rownizw sktadnikach magkowych obcych
powierzonych jednostce na przechowanie lub gokowania.

Przez nadwgki rozumie s¢ rownowartdé — wystpujacych w transporcie, w magazynach, w kasie
itp. — dodatnich rinic ilosciowych i wartéciowych ujawnionych w wyniku poréwnania stanu
faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Wszelkie nadwgki nalezy uja¢ w ksigach rachunkowych nie pdiej niz w ciggu miesica
nastpnego po miegctu, w ktérym zostaly one ujawnione, a w przypadjawmnienia ich w miegicu
konczacym rok sprawozdawczy — nie fdej niz pod da4 ostatniego dnia roku.

Na koncie 249 nie ksguje s¢ nadwyek wstpujacych w rozliczeniach z dostawcami.

Na stronie Ma konta 249 ujmuje;si

- wartas¢ stwierdzonych nadwagk, rozliczenie.
Na stronie Wn konta 249 ujmujesi

- rozliczenie stwierdzonych nadasgk.
Ewidencja szczegétowa do konta 249 powinna iiwdo¢ ustalenie stanu nadwgk wedtug
poszczegollnych tytutéw.
Saldo Ma konta 249 oznacza stan nierozliczonych nagzek. Na koniec roku konto to nie
powinno wykazywat salda.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stay do odpiséw aktualizagych nalenaosci z tytutu dochodow bugttowych
Odpisy aktualizujce dokonuje sizgodnie z ustagvo rachunkoweci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujeesi

- réwnowartd¢ uprzednio dokonanego odpisu aktuakzgigo — rownolegle do sptaconych
naleznosci budzetowych dotycacych:
- dzialalngci podstawowej eksploatacyjnej w korespondenkpiztem 760,
- operacji finansowych oraz finansowych przychodowzetowych w korespondencji z
kontem 750,
- podatkéw lokalnych objych odpisem aktualizagym w korespondencji z kontem
720,
- Zakladowego fundusziwiadcze socjalnych w korespondencji z kontem 851.
- réwnowartd¢ uprzednio dokonanego odpisu aktuakzgigo — rownolegle do sptaconych
odsetek, w korespondencji z kontem 750,
— odpisanie naleosci budzetowych umorzonych, przedawnionych Ilub uznanych za
niesciagalne, od ktorych uprzednio zostat dokonany odtsaizujacy, w korespondencji z
kontami zespotu 2,
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— zmniejszenie odpisu aktualizgego nalenosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu w korespondencji z kontem 720,750,760
Na stronie Ma konta 290 ujmuje;si
— utworzenie odpisu aktualizigego nalenosci budzetowe zwazanych z:
- dzialalnacia eksploatacyjaw korespondencji z kontem 761
- operacjami finansowymi w korespondencji z kontert 75
-z tytulu podatkéw lokalnych w korespondencji z lemt720
- nalenocsci z tytutu naliczonych odsetek za zwéokod dochodow budtowych w
korespondencji z kontem zespotu 2,
- naleznosci Zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych w korespondencji z kontem 851.

Ewidencja szczegoétowa do konta 290 prowadzonawesttug przygtego kryterium kwalifikowania
odpisu nalencsci a dla odsetek wedtug klasyfikacji biedowe;j.

Odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci sa dokonywane nie pé@niej niz na dziei bilansowy.
Konto 290 maee wykazywa saldo Ma, ktére oznacza wastoodpisow aktualizajcych nalenaosci
oraz warté¢ nalenych, a jeszcze niezaptaconych odsetek naliczoogcdochodow budttowych.
Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansiegduzjako jednostki bugktowej stan nalaosci
wykazywanych w poz. ,pozostale natesci”.

Zespot 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 stida do ewidenc;i
- rozliczenia zakupu materiatow i towarOw oraz ustug.

Konto 300 —Rozliczenie zakupu

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary” sty do ewidencji: rozliczenia zakupu materiatéw i
towarow oraz ustug.

Koszty wystpujace w okresach grudziestycze, dotyczy przede wszystkim prenumerat,
umow na ustugi optacanych w kolejnym roku orazioczeh za media.

Konto to jest czynne tylko na koniec roku i dotydaktur kosztowych wystawionych w
styczniu przez dostawgc dotyczcych operacji grudnia a otrzymanych przez jedrostk
styczniu. m.in. sytuacji rozhtaosci miedzy dag ksiggowania dowodu, przygia dostawy, a
daty ksiegowania tej faktury, szczegolnie gdy daty te odaaszdo r&znych okresow.

Na Stronie WN ujmuije giw styczniuwartas¢ fakturyw czesci dotyczcej poprzedniego roku -
300/201

Na Stronie MA ujmuje sidowodem PK (w XII) kopi faktur, ktérych warté& wykonanych i

przyjetych dostaw/ ustug, zostaly zafakturowane dopieraoku nasgpnym ale do dnia
sporadzenia sprawozdania finansowego a dagycstug/dostaw Xll. Zakggowanie na

koncie 300 w ksigach danego roku, w korespondencji z odpowiednimtdm kosztow

poniesionych w grudniu, na podstawie faktury z dagstawienia i terminem zaptaty w
styczniu pozwoli na ustalenie zobawa. 40*/300

Saldo MA wykazuje siw sprawozdaniu Rb28S w pozycji zobgran
Saldo Ma konta 300 ,Rozliczenie zakupu” na kon@arwystpi w poz. C.11.1.
~Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug”.
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Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 staa do ewidencji

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozénie" stiag do ewidencji kosztow prostych w
uktadzie rodzajowym. Poniesione koszty ujmugeveiksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezafmie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzedmsitachowanych kosztéw
dokonuje s} na podstawie dokumentow korygaych koszty (np. faktur korygagych).

Nie ksieguje sk na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgednbdgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestypfizostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzojest wedtug klasyfikacji budzetowej i
zrodia finansowania.

Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje:si

- wszystkie poniesione w okresie obrachunkowym &ogzpodziale na tytuty.

Na stronie Ma kont zespotu 4 ujmuje:si

- zmniejszenia wszystkich poniesionych w okresieobunkowym kosztow w podziale na tytuty.
Ewidencg szczego6tow do kont zespotu 4 prowadzisivedtug rodzajow kosztow, klasyfikacji
budzetowej izrédia finansowania w przekrojach dostosowanycpatozeb analizy i
sprawozdawczi.

Salda kont zespotu 4 w systemie informatycznym RAD modut FKB+ poprzez ustawienie
definicji automatu ksiegowego na koniec roku automatycznie przenoszoneg sna Wynik
finansowy.

Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacjisoddkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemiowe g dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmujesi

— naliczone odpisy amortyzacyjne,
Na stronie Ma konta 400 ujmujeesi

— ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych,

— przeniesienie w kitcu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wimavysokd¢é
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4G@posi s} w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - Zuzycie materiatow i energii
Konto 401 stay do ewidencji kosztéw na cele dziatadnbpodstawowej z tytutu ziycia materiatow i
energii.

1d: 3BBF3BA7B-4CDE-40D8-875D-F04552A9EBD?9. Podpisany Strona 20



Na stronie Wn konta 401 ujmujesi
— poniesione koszty z tytutu zycia materiatow i energii,
Na stronie Ma konta 401 ujmujeesi
— zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutdyatia materiatow i energii.
Na dzier bilansowy przeniesienie salda poniesionychagwiroku kosztow ziycia materiatow i
energii na konto 860.
Ewidencja szczegb6towa konta 401 obejmuje 88 421642

Konto 402 - Ustugi obce
Konto 402 stay do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykamanych na rzecz dziataléa
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmujesi
— poniesione koszty ustug obcych,
Na stronie Ma konta 402 ujmujessi
— zmniejszenie poniesionych kosztéw
Na dzier bilansowy przeniesienie sald kosztow ustug obqyaenosi si na konto 860.
Ewidencja szczegb6towa konta 402 obejmuje 88 427,84230, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440 ...
§ 428- zakup ustug zdrowotnych — programy zdrowotnéla mieszkaicow.

Konto 403 - Podatki i optaty
Konto 403 stay do ewidencji w szczegoloi kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchoméci i podatku odrodkow transportu, podatku od czydobcywilnoprawnych, optat o
charakterze podatkowym, a f&koptaty notarialnej, optaty skarbowej, optadd@wej, optaty
administracyjnej i koszty egzekucji komorniczej.
Na stronie Wn konta 403 ujmujesi

— poniesione koszty z ww. tytutéw,
Na stronie Ma konta 403 ujmujeesi

— zmniejszenie poniesionych kosztéw
Na dzier bilansowy salda konta 403 przenosirsa konto 860.
Ewidencja szczegb6towa konta 403 obejmuje 88 4437 448, 450, 451, 452, 453, 461 ...

Konto 404 - Wynagrodzenia
Konto 404 stay do ewidencji kosztoéw dziatal§o podstawowej z tytutu wynagrodze
pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy acgrumowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z galrymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmujeesi
- kwote naleznego pracownikom wynagrodzenia brutto (tj. bezquatr z rénych tytutow
dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma konta 404 ksjuje sé:
— korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dhiakai podstawowej z tytutu
wynagrodzé
Na dzie bilansowy salda kont 404 przenosi sa konto 860.
Ewidencja szczeg6towa konta 404 obejmuje 88 30414 404, 410, 417.....

§ 304- Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaligz® do wynagrodza ( jezeli od tych nagréd
odprowadzane g sktadki na ubezpieczenie spoteczne i podatek PIT).

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i indwiadczenia
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Konto 405 stay do ewidencji kosztéw dziatal§o podstawowej z tytutu tnego rodzajéwiadcze
na rzecz pracownikéw (sktadki na ubezpieczeniaesjzole, sktadki na FP, odpisy na PFRON, odpisy
na ZFSS, ekwiwalenty za pranie, sgtzochrony osobistej, wydatki na ocheardrowia, wydatki BHP,
zakup wody mineralnej, koszty szkblponoszonych przez pracodaycoséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o graomowy o dzieto i innych umoéw, ktére nig zaliczane do
wynagrodza.
Na stronie Wn konta 405 ujmujesi
— poniesione koszty z tytutu ubezpietzapotecznych swiadczeé na rzecz pracownikow i 0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pramowy o dzieto i innych umow,
ktore nie g zaliczane do wynagrodie
Na stronie Ma konta 405 ujmujesi
— zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolega iswiadcze na rzecz pracownikow i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowgyase, umowy o dzieto i innych umaow,
Na dzier bilansowy salda kont 405 przenosi sa konto 860.
Ewidencja szczegbtowa konta 405 obejmuje 88 302,14 412, 414, 428, 444, 470...
W § 428- zakup ustug zdrowotnych — badania okresowgracownikéw.

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe
Konto 409 stay do ewidencji kosztow dziatal§o podstawowej, ktore nie kwalifikgijsic do ugcia
na kontach 400-405.
Na stronie Wn konta 409 ujmujesv szczegolngi:
— zwroty wydatkow za tywanie samochodow prywatnych pracownikow do asslezbowych,
— koszty krajowych i zagranicznych podydstuzbowych,
— koszty ubezpieczemajtkowych i osobowych,
— skiadki na rzecz stowarzysze
— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
— koszty reprezentacji i reklamy,
- innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatatmdinansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Ma konta ujmujegsi
— zmniejszenie kosztdéw z ww. tytutdw na podstawigdakorygupcych, not uznaniowych,
obcigzen finansowych.
Na dzier na dzi@é bilansowy salda kont 409 przenosi sa konto 860.
Ewidencja szczegbtowa konta 409 obejmuje 88 43Bi1, 442, 443, ...
§ 4300- zakup ustug pozostatych-koszty koszty rementacji i reklamy (ogtoszenia-prasa, telewizja, rdio,
Internet, bilbordy, koszty przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych, wartos¢ upominkéw i nagrod
rzeczowych shigcych reklamie, koszty wyjazdéw wiasnych pracownikéwv celach reklamy i
reprezentaciji).

Konto 410 - Pozostate koszty rodzajowe
Konto 410 stay do ewidencji specyficznych kosztéw dziataloigpodstawowej, ktore nie kwalifikaj
sie do ugcia na kontach 400-405.
Na stronie Wn konta 410 ujmujessv szczegolngi:
- diety radnych i soltysow,
- koszty przejazdu radnych,
- nagrody, stypendia i innéwiadczenia przyznawane dla os6b rizych pracownikami
jednostki,
- zagdzone renty,
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- doptaty do biletéw dla uczniow dajgzajacych do szkot,
Na stronie Ma konta 410 ujmujezsv szczegoIngci:
— zmniejszenie kosztéw z ww. tytutdw na podstawigdakorygupcych, not uznaniowych,
obcigzen finansowych.
Na dzier na dzié bilansowy salda kont 410 przenosi sa konto 860.
Ewidencja szczeg6towa konta 410 obejmuje 88 30343 305, 321, 324, 325, 326, 430,...

Konto 411 - Pozostate obaizenia
Konto 411 shay do ewidencji specyficznych kosztéw niezmanych z dziatalnwia urzedu, lecz
odnos3z sie do jednostki samogelu terytorialnego jako cadoi.
Na stronie Wn ujmuje siw szczegolngi:
— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
— zwrot dotacji w roku nagpnym,
— zwrot dotacji oraz ptatrigi
Na stronie Ma ujmuje siw_szczegolndi:
— zmniejszenia uprzedniogtych kosztéw.
Na dzieér na dzi@é bilansowy salda kont 411 przenosi sa konto 860.
Ewidencja szczegétowa konta 410 obejmuje 88 28%12 456...

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 staa do ewidencji

— przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzgdaroduktéw, towarow,

— przychodow i kosztéw operacji finansowych,

— pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,

— podatkéw nie ujtych na koncie 403,

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajna wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencf szczegdtow prowadzi si wedtug pozycji podziatek klasyfikacji buetowej w sposéb
zapewniajcy gromadzenie informacji w przekrojach konieczngohsporzdzenia sprawozaa

Salda kont zespotu 7 w systemie informatycznym RAD modut FKB+ poprzez ustawienie
definicji automatu ksiegowego na koniec roku automatycznie przenoszoneg sna Wynik
finansowy.

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budetowych
Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodow betbwych.

Na stronie Wn konta 720 ujmujesi
- odpisy z tytutu dochodow budtowych, w tym z tytutu podatkéw i optat w koresgenciji z
kontem 221,
- nalezne podatnikom oprocentowanie za nieterminowy zweatptaty w korespondencji z
kontem 221,
— odpisy aktualizujce naleénosci podatkowe w korespondencji z kontem 290,
Na stronie Ma konta 720 ujmujeesi
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— przychody z tytutu dochodow baetowych, w tym z tytutu podatkéw i optat w
korespondencji z kontem 221,
— przypisanie wymagalnych odsetek ralgch na koniec kwartatu od nafeosci podatkowych
w korespondencji z kontem 221,
— zmniejszenie odpiséw aktualizglych nalenosci w zakresie podatkéw lokalnych,
— dochody budetu jednostki nie gie w planach finansowych innych samgtawych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 221,
— zaliczenie do przychoddéw z tytutu dochodéw etdwych wplywow na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za niewyjaione
Dochody budetu jednostki nie gie w planach finansowych innych samgmtawych jednostek
budzetowych m.in. subwencje, dotacje, podatki realizosvarzez Urgdy Skarbowe i udziaty Gminy
w podatkach bugktu Pastwa, ujmuje si w ksiedze dochoddéw Ukdlu Miejskiego_miesicznie na
podstawie PK - polecenie kgsiowania.
Ewidencf szczegdtow do konta 720 naky prowadzé wedtug podziatek klasyfikacji budtowe;.
Dochody budetowe, ktérych ewidencja szczegblowa jest prowadzomediug przepisow
okreslajgcych zasady rachunkoéa i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkévoptat g
ujmowane na koncie 720 na podstawie danych z ewjdeodatkowe;.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosigna konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe
Konto 750 stay do ewidencji przychoddéw finansowych niestargoych dochodéw bugktowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmujezgirzychody z tytutu operacji finansowych:
- przychody ze sprzedg papierow wartéciowych,
- przychody z udziatow i akcji, dywidendy,
— odsetki od udzielonych pgczek,
- dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i peipewartgciowych
— otrzymane lub przypisane odsetki za zvgtekzaptacie natenosci (nie dotyczy odsetek od
naleznosci podatkowych),
- przypis wymagalnych odsetek natgch na koniec kwartatu,
— zmniejszenie odpisu aktualiagiego finansowych aktywow trwatych,
— zaliczenie do przychodéw finansowych wptywow nahwatek bankowy wczaiej uznanych
za niewyj&nione,
— dodatnie ranice kursowe.
Ewidencja szczegobtowa prowadzona do konta 750 pawbkapewrd wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotaasgodarczych, natee jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwdodd naleénasci.
W koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosigna konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 shay do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujesi
- wartas¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow waciowych,
— odsetki od obligaciji,
— odsetki od kredytow i pgyczek,
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— odsetki za zwlokw zaptacie zobowgzan, z wyjatkiem obchzajacych inwestycje w okresie

realizacji,

- dyskonto przy sprzedg weksli, czekéw obcych i papierow wastowych,

- odpisy aktualizujce nalenosci dotycace przychoddw finansowych,

— naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetkiiedaptaconych w terminie zoboyzen z

wyjatkiem zwhzanych z inwestycjami i 35,

— ujemne ranice kursowe, z wytkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegobtowa prowadzona do konta 751 pwwbapewrd wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetpazyczek i odsetki za zwtgkod zobowizan
z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji badtowej.

W koncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosigha strone Wn 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stay do ewidencji przychodow niezgdanych bezpaednio ze zwyld dziatalndgcia
jednostki.

Na stronie Ma konta 760 ujmujesi

— przychody ze sprzedg srodkdw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

— odpisane przedawnione zobaaania,

— otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,

- przepadek kaucji i wadiow,

— nieodptatnie otrzymangodki obrotowe,

— odpisanie rownowartei cataici lub czsci uprzednio dokonanego odpisu aktuakzego
wartas¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania (zatkipm dotycacych
naleznasci z tytutu przychoddw finansowych) w korespondérndjontem 290

- przychody o nadzwyczajnej waétd lub ktére wysipity incydentalnie ( wczaiej
klasyfikowane jako ,zyski nadzwyczajne”)

— inne pozostate przychody operacyjne.

W koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosiesha strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne
Konto 761 stay do ewidencji kosztow niezazanych bezpgednio ze zwykd dziatalngcia
jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmujesi
- koszty likwidacjisrodkéw trwatych,
— naliczone kary, odpisane przedawnione, umorzoigtiggalne nalénosci,
— odpisy aktualizujce warté¢ naleznosci od dhuwznikéw,
— koszty posgpowania spornego i egzekucyjnego,
— nieodptatnie przekazardeodki obrotowe,
— koszty o nadzwyczajnej watid lub ktére wysipity incydentalnie ( wczaniej klasyfikowane
jako ,straty nadzwyczajne”)
— inne pozostate koszty operacyjne ponoszone przemgk.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosigna strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stig do ewidenciji:

— funduszy,

— wyniku finansowego,

— dotacji z budetu,

— rezerw i rozliczé miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei majtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmujeesimniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jegelkszenia,
zgodnie z odibnymi przepisami regulggymi gospodark finansowvy jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmujesi

— zmniejszenie funduszu, zgodne zgmhrymi przepisami regulggymi gospodarkfinansowvy
jednostki,

— przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksggowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

— przeksggowanie, w kacu roku obrotowego dotacji z bietu, ptatnéci z budetu srodkéw
europejskich uznanych za rozliczonegdkéw budetowych wydatkowanych przez jednostki
budzetowe na inwestycje z konta 810,

— roznice z aktualizacjgrodkow trwatych,

— wartaé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazangukow trwatych i inwestycji,

- wartas¢ pasywow przejtych od zlikwidowanych jednostek,

— wartas¢ prowizji i odsetek bankowych, ptaconych&edkow biezgcych od zacignietych
kredytow na zadanie inwestycyjne realizowane pthead Miejski. Jednostka ujmuje na
podstawie PK- Polecenie kgiowania w kosztach realizowanej przez siebie inyogst

— wartaé¢ zaniechanych inwestycji nieprzewidzianych do eatji w latach nagpnych

Na stronie Ma konta 800 ujmuje;si

— zwigkszenie funduszu, zgodne z goinymi przepisami regulggymi gospodarfinansovg
jednostki

— przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksg¢gowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

— przeksggowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych wydatk@wodkow
europejskich z konta 223,

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanyctiatkow zezrdédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi z konta 223,

- wplyw dotacji isrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— réznice z aktualizacjsrodkéw trwatych,

— nieodptatne otrzymanigodkdw trwatych i inwestycji,

— wartas¢ aktywow przejtych od zlikwidowanych jednostek,
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Ewidencja szczegdbtowa prowadzona do konta 800 pwwkapewrd mazliwosé ustalenia przyczyn
zwiekszer i zmniejszé funduszu jednostki.
W systemie informatycznym FKB+ wyaghmiono nasfpujace subkonta do funduszu jednostki:

— maijatek obrotowy,
- majatek trwaly,
w__zwiazku z prowadzom analityka dla Funduszu naley dokonywaf przeniesienia
rownowartosci amortyzaciji (zmniejszeah i zwiekszen z tego tytutu):
- Wn- subkonto ,Maj atek Trwaty”
- Ma subkonto ,Maj atek obrotowy”
powyzszej operaciji hie wykazuje gi w zestawieniu zmian w funduszu.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt@@eaxza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budetowe, ptatndci z budzetu srodkéw europejskich orazs§rodki z budzetu

na inwestycije

Konto 810 shay do ewidencji przekazanych z bigdu jednostki dotacji na finansowanie dziatdhio
podstawowej (dotacje przedmiotowe, podmiotowehdkow na inwestycje, dotacji celowych na
finansowanie inwestycji zaktadow hietowych, innych dotacji przekazanych z betd jednostki.

Na stronie Wn konta 810 ujmujesi

— wartcé¢ dotacji przekazanych z bizretu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone na
podstawie dokumentéw dotygz/ch rozliczenia dotacji, w korespondenciji z kont22d,

— wartaé¢ dotacji przekazanych z tytutu realizowanych prajgkfinansowanych z udzialem
srodkéw europejskich orazodkéw pochodgcych zezrddet zagranicznych niepodlegeych
zwrotowi, w korespondencji z kontem 800

- rownowartd¢ wydatkow dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkow budetu na
finansowanie wilasnych inwestycji, w korespondendjontem 800

Na stronie Ma konta 810 ujmujeesi

— przekségowanie w kacu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych mad<800,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia midzyokresowe przychodow

Konto 840 stay do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszhpdinesow oraz innych rozlicae
migdzyokresowych. Rezerwy tworzyesia pewne lub o dym stopniu prawdopodohistwa przyszte
zobowpzania, a w szczegoldd na straty z transakcji gospodarczych w toku, ym tz tytutu
udzielonych gwarancji, poczei, skutkdw toczcego s¢ postpowania gdowego. Rezerwy na
zobowpzania wycenia gi nie rzadziej i na dzié bilansowy w uzasadnionej wiarygodnie
oszacowanej warfoi.

Na stronie Ma konta 840 ujmujessi

— rozliczenie mgdzyokresowych przychodbéw poprzez zaliczenie ich pilmychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych,
— zmniejszenie przefych rezerw na przyszte zobawania ldz ich rozwizanie.
Na stronie Wn konta 840 ujmujesi

— powstanie i zwikszenia rozlicze miedzyokresowych przychodéw,
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 pwawirapewrd mozliwos$é ustalenia stanu

rezerw oraz rozlicze miedzyokresowych przychodoéw z poszczegdinych tytutdazaorzyczyn ich
zwigkszer i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywé saldo Ma, ktGre oznacza stan rezerw i rozlice@iedzyokresowych
przychodéw.
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Konto 851 - Zaktadowy funduszswiadczai socjalnych
Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé zaktadowego funduszwiadcze
socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglinione na specjalnym rachunku bankowym, ujmujenai
koncie 135 "Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Poeostadki maptkowe
ujmuje s¢ na odpowiednich kontach dziatakwopodstawowej jednostki (z watkiem kosztow i
przychoddéw podlegagych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:
— stanu, zwgkszen i zmniejszé zakladowego fundusziwiadcze socjalnych, z podziatem
wedtugzrédet zwekszah i kierunkdéw zmniejsze
- wysokdci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodéw przez poszczegoélne
rodzaje dziataln€ri socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyra stan zakladowego fundusamiadcze socjalnych.
W systemie informatycznym FKB+ zaktadowy fundgezadczé socjalnych podzielono na:
— dzialalng¢ socjalna,
— dziatalng¢ mieszkaniowa,

Konto 853 - Fundusze celowe
Konto 853 sty do ewidencji stanu, zekszer i zmniejszé funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmujesi
— koszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy,
Na stronie Ma konta 853 ujmujesi
— przychody oraz pozostate akiszenia funduszy.
Ewidencja szczego6towa do konta 853 powinna pozwdi ustalenie zwkszer i zmniejszé oraz
stanu kadego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyra stan funduszy celowych oraz innych funduszy sfeejjo przeznaczenia.

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 ujmujesiv koncu roku obrotowego swn
— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontarsppéu 4,
— kosztéw operaciji finansowych, w korespondencji atkon 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsv koncu roku obrotowego swn
- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszdmggd kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wy¥a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkiost

- saldo Wn - stratnetto,

— saldo Ma - zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksigowuje sk na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
W prowadzonym w Uradzie Miejskim systemie informatycznym RADIX —modtKB+
przekségowanie obrotéw kont wynikowych na konto wynikuditsowego nagbuje automatycznie
poprzez ustawienie w programie dla procedury ,pieegania sald do konta 860.
Konto 853 funkcjonuje do 31.07.2012 r.
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2. Konta pozabilansowe

Konto 090 — Obcesrodki trwate

Konto 090 stay do ewidencji pozabilansowej obcyg&todkdw trwatych aytkowanych na podstawie
umow i § umarzane przez wieiciela.

Konto 090 funkcjonuje wedtug zapiséw jednostronnyewidencg szczegétow do konta 090
prowadzi s¢ wedtug widcicieli i grup rodzajowyckrodkéw trwatych.

Konto 091 — Niskowartgciowesrodki trwate

Konto 091 stay do ewidencji pozabilansowej niskowaitmwych srodkow trwatych przeznaczonych
do fizycznej likwidacji, sprzeds lub uptywu okresu ichzytkowania.

Konto 091 funkcjonuje wedtug zapiséw jednostronnyeWvidencg szczegétow do konta 091
prowadzi s¢ wedtug tytutu i grup rodzajowyctrodkéw trwatych.

Konto 900 — Pomocnicze konto do kont pozabilansowlyc
Konto 900 spetnia rok konta pomocniczego, dla zachowania zasady dwustnoego kségowania,
do ksiegowan na kontach 980, 981.

Konto 975 - Wydatki strukturalne
Konto 975 stay do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmujesi
- wydatki budetowe zakwalifikowane do wydatkow strukturalnychpaalstawie kadego
dokumentu stanowtego poniesienie wydatku.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje;si
- wykonanie wydatkdw strukturalnych (wktad krajowy dany rok na podstawie sprawozdania
Rb-WSa
Analityk ¢ do konta 975 prowadzi s w szczegotowsei do obszaréw i kodow klasyfikacii
wydatkow strukturalnych.”

Konto 976- Wzajemne rozliczenia mgdzy jednostkami
Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaeniedzy jednostkami w
celu sporzdzenia §cznego sprawozdania finansowego.
Zakres wzajemnych rozlica@bejmuije:
— wzajemne nalosci i zobowgzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze,
- wynik finansowy ustalony na operacjach dokonywanyeinicdzy tymi jednostkami.

Ewidencg analityczra prowadzi st dla kazdego podmiotu i przedmiotu wadzen oddzielnie tj.:

1. 976-1- Wzajemne rozliczenia z tytutu nahesci i zobowhzah oraz innych rozrachunkéw o
podobnym charakterze, ktérych salda wykazywan& sprawozdaniu finansowym z podziatem na:
976-1-1 — Wzajemne rozliczenia z tytutu rislesci,

976-1-2 — Wzajemne rozliczenia z tytutu zobawen,

976-1-3 — Wzajemne rozliczenia z tytutu pozostatsatrachunkoéw (np. wadia, kaucije).

2. 976-2— Wzajemne rozliczenia na operacjach uwaglanych w wyniku finansowym z podziatem
na:

976-2-1 — Wzajemne rozliczenia z tytutu przychodéw

976-2-2 — Wzajemne rozliczenia z tytutu kosztéw
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976-2-3 — Zyski zawarte w aktywach (np. sprzedamezjednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnynsrodki trwate, materiaty)

3. 976-3- Nieodpfatnie przekazadeodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne z podzialem
na:
976-3-1 — Nieodptatnie przekazasredki trwate w wartéci netto
976-3-2 — Nieodptatnie przekazanie wacimiematerialnych i prawnych w wagt netto.
Na stronie Wn konta 976 ujmujesi
— nalezndéci przystugujce od jednostek,
— koszty pochodgce z zakupu ustug od jednostek,
— zaptata zobowgizan przez jednostkna rzecz innej jednostki,
— nieodptatnie otrzymangodki trwa te lub wartéci niematerialne i prawne od innych
jednostek.
Na stronie Ma konta 976 ujmujesi
— zobowpgzania na rzecz jednostek,
— przychody pochodge ze sprzeds ustug od jednostek,
— zapfata nalenosci przez jednostkna rzecz innej jednostki,
— nieodptatnie przekazareodki trwate lub wartéci niematerialne i prawne do innych
jednostek.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budetowych
Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponentaodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmujeesi

- plan finansowy wydatkow budtowych oraz jego korekty w miesiznych okresach,
Na stronie Ma konta 980 ujmuje;si

- rownowartd¢ zrealizowanych miestznych wydatkow bugetowych ,

- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugketu do realizacji w roku naginym, w

miesicu, w ktérym Rada Miejska w Stronfliaskim podgta uchwat,

— raz na koniec roku budtowego (tj. 31,12) warfo planu niezrealizowanego i wygastego.
Z uwagi,ze plan finansowy prowadzony jest w module FKB+ dziatem na klasyfikagjbudzetowns,
na konie 980 ujmuje siwartc¢ planu w kwotach zbiorczych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasacych wydatkow
Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgich wydatkéw buzktowych
dysponentarodkow budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmujesi
- plan finansowy niewygasgjych wydatkow bugetowych w miegjcu, w ktérym Rada
Miejska w StronitSlaskim podgta uchwat w sprawie wydatkéw, ktore nie wygasaj
uptywem roku bugetowego..
Na stronie Ma konta 981 ujmuje;si
- rownowartd¢ zrealizowanych wydatkow budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw bugetowych na podstawie sprawozdania Rb-28NW,
— wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej w miegjcu w ktorym zostat okéony ostateczny termin dokonania wydatkow.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku
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Z uwagi,ze plan finansowy niewygagajych wydatkéw prowadzony jest w module FKB+ z
podziatem na klasyfikagjpudzetows, na konie 981 ujmuje siwartc¢ planu w kwotach zbiorczych.

Konto 998 - Zaangaowanie wydatkow budretowych roku biezacego
Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaarngavania wydatkow bugetowych ugtych w planie
finansowym jednostki bugtowej danego roku budtowego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkow bugetowych ugtych do realizacji w danym roku bzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmujesi

- roéwnowartd¢ sfinansowanych wydatkéw bzetowych wdanym roku budtowym;

- réwnowartd@¢ zaangaowanych wydatkéw, ktoregola obciazaty wydatki roku nagpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje;si

- zaangaowanie wydatkow, czyli warté umow, decyzji i innych postanowigktérych

wykonanie spowoduje konieczitodokonania wydatkow budtowych w roku bigacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadradiug podziatek klasyfikacji budtowej.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangaowanie wydatkow budretowych przysziych lat"
Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugetowych przysztych lat oraz
niewygasajcych wydatkow, ktore majby¢ zrealizowane w latach ngphych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje:si
- réwnowartd@¢ zaangaowanych wydatkéw bugtowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku hiecego jednostki bugttowej lub plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w rokuzipogm.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje;si
- wysoka¢ zaangaowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowada@dug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyogbnieniem planu niewygasajych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma oznaczaje zaangawanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.

3. Konta pozabilansowe dla podatkow

1. Konta pozabilansowe sty do rozliczé z tytulu podatkdw do rozrachunkéw z osobami
trzecimi okrélonymi w art.. 107-117a Ordynacji podatkowej orazinkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkéw odicych przypisaniu na kontach podatnikow.

2. Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dla dosa@zich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikow otwiera; sia podstawie decyzji o odpowiedziadnbpodatkowej osoby
trzeciej.

3. Pozabilansowe konta szczegoOtowe prowadzone dlasémtéw otwiera gi na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcjiasknta.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytuluich odpowiedzialngci za zobowazania
podatkowe podatnika.
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Zapisy rozrachunkoéw z osobami trzecimi z tytutu aatpowiedzialnéci za zobowizania podatkowe
podatnika prowadzi sina trzech rodzajach kont

— na koncie syntetycznym 990
— na kontach analitycznych prowadzonych wedtug ranzgjodatkow
- kontach szczegétowych prowadzonych dla poszczeghblogoéb trzecich
1. Pozabilansowe konto 990 sjudo ewidencji kwot nataych od oso6b trzecich i realizacji tych

zobowhzan. Ksiggowar dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

2. Jeeli orzeczono o odpowiedzialéw solidarnej dwoch lub wtej oséb trzecich, dla kdej z tych
0s0b otwiera siosobne pozabilansowe konto szczego6towe do bilaegowonta szczegbtowego tego
samego podatnika, na #dym koncie osoby trzeciej przypigaj kwote lub kwoty wynikajce z
decyzji orzekajcej odpowiedzialn& osob trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdétowyskgowan dokonuje si na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd kgjowy, z zastrzeeniem,ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyce
kwot okrelonych w ust.2 ksiguje sé rownoczénie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest
konto osoby trzeciej.

4. Stan zobowjzan i ich realizacji okréla si na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegoOtowym podatnika, dla ktérego orzeczono odgdrialnGé osoby trzeciej lub oséb trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zolawaf, podlegajcych zaptacie przez oselub
osoby trzecie, zostanie zrownawsaa sum wptat tych osob, wtedy zobogzanie wygasa. Tym
samym wygasaj réwniez zobowgzania osoby lub os6b trzecich z tego tytutuwzellew przypadku
kilku oséb trzecich, po wygaieciu zobowjzania, ha pozabilansowym koncie osoby trzeciepicz
przypisanej jej kwoty nafmosci pozostanie niezrownowana wptatami tej osoby, wtedy tacéz
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonugersi podstawie dokumentu wegtrenego.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu poleranych przez nich podatkdéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.

Zapisy tytutu rozrachunkow z inkasentami z tytuhbigranych przez nich podatkéw podlegsich
przypisaniu na kontach podatnikow prowadzirg trzech rodzajach kont:

— na koncie syntetycznym 991

- na kontach analitycznych prowadzonych wedtug ranzajodatkow

- kontach szczegétowych prowadzonych dla poszczegblimkasentéw
Sumy obrotow na kontach szczegétowych prowadzordygckonta analitycznego powinny bggodne
z obrotami na koncie analitycznym, do ktoregopsowadzone. Poza bilansowe konta szczegétowe
prowadzone dla inkasentow otwiera sia podstawie dokumentu, z ktérego wynika powidezen
funkcji inkasenta.

Konto 991 stay do ewidencji kwot nalasych do pobrania i pobranych przez inkasentow:

Na stronie Wn kgguje sé :

a) przypisy w wysokeéci naleznosci do pobrania

b) odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej
Na stronie Ma kgiguje sé:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunekdaie urzdu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasyedrg,

c) odpisy kwot nalencsci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedojch.
Na koncie 991 kggowar dokonuje sj nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.
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4. Zasada budowy kont syntetycznych i analitycznych wsystemie
komputerowym — FKB+ - Ksieggowas¢ budzetowa.

1) .W przyjetym systemie finansowo — kgjowym rok kont analitycznych, ktére powinny by
prowadzone zgodnie z obaaujacymi przepisami spetnigjkonta syntetyczne, ktorych
budowa jest 10 znakowa. Charakter i zasady funkeyamia konta okrdaja trzy pierwsze
znaki i 9 zgodne, co do symboli i & ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont
okreslonym w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. wrasye
szczegOlnych zasad rachunkadwiocoraz planu kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek hwetowych, samordowych zaktadow buaktowych,
panstwowych funduszy celowych orazisiwowych jednostek oraz fistwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013
poz.289 ze zmianami) Pozostate cyfry uszczegbtawmgzwy kont i pelry role kont
analitycznych.

2) Analityka kontrahentéw prowadzona jest w module FKihansowo-ksigowy jednostki w
podziale na rozrachunki z dostawcami i odbiorcaraléznosci).

3) Analityka klasyfikacji budetowej prowadzona jest w module FKB+.

4) Analityka inwestycji §rodkow trwatych w budowie) prowadzona jest w mod&kB+
finansowo-ksigowy jednostki.

5) Analityka srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w
module STW+rodki trwate.

6) Numery inwentarzowe dlarodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych
nadawane sw momencie wprowadzenia do systemu modutu SEWeki trwate gdzie
otrzymuje kolejny numer sktadnika wprowadzonegaedidencji magtku.

5. Zapisy korekt na kontach ksegi gtownej

Z uwagi na techniki funkcjongge w systemie informatycznym RADIX w module FKB+kdaywane
korekty na kontach kagi gtébwnej WYDATKI s3 zwiekszone zapisem technicznym o refundacj
wydatkéw (zwekszenie/zmniejszenie) z konta pomocniczego 13radUMiejski.
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Zakacznik Nr 4

do Zaradzenia Nr 352/16
Burmistrza Stroniglaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie
przyjetych zasad rachunkova w
Urzedzie Miejskim w Stroniwlaskim

Wykaz ksiag rachunkowych obowgzujacych w Urzedzie Miejskim

1. Ksiegi rachunkowe spogrlzone w przyjtych systemach informatycznych zabezpiecza si
w miejscach ich prowadzenia poprzez:
1) oprogramowanie unmtiwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do

zapisow dokonanych w kgjach rachunkowych,

2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbiodamych ksigowych na inny
informatyczny nénik danych zapewniagy trwatas¢ zapisanych informaciji,

3) przechowywanie rezerwowych kopii zbiorow, ktoredaes nie mae by krétszy od
okresu wymaganego dla przechowywaniadsachunkowych,

4) zapewnienie ochrony programow informatycznych iyganwprowadzonych do baz,
ustalenie kodoéw dogpbu chronjcych przed wdgiem do programéw 0so6b
nieupowanionych lub przed zniszczeniem zapiséow.

2. Sporadzane w okresach miesznych wydruki komputerowe stancwe ksegi
rachunkowe, w tym zestawienia obrotow i sald, ptzym za réwnowzne z wydrukiem
komputerowym uznaje siprzeniesienie téei ksigg rachunkowych na inny informatyczny
nosnik danych zapewniagy trwatc¢ zapisu informacji przechowywang £0 najmniej przez
okres wymagany dla przechowywaniagksrachunkowych.

3. Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest techmi@mputerov:

System przetwarzania danych jest pakietem prograRaiIX .

System ten zapewnia komplekspwobstug w zakresie rachunkowoi jednostek

prowadacych tzw. petg ksiegowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, uroviajac

m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowoddéw kgbwych z maliwoscia jej przeghdania,

2) przeghdanie i drukowanie obrotbw na wybranym z planu kkomcie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

3) przeghdanie i drukowanie standéw kont w zadanym okresi® gjeciu analitycznym
lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z zliweosciag sporzdzania wykazow
zawierajcych stopié wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowasci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywanai najnkszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznegaamie kont.
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4. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, &ywne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewnigm.in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatbw, rozdziatdbwparagrafow klasyfikacji
budzetowej,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkowziypeyn,
3) dostarczenie niezgddnych danych dla obowzujacej sprawozdawcZai,
4) niezkzdne dane dla spggdzenia sprawozdania finansowego wraz aczatikami

1. Ksiegi rachunkowe, prowadzone dla letl (organu finansowego) Gminy Stronie
Slaskie i dla jednostki bugktowej Urad Miejski obejmuj zbiory zapisow ksigowych,
obrotow i sald, ktore twogz

- dziennik,

- konta ks¢gi gldwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksijg pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotow i sald kgi gtdwnej i ksag pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

2. Dziennik shky do ewidencji w porgdku chronologicznym, danych o operacjach
gospodarczych i finansowych wedtug poszczegolnpeharii. Zapisy w dzienniku podlegaj
kolejnej numeraciji, a obroty liczeniu w sposébgty w skali catego roku. Sposéb zapisu
umazliwia jego jednoznaczne pogaanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi. Obroty dziennika powinny byzgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald
kont kskgi gtéwne;.

3. W przypadku prowadzenia dziennikowgsikowych, grupujcych operacje wedtug ich
rodzajow, sporgdza s¢ zestawienie obrotdéw z tych dziennikéw zadkamiesic.

4, Konta ksegi gtownej stikg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w
porzadku systematycznym i chronologicznym, z uwegiglieniem ich tréci ekonomicznej.
Systematyka kont syntetycznych jest ustalona wadhkkym planie kont. Chronologia
zapisbw oznacza kgjowanie operacji gospodarczych i finansowych kaeajatami tj. w
dniu, w ktérym operacja wysgpita.

5. Na konta ksjgi gtébwnej wprowadza sipod dai otwarcia ksig rachunkowych salda
pocztkowe aktywoéw i pasywéw, a nagphie dokonuje si za kolejne miegce zapisow,
zarejestrowanych uprzednio lub réwnagze w dzienniku.

6. W ksiedze gtdbwnej, co miegt podsumowuje siobroty kadego konta syntetycznego
I wylicza sk salda kacowe. Jeeli ksiegga gtdbwna jest prowadzona oddzielnie od dziennika,
wowczas nalgy uzgodné zgodnd¢ sumaryczg obrotow kadego konta.

7. Konta ksigg pomocniczych sis do uszczegotowienia i uzupetnienia zapisow kont
syntetycznych ksgi gtownej.

8. Konta ksjg pomocniczych (konta analityczne) prowadzie sw porzdku
systematycznym w postaci wyethnionych ksig, kartotek, zbioréw danych do wybranych
kont syntetycznych kesgi gtdbwnej (suma sald pogtkowych i obrotow na kontach kgj
pomocniczych powinna stanoisalda pocstkowe i obroty odpowiedniego konta
syntetycznego).
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9. Konta ksigg pomocniczych (analityczne) prowadzj si szczegolnéri dla:

- naleznodéci z tytutu podatku od nieruchorm, rolnego i Iénego oraz odrodkéw
transportowych w uktadzie przedmiotowym, wedtugukdtv podatkéw (klasyfikacji
budzetowej) oraz w uktadzie podmiotowym,

- nalezndéci z tytutu podatkow od psow i optat lokalnych whadizie przedmiotowym,
wedtug tytutbw podatkow i optat (klasyfikacji bietowej) oraz w uktadzie
podmiotowym,

- rozrachunkéw z inkasentami z tytutu poboru optatgowej w uktadzie podmiotowym,

- nalencéci z tytutlu dzietawy i wieczystego iytkowania gruntow w ukladzie
podmiotowym,

- rozrachunki z tytutu wynagrodaev uktadzie podmiotowym,

- pozostate rozrachunki w uktadzie podmiotowym,

- operacji sprzeda wedtug kolejno numerowanych faktur wtasnych iyiah dowodow
ze szczegobtowdeia niezlydng do celdw podatkowych,

- operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, zezspbtowdcia niezledng do wyceny
sktadnikow majtkowych,

- $rodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanychnach
odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w podzraegrupy rodzajowe,

- $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) wedtug kldgacji budzetowej (dziat,
rozdziat ) oraz w podziale na zadania,

- kosztéw i wydatkéw oraz przychodow i dochodow wedhlasyfikacji budetowej,

- zaangaowaniasrodkéw wedtug klasyfikacji bugktowej, a w przypadku inwestycji
réwniez wedtug zada,

- innych istotnych dla jednostki sktadnikow ngidu.

10. Ksiggi pomocnicze prowadzone przez Biuro Finanséw idBamlv uzgadnianegsz
zapisami kont ksgi gldwnej na dzig konczacy miesic.

11. Zestawienie obrotoéw i sald kgji gtdbwnej sporgdzane jest na podstawie zapisow na
kontach ksigi gtdwnej na koniec kalego okresu sprawozdawczego, tj. ha koniex&go
miespca.

12. Zestawienie obrotow i sald kgii gtobwnej zawiera:
- symbole i nazwy kont syntetycznych,
- salda kont i sugsald na dzie otwarcia ksig rachunkowych,
obroty i sung obrotow za miest,
obroty narastgge i ich sum od pocatku roku obrotowego,
salda kont i sugsald na koniec miesia,
- obroty tego zestawienia powinny dygodne z obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikéwesziowych.

13. Zestawienie obrotéw i sald wszystkich dgipomocniczych spogdza s¢ na dzié
zamkngcia kshg rachunkowych, natomiast na dziawentaryzacji sporglza s¢ zestawienie
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw gtpwych.

14.  Przy prowadzeniu ksg rachunkowych przyayciu komputera nale zapewnt:
1) automatyczg kontrok ciggtosci zapisdw, przenoszenia obrotow lub sald,
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2) wydruki kshg rachunkowych w formie kolejno ponumerowanych rstra
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sumowane ngrkaih stronach w sposomgty w
roku obrotowym, nie piniej niz na koniec roku obrotowego, przy czym za
rownowane z wydrukiem uznajegprzeniesienie téei ksigg rachunkowych na inny
informatyczny nénik danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywaniadcsachunkowych,

3) niedostpnas¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem, w rapetrzeby,
dowodow korekt kgigowych.

15. W skiad ksig jednostki bugdetowej wchodz:

- dzienniki obrotbw o symbolach: ,DOCHODY, WYDATKI, EPOZYTY,
FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH, RACHUNKI FUNDUSZY
UNIINYCH itp. drukowane na dzie konczacy miesac oraz ich miesczne
zestawienia obrotow,

- konta ksggi gtéwnej i wydruki obrotow i sald za okresy migsine,

- konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotow oraz saldrymniej na 31 grudnia
roku budetowego.

- ewidencjasrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych stancee
rozszerzenie analityczne do zapisowegbsigtownej, wedtug iléci i wartdsci
jednostkowych;

- ewidencje pozostatyckrodkéw trwatych stanowcych wyposaenie, prowadzone
ilosciowo i wartgciowo.

l. System finansowo-ksigowy FKB

Ksiegi rachunkowe jednostki samadu terytorialnego w Stroniilaskim prowadzoness
przy wyciu komputera. Kggowanie operacji gospodarczych odbywgazs pomog systemu
komputerowego ,Ksigowas¢ budzetowa — FKB” zakupionym od firmy Systemy
Komputerowe RADIX z siedzipw Gdaisku przy ul. Piastowskiej 33.

1) Przeznaczenie
System FKB+ przeznaczony jest do:

— rejestracji, ksigowania i drukowania dowodéw kgiowych, w tym operacji zwzanych
z podatkiem VAT,

— zakladania, rozszerzania i modyfikowania planu kont

— prowadzenia kartoteki obrotow wedtug obgmujacej klasyfikacji budetowej,

— sporadzania i drukowania wymaganych wykazow i sprawazaua dany dzig w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym wedtug dowolnego dkt&lasyfikacji budetowej, w
tym sprawozda kwartalnych i rocznych,

— przeghdania i drukowania dziennika obrotéw, wykazow obvoi standw kont za
dowolny okres czasu, wggiu analitycznym i syntetycznym,
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— zaktadania i przegtania archiwum lat ubiegtych wedtug zasad élmreych ustaw o
rachunkoweci.

System szeroko wspotpracuje z innymi pakietamiesyst RADIX, take w ramach operaciji
ksiegowych.

System FKB+ zapewnia komplekspwbstug w zakresie rachunkowoi jednostek
prowadzcych tzw. petg ksiegowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek i zaktadéw
budzetowych, umaliwiajac m.in. prowadzenie kartoteki dowodowdgdwych z

mozliwoscia jej przegidania, przegldanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont
koncie analitycznym lub syntetycznym w podanym slggprzegidanie i drukowanie
wykazow standéw kont w zadanym okresie — waciy analitycznym lub syntetycznym,
prowadzenie kartoteki planéw finansowych zathweoscig sporadzania wykazow
zawierajcych stopié wykonania planu w dowolnym okresie, definiowanwykonywanie
sprawozda finansowych, prowadzenie kartoteki kontrahentowkenywanie analizy
rozrachunkowej kont, prowadzenie i drukowanie teyesakupu i sprzeds VAT.

2) Podstawowe funkcije i operacije

2.1. Dowody ksggowe

— rejestracja dowodu ksgowego,

— rejestracja operacji zgzanych z podatkiem VAT,

— przeghdanie dowodu kggowego i jego modyfikacja,

— drukowanie dowodu kegowego,

— drukowanie dziennika obrotéw,

— usuwanie dowodu ksgowego.

Symbole stosowane do rejestracji dowodgd@wego:

.FA”- faktury, faktury korygugce, rachunki, noty obgteniowe, noty uznaniowe,
noty odsetkowe, listy ptac dla os6b nigligcych pracownikami Urgdu, delegacje,
rozliczenia zaliczek itp,

- ,WB”- wyciag bankowy Wydatki,

- LWP”- wyciag pomocniczy Urzd Miejski,

- ,ZA” — zaangaowanie,

-, PK"-listy ptac wynagrodz& dla pracownikow, informacje o rozliczeniu dotacji,
whnioski o refundag wynagrodze, wyciagi bankowe rozliczage sptat odsetek,
wyciag bankowy rozliczenia karty ptatniczej, dokumentgyccia, przekazania i
likwidacji sktadnikdbw majtkowych, miesiczne zestawienia obrotu gruntéw,
polecenie ksigowania dotycgce mylnych ksigowan itp.

2.2. Obstuga kont

— ksiggowanie zarejestrowanych dowodéwgggiwych, bez maiwosci ich usungcia z
bazy,
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— przeghdanie archiwum poprzednich lat,

— zamkngcie miesjca,

— automatyczne zamkgtie roku rozliczeniowego,

— zakladanie, rozszerzanie i modyfikowanie kartoekumerami kont,

— wprowadzanie stanéw pogtkowych na wszystkich zatonych w systemie kontach,
— prowadzenie kartoteki planow finansowych.

2.3 Wykazy/wydruki

— sporzdzanie i drukowanie wykazéw standéw kont na dangrdai ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

— sporadzanie i drukowanie wykazu obrotéw na koncie o sgdanumerze za podany
okres czasu,

— sporadzanie sprawozaawvg dowolnego uktadu klasyfikacji baetowej,
definiowanie i wykonywanie sprawozgifinansowych,

— sporadzanie wykazow zawierggych stopié@ wykonania planu finansowego,
przeghdanie i wydruki wykazu kont zarejestrowanych w eysie,

— analiza rozrachunkowa kont,

— drukowanie przelewdw bankowych,

— drukowanie rejestru sprzedai zakupu VAT,

- drukowanie obrotéw, stanéw i sald.

2.4 Utrzymanie

— definiowanie tzw. Klucza opisu operacji, tj. stadeigkstu wpisywanego w polu opisu
operacji w trakcie rejestracji dowodow &gowych

— tworzenie archiwum poprzedniego roku,

— tworzenie kartoteki kontrahentow,

— tworzenie kartoteki kont podlegajych automatycznemu kgjowaniu podczas
zamykania miegca lub roku.

3) Wspdlpraca z innymi systemami

System umgliwia automatycza rejestragi dowodow ksigowych z systemu PLACE,
FAKTURA

4) Zapewnienie wigciwego stosowania programow

Osoby uytkujgce system zostaly przeszkolone w zakresie podstajavetugi PC oraz w
zakresie obstugi programu.

5) Ewidencja przebiegu przetwarzania danych

Kazda funkcja systemu FKB+ wie st z operagj na jednej lub kilku tablicach bazy danych.
Funkcja mae by wykonana tylko wtedy, gdyaytkownik posiada uprawnienia do
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wykonywania wszystkich wymaganych operacji ha wdgh wymaganych do tego
tablicach. Jednoczeie podczas pracy z systemem to tzw. logu zapisgveaimformacije o
dokonywanych zmianach, korektach i usgrach informacji z bazy danych.

6) Zasady ochrony danych

Kopie bazy tworzonegsprzez osoby prowadee system na poziomie administratora na ptyty
CD/DVD, na dysk twardy do katalogu KOPIA. Archiwizanie roku finansowego na ptyty
CD/DVD sktadowane w sejfie, na dysk twardy.

7) Uprawnienia dostepu

W momencie uruchamiania systemu FKB+ automatydzoigrolowane g uprawnienia, jakie
posiada w#ytkownik. Weryfikacja ta@gsamdci uzytkownika polega na sprawdzeniu hasta
wpisanego na pogiku pracy programu. Podczas dziatania programuedostleds tylko te
operacje i polecenia menu, do ktérych wykonaniaydagtkownik jest uprawniony

8) Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe

l. Ksi¢ga gtéwna
1. Organ

2. Dochody

3. Wydatki

4. Depozyty

5. FSS

6. UE: Budowa kanalizacji sanitarnej StroSigskie - Bielice

7. UE: Modernizacja i rozbudowa oczyszczaloiekow we wsi Strachocin

8. Usuwanie wyrobéw zawierggych azbest.

9. UE: Zamknécie i rekultywacja sktadowiska odpadéw w Strofiaskim.

10.UE: Remont i odbudowa kapligyv. Onufrego w Stroni$laskim na dziatce nr 540.

System komputerowy spetnia wymogi art. 10 ust.Awgto rachunkowzi.
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Zakcznik Nr 5

do Zaradzenia Nr 352/16
Burmistrza Stroniglaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie
przyjetych zasad rachunkova w
Urzedzie Miejskim w Stroniwlaskim

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych)

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Sporadzony w oparciu o KlasyfikagjSrodkow Trwatych obowizujaca od 1 stycznia 2011r.
(Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r.prasvie KlasyfikacjiSrodkow
Trwatych — (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz.1622az przepisy ustawy z dnia 15 lutego
1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych [zt.U. z 2014r., poz. 851 ze

zmianami).
Symbol klasyfikacji
rodzajowej srodkow
trwatych
|Pozycja Nazwasrodkow trwatych Stawka
w %
grupalpodgrupal rodzaj
1 2 3 4 5 6
1 0 Grunty 0
2 0 Prawo wieczystegaytkowania gruntu 2,5
3 1 10 101 Budynki przemystowe 2,5
4 1 10 102 Budynki transportuaidznagci 2,5
5 1 10 102 |Budynki transpo.rtu.ldcznozu (podziemne gate i 45
zadaszone parkingi)
6 1 10 103 Budynki handlowo-ustugowe 2,5
7 1 10 103 Budynki hand!pyvo-us’:ugowe (kIOSk.I towarowe o 10
kubaturze poriej 500 ni - trwale zwhzane z gruntem
8 1 10 104 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe 52
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9 10 104 Zbiorniki, silosy oraz magazyny podziemn 4,5

10 10 105 Budynki biurowe 2,5

11 10 106 Budynki zaktadéw opieki zdrowotnej 2,5

12 10 107 Budynkidqwviaty i kultury fizycznej 2,5

13 10 108 Budynki gospodarcze dla rolnictwa 2,%

14 10 109 Inne budynki niemieszkalne 2.9

15 10 109 Inne bu.dynkl nlemleszkalne.(domkl kempingowe, 10
budynki zasfpcze -trwale zwgzane z gruntem)

16 11 110 Budynki mieszkalne, lokale mieszkalne 51
|Budynki mieszkalne (placéwki opiekozo —

17 11 110 jwychowawcze, domy opieki spotecznej bez opieki 2,5
|medyczne))

18 12 122 Spétdzielcze wtasemwe prawo do lokalu 2,5

19 21 210 Rurochgi i linie telekomunikacyjne oraz 45
elektroenergetyczne

20 21 210 IBLfdowIe sfkla.lsyflkowar?e J_ako budowle do uzdatnianja 25
wod, z wyptkiem studni wierconych

21 21 210 Stacje ¢§ wody 4,5

22 21 210 Siecieplna 4,5
Rurochgi sieci rozdzielczej oraz lokalne linie

23 21 211 Jrozdzielcze (sieci: wodoggowa, kanalizacyjna, gazoy] 4,5
instalacja elektryczna)

24 29 990 Autostrady, drogi fekspresg\{ve, ulice i drogi poziesta 45
|(ogrodzenia, drogi, chodniki)

25 22 220 Sygnalizacfavietlna i Gwietlenie 4,5

26 20 923 Mosty, ktadki, wiadukty, przégia nadziemne i 45
podziemne

27 22 224 Budowle wodne z vgtliem melioracji 2,5

28 29 290 Budowle sportowe i rekreacyjne 2,5
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29 29 291 .Oble.kt(y !nzynleru I?,dowej i wodnej pozostate, gdzie 45
indziej nie sklasyfikowane

30 31 310 Kotty grzejne wodne 7

31 31 313 Kotty parowe 7

32 31 314 Kottownia (kotty grzejne i parowe) 7

33 34 343 Zespoly elgktroenergetyczne’z silnikami spalinowyi{ 7
|paliwo lekkie, agregat pdotworczy

34 34 343 Zespoly elgktroenergetyczne’z silnikami s!)allnowyua 14
|paliwo lekkie, agregat pdotwodrczy — przernime
Zespoty elektroenergetyczne z silnikami spalinowyiay

35 34 343 |Jpaliwo lekkie agregaty i zespotyguotwércze - 7
stacjonarne

36 41 411 Wiertarki, wytaczarki i wiertarko —feeki 14

37 41 413 Przecinarka 14

38 43 430 Maszyny, wdzenia i aparaty do rozdrabniania 10

39 43 431 Maszyny, wdzenia i aparaty filtracyjne 10

40 44 440 Pompy nurnikowe i ttokowe 14

41 44 441 Pompy wirowe 14

42 44 446 | Wentylatory 14

43 46 469 Inne aparaty do wymiany ciepta 14

44 49 491 Zespoly komputerowe 30

45 49 492 Samodz@ne uqzizenlg do automatycznej regulaciji i 18
sterowania procesami

46 54 548 Maszyny, wdzenia i aparaty poligraficzne 14
|[Maszyny, urzdzenia i aparaty przemystu

47 57 578 14
|Gastronomicznego

48 58 580 Maszyny do rob6t ziemnych 14

49 58 581 Maszyny do rob6t budowlanych 20

50 58 582 Zagpzczarka 18
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51 58 582 Oxhiezarka wirnikowa 20
52 61 610 Urmdzenia rozdzielcze pdu zmiennego 10
53 61 611 Urgdzenia nastawcze qaiu zmiennego 18
54 61 613 Stacja transformatorowa 10
55 61 615 | Aparaturagiu statego 10
56 62 620 Urgdzenia i aparatura radionadawcza 10
57 62 621 Urgdzenia i aparatura radioodbiorcza 10
58 62 622 Urgdzenia elektroakustyczne i elektrowizyjne 10
59 62 623 Urgdzenia i aparatura teletransmisji przewodowej. 14
60 62 624 Systfam alarmowy i sygnalizacja wtamania, instalacjf 10
|P-p

61 62 626 Urgdzenia telefoniczne 10
62 62 627 Urgdzenie telegraficzne 10
63 62 629 Inne uggzenia tele i radiotechniczne 10
64 62 629 Lr:)nrﬁéL:rkz(;;\Jllvz;nia tele i radiotechniczne (telefony 20
65 63 634 Przesoe elektryczne baterie akumulatorowe 10
66 64 640 | Winda osobowa i towarowa 10]
67 64 641 Bwigniki, wyciagarki i wciggniki 18
68 65 652 Urgdzenia wentylacyjne 10
69 65 653 Urgdzenia klimatyzacyjne 10
70 65 658 Urgdzenia do oczyszczaniaiekow 10
71 66 660 | Wagi pojazdowe, wagonowe i inne wybuateev 4,5
72 66 661 Urgdzenia pralni i farbiarni 10
73 66 662 Urgdzenia i aparaty projekcyjne 10
74 66 662 l;ngra;]driein:gig [ r:r;r)]?raty projekcyjne (projektory przemm 18
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75 66 663 Urgdzenia przeciwpaarowe 10
76 66 664 Urgdzenia do przeprowadzania badachnicznych 20
77 66 668 Urgdzenia techniczne teatralne 10
78 66 669 Pozostate ydzenia nieprzemystowe 10
79 66 669 Fecj);;)tsrha;el;mzenia nieprzemystowe (kasy fiskalne 20
80 74 741 Samochody osobowe 20
81 74 742 Samochédeearowy 20
82 74 743 Samochody specjalne 14
83 74 744 | Autobusy i autokary 20
84 74 746 Gigniki 14
85 74 748 Przyczepy 14
86 77 772 Tabor ptywagy ratowniczy 7
87 77 773 Tabor transporiodiagdowego- todzie 7
88 77 778 Inny tabor ptywggy- przyczepa podtodziowa 7
89 79 790 |Srodki transportu pozostate 18
90 80 800 |[Narzdzia i przyrady techniczn 20
91 80 801 | Wyposenie, aparaty i spgk laboratoryjny 20
2 [ o] w0 | e [ e po e |z
93 80 802 | Wyposanie, aparaty i spgk medyczny 20
o [ o] w0 | e [ pe e e
% 0 | 803 e | mne maszyny | sptbiurom) 20
96 80 805 Instrumenty muzyczne 10
97 80 805 \é\é/\)llv?;)tzﬁr;is II:;)n teatrow, placéwek kulturalno- 10
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niematerialne i prawne umarzane stopniowo

98 80 805 | Spet kin, teatrow, placowek kulturalnciwiatowych 20

99 80 806 IKlqskl, budki, baraki, domki kempingowe nie trwale 10
Zwigzane z gruntem

100 80 808 Inne przyady, ruchoméci i wyposaenie techniczne 20

101 80 808 Kasa pancerna, sejf 20

Wartcici niematerialne i prawne Programy komputerowe, licencje i inne wadio 50

1. Stawki

Z obowigzujacymi przepisami.

amortyzacyjne maja

zastosowanie do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych przyjetych do uzytkowania po dniu wejscia w zycie niniejszego
Zarzadzenia Burmistrza Stronia Slaskiego.

2. W przypadku konieczndici wprowadzenia stawki amortyzacyjnej dlasrodka trwatego nie
ujetego w niniejszym zaaczniku, Gtowny Ksiegowy ustala stawlk wg wiasciwej KST, zgodnie
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Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 352/16
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.

W sprawie

przyjetych zasad rachunkowosci w
Urzedzie Miejskim w Stroniu Slgskim

Postanowienia dotycgce zasad polityki rachunkowdci
Zarzdzenie dotyczy ustalania zasad dla ¢g@mghcego zadania:

Operacja : Uporzzdkowanie gospodarki wodniziekowej na obszarze aglomeracji Stronie
Slaskie

Program : Program Operacyjny Infrastruktur&iodowisko 2007-2013
Dziatanie : Gospodarka wodnéeiekowa w aglomeracjach powsj 15 tys. RLM

Umowa nr : POIS.01.01.00-00-076/13-00 z dnia 19.09.2014 zewogzkim Funduszem
OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu

§1

1. Rachunkowé¢ w zakresie zadefinansowych z udziatedrodkow pomocowych
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planudtarbudetu Gminy oraz
jednostki — Urzdu Miejskiego oraz na zasadach dkvaych zargdzeniami w sprawie
przepiséw wewetrznych regulujcych gospodagkfinansova Gminy StronieSlaskie

2. Realizacja wydatkow nagiuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i
harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionggiisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksigowych.

3. Wydatki zwizane z realizagjprojektu keda dokonywane z konta wydatkow Gminy i
Urzedu Miejskiego Stroni&laskie

§2

1. Przy kwalifikowaniusrodkow pomocowych na dziaty, rozdzialy i paragrstiysuje si
obowigzujaca klasyfikacg budzetows. Dla niniejszej operacji wydatki klasyfikujecsi
dziale 900 — Gospodarka komunalna i ochrondowiska, rozdziale 90001 —
Gospodarkaciekowa i ochrona wod, paragraf 6 XXX — gdzie X czzeawitdciwe cyfry
paragrafu, zadanie 06

2. Dla celéw operacji w palnie finansowym du Miejskiego w Stroni$laskim
wprowadza s ewidencg wydatkdéw poprzez wyodbnienie ostatniej cyfry paragrafow
klasyfikacji buctetowej:

- cyfry 8 dla wydatkow finansowanych gedkéw pomocy na realizacpperacii,
- cyfry 9 dla wydatkoéw finansowanych z udziatu wtago tj. budetu Gminy
StronieSlaskie
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- cyfry 0 dla wydatkow dotyegcych realizacji operacji a wykracaag ponad
wartas¢ projektu, okrélong w umowie oraz dla wydatkéw poniesionych przed
podpisaniem umowy z WRGW a dotycace realizacji operacji.

3. Wydatki kwalifikowane w ramach realizowanej operacwinny by ksiggowane
zgodnie z obowzujaca klasyfikach budzetowg wykazanm w obowgzujagcym
Rozporadzeniu Ministra Finanséw w podziale 85% z czwastfra klasyfikacji
budzetowej ,8” jako finansowanie dla wydatku kwalifik@awnego z&rodkow
pomocowych do oggniecia maksymalnej kwoty przyznanej pomocy, 15% z ckwa
cyfra klasyfikacji budetowej ,,9” jako finansowanie dla wydatku kwalifikawnego ze
srodkow wkiadu wiasnego z bietu Gminy Stroniélaskie.

4. Zostaje wprowadzona wyaghniona ewidencja dla celéw projektu poprzez
wyodrebnienie kont analitycznych. Na potrzeby ewidencjumedzie Miejskim w
StroniuSlaskim dodaje i po oznaczeniu paragrafu cyfry ,06” nankuo.

5. Wykonanie wydatkow ddzie odbywato sina podstawie faktur i rachunkow oraz innych
dowodow ksggowych. Wykaz kont znajdeljsic w zahczniku nr 7 niniejszego
zarzdzenia.
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 352/16
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 17 sierpnia 2016 r.

W sprawie

przyjetych zasad rachunkowosci w
Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim

Wykaz kont analitycznych Budzetu Gminy Stronie Slaskie do operacji : Uporadkowanie
gospodarki wodndeiekowej na obszarze aglomeraciji Strogiigskie.

§1
1.

2.

§3

W urzedzie Miejskim w StronitSlaskim prowadzi si odrebrg ewidencg ksiegowa w

dzienniku i ks¢dze gtéwne;.

. Realizacja wydatku nagtuje z rachunku bankowego wydatkéw &tta i Gminy
StronieSlaskie prowadzonego przez Gospodarczy Bank SpotdzieicStrzelinie
o/StronieSlaskie.

Obstug: finansowo-ksjgowg prowadzi s¢ w programie FKB firmyRADIX Systemy
Komputerowe 80-332 Gdansk, ul. Piastowska 33.

Podstawa ewidencji stanowig dowody ksiegowe- oryginaty.

Na potrzeby ewidencji projektu w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slgskim wymienione nizej
konta bilansowe i pozabilansowe zawierajg dwie ostatnie cyfry ,06” na koncu.

Konto 201,223,225,800 nie posiada wyrdznika.

Przy ewidencji wydatkéw wprowadza sie odpowiednie czwarte cyfry paragraféw ,8”i,9” i
,0” oznaczajgce Zrédto finansowania.

Plan kont bilansowych:

011-Srodki trwate

080-Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130- Rachunek bigcy jednostki

201- Rachunki z odbiorcami i dostawcami

223 -Rozliczenie wydatkéw budtowych

225- Rozrachunki z budtami

229- Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

810-Dotacje bugktowe, ptatnéci z budietusrodkdéw europejskich orazodki z
budzetu na inwestycje

W razie potrzeby plan kont me by uzupetniany kontami, ktére przewiduje
zaktadowy plan kont dla Ugdu Miejskiego w Stroni$laskim.

Plan Kont pozabilansowych:

980 —Plan finansowy wydatkéw bietowych
998- Zaangzowanie wydatkdéw bugttowych roku biggcego
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999- Zaangzowanie wydatkow budetowych przysztych lat

Na potrzeby ewidencji projektu w Usdzie Miejskim w Stroniuslaskim wymieniowe
wyzej konta bilansowe i pozabilansowe zawigdjie ostatnie cyfry ,06” na kiacu
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