ZARZADZENIE NR 367/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 6 wrze$nia 2016 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 09 lutego 2011 r. w sprawie
wprowadzenia Katalogu Uslug i procedury jego aktualizacji.

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
22016 roku, poz. 446) w zwiazku z zarzadzeniem Nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 09 lutego
2011 roku w sprawie wprowadzenia Katalogu Ustug iprocedury jego aktualizacji, Burmistrz Stronia
Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego zdnia 09 lutego 2011 roku w sprawie
wprowadzenia Katalogu Ustug i procedury jego aktualizacji wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: zatgcznik nr
1 do zarzadzenia Nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 09 lutego 2011 roku "Spis kart ustug" otrzymuje
brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalacznik

do Zargdzenia Nr 367/16
Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 06 wrzgnia 2016r.

SPIS KART UStUG

Biuro ds. Obstugi Burmistrza.
1. Skargi i wnioski.
Biuro Obstugi Klienta
1. Udzielanie informaciji.
Biuro Zarz adzania Kryzysowego i Obstugi Informatyczne;j
1. Uznaniezotnierza za ,posiadagego na wycznym utrzymaniu cztonkéw rodziny”.
Biuro Promocji i Rozwoju Gminy oraz Dziatalnosci Gospodarczej

1. Zezwolenie na sprzedanapojéw alkoholowych z przeznaczeniem dozgp@m w
miejscu i poza miejscem sprzega

2. Jednorazowe zezwolenie na sprzedaodawanie napojow alkoholowych.

3. Dokonanie wpisu/zmiany wpisu do ewidencji innychietdw swiadczcych ustugi
hotelarskie, obiektu niegdagcego obiektem hotelarskim.

4. Przekazanie danych z wniosku CEIDG-1 do Centralbwjdencji i Informacji o
Dziatalnaci Gospodarcze;.

Biuro Obstugi Rady Miejskiej

1. Zatatwienie skarg i wnioskow dotygzych Burmistrza StroniaSlaskiego i
kierownikow jednostek organizacyjnych.

Zastepca Burmistrza

1. Decyzja w sprawie dofinansowania kosztéw ksztakemiodocianego pracownika.

2. Decyzja w sprawie udzielenia doptaty do czesnega dbksztalcacego st
nauczyciela.

3. Decyzja w sprawie przyznanidwiadczenia z tytulu pomocy zdrowotnej dla
nauczyciela.

4. Postanowienie o nateniu kary grzywny w celu przymuszenia do spetniabewigzku
edukacyjnego ucznia.

Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Ewidencji Ludnosci

1. Akt makzenstwa.

2. Wpisanie do polskiej ksgi aktu matenstwa zawartego za gragic

3. Wydanie zawiadczenia o zdolnei prawnej do zawarcia zezku makenskiego za
grania.

4. Akt urodzenia.

5. Wpisanie do polskiej kegi aktu urodzenia spogdzonego za granic
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Akt zgonu.

Wopisanie do polskiej ksgi aktu zgonu spogzizonego za gramic
Odpis z ksggi stanu cywilnego.

Sprostowanie oczywistegocoliu pisarskiego.

10 Uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

11.Przyznanie medali za dtugoletniezyoie matenskie.
12.Wydanie dowodu osobistego.

13.Zmiana nazwiska lub imienia.

14.Wymeldowanie decyzjadministracyjn.

15.Zameldowanie (pobyt staty).

16.Zameldowanie (pobyt czasowy).

17.Wymeldowanie z pobytu statego.

18.Wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego tgaego ponad 3 miegie.

© 00N

Referat Ksieggowasci
1. Wydanie zawiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (zus xp-7
Referat Finansow i Podatkow

Decyzja w sprawie wymiaru podatkitego.

Decyzja w sprawie podatku rolnego.

Decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchéano

Nakaz ptatniczy naakzne zobowjzanie piengzne.

Deklaracja na podateksiey.

Deklaracja na podatek rolny.

Deklaracja na podatek od nieruchaitio

Deklaracja na podatek gdodkéw transportowych.

Decyzja w sprawie odroczenia terminu piatiopodatku oraz decyzja w sprawie

odroczenia zaptaty zaleglo podatkowej wraz z odsetkami za zwgok

10.Decyzja w sprawie rozienia na raty ptatrigi podatku oraz decyzja w sprawie
roztozenia na raty zaptaty zalegt podatkowej wraz z odsetkami za zwgok

11.Decyzja w sprawie umorzenia zalegtopodatkowej.

12.Decyzja w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawarte cenie oleju najglowego.

13. Zaswiadczenie o dochodowo z gospodarstwa rolnego.

14.Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwigageastan zalegkei.

15. Zaswiadczenie w sprawie wyk§kenia ckzaru realnego z kspi wieczystej.

16. Przeksztalcenie prawaytkowania wieczystego w prawo wiaseo

17.Ustalenie optaty z tytutu renty planistyczne;j.

18.Decyzja w sprawie umorzenia w cé&tolub w cz:sci odsetek za zwiak

19.Deklaracja o wysolkii optaty za gospodarowanie odpadami komunalnydadsina
przez wigcicieli nieruchoméci, na ktérych nie zamieszkumieszkacy, a powstaj
odpady komunalne oraz nieruchastiomieszanych.

20.Deklaracja o wysokiri optaty za gospodarowanie odpadami komunalnydadsina
przez wiacicieli nieruchoméci, na ktérych zamieszkymieszkacy.

21.Zezwolenie na prowadzenie dziatadob w zakresie opriania zbiornikdw

bezodptywowych i transportu nieczystociektych.

©CoNorwNE

Referat Gospodarki Nieruchomd@ciami i Spraw Wiejskich
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1. Dzierzawa na cele rolne (grunty rolne, ogrody przydomomeedkres do trzech lat.

2. Dzierzawa nie zwgzana z prowadzeniem dziatakitogospodarczej (komorki, gar)
na okres do trzech lat.

Dzierzawa zwazana z prowadzeniem dziatallwogospodarczej na okres do trzech lat.
Ustalenie optaty adiacenckiej z tytutu podziaturaehomdci.

Sprzeda lokali mieszkalnych w formie bezprzetargowej naaz dotychczasowego
najemcy.

6. Nabycie nieruchomii przez Gmig StronieSlaskie.

7. Podziat nieruchoniei.

8. Przydziat lokalu socjalnego.

9.

1

abkw

Sprawy zwgzane z remontami budynkéw, lokatidacych wiasnéciag Gminy.
0.Sprzeda nieruchoméci w formie bezprzetargowej w celu poprawienia vwdihw

zagospodarowania nieruchofobprzylegte;.

11. Sprzeda nieruchoméci w formie przetargu.

12.Sprawy zwigzane z administrowaniem budynkéw Wspolnot Miesz&agch z
udziatem Gminy Stronislaskie.

13.Zamiana nieruchongai.

14.Rezerwacja #dz przediuzenie uwytkowania kwatery grzebalnej na cmentarzu
komunalnym.

15.Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznawanej zaRagre.

16.Nadawanie numeréw pagakowych nieruchomgi.

Referat Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury Technicznej i Ochrony Srodowiska

1. Wydanie decyzji grodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiiecia.

2. Wydanie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji daleniu lokalizacji celu
publicznego.

3. Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow.

4. Wydanie zgody na zgie pasa drogowego drogi gminnej i umieszczenieasiep
drogowym urzdzenia nie zwjzanego z funkcjonowaniem drogi.

5. Wydanie zezwolenia na usgnie (przesadzenie) drzew lub krzewdéw z terenu
nieruchomeci.

6. Licencja na transport drogowy takséwka terenie Gminy Stronaskie.
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