ZARZADZENIE NR 409/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 16 listopada 2016 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 4, art. 5 1 art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2016 1.,
poz. 1047) oraz w zwigzku z zarzadzeniem nr 921/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 pazdziernika
2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stronie Slaskie (ze
zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia i rozliczenia pelnej inwentaryzacji w
Urzedzie Miejskim i Gminie Stronie Slgskie w nastgpujacym sktadzie:

1. Cop Joachim - przewodniczgcy,
2. Mazurek Tomasz - cztonek,
3. Czyzewska Urszula — czlonek.

§ 2. Komisja inwentaryzacyjna powotana w § 1 wyjasni powstate rozbieznosci i dokonana ostatecznego
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 15 stycznia 2017 r., arkusze spisu z natury pobierze
przewodniczacy w/w Komisji.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w § 4 powotujc zespoly spisowe w nastgpujacym sktadzie
osobowym:

1) dla sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim okreslonych w § 4
pkt 1, 4, 6:

1. Stocki Marek,
2. Kawecki Lech,
3. Gawron Agnieszka.

2) dla sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie poza Urzedem Miejskim w Stroniu Slaskim okreslonych w §
4 pkt 1,4:

1. Katuzny Jozef,
2. Konarski Andrzej,
3. Majewska Gabricla.
3) dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 4 pkt 3:
1. Sadowski Lech,
2. Stocki Marek.
5) dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 4 pkt 5:
1. Ciestowska Monika,
2. Szkudlarek Edyta.
6) dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 4 pkt 7, 8, 11:
1. Knop Karin,
2. Mosciszko Jadwiga.
7) dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 4 pkt 9, 12:
1. Dziuba Iwona,
2. Mach Dorota.
8) dla sktadnikow majatkowych okreslonych w § 4 pkt 10:
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1. Zaucha Agnieszka,
2. Czerchoniak Halina.
§ 4. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale (z wyjatkiem gruntdéw, obcych srodkow trwatych i srodkow trwatych do ktérych dostep jest
utrudniony np. budowle podziemne, instalacje, sieci itp.),

2) grunty,
3) wartos$ci niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczete,
4) pozostate §rodki trwale
5) druki $cistego zarachowania,
6) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscia obcych jednostek
7) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, pozyczki i kredyty bankowe,
8) akcje 1 udziaty,
9) naleznosci i zobowigzania,
10) sktadniki majatkowe uzyczone przez jednostke,
11) paliwo,
12) inne nie wymienione aktywa i pasywa.
§ 5. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 nalezy przeprowadzi¢:

1) srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony np. budowli
podziemnych, instalacji, sieci itp.) oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow trwatych w
budowie poprzez dokonanie spisu z natury, wyceny ustalonych ilo$ci, porownanie stwierdzonych
wartosci z danymi z ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2016 r.;

2) grunty, warto$ci niematerialne 1 prawne, inwestycje rozpoczete - w formie poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2016 r.

3) pozostate $rodki trwale poprzez dokonanie spisu z natury, wyceny ustalonych ilosci, poréwnanie
stwierdzonych warto$ci z danymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.;

4) druki S$cistego zarachowania i skladniki majatkowe bedgce wilasnosécia obcych jednostek poprzez
dokonanie spisu z natury, porownanie danych zdanymi wynikajacymi z ewidencji ilo$ciowej—
poréwnania danych z odpowiednimi dokumentami oraz ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.;

5) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki (w tym udzielonych )- poprzez
uzyskanie od kontrahentéw potwierdzenia prawidlowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu
aktywow 1 pasywow oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic wedlug stanu na 31 grudnia 2016
r.;

6) akcje 1 udzialy w spotkach poprzez spis z natury lub uzyskanie od kontrahentéw potwierdzenia
(uzgodnienie sald) w zaleznos$ci od tego czy sg to papiery warto§ciowe w formie zmaterializowanej czy tez
zdematerializowanej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.;

7) naleznosci (konta zespotu 2 z wyjatkiem wymienionych w pkt. 8) — poprzez uzyskanie potwierdzenia od
kontrahentéw prawidlowo wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywow i pasywow oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic wedlug stanu na dzien 30 listopada 2016 r.;

8) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki z pracownikami, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki
wobec 0so6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (konta zespotlu 2) - w formie poréwnania danych z
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.,
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9) sktadniki majatkowe uzyczone przez jednostke, poprzez uzyskanie potwierdzenia od kontrahentéw lub
potwierdzone spisem z natury, poréwnania danych z odpowiednimi dokumentami wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2016 r;

10) stan zuzycia paliwa drogg uzgodnienia faktycznego stanu zuzZycia ze stanem wynikajacym z kart
drogowych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

11) inne aktywa i pasywa nie wymienione w pkt 1-10 — w formie poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci wedlug stanu na 31 grudnia 2016 r.

2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona zgodnie z procedura i zasadami okre§lonymi w Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie stanowiacej zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 921/10 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29
pazdziernika 2010 r. w sprawie przepisdéw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stronie
Slaskie (ze zmianami).

§ 6. 1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 2 listopada 2016 r.
2. Termin ostatecznego zakonczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 15 stycznia 2017 r.

3. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu i przekazuja Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

4. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktérych mowa w §1 sporzadzaja sprawozdania z przebiegu i
wyniku inwentaryzacji w terminie do dnia 15 stycznia 2017 r. i przekazuja je przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

5. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza sprawozdanie koncowe =z przebiegu
inwentaryzacji wraz z wnioskami poinwentaryzacyjnymi w terminie do 15 stycznia 2017 r.

6. Wnioski poinwentaryzacyjne Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, przedklada Sekretarzowi
Gminy celem przygotowania decyzji kierownika jednostki w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych.

§ 7. 1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji powinny by¢ wlasciwie udokumentowane (arkuszami
spisu, zestawieniem zbiorczym, protokdtem rozliczenia) i powigzane bezposrednio z zapisami w ksiggach
rachunkowych.

2. Ujawnione roznice pomigdzy stanem rzeczywistym i ksiggowym powinny by¢ wyjasnione i nalezy je
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych 2016 r.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie NR 396/16 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 19 pazdziernika 2016 r. w
sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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