ZARZADZENIE NR 414/16
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 22 listopada 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Stronie Slaskie i jej jednostkach
budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z
2016 1., poz.446 ze zm.) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29
wrzesnia 2015 1. (C-276/14) i uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r.
(Sygn. I FPS 4/15), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Stronie Slaskie bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z
tytulu podatku od towaréw i ustug dla gminnych jednostek budzetowych.

2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace jednostki budzetowe:
1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Stroniu Slaskim (OPS),
2) Urzad Miejski w Stroniu Slaskim (UM),
3) Przedszkole Miejskie im. Jana Pawta IT w Stroniu Slaskim (PM),
4) Ztobek Miejski w Stroniu Slaskim (ZM),
5) Zespot Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim (ZSS),
6) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim (SP).

3. Symbole wskazane w § 1 ust. 2 maja zastosowanie do identyfikacji wystawianych faktur sprzedazy przez
jednostki budzetowe.

§ 2. Gmina Stronie Slaskie sktada do Urzedu Skarbowego aktualizacje dokumentu identyfikacyjnego NIP-2
wykazujac wszystkie nazwy 1 adresy podlegltych jednostek budzetowych oraz tytuly czynnosci
cywilnoprawnych podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek budzetowych do dokonania przegladu dochodéw
budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych uméw, pod katem opodatkowania podatkiem od towarow
i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniem od VAT, objetych
stawkami VAT (23%,8%,5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

§ 4. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikoéw jednostek
budzetowych do obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich
wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow niz faktury. Te inne dokumenty
dotyczy¢ beda w szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien
przypisow ksiggowych odnosnie czynszu najmu, odptatnosci za wyzywienie, odptatnosci za $wiadczenie ushug
opiekunczych.

§ 5. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitoSci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metodg
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug - art. 86 (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.).

§ 6. Jesli jednostce przyshuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca
stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ kierownikow tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji
zakupodw za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupoéw powinna by¢
prowadzona wytacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada -
wynikajace z ustawy o podatku VAT - prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

§ 7. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala si¢ w
jednostkach nastepujacy sposob oznaczenia:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu, rejestr sprzedazy,
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2) numer rejestru: kolejny numer, Gmina Stronie Slaskie, skrocona nazwa jednostki,
3) okres ktorego dotyczy: miesiac, rok,

4) nazwa podmiotu: Gmina Stronie Slaskie, petna nazwa jednostki budzetowe;,

5) adres jednostki budzetowej,

6) numer NIP 881-10-02-468.

§ 8. Umowy cywilnoprawne (np.najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy musza
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe gminy, jej adres i
numer NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gming, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej
adresem, a takze podpis dyrektora/kierownika jednostki z upowaznienia Burmistrza Stronia Slaskiego.

§ 9. Faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz dane identyfikacyjne wedtug wzoru:

1) sprzedawca (podatnik): Gmina Stronie Slaskie, ul.Kosciuszki 55, 57-550 Stronie Slaskie, NIP 881-10-02-
468,

2) wystawca (platnik): nazwa i adres jednostki budzetowej - bez podawania numeru NIP.

§ 10. Faktury zakupu otrzymywane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz dane identyfikacyjne wedlug wzoru:

1) nabyweca (podatnik): Gmina Stronie Slaskie, ul. Kosciuszki 55, 57-550 Stronie Slaskie, NIP 881-10-02-468,
2) odbiorca (ptatnik): nazwa i adres jednostki budzetowej - bez podawania numeru NIP.

§ 11. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek budzetowych w imieniu i na rzecz Gminy Stronie Slaskie (i na
odwrot), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomi¢dzy samymi tymi jednostkami stajg si¢ §wiadczeniami
wewnetrznymi. Dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach
sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki. Nie dotyczy to jednak
odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewodztwo). Wowczas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace kwoty nalezy
ujmowac w ewidencji sprzedazy oraz czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki.

§ 12. W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez Gming Stronie Slaskie z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikoéw jednostek budzetowych do:

1) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towardéw i ustug i przekazywanie danych
do Referatu Ksiegowosci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slgskim,

2) dostarczenie czastkowych ewidencji i deklaracji VAT-7 do Referatu Ksiggowosci w Urzedzie Miejskim w
Stroniu Slaskim w terminie do 10-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni,

3) przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, do
20-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni, na rachunek Gminy Stronie Slaskie nr 86 9588 0004
0000 1850 2000 0010 w tresci wpisujac "Deklaracja VAT za miesigc...",

4) przedlozenia informacji o numerze rachunku bankowego, na ktéry bedzie zwracana kwota podatku VAT do
zwrotu (nadwyzka - zgodnie z deklaracja VAT-7),

5) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, w szczegolnosci zasad
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek naliczony,
rozliczenie podatku, rozrachunki z tytutu podatku VAT z Gming Stronie Slaskie).

§ 13. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki budzetowe
nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Ksiegowosci w Urzedzie Miejskim
w Stroniu Slaskim przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Gminy Stronie Slaskie.

§ 14. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stronie Slaskie, Dyrektorom i
Kierownikom jednostek budzetowych Gminy Stronie Slaskie.
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§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2017 roku.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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