Elektronicznie podpisany przez:
ZBIGNIEW LOPUSIEWICZ
dnia 20 wrzes$nia 2017 r.

ZARZADZENIE NR 602/17
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 20 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku VAT przez Gmine¢ Stronie Slaskie”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z2016.,
poz. 446 ze zmianami), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 1870 ze zmianami), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U.
22017 r., poz. 1579), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku VAT przez Gmine Stronie Slaskie.”

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 895/14 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 24 kwietnia 2014 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro przez Gming Stronie Slaskie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stronie Slaskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalgcznik do
Zarzadzenia nr 602/’17
Burmistrza Stronia Slgskiego

z dnia 20 wrzdnia 2017 r.

rr

Regulamin udzielania zaméwié publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez
podatku VAT przez Gmine Stronie Slaskie.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Regulamin okrda wewrgtrzng organizag:

a) przygotowania i przeprowadzenia ppsiwania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowla@acane w cakei lub czsci zesrodkow
publicznych.

b) zasad udzielania zamdwienia publicznego o weirtto 30 000 euro.

2. Regulamin stosuje¢sdo zamowié publicznych, ktérych wartgé okreslona na podstawie
art. 32 do art. 35 ustawy Prawo Zaméiwieublicznych nie przekracza kwoty oflinej w
art. 4 pkt 8 niniejszej ustawy.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wyrgkaj

a) Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 siex @009 roku (t.j. Dz. U. 2016.1870 ze
zmianami) w szczegolgoi art. 44 ust. 3 niniejszej ustawy,

b) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamaigblicznych (tj. Dz. U. 2017.1579),

c) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiddoixi za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (tj. Dz. U. 2017.1311).

§ 2.1. Udzielanie zaméwiepowinno odbywa sie:

a) w sposob celowy i oszgdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszyckiGefez
danych naktaddéw, optymalnego doboru metddodkow stikacych osignigciu zatlazonych
celow;

b) w sposéb umdiwiajacy terminowy realizac zada.

2. llekrac w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie- nalezy przez to rozumiecere w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 9 maja

2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug.(Dz2014.915 ze zmianami);

b) dostawach - nalezy przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzesyadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

c) kierowniku zamawiajacego- nalezy przez to rozumieBurmistrza, Zaspcg Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy;

d) najkorzystniejszej ofercie - nalery przez to rozumie oferk, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteriG@dnosacych s¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub ofe¢t z najniszy cery. W przypadku zamowie publicznych w zakresie
dziatalngci tworczej lub naukowej, najkorzystniejszoferty jest ta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriownodzcych s¢ do przedmiotu zamdwienia;
e) robotach budowlanych - nalery przez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych oktenych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawvgeblicznych (tj. Dz. U. 2017.1579) lub
obiektu budowlanego, a tak realizagi obiektu budowlanego, za pompoaowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego;
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f) ustugach - naley przez to rozumie wszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nig s
roboty budowlane lub dostawy.

e) wykonawcy - nalezy przez to rozumie osolg fizyczmg, osolg prawry albo jednostk
organizacyjg nieposiadajca osobowdci prawnej, ktora ubiega¢gb udzielenie zamowienia
publicznego, ztoyta ofert lub zawarta umoww sprawie zaméwienia publicznego;

f) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieGmire StronieSlaskie;

g) wartosci zamOwienia— jest to catkowite wynagrodzenie wykonawcy, bezgiku od
towarow i ustug, ustalone przez zamawaajgo z nalgyta starannécia;

h) zamowieniach - nalezy przez to rozumie umowy odptatne zawierane ¢dizy
zamawiagcym a wykonawg, ktérych przedmiotemgsustugi, dostawy lub roboty budowlane;
i) regulaminie — naley przez to rozumieniniejszy regulamin;

J) PZP — nalery przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwie
publicznych (tj. Dz.U. 2017.1579);

k) pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy O Prac
Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim odpowiedzialny za rzeczaw realizacg
przedmiotowego zamowienia;

[) inspektor ds. zamoOwi@ publicznych - pracownik zatrudniony na podstawie umowy o
prag w Urzedzie Miejskim w StroniuSlaskim odpowiedzialny za koordynadj nadzér nad
sprawami zamowiepublicznych w Urzdzie Miejskim w StronitSlaskim.

§ 3.Ramowe procedury udzielania zamofvmiblicznych regulowanesv uktadzie:

1. zamowienia o warfgi ponizej 10.000 ztotych;

2. zamowienia o warfoi od 10.000 do 60.000 ziotych;

3. zamodwienia o warfgi powyzej 60.000 ztotych do 30 000 euro.

§ 4. Zamowienia o wartdci szacunkowej nie przekraczajcej 10.000,00 zt bez podatku
VAT.

1. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obeuwicymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowapastpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji

2. Zamowienie nie wymaga dokumentowania rozpoznigmiku.

3. Zamoéwienie wymaga akceptacji kierownika zamaygejo na zakzniku nr 1 do
regulaminu. Dokumentem potwierdzeym udzielenie zamdwienia jest zamowienie/zlecenie
dla wybranego wykonawcy lub umowa zawarta z wybmamyykonawe@.

§ 5. Zamowienia o wartdci szacunkowej przekraczagcej 10.000,00 zt do 60.000,00 zt bez
podatku VAT.

1. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obeuwgcymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowapastpowania 0 udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji

2. Zamoéwienie wymaga udokumentowania rozeznaniakuryru minimum dwoch
potencjalnych wykonawcéw, ktore przeprowadza goczy elektroniczg (e-mail),
telefonicznie, faksem, pisemnie, przez przéglen na stronach internetowych.

3. Udokumentowania nalg dokon& poprzez dejczenia do zatznika nr 2 uzyskanych
(alternatywnie):

a) ofert pisemnych,

b) wydrukow z poczty elektronicznej,

c) faksow

d) wydrukéw z przegldu cen na stronach internetowych.

4. Zamowienie wymaga akceptacji Kierownika Zamaydego na zatzniku nr 2 do
regulaminu.
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86. Zamodwienia o wartdci szacunkowej przekraczagcej 60.000,00 zt do 30 000,00 euro
bez podatku VAT.
1. Pracownik merytoryczny przygotowuje:
a) niezlgdne do przeprowadzenia pgsbwania o0 udzielenie zamowienia dokumenty (opis
przedmiotu zamoéwienia , dokumentadechniczi, specyfikacje techniczne, kosztorysy
inwestorskie przedmiary robét, zestawienia, wzanow itp.),
b) propozycje (warunki realizacji zamoéwienia, kryd& oceny, potencjalnych wykonawcow
zamowienia do ktorych zostaskierowane zaproszenia itp.)
2. Pracownik merytoryczny przedstawia wniosek oeprawadzenie pogtowania o
udzielenie zamowienia publicznego kierownikowi zansggcego do akceptacji. Wzoér
wniosku stanowi zgtznik nr 3 do regulaminu.
3. Zaakceptowany wniosek pracownik merytorycznyekezuje do realizacji inspektorowi ds.
zamOwié publicznych. Wraz z wnioskiem pracownik merytonygzprzekazuje materiaty
wskazane w ust. 1.
4. Inspektor ds. zamowiepublicznych przeprowadza pegbwanie o udzielenie zamowienia
publicznego.
5. Inspektor ds. zamowigoublicznych przygotowuje z udzialem pracownika yhaycznego
zaproszenie ofertowe i przedstawia do zaakcept@udaarownikowi zamawiagego.
6. Przeprowadzenie pgpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga:
a) wystaniazaproszenia do zienia ofert do co najmniej 2 wykonawcadwiadczcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlanedace przedmiotem zamdwienia,
b) opublikowanie zaproszenia ofertowego w Biulegyrinformacji Publicznej Urxu
Miejskiego w StronitSlaskim,
C) zamieszczenia zaproszenia na tablicy ogfoszsiedzibie zamawiagego.
7. Ramowy wzor zaproszenia do sktadania oferiostanahcznik nr 4 do regulaminu.
8. Oferty wykonawcow przyjmuje sivytagcznie pisemnie w siedzibie zamawizggo.
9. W posgpowaniu musi zostaztozona przynajmniej 1 oferta.
10. Inspektor ds. zamowigublicznych:
a) gromadzi i rejestruje wpltywgge oferty,
b) po uptywie terminu sktadania ofert wspolnie agownikiem merytorycznym dokonuje
otwarcia, sprawdzenia zgodwo ofert z zaproszeniem, oceny otrzymanych oferylhoru
najkorzystniejszej oferty spetnigiej wymagania zamawigjego,
c) rejestruje formularze ofertowe ztmych ofert w systemie elektronicznego obiegu
dokumentacji w Urzdzie Miejskim w Stroniwlaskim,
11. Inspektor ds. zaméwiepublicznych przygotowuje wniosek o udzielenie zanedia
publicznego wykonawcy, ktory ztgt najkorzystniejsz oferie i przedstawia kierownikowi
zamawiagcego do zaakceptowania (wzor wniosku stanowgczalik nr 5 do regulaminu)
12. Zaakceptowany wniosek o udzielenie zamowigmiblicznego wraz z ofertami i
sporadzory dokumentagj inspektor ds. zamdwie publicznych przekazuje pracownikowi
merytorycznemu w celu zawarcia umowy.
13. Zamowienie udzielane jest wybranemu i zaakeegwemu przez kierownika
zamawiagcego wykonawcy.
8 7. Dokumentem potwierdzagym udzielenie zamowiewyszczegdlnionych 8 5 i 6 jest
zamowienie, zlecenie dla wybranego wykonawcy lulbowa z wybranym wykonawcna
dostawy, ustugi lub roboty budowlanedace przedmiotem zamdwienia.
§ 8. Zamowienie do kwoty 30 000 euro aeorowniez zostd udzielone wykonawcy, ktérego
warunki zostam wynegocjowane i zaakceptowane przez Kierownika axgiaacego w
wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, w szczeg@no
a) niewynikapcych z przyczyn legcych po stronie zamawigjego, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,
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b) wynikajacych z przyczyn technicznych Ilub innych okolicgrio i potrzeb
Zamawiagcego.

8 9. Do zaméwié udzielanych w ramach programéw dofinansowywanygckrodkow
zewretrznych lgdg miaty zastosowanie procedury omne przez te programy.
§ 10. Na kadym etapie pogpowania o0 udzielenie zamoOwienia do kwoty 30 000oeur
Kierownik zamawiajcego mae uniewani¢ postpowanie.
8 11. 1. Udzielenie zamodwienia publicznego ewidencjonsje w rejestrze zamowie
publicznych o wartéci do 30 000 euro, ktérego wzor stanowigeahik nr 6 do niniejszego
regulaminu.
2. Rejestr zamowiepublicznych o warteci do 30 000 euro jest prowadzony ¢uttie przez
komérki organizacyjne Uezlu Miejskiego w Stroni$laskiem oraz samodzielne stanowiska.
§ 12. Dokumentacja z pogtowania 0 zamowienie przechowywana jest w komoérce
realizupcej zamowienie.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamOwiai publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku VAT

przez Gmine Stronie Slaskie

Whiosek
0 akceptacg zamowienia publicznego o wartéci ponizej 10 000 zi.

Szacunkow warta¢ zamoéwienia ustalono w dniu ................. na keot............. PLN

(podpis pracownika merytorycznego)

W oparciu 8 4 pkt 3 Regulaminu udzielania zamdvgieblicznych, ktérych wartg nie
przekracza wyrzonej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000 euro bez podatku VAT przez
Gmire StronieSlgskie akceptuj¢ dokonanie zamowienia p.n.:

za kwot nie wyzsz niz ........................PLN

(kierownik zamawiajcego, data, podpis, piegz imienna)

ZAMOWIENIE / ZLECENIE *
1. Zamawiajcy:
Gmina Stronie Slaskie; ul. Kosciuszki 55; 57-550 StronieSlaskie; NIP 881-10-02-468
2. Przedmiot zamoéwienia:

3. Wartg¢ zamowieniawyniesie/ nie przekrocZy

NELLO ....ooeeiiiii e PLN; brutto ..., PLN.
4. Termin realizacji:

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

(kierownik zamawiajcego, data, podpis, piegz imienna)

* Niepotrzebne skigi¢
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamOwiea publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku VAT

przez Gming Stronie Slaskie

Whniosek
0 akceptacg zamoéwienia publicznego o wartéci od 10 000 do 60 000 zt.

Szacunkow warta¢ zamoéwienia ustalono w dniu ................. na keot............. PLN

(podpis pracownika merytorycznego)
1. W oparciu 8 5 pkt 1,2,3 Regulaminu udzielania zamb publicznych, ktoérych wartg
nie przekracza wytmnej w ziotych réwnowartei kwoty 30 000 euro bez podatku VAT
przez Gmig StronieSlaskie dokonano rozeznania rynku u gpsfacych wykonawcow:

(nr tel./faksu, adres e-mail, strona www wykonawcy)
Za CeR NEO ...euvveieiiieeeeieeeeeeeeie PLN, Cere DUt .......vvvveiiiiiiiiiiiieeeeeeee PLN.
Cenrely ustalono podczas rozmowy tel., uzyskano glifagsowvs, e-mailem, ze strony internetowej lub oferty pix;eq’fﬁc .
D). ettt ettt ettt ettt ettt et et ettt et ettt e et ettt aneeee et et et e et et et r ettt en et enan ,
(nazwa wykonawcy)

(nr tel./faksu, adres e-mail, strona www wykonawcy)

Za CeR NEO ...euvveeiiieieeeeeeeeeeeeie PLN, Cere DUt .......vvvveiiiiiiiiiiiieeeeeeee PLN.
Cenrely ustalono podczas rozmowy tel., uzyskano glifagsowvs, e-mailem, ze strony internetowej lub oferty pix;eq’fﬁc .
itd. .......

2. W zwigzku z powyszymi ustaleniami propongjudzielenia zamowienia publicznego na
wykonanie ustugi, zakupu, dostawy, roboty budowfaneastpujagcemu Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)

Za CER NELLO ..oovvvvveiiiiiee e PLN, Cere DUt .......evvveviiiiiiiiieieeeeeeeee PLN.

(data podpis pracownika merytorycznego)

3. W oparciu 8§ 5 pkt 4 Regulaminu udzielania zamdwpeblicznych, ktérych wartg nie
przekracza wyrzonej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro bez podatku VAT przez
Gmine StronieSlgskie akceptuj¢ dokonanie zamowienia p.n.:

(kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego)

(kierownik zamawiajcego, data, podpis, piegz imienna)

* Niepotrzebne skii¢
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamOwiea publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku VAT

przez Gming Stronie Slaskie

WNIOSEK
0 przeprowadzenie posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego o walo
szacunkowej powyej 60.000 ztotych do 30 000 euro(bez podatku VAT).
1. Nazwa lub krétki opis przedmiotu zamowienia:
(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Propozycja kryteriow wyboru najkorzystniejszej derty:
3. Planowany termin realizacji zamowienia:

4. Szacowana warté¢ zamowienia (netto PLN) .................................ustalona w

(0] o 7= £ o] [ 1 o PP .
5. Szacowana warté¢ zamowienia Netto WYraona W €U0 ...........oueuvrevennerineenniennnans
wyliczona zgodnie z Rozporgdzeniem Prezesa Rady Ministréow ( Dz.U. .... poz. ...z
dnia..................... (Leuro= ............PLN)

6. Osoba ustalajgca szacunkovg wartos¢ zamowienia

7. Data ustalenia szacunkowej wartci zamoéwienia

(data podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam.

(kierownik zamawiajcego, data, podpis, piegz imienna)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamOwiea publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku VAT
przez Gming Stronie Slaskie

piecz¢ zamawiagcego
Znak sprawy
StronieSlaskie, dnia. ............. .
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Gmina Stronie Slaskie, ul. Koéciuszki 55, 57-550 StronieSlaskie
zaprasza do zilgenia ofert na:

4. Wymagania stawiane Wykonawcy:

5. Kryteria oceny ofert:

11. Zahczniki do zapytania ofertowego:
-zahcznik nrl wzOr oferty

- zahcznik nr 2 wzOr umowy

- inne zagczniki w/g potrzeb
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamoOwieh publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku VAT

przez Gming Stronie Slaskie

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia publicznego o warfoi szacunkowej od 60.000 ztotych do 30 000 euro
(bez podatku VAT).

1. Nazwa lub krétki opis przedmiotu zaméwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Rejestr wykonawcow, ktérych zaproszono do udziatw postpowaniu o udzielenie
zamowienia W dniu ..................

3. Data zamieszczenia zaproszenia do sktadania dfee tablicy ogtoszé i w BIP
Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim: ....................

4. Zbiorcze zestawienie z onych ofert i streszczenie ich oceny:

L | Nazwa wykonawcy, Cena oferty | Kryterium: Inne kryterium wskazane | Podsumowanie
p. | adres (brutto PLN) | cena przez wnioskodawg /Uwagi

5. Nazwa wykonawcy i cena oferty, ktora zostala mana za najkorzystniejsa wraz z
uzasadnieniem wyboru.

(data podpis inspektora ds. zamawmiblicznych)
Zatwierdzam wybor wykonawcy

(kierownik zamawiajcego, data, podpis, piegz imienna)
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REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamOwieh publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rGwnowartosci

kwoty 30 000 euro bez podatku VAT

przez Gming Stronie Slaskie

O WARTOSCI DO 30 000 EURO

Prowadzony Przez ........ccocoevviuiinineeneannenns o1 R rok
Lp. | Numer Nazwa przedmiotu| Wartas¢ w Wartas¢ w | Nazwa wykonawcy, | Uwagi
sprawy zamowienia PLN PLN ktoremu udzielono | (np. okres
udzielonego| udzielonego| zaméwienie realizacji
zamOwienia| zamoéwienia zamoOwienia)
(netto) (brutto)
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