Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 25 czerwca 2019 .

ZARZADZENIE NR 127/19
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 25 czerwca 2019 r.

w sprawie powolania komisji zdawczo - odbiorczej do przekazania skladnikéw majatkowych,
dokumentacji finansowo — ksiegowej, akt osobowych oraz dokumentacji dotyczacej organizacji Szkoly
Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Stroniu Slaskim.

Na podstawie  art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22019 r., poz. 506), w zwigzku z § 3 Uchwaty Nr VII/43/19 Rady Miejskiej Stronia Slaskiego z dnia
28 marca 2019r. wsprawie wlaczenia Szkoly  Podstawowej im. Bohateréw  Westerplatte
w Stroniu Slgskim do Zespotu Szkét Samorzadowych w Stroniu Slaskim, Burmistrz Stronia Slaskiego
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z wlaczeniem z dniem 1 wrze$nia 2019 r. Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte
w Stroniu Slaskim do Zespolu Szkoét Samorzadowych w Stroniu Slaskim, powotuje si¢ komisje zdawczo —
odbiorcza dla przejecia przez Zespét Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim wszystkich naleznosci
i zobowiazan oraz mienia wlaczanej Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim,
w sktadzie:

1) Monika Ostrowska, Dyrektor Zespolu Szkét Samorzadowych — przewodniczaca komisji;

2) Teresa Ludwiniak, gtéwny ksiggowy Zespotu Szkét Samorzadowych — zastepca przewodniczacej komisji;

3) Matgorzata Ozga, Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim — cztonek
komisji;

4) Tomasz Bober, glowny ksiggowy Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim —
cztonek komisji.
§ 2. Zadaniem komisji jest:

1) zinwentaryzowanie ~ dokumentacji ~ finansowo —  ksiggowej  w szczegOlowosci  okreslonej
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) zinwentaryzowanie dokumentacji dotyczacej organizacji szkoly, sporzadzonej w wersji papierowej
i elektroniczne;j;

3) zinwentaryzowanie sktadnikow majatkowych, zapaséw materiatow oraz aktywow pienigznych;

4) ustalenie roznic, wyjasnienie roéznic oraz sporzadzenie protokotu roznic z informacjg o sposobie ich
rozliczenia;

5) sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego dokumentéw finansowo — ksiegowych wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

6) sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego akt osobowych ispraw kadrowych wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

7) sporzadzenie protokolu zdawczo — odbiorczego dokumentéw dotyczacych organizacji pracy jednostki
wedlug wzoru stanowiagcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;

8) sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego sktadnikow majatkowych wedlug wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Termin rozpoczgcia prac komisji ustala si¢ na dzien 8 lipca 2019 r.

§ 4. Termin zakonczenia prac komisji ustala si¢ na dzien 30 sierpnia 2019 r.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia nr 127./19
Burmistrza Stronia Slgskiego

Protokol zdawczo-odbiorczy dokumentow finansowo-ksiegowych

SPISANY W ANTU....eiiiiiiiiieeiiie et ree e e eree e pomiedzy:

Przekazujacym — Panig Malgorzata Ozga — Dyrektorem Szkoly Podstawowej im. Bohateréw
Westerplatte w Stroniu Slaskim i Przejmujacym — Paniag Monikg Ostrowska — dyrektorem Zespotu

Szkoét Samorzadowych w Stroniu Slaskim  w obecnoscei:

1) PAnI/PAnA bbbttt b bbbttt r e
STANOWISKO. ..ve vttt bbbttt et ettt b et e bt e bt e st et e e et sbenrenneas
2) PANI/PANA........c.eiiiieie et et r et et e a e e e re e reeaenneenns

SEANOWVISKO. ..ottt ettt e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e reaeeeeeeaaaas

W zwigzku z wlaczeniem Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim do
Zespohu Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim przez Przejmujacego, Przekazujacy przekazuje
dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa oraz sprawy zwigzane z obstuga rachunkowa jednostki, w tym
znajdujace si¢ w toku, w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedtug tabeli nr 1 do niniejszego

protokotu.
Niniejszy protokot sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) DyreKtor przekazujacy .........oueuiuinininiiiiiiiiiieeeeeaeann
2) Dyrektor przejmujacy ......o.eeeeeeininininiiniiieeaeeee e

Imiona i nazwiska oraz podpisy osob w obecnosci ktorych nastgpito przekazanie majatku:

Oswiadczam, zZe przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty
przeprowadzone w sposob rzetelny 1 zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Ze jednostka jest

organizacyjnie przygotowana do przejecia i do rozpoczecia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis dyrektora przekazujgcego)
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Tabela nr 1
do protokotu zdawczo-odbiorczego
dokumentow finansowo-ksiggowych

Wykaz dokumentow finansowo-ksiegowych

Wykaz zaliczek nierozliczonych Zaliczkobiorca-kwota Termin rozliczenia
1.
Zobowigzania wobec Rodzaj dokumentu Termin zaplat
kontrahentow i pracownikoéw i wysokos¢ kwoty platy
2.
. . . Rodzaj dokumentu .
Zobowigzania publiczno-prawne i wysokosé kwoty Termin zaptaty
3.
Naleznos$ci od kontrahentow Rodzaj dokumentu Termin zaplat
i pracownikow i wysokos$¢ kwoty platy
4.
Wyciag bankowynr ......
Stan $rodkow na rachunkach .
................................. Uwagl
bankowych
Kwota ...l
. Rachunek podstawowy:
Rachunek  Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych:
Rachunek projektu:
Druki $cistego zarachowania-rodzaj .
Uwagi
6.
Stan drukéw $cislego zarachowania
z dnia
Inne Uwagi
7.
Z dniem ... Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu pieczgcie szkoly

1 pieczgcie imienne, bedgce na stanie dyrektora przekazujacego zgodnie z zeszytem/teczka pieczeci aktualnych.

(podpis przekazujgcego) (podpis przejmujqcego)
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia nr 127./19
Burmistrza Stronia Slgskiego

Protokol zdawczo-odbiorczy akt osobowych i spraw kadrowych

SPISANY W ANTU....ceiiiieiieeeiieiecte et pomiedzy:

Przekazujagcym — Panig Malgorzata Ozgg — Dyrektorem Szkoty Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Stroniu Slgskim i Przejmujgcym — Paniag Monika Ostrowska — dyrektorem
Zespotu Szkot Samorzadowych w Stroniu Slagskim  w obecno$ci:

) (a1 T o - OSSPSR
SHANOWVISKO . ...ttt ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e e et eeeeeeeeeeeereeeeeeeaaaans

2) PANI/PANA........c.eiiiiiie ettt e a e be et e e e re et e aenneeann
] E= L1 1YLV 1) o RO

W zwiazku z wlaczeniem Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim
do Zespotu Szkét Samorzadowych w Stroniu Slaskim przez Przejmujacego, Przekazujacy
przekazuje komplet akt osobowych oraz spraw kadrowych, w tym znajdujace si¢ w toku,
w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) Akta osobowe;

2) Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikows;

3) Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli;

4) Informacja o odbywajacych si¢ w jednostce stazach;

5) Informacja o przydziatach czynnosci dla nauczycieli w roku szkolnym ............... ;
6) Ewidencja emerytow i rencistow;

1 I L1 SRRSO

Niniejszy protokot sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore

otrzymuja:

1) Dyrektor przekazujacy ......c.ovveiiiiiriiii i,
2) DyreKtor przejmujacy ......o.eeveneeneeriireteeaeareneeieaeanenaananns

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci ktorych nastgpito przekazanie majatku:
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Zatgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia nr 127/19
Burmistrza Stronia Slgskiego

Protokol zdawczo-odbiorczy dokumentow dotyczacych organizacji pracy jednostki

SPISANY W dNTU....eevviiiiiiieiieieeie ettt pomigdzy:

Przekazujacym — Panig Malgorzata Ozgg — Dyrektorem Szkoty Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Stroniu Slaskim i Przejmujacym — Panig Monikg Ostrowska — dyrektorem Zespotu

Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim  w obecnosci:

) L0 7] = o - OSSPSR
STANOWISKO. ..ttt bbbttt e et bbbt bt bt e st et et et sbeerenneas

2) PANIPANA. ...ttt bbbt bbbt b eneas
SEANOWISKO. ...ttt ettt te et et ebeeseesreesteeneesse et e aneenreenreenne s

W zwigzku z wiaczeniem Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim do
Zespotu Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim przez Przejmujacego, Przekazujacy przekazuje

dokumenty dotyczace organizacji pracy placowki wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) Arkusz organizacyjny (wersja papierowa, data oStatniego anekSu)..........ccocvreerrrerenerenesiseseeeenes ;

2) Arkusze organizacyjne szkoly z lat......... , SZL...,,.;

3) Pierwotny statut jednostki, statuty zmienione uchwatami rady pedagogicznej (data ostatniej zmiany
dokonanej przez radg pedagogiczng)..........cccocveviiiiiiiiiiennnn ;

4) Akt zatozycielski szkoty;

5) Zarzadzenia dyrektora szkoly (regulaminy, procedury, itp.) nr i data ostatniego zarzadzenia

6) Protokoty posiedzen rady pedagogicznej (ostatni protokot z dnia..........ceceeveeeeveeennenne. );
7) Protokoty kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli;
8) Prowadzone przez jednostke rejestry:
a) rejestr zarzadzen nr............. data ostatniego Wpisu ..........ccc........ ;
b) rejestry umow nr............. data ostatniego WpIsU ............ceeuee ;
C) rejestry zamowien publicznych nr............. data ostatniego wWpisu .......c..cceceeueee ;
d) rejestry..cieiiiieceeee 1] ERU data ostatniego WpisU ............cceeee.. ;
9) Informacje 0 trwajaCych ProCedUIACH. .........ceivviiiieiiciete ettt re e s ;

10) Dokumentacja zwigzana z nadzorem pedagogicznym dyrektora szkoty;
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11) Dokumentacja uczniowska

a) ksiggi uczniow - sztuk......... ;

b) ksiegi ewidencji dzieci — sztuk........ ;

c) dzienniki lekcyjne — sztuk........... ;

d) dzienniki zaj¢¢ dodatkowych — sztuk............... ;

e) dzienniki pozostate-sztuk.......... ;

f) arkusze ocen - sztuk.......... w tym archiwizowane ksiggi arkuszy ocen-Sztuk...............c........ ;

0 ) T =SOSR

Niniejszy protokot sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) DyreKtor przekazujacy ........cooveriuiieiriniiiiiiiieeieeeeieeeaae
2) DyreKtor PrzejmujaCy .....eveueneerenineereneneereneaseneearananeneananns

Imiona i nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci ktdrych nastgpito przekazanie majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny 1 zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Ze jednostka jest

organizacyjnie przygotowana do przejecia i do rozpoczgcia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis dyrektora przekazujgcego)
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Zalgcznik Nr 4
do Zarzgdzenia nr 127/19
Burmistrza Stronia Slgskiego

Protokol zdawczo-odbiorczy sktadnikow majatkowych

SPISANY W dNIU....eouviiiiiieeiieeteeie ettt pomiedzy:

Przekazujacym — Paniag Malgorzata Ozga — Dyrektorem Szkoly Podstawowej im. Bohateréw
Westerplatte w Stroniu Slgskim i Przejmujagcym — Panig Monikg Ostrowska — dyrektorem Zespotu
Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim  w obecnosci:

) L0 71 = o - ST
SEANOWISKO. ...ttt ettt et beenbeere e e neenbeenteene e reere s
2) PANIPANA. ...ttt bbbttt r ettt

SEANOWVISKO. ..ttt ettt e e e e et e e ettt e e e e e e e e et eeeeeeeee e e reeeeeeeaaaaas

W zwigzku z wlaczeniem Szkoly Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Stroniu Slaskim do
Zespolu Szkot Samorzadowych w Stroniu Slaskim przez Przejmujacego, Przekazujacy przekazuje
calkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili
sporzadzenia niniejszego protokotu, wedtug nastepujacego wyszczegolnienia:

1) Majatek trwaly na Kwote ...........cceevereenenn (STOWIIE. .....vveieciecic e );
2) Przedmioty nietrwale ........c.ccoevvririennnn (STOWNIE......oviivieiece e );
3) WYpOoSazenie .......ccccceevveeereeveerrenneennans wedtug arkuszy spisowych z natury na dzien..............cccoeoee
4) Zbiory biblioteczne na kwote ............. (stownie: .....ccooveieiiiiiee ) liczba wolumindw ......... ;
5) Druki $cistego zarachowania na dzief ............c.cceevererereninenennenn, ;

6) Z dniem......ccccooeoiririnieiiienene Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu klucze do jednostki

1 pomieszczen, klucze do szaf, biurka 1 sejfu, programy i dane zawarte na no$nikach

informatycznych, sprzet komputerowy.
Niniejszy protokot sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) DyreKtor przekazujacy ........coovvriniieiniiiieeiiiieieeeeeaa
2) DyreKtor przejmujacy ......o.eereneeneeriirenteeaeereneeieeeanenaanenns

Imiona 1 nazwiska oraz podpisy os6b w obecnosci ktorych nastgpito przekazanie majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty
przeprowadzone w sposob rzetelny 1 zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Ze jednostka jest
organizacyjnie przygotowana do przejecia i do rozpoczgcia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis dyrektora przekazujgcego)
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