Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 24 wrzes$nia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 165/19
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

7 dnia 24 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 09 lutego 2011 r. w sprawie
wprowadzenia Katalogu Uslug i procedury jego aktualizacji.

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22019 roku, poz. 506 ze zm.) wzwiazku zzarzadzeniem Nr38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia
09 lutego 2011 roku w sprawie wprowadzenia Katalogu Ustug iprocedury jego aktualizacji, Burmistrz
Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego zdnia 09 lutego 2011 roku w sprawie
wprowadzenia Katalogu Ustug i procedury jego aktualizacji wprowadza si¢ nastepujace zmiany: zatgcznik nr
1 do zarzadzenia Nr 38/11 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 09 lutego 2011 roku "Spis kart ushug" otrzymuje
brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 165/19
Burmistrza Stronia Slgskiego
z dnia 24 wrzeénia 2019 r.

SPIS KART USLUG
Biuro ds. Obstugi Burmistrza.
1. Skargi i wnioski.
Biuro Obslugi Klienta
1. Udzielanie informacji.
Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Obshlugi Informatycznej

1. Potwierdzenie Profilu Zaufanego ePUAP, przedtuzenie jego waznosci oraz
uniewaznienie.

Biuro Promocji i Rozwoju Gminy oraz Dzialalnosci Gospodarczej

1. Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych z przeznaczeniem do spozycia w
miejscu i poza miejscem sprzedazy.

2. Jednorazowe zezwolenie na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych.

3. Dokonanie wpisu/zmiany wpisu do ewidencji innych obiektéw $wiadczacych ustugi
hotelarskie, obiektu nie bedacego obiektem hotelarskim.

4. Przekazanie danych z wniosku CEIDG-1 do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o
Dziatalnosci Gospodarcze;.

Biuro Obslugi Rady Miejskiej

1. Zatatwienie skarg i wnioskéw dotyczacych Burmistrza Stronia Slaskiego i
kierownikéw jednostek organizacyjnych.

Biuro ds. Oswiaty, Ochrony Zdrowia i Polityki Spoltecznej

1. Decyzja w sprawie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika.

2. Decyzja w sprawie udzielenia doptaty do czesnego dla doksztalcajacego si¢
nauczyciela.

3. Decyzja w sprawie przyznania S$wiadczenia z tytulu pomocy zdrowotnej dla
nauczyciela.

4. Postanowienie o natozeniu kary grzywny w celu przymuszenia do spelniania obowigzku
edukacyjnego ucznia.

Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Ewidencji Ludnosci

1. Akt malzenstwa.

2. Wopisanie do polskiej ksiegi aktu malzenstwa zawartego za granica.

3. Wydanie zas§wiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za
granica.

4. Akt urodzenia.
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9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Whpisanie do polskiej ksiggi aktu urodzenia sporzagdzonego za granica.
Akt zgonu.

Whpisanie do polskiej ksiggi aktu zgonu sporzagdzonego za granica.
Odpis z ksiggi stanu cywilnego.

Prostowanie i uzupetnianie aktéw stanu cywilnego.

Przyznanie medali za dlugoletnie pozycie matzenskie.

Wydanie dowodu osobistego.

Zmiana nazwiska lub imienia.

Wymeldowanie decyzja administracyjng.

Zameldowanie na pobyt staty, zameldowanie na pobyt czasowy.
Wymeldowanie z pobytu stalego, wymeldowanie z pobytu czasowego.

Referat Ksiegowosci

1.

Wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (zus rp-7).

Referat Finansow i Podatkow

WO TRAN R WD =

—
=)

1.
12.
13
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

Decyzja w sprawie wymiaru podatku lesnego.

Decyzja w sprawie podatku rolnego.

Decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci.
Nakaz platniczy na lgczne zobowigzanie pieni¢zne.
Deklaracja na podatek lesny.

Deklaracja na podatek rolny.

Deklaracja na podatek od nieruchomosci.

Deklaracja na podatek od srodkéw transportowych.

Decyzja w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku oraz decyzja w sprawie

odroczenia zaptaty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke.

Decyzja w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowe;.

. Decyzja w sprawie rozlozenia na raty ptatnosci podatku oraz decyzja w sprawie
rozlozenia na raty zaptaty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke.

Decyzja w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

. Zaswiadczenie o dochodowosci z gospodarstwa rolnego.
Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zaleglo$ci.
Zaswiadczenie w sprawie wykreslenia ci¢zaru realnego z ksiegi wieczyste;.

Ustalenie optaty z tytutu renty planistyczne;.

Decyzja w sprawie umorzenia w catosci lub w czesci odsetek za zwloke.

Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadana
przez wtascicieli nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkuje mieszkancy, a powstajg

odpady komunalne oraz nieruchomos$ci mieszanych.

Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadana

przez witascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy.

Zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw

bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Spraw Wiejskich

1.

Dzierzawa na cele rolne (grunty rolne, ogrody przydomowe) na okres do trzech lat.
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2. Dzierzawa nie zwigzana z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (komorki, garaze)
na okres do trzech lat.

3. Dzierzawa zwigzana z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej na okres do trzech lat.

4. Ustalenie optaty adiacenckiej z tytutu podzialu nieruchomosci.

5. Sprzedaz lokali mieszkalnych w formie bezprzetargowej na rzecz dotychczasowego
najemcy.

6. Nabycie nieruchomoéci przez Gming Stronie Slaskie.

7. Podzial nieruchomosci.

8. Przydziat lokalu socjalnego.

9. Sprawy zwigzane z remontami budynkdéw, lokali bedacych wlasnoscig Gminy.

10. Sprzedaz nieruchomosci w formie bezprzetargowej w celu poprawienia warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przylegte;j.

11. Sprzedaz nieruchomosci w formie przetargu.

12. Sprawy zwigzane z administrowaniem budynkéw Wspdélnot Mieszkaniowych z
udziatem Gminy Stronie Slaskie.

13. Zamiana nieruchomosci.

14. Rezerwacja badz przedluzenie uzytkowania kwatery grzebalnej na cmentarzu
komunalnym.

15. Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywna.

16. Nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosci.

17. Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

Referat Gospodarki Przestrzennej

1. Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji celu

publicznego.

Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow.

4. Wydanie zgody na zajecie pasa drogowego drogi gminnej i umieszczenie w pasie
drogowym urzadzenia nie zwigzanego z funkcjonowaniem drogi.

5. Wydanie zezwolenia na usunig¢cie (przesadzenie) drzew lub krzewéw z terenu

nieruchomosci.

Licencja na transport drogowy takséwka na terenie Gminy Stronie Slaskie.

Wydawanie wypisow i wyryséw z planéw miejscowych.

Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenOw w planie miejscowym.

Wydawanie za§wiadczen dot. obszar6w rewitalizacji.
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