Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 10 lipca 2020 .

ZARZADZENIE NR 306/20
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 10 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur realizacji projektu grantowego pn. ,,Ziemia Klodzka — czyste powietrze
(wymiana wysokoemisyjnych zrodel ciepla w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy
Bystrzyca Klodzka, Klodzko, Ladek-Zdrdj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slaskie, Stoszowice)”.

Na podstawie art. 30 ust.1 oraz 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2020 r., poz. 713), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedury dotyczace zarzadzania iwdrazania projektu grantowego pn. ,,Ziemia
Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach 1 lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Ktodzko, Ladek-Zdrdj, Miedzylesie, Radkdéw, Stronie Slqskie, Stoszowice)”
sktadajace si¢ zinstrukcji wykonawczych wraz z zalgcznikami dla kazdego etapu realizacji ww. projektu
grantowego, tj. procedure:

a) Sktadania i rejestracji wnioskow o udzielenie grantow u Lidera/ Partneréw projektu grantowego,
b) Oceny wnioskow o udzielenie grantow,
¢) Wyboru wnioskoéw o udzielenie grantow,

d) Podpisywania umow o powierzenie grantu z Grantobiorcami / przyjgcia  zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o powierzenie grantu,

¢) Monitorowania i kontroli grantow,

) Przyjmowania wnioskow o wyplate grantow, ich weryfikacji i zatwierdzania,

g) Wyplaty grantow dla Grantobiorcow,

h) Monitoringu / kontroli grantdow w okresie trwatos$ci,

1) Odzyskiwania grantoéw w przypadku ich niewlasciwego wykorzystania,

j) Zwalniania zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu,

k) Zmiany/aktualizacji instrukcji.
2. Instrukcje, o ktorych mowa w ust.1 stanowig integralng czg¢$¢ niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Stronia Slaskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec

Id: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 1



Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
“Ziemia Kfodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy
Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .+*+,
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz X
Program Regionalny RN A Rozwaju Regionalnege ke

Zafacznik nr 1 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 1 - skltadanie i rejestracja wnioskow

Tytut instrukcji:

1. Sktadanie i rejestracja wnioskow o udzielenie grantéw u
Lidera/Partnerow projektu grantowego

Nr instrukcji

Nr wersji 1

Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukgcji: 1. Sktadanie i rejestracja wnioskdw o udzielenie grantéw u Lidera/Partneréw
projektu grantowego.

str. 1
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
“Ziemia Kfodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy
Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

1. Przedmiot/zakres instrukgcji:

e skfadanie wnioskow o udzielenie grantdw zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
obowigzujaca u Lidera/Partnera oraz ich rejestracja w odrebnym rejestrze wnioskéw
sktadanych w ramach projektu grantowego

e zamieszczanie informacji nt. ztozonych wnioskéw o grant na stronie projektu
grantowego

2. Wykaz pracownikow oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadarn/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury)

*  Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do przyjmowania wnioskéw
o udzielenie grantow.

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci)

Tytut i numer instrukgcji: 1. Sktadanie i rejestracja wnioskdw o udzielenie grantéw u Lidera/Partneréw
projektu grantowego.

str. 2
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego

“Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Osoby Wzory
Lp. OdPOWIedZIaI.ne/ StanOWI?k,a Opis realizowanych zadari/czynnosci Dokumenty za,I =L
pracy wykonujace czynnosci u ow do
Lidera/Partnera projektu instrukcji
Pracownicy Lidera i Partneréw | Wnioski o udzielenie grantéw sktadane sg w biurze podawczym/sekretariacie gtéwnym, | Wz6r rejestru | Zat. nr 1
odpowiedzialni za przyjmowanie | zgodnie z obowigzujgcym obiegiem dokumentéow u Lidera/Partnera. Po rejestracji i|ztozonych
i rejestracije  wnioskdw o] nadaniu numeru kancelaryjnego — wnioski przekazywane sg zgodnie z obowigzujgcym | wnioskow o
udzielenie grantow. obiegiem dokumentéw u Lidera/Partnera do pracownikéw Lidera/Partnera | udzielenie grantu
odpowiedzialnych za realizacje projektu grantowego (np. wyznaczony dziat/referat/inna
komérka organizacyjna urzedu/bezposrednio wyznaczony pracownik Lidera/Partnera).
Nastepnie wniosek rejestrowany jest w odrebnym rejestrze ztozonych wnioskéw o
udzielenie grantéw. Rejestry prowadzone sg odrebnie dla Lidera oraz dla poszczegdlnych
Partnerow. W rejestrze ztozonych wnioskow o udzielenie grantu odnotowuje sie réwniez
wycofane wnioski przez Grantobiorcéw.
W celu zabezpieczenia danych zawartych w ww. rejestrach kazdego dnia dane
1 archiwizowane sg na nosniku elektronicznym przez Lidera i poszczegdlnych Partneréw
projektu.
Ztozone wnioski o udzielenie grantéw oznaczane sg datg wptywu. Przez date wptywu
wniosku rozumie sie date dostarczenia wniosku do biura podawczego/sekretariatu
gtdwnego Lidera/Partnera lub date nadania wniosku w placéwce pocztowe;.
W odrebnym rejestrze ztozonych wnioskow, rejestracji podlegajg co najmniej nastepujgce
informacje:
a) data ztozenia wniosku/data nadania wniosku w placéwce pocztowe;j
b) numer kancelaryjny wniosku®
c) numer nadany w ww. rejestrze ztozonych wnioskdw o udzielenie grantéw
d) dane dot. Grantobiorcy (tj. Wtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota oraz tam,
gdzie to dotyczy dodatkowo -petnomocnik Grantobiorcy)
e) kwota dofinansowania/grantu.
1 Numer nadany zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujaca u Lidera/Partnera
Tytut i numer instrukcji: 1. Sktadanie i rejestracja wnioskéw o udzielenie grantéw u Lidera/Partneréw projektu grantowego.
str. 3
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego

“Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Numer wniosku w rejestrze wnioskdw o udzielenie grantu nadaje sie wg nastepujacego
wzoru: 3.3.1 RPOWD/Oznaczenie Lidera lub oznaczenie Partnera L/P /WOG-
czterocyfrowy numer kolejny wniosku o udzielenie grantu uzupetniony z lewej strony
zerami, ztozonego w ramach danego naboru / ROK-czterocyfrowy rok ztozenia wniosku?

Wzér

numeru

ewidencyjnego

Zat. nr2

Grantobiorca otrzymuje potwierdzenia przyjecia wniosku o udzielenie grantu (na miejscu
lub odestane zgodnie z wybrang komunikacji we wniosku o udzielenie grantu).

Drugi egzemplarz potwierdzenia przyjecia wniosku o udzielenie grantu zostaje dotgczony
do dokumentacji dotyczgcej danego wniosku o udzielenie grantu.

Kolejna wersja wniosku ztozona przez Grantobiorce (wynikajgca z uwag zgtoszonych
podczas oceny formalnej wniosku o udzielenie grantu) rejestrowana jest u Lidera/Partnera
zgodne z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng (na wniosku umieszczana jest pieczed
wptywu) i przekazywana do komorki/wyznaczonych pracownikéw Lidera/Partnera
odpowiedzialnych za wdrazanie projektu grantowego.

Wzér

pisma

potwierdzajgcego
przyjecia wniosku

o grant

Zat.nr3

Po zakonczonych naborach Partnerzy przekazujg niezwtocznie Liderowi (do 5 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia naboru) rejestry ztozonych wnioskéw o udzielenie
grantu. W sytuacji wptyniecia wnioskdéw o udzielenia grantéw drogy pocztows, ktére
podlegac bedga rejestracji, Partnerzy dokonujg rejestracji i przekazujg do Lidera rejestr w
ciggu 14 dni od daty zamkniecia naboru - jako rejestr uzupetniajacy.

Rejestr w formie papierowej (podpisany przez Partnera®) i elektronicznej - excel
(odpowiednio zabezpieczony np. przy uzyciu hasta) przekazywany jest do Lidera na
wskazany przez Lidera adres e-mail. Zbiorcze zestawienie ztozonych wnioskéw, jako
dokument formalny, koriczy proces naboru wnioskdw o udzielenie grantéw.

Pracownicy Lidera i Partneréw
odpowiedzialni za przyjmowanie
i rejestracje  wnioskow o
udzielenie grantow

/Pracownicy Lidera
odpowiedzialni za prowadzenie

Nastepnie rejestry ztozonych wnioskéw o udzielnie grantéw (po podpisaniu rejestru przez
osoby upowaznione u Lidera lub Partnera)?* zostajg przekazane do oséb odpowiedzialnych
za zamieszczenie informacji na stronie internetowej projektu grantowego (pracownicy
Lidera). Pracownicy Lidera zamieszczajg informacje dotyczace ztozonych wnioskéw o grant
na stronie internetowej projektu grantowego zarzgdzanej przez Lidera.

Informacja ta obejmuje: liczbe ztozonych wnioskdw o udzielnie grantdw oraz tgczng kwote

2 Numer nadaje sie na pierwszej stronie wniosku o udzielenie grantu
3 Burmistrzowie, Wéjtowie lub osoby przez nich upowaznione
4 Burmistrzowie, Wéjtowie lub osoby przez nich upowaznione

Tytut i numer instrukcji: 1. Sktadanie i rejestracja wnioskéw o udzielenie grantéw u Lidera/Partneréw projektu grantowego.

str. 4
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
“Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

strony internetowej projektu | wnioskowanego dofinansowania. Na stronie internetowej zamieszczane bedg réwniez
grantowego kolejne ewentualne aktualizacje ww. informacji (np. aktualizacja w wyniku wycofania
whioskow o udzielenie grantéw).

Pracownicy Lidera i Partneréw | Wnioski, ktore zostang ztozone (wptyng) po dacie zamkniecia naboru nie podlegajg ocenie | Wzér  pisma w|Zat.nr4

odpowiedzialni za przyjmowanie | i zostang odestane do Grantobiorcy na adres wskazany we wniosku o udzielenie grantu. sprawie zwrotu
i rejestracie  wnioskow o whniosku o

6 udzielenie grantéw w Punkcie udzielenie grantu
przyje¢ wnioskéw o udzielenie ztozonego po
grantow terminie

zakonczenia
naboru wnioskow

4. Wykaz zatacznikow do instrukcji

Zat. nr 1 - Wzér rejestru ztozonych wnioskéw o udzielenie grantu

Zat. nr 2 - Wzér numeru ewidencyjnego wniosku o udzielenie grantu

Zat. nr 3 - Wz6r pisma potwierdzajgcego przyjecia wniosku o grant

Zat. nr 4 - Wzér pisma w sprawie zwrotu wniosku o udzielenie grantu ztozonego po terminie zakonczenia naboru wnioskéw

Tytut i numer instrukcji: 1. Sktadanie i rejestracja wnioskéw o udzielenie grantéw u Lidera/Partneréw projektu grantowego.
str. 5
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie
Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*~
K o)

Europejskie Eurcpejski Fundusz o
SLASK Rorwaju Regicnalnego il

Program Regionalny

Zat. nr 1 do Instrukgcji nr 1

Nazwa Lidera/Partnera: ......c..ceeneeeeeeneeneeneeneensensessesees
Rejestr ztozonych wnioskow o udzielenie grantu w danym naborze dla Lidera/Partnera
Lp. | Numer wnioskuz | Numer wniosku z | Data ztozenia Nazwa Grantobiorcy! Whnioskowana
instrukgcji rejestru wniosku/data kwota grantu
kancelaryjnej Lidera/Partnera nadania Witasciciel Wspétwtasciciele 2 Wspdlnota Petnomocnik
Lidera/Partnera whiosku w Wspétwtasciciela/li3
placéwce
pocztowe;j

1 Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko Wtasciciela
2 Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko wszystkich Wspotwtascicieli
3 Jedli dotyczy
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ '+,

Europejskie . . SL SK Europejski Fundusz g3
Program Regionalny \___/ A Rozwaju Regionalnego il

Zat. nr 2 do Instrukgcji nr 1

Wzoér numeru ewidencyjnego dla wnioskdw o udzielenie grantu nadawanego w odrebnym
rejestrze

Numer wniosku nadaje sie wg nastepujacego wzoru:

1. 3.3.1 RPO WD/
Oznaczenie Lidera lub oznaczenie Partnera:

— Gmina Bystrzyca Ktodzka — GBK
— Gmina Ktodzko — GK

— Gmina Ladek- Zdréj - GLZ

— Gmina Miedzylesie — GM

— Gmina Radkéw —GR

—  Gmina Stronie Slaskie — GSS

— Gmina Stoszowice — GS

3. WOG-czterocyfrowy numer kolejny wniosku o udzielenie grantu ztozonego w ramach naboru,
uzupetniony z lewej strony zerami
4. ROK-czterocyfrowy rok ztozenia wniosku

Przyktad:3.3.1 RPO WD/GBK/0001/2020
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Ll
*

ELI['DDEj skie | . SL SK Europejski Fundusz " iy
Program Regionalny RNE A Rozwaju Regionalnego il

Ll
*

Fundusze % DOLNY Unia Europejska e

Zat. nr 3 do Instrukgcji nr 1

W2z6r pisma potwierdzajgcego przyjecie wniosku o udzielenie grantu

Piecze¢ nagtéwkowa Urzedu

(1101 0] o 1o ] {ok= FT TR

Petnomocnik (JESIE dOTYCZY) .euvevvevieeieee et st

Szanowna(-y) Pani(-e),

uprzejmie informuje, ze ztozony wniosek o udzielenie grantu w ramach projektu grantowego pn.:
, Ziemia Kfodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrddet ciepta w budynkach i
lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdroj, Miedzylesie,
Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

zostat zarejestrowany pod numerem .........cccecvveniisiesennas

W dalszej korespondencji w sprawie wniosku bedziemy powotywaé sie na ww. numer,
korespondencja bedzie przekazywana do Panstwa zgodnie z formga, jakg wybrali Panstwo w ww.
whiosku o grant. Wniosek zostanie przekazany do oceny formalnej po zakoriczeniu naboru.

Pismo potwierdzajgce przyjecia wniosku o udzielenia grantu nie stanowi oceny formalnej ani
merytorycznej zgtoszonego wniosku.

Z powazaniem

podpis osoby upowaznionej przez Lidera/Partnera

Sporzadzit: ..ecveeeee e,

Tele o
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Projekt grantowy "Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Kiodzkadék- Zdréj, Midzylesie, Radkow, Stronsigskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-+~

Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz X
Program Regionalny h A Rozwaju Regionalnege ke

Zat. nr 4 do Instrukcji nr 1 Wz6r pisma w sprawie zwrotu wniosku o udzielenie grantu ztozonego po
terminie zakonczenia naboru wnioskéw

Piecze¢ nagtéwkowa Urzedu

(€1 0} 0] o1 o] (or- NN

Petnomocnik (JESIE dOtYCZY). ..ottt st s s

Szanowna(-y) Pani(-e),

informuje, ze wniosek o udzielenie grantu ztozony zostat po termie sktadania wnioskow
przewidzianym w Ogloszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie grantu w ramach projektu
grantowego “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrddet ciepta w
budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrgj,
Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, StoSZOWICe)”, j. PO ...ceeeveeeereerereereereseesreenne

W zwigzku z powyzszym ztozony wniosek o udzielenie grantu nie bedzie rozpatrywany, a tym samym
nie moze bra¢ udziatu w procedurze oceny i wyboru wnioskow o udzielenie grantow. Decyzja ta jest

ostateczna i nie przystuguje na nig odwotanie.

W zatgczeniu przekazuje ztozony przez Panig/Pana wniosek wraz z zatgcznikami.

Z powazaniem

podpis osoby upowaznionej przez Lidera/Partnera
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana
wysokoemisyjnyctrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnycliemanie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkedék- Zdroj,
Migdzylesie, Radkéw, Stronikyskie, Stoszowice”

-
*

*

Fundusze | Unia Europejska
Europejskie % DOLNY Pe) - .

. Europejski Fundusz i
Program Regionalny e SLASK Rozwaju Regionalnego e

Zalgcznik nr 2 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 2 - ocena wnioskow

Tytut instrukgji:
2. Ocena wnioskow o udzielenie grantow

Nr instrukcji 2

Nr wersji 1

Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskdw o udzielenie grantdw.

str. 1

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 1



Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana
wysokoemisyjnyctrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnycliemanie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkedék- Zdroj,
Migdzylesie, Radkéw, Stronikyskie, Stoszowice”

1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e powotanie cztonkéw KOP w celu przeprowadzenia oceny formalnej oraz merytorycznej
whioskow o udzielenie grantéw
e przeprowadzenie oceny wnioskdw o udzielenia grantéw:
a) formalnej (pod katem spetniania kryteriéw kluczowych i uzupetniajacych)
b) merytorycznej (pod katem spetniania kryteriow kluczowych i punktowych)

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialno$ci osdéb zaangazowanych w realizacje
procedury):

e Lideri Partnerzy (koordynatorzy w gminach)

e Przewodniczacy KOP w ramach danego naboru

* Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do udziatu w pracach KOP
(przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskow o udzielenie grantéw)

e Eksperci

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskdw o udzielenie grantdw.
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

Osoby odpowiedzialne Wzory
Lp. /stan.o wiska pracly . Opis realizowanych zadan/czynnosci Dokumenty zataczniko
wykonujace czynnosci u w do
Lidera/Partnera projektu instrukcji
Lider i Partnerzy Lider i Partnerzy projektu grantowego wyznaczg minimum dwodch pracownikéw
1 delegowanych do udziatu w pracach Komisji Oceny Projektéw w kazdej Gminie
(przeprowadzonych zostanie 7 odrebnych naboréw dla 7 gmin uczestniczacych w projekcie).
Lider i Partnerzy Lider (Koordynator projektu) powotuje 7 odrebnych KOP dla kazdego z ogtoszonych 7 |Wzér Zat.nr1
(koordynatorzy w naboréw wnioskdéw o grant. wyznaczenia
gminach) Lider i Partnerzy wskazujg min. dwie osoby bedgce pracownikami danej Gminy do udziatu w | cztonkéw ~ KOP
2 pracach KOP-6w ze swojej Gminy. Lider zgtasza swojego przedstawiciela do wszystkich KOP-|dla kazdego z
Ow z kazdej Gminy. ogtoszonych 7
naboréw
projektéw
Pracownicy Lidera i Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni do udziatu w pracach KOP, po zapoznaniu sie z | Wzér Zat.nr2
Partneréw wyznaczeni/ rejestrem ztozonych wnioskdw o udzielenie grantéw, dokonujg analizy dotyczacej zaistnienia | oSwiadczenia o
oddelegowani do udziatu | ewentualnego konfliktu intereséw wzgledem swojej osoby (tzn. konfliktu interesdw w |bezstronnosci
w pracach KOP stosunku do jakiegokolwiek wniosku o udzielenie grantu ztozonego w naborze, ktérego dot. | (dotyczy
(przeprowadzenie oceny | dany KOP). W przypadku wytgczenia pracownika z powodu konfliktu interesow Lider/Partner | konfliktu
3 formalnej i merytorycznej | moze powotac innego. interesow) i
whioskow o udzielenie Informacja nt. konfliktu intereséw zawarta jest w oswiadczeniu podpisanym przez kazdg z | deklaracji
grantow 0s6b delegowanych do udziatu w pracach KOP. poufnosci
Posiedzenia KOP dla danego naboru (ocena formalna i ocena merytoryczna) organizowane s3
wspdlnie. Cztonkowie danego KOP oceniajgc wnioski majg mozliwosé wzajemnej konsultacji,
co zapewnia jednolitg interpretacje spetnienia lub niespetnienia przyjetych kryteriow oceny
formalnej i merytorycznej ztozonych wnioskéw o grant.
Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw.
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Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Pracownicy Lidera i Ostatecznie, w sktad danego KOP-u powotani sg wszyscy pracownicy sposréd zgtoszonych | Wzér powotania | Zat. nr 3
Partneréow wyznaczeni/ przez Lidera i Partnera, w przypadku ktérych nie dochodzi do wystgpienia konfliktu intereséw | sktadu KOP dla
oddelegowani do udziatu | w stosunku do jakiegokolwiek wniosku o udzielenie grantu ztozonego w naborze, ktérego | danego naboru
w pracach KOP dotyczy dany KOP. Informacja nt. ewentualnej zmiany sktadu cztonkéw KOP wyznaczonych
(przeprowadzenie oceny | uprzednio przez Lidera/Partnera (zmiana z powodu konfliktu intereséw) przekazywana jest
formalnej i merytorycznej | do Lidera po zakoriczeniu analizy rejestréw w formie skorygowanego zat. nr 1 do Instrukcji.
whioskow o udzielenie Sposrod  cztonkéw  KOP-u Lider kazdorazowo wskazuje Przewodniczgcego KOP
grantow) (Przewodniczagcy KOP w ramach danego naboru w danej Gminie). Przewodniczagcy KOP

powotywany jest sposrdd pracownikéw Gminy, ktérej dotyczy nabdr.
Lider Lider petni role koordynatora pracy KOP. Po ustaleniu sktadu KOP-6w, Lider ustala termin

oraz miejsce obrad poszczegdlnych KOP-6w w porozumieniu z Partnerami (zaktada sie, ze

KOP-y obradowac bedg u Lidera w Ktodzku. Lider zawiadamia mailowo Partnerdow o terminie i

miejscu posiedzenia KOP.
Przewodniczacy KOP w Przewodniczgcy KOP-u prowadzi na biezgco rejestr ocenianych wnioskow o udzielnie grantu, | Wzér rejestru | Zat. nr 4
ramach danego naboru w ktérym odnotowywane sg wszelkie okolicznosci zwigzane z oceng wnioskdw o udzielenie | ocenianych

grantow (np. wynik oceny/ etapu oceny wniosku, wycofanie wniosku, skierowanie wniosku | wnioskow o

do poprawy/ uzupetnienia, wystgpienie o opinie eksperta, wystanie informacji o negatywnej | udzielenie grantu

ocenie wniosku itp.).
Pracownicy Lidera i Ocena formalna kazdego ze ztozonych wnioskéw o udzielenie grantéw w ramach kazdego z 7
Partneréw wyznaczeni/ naboréw wnioskdw przeprowadzana jest przez 2 cztonkéw KOP wskazanych przez
oddelegowani do udziatu | Przewodniczgcego KOP. Kazdy z cztonkédw KOP przed przystgpieniem do oceny formalnej
w pracach KOP podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
(przeprowadzenie oceny | Przewiduje sie mozliwos¢ wzajemnych konsultacji cztonkéw KOP zwigzanych z oceng
formalnej wnioskéw o formalna/merytoryczng ocenianych wnioskéw o grant w ramach prac danego KOP.
udzielenie grantow)
Pracownicy Lidera i Ocena dokonywana jest przez wyznaczonych cztonkéw KOP w oparciu o kryteria oceny | Wzor karty | Zat. nr 5
Partneréw wyznaczeni/ formalnej (kluczowe i uzupetniajace) i odnotowywana na karcie oceny formalnej danego | oceny formalnej
oddelegowani do udziatu |wniosku o grant. Dopuszcza sie mozliwos¢ poprawy oczywistych omytek pisarskich na
w pracach KOP whiosku przez Grantobiorce i cztonka KOP prowadzgcego ocene formalng (bezposrednio na
(przeprowadzenie oceny | ztozonym w naborze wniosku o grant). W tym celu Grantobiorca zostaje wezwany przez KOP

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskdw o udzielenie grantow.
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

formalnej wnioskéw o do stawienia sie w urzedzie Gminy, wprowadza zmiany, podpisuje je opatrujac datg poprawy.
udzielenie grantow) Przewodniczacy KOP /Cztonek KOP dokonujgcy oceny formalnej — stawia swodj podpis obok
podpisu Grantobiorcy oraz opatruje datg ztozenia podpisu.
Przewodniczacy KOP dla Na podstawie zapiséw karty oceny formalnej, Przewodniczgcy KOP moze wystgpi¢ mailowo | Wzér pisma do|Zat.nr6
danego naboru do Grantobiorcy o jednokrotng poprawe/uzupetnienie wniosku o udzielenie grantu®. Grantodawcy z
Pracownicy Lidera i Grantobiorca ma mozliwo$é jednokrotnej poprawy/uzupetnienia wniosku o udzielnie grantu | informacja o
Partneréw wyznaczeni/ w terminie nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych (przewiduje sie mozliwos$¢ jednokrotnego | koniecznych
oddelegowani do udziatu | wydtuzenia na wniosek Grantobiorcy terminu na poprawe/ uzupetnienie, jednak nie dtuzej | poprawkach/
w pracach KOP niz facznie 21 dni kalendarzowych, tj. z uwzglednieniem ww. 7 dni). uzupetnieniach
(przeprowadzenie oceny | Poprawiona wersja wniosku sktadana jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg u
formalnej wnioskow o Lidera/Partnera a nastepnie przekazana do Przewodniczgcego KOP danej gminy. Poprawiony
udzielenie grantow) whiosek odnotowany jest w rejestrze ztozonych wnioskdéw o grant i przekazany do ponownej
oceny formalnej (do oséb dokonujgcych oceny pierwszej wersji wniosku o grant).
Przewodniczacy KOP dla Brak poprawy/uzupetnienia wniosku o udzielenie grantu we wskazanym przez KOP terminie | Wz6r pisma o|Zat.nr7
danego naboru powoduje niespetnienie danego kryterium, co skutkuje negatywng oceng formalng wniosku o | negatywnej
Pracownicy Lidera i udzielenie grantu. Rowniez dokonanie niekompletnej lub nieprawidtowej poprawy/|ocenie formalnej
Partneréw wyznaczeni/ uzupetnienia przez Grantobiorce wniosku o udzielenie grantu w wyznaczonym przez|wniosku o
10 | oddelegowani do udziatu | Lidera/Partnera terminie, powoduje niespetnienie danego kryterium, co skutkuje negatywng | udzielenie grantu
w pracach KOP oceng formalng wniosku o udzielenie grantu
(przeprowadzenie oceny
formalnej wnioskéw o
udzielenie grantow)
Przewodniczacy KOP dla Przewodniczagcy KOP po zakonczeniu oceny formalnej wnioskdw o udzielenie grantu w|Wzér pisma o|Zat.nr7
danego naboru ramach danego naboru, sprawdza liste projektéw, ktore przeszty pozytywnie ocene formalng, | negatywnej
11 a nastepnie: ocenie formalnej
e sporzadza liste projektéw przekazanych do oceny merytorycznej whiosku o
e podpisuje pisma do Grantobiorcéw o negatywnym wyniku oceny formalnej udzielenie grantu

1 Z zastrzezeniem zapisdw Kryteriow wyboru wnioskéw o grant, gdzie dla wybranych kryteriéw formalnych uzupetniajgcych wskazane sa okolicznosci, w przypadku ktérych nie ma mozliwosci poprawy wniosku o
udzielenie grantu.

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw.
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

Ww. pisma przygotowane sg przez pracownikéw Gminy, ktérej dotyczy dany nabdr na

podstawie karty oceny formalnej wniosku o grant.

Od negatywnej oceny formalnej nie przystuguje Grantobiorcom odwotanie. Pisma

przekazywane s3 do Grantobiorcdw w ciggu 7 dni od daty zakoriczenia oceny formalnej?.
Przewodniczacy KOP dla Przewodniczagcy KOP wskazuje 2 cztonkéw KOP do przeprowadzenia oceny merytorycznej | Wzér karty | Zat. nr 8
danego naboru whniosku o udzielnie grantu (kryteria kluczowe i kryteria punktowe).? oceny
Pracownicy Lidera i merytorycznej
Partneréow wyznaczeni/ (kryteria

13 | oddelegowani do udziatu kluczowe i

w pracach KOP kryteria
(przeprowadzenie oceny punktowe)
merytorycznej wnioskow
o udzielenie grantow)
Przewodniczacy KOP dla W pierwszym etapie oceny merytorycznej wnioski o udzielenie grantu poddawane sg ocenie | Wzér pisma do|Zat.nr9
danego naboru pod katem spetnienia kryteriow merytorycznych kluczowych. Niespetnienie ktéregokolwiek z | Grantobiorcy o

kryteridw merytorycznych kluczowych powoduje odrzucenie wniosku o udzielenie grantu, | wyjasnienia  w
Pracownicy Lidera i bez mozliwosci jego poprawy. sprawie zapiséw
Partneréw wyznaczeni/ W przypadku przeprowadzania tej oceny Przewodniczagcy KOP-u, na wniosek cztonkéw KOP | wniosku o
oddelegowani do udziatu | dokonujgcych oceny, moze wystgpi¢ mailowo do Grantobiorcy o wyjasnienia w sprawie | udzielenie grantu
w pracach KOP zapiséw wniosku o udzielenie grantu, ktére sg niezbedne do przeprowadzenia oceny.

14 | (przeprowadzenie oceny | Grantobiorca ma mozliwos¢ udzielenia wyjasnien w terminie nie krétszym niz 7 dni

merytorycznej wnioskdw | kalendarzowych (przewiduje sie mozliwos¢ jednokrotnego wydtuzenia na wniosek
o udzielenie grantow) Grantobiorcy terminu na ztozenie wyjasnien, jednak nie diuzej niz tacznie 21 dni

kalendarzowych, tj. z uwzglednieniem ww. 7 dni).

Nieprzekazanie w wyznaczonym przez Grantobiorce terminie wyjasnien powoduje, ze

whniosek o udzielenie grantu oceniany jest wytgcznie na podstawie danych i informaciji

zawartych we wniosku o udzielenie grantu.

Przewodniczgcy KOP-u, na wniosek cztonkdw KOP dokonujgcych oceny, moze wystgpi¢ do

2Termin ten moze zosta¢ wydtuzony za zgoda Przewodniczacego KOP, w sytuacji zbyt duzej ilosci pism koniecznych do przygotowania w tym samym czasie.
3 Zasadniczo wyznaczane s3 te same dwie osoby, ktére dokonaty oceny formalnej (jesli nie zaistniaty jakie$ obiektywne przyczyny zmiany tych oséb)
Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw.
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

eksperta o wydanie opinii w zakresie danego kryterium (zaktada sie wytonienie w
zamodwieniu wsparcia eksperckiego w powyzszym zakresie). Wydana opinia eksperta nie jest
wigzgca dla KOP-u. O spetnieniu lub niespetnieniu danego kryterium decydujg cztonkowie
KOP dokonujgcy oceny, a w razie rozbieznosci — decyduje Przewodniczgcy KOP.

W przypadku wystgpienia o opinie do eksperta — ekspert podpisuje odpowiednio:
oswiadczenie o bezstronnosci i deklaracje poufnosci.

15

Przewodniczacy KOP dla
danego naboru

Pracownicy Lidera i
Partneréw wyznaczeni/
oddelegowani do udziatu
w pracach KOP
(przeprowadzenie oceny
merytorycznej wnioskéw
o udzielenie grantow)

Whioski o udzielenie grantu, ktdre spetnig wszystkie kryteria merytoryczne kluczowe
poddawane sg ocenie pod katem spetnienia kryteriow merytorycznych punktowych.

Po przyznaniu punktow wszystkim wnioskom o udzielenie grantu skierowanych do
przedmiotowe]j oceny Przewodniczgcy KOP-u tworzy liste rankingowa wnioskdéw o udzielenie
grantu (po uwzglednieniu punktéw za efektywnos$é redukcji pytéw PM10 i PM2,5 oraz
punktow za efektywnos¢ redukcji emisji CO2) uszeregowanych malejgco w odniesieniu do
ilosci otrzymanych punktéw. W liscie tej ujeta jest informacja o wnioskach o udzielenie
grantu wybranych do dofinansowania, biorgc pod uwage dostepng w danym naborze
alokacje srodkow.

Wzor listy
rankingowe;j
whioskéw o

udzielenia grantu

Zat. nr 10

16

Przewodniczacy KOP dla
danego naboru
Pracownicy Lidera i
Partneréw wyznaczeni/
oddelegowani do udziatu
w pracach KOP
(przeprowadzenie oceny
merytorycznej wnioskéw
o udzielenie grantow)

Przewodniczagcy KOP po zakorczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw w danym
naborze, podpisuje pisma do tych Grantobiorcéw, ktdrzy uzyskali wynik negatywny podczas
oceny merytoryczne;j.

Pisma przygotowane sg przez pracownikéw Gminy, ktérej dotyczy dany nabér wnioskdw o
grant, na podstawie karty oceny merytorycznej wniosku o grant. Od negatywnej oceny
merytorycznej nie przystuguje Grantobiorcom procedura odwotawcza

Wzér pisma o
negatywnej
ocenie
merytorycznej
whniosku o grant

Zat.nr 11

17

Przewodniczacy KOP dla
danego naboru

Po zakonczeniu KOP w ramach danego naboru wnioskéw, Przewodniczgcy KOP przygotowuje
Protokot z pracy KOP opisujacy przebieg oceny wnioskdw o udzielenie grantéw w ramach
danego konkursu.

Zatgcznikami do niego sg m. in. wszystkie podpisane deklaracje poufnosci i bezstronnosci,
wszystkie podpisane listy sprawdzajgce oraz lista rankingowa.

W?zér protokotu z
prac KOP dla
danego naboru

Zat. nr 12

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw.
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego ,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychérodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychieranie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Klodzkgdek- Zdr6j, Mgdzylesie, Radkéw, Stroniksskie, Stoszowice”

18

Przewodniczacy KOP dla Zatwierdzenie Protokotu z pracy KOP przez Grantodawce (Przewodniczgcego KOP-u) konczy
danego naboru procedure oceny wnioskow o udzielenie grantu w ramach danego konkursu.

Kopie wszystkich ww. dokumentéw wraz ze ztozonymi wnioskami o udzielenie grantu
archiwizowane sg na terenie gminy, ktérej dotyczy dany konkurs.

4. Wykaz zatgcznikéw do instrukcji:

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nrl
nr2
nr3
nr4
nr5
nr6
nr7
nr8
nr9
nr 10
nrll
nr12

Wzdér wyznaczenia cztonkdéw KOP dla kazdego z ogtoszonych 7 naboréw projektéw
W?zdr oswiadczenia o bezstronnosci (dotyczy konfliktu interesdw) i deklaracji poufnosci
W?zdér powotania sktadu KOP dla danego naboru

W?zdr rejestru ocenianych wnioskdéw o udzielenie grantu

W?zdr karty oceny formalnej

Wzér pisma do Grantodawcy z informacjg o koniecznych poprawkach/uzupetnieniach
W?zdr pisma o negatywnej ocenie formalnej wniosku o udzielenie grantu

Wzdr karty oceny merytorycznej (kryteria kluczowe i kryteria punktowe)

W?zdr pisma do Grantobiorcy o wyjasnienia w sprawie zapiséw wniosku o udzielenie grantu
W?zdr listy rankingowej wnioskow o udzielenia grantu

W?zdr pisma o negatywnej ocenie merytorycznej wniosku o grant

W?zdr protokotu z prac KOP dla danego naboru

Tytut i numer instrukcji: 2. Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw.
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

*

Ll
*

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .«*~
e

Euro pEj skie Europejski Fundusz i .
SLASK Rorwaju Regionalnego ik s

Praogram Regio nal ny

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 2

Wyznaczenie cztonkéw Komisji Oceny Projektéw do przeprowadzenia oceny
formalnej/merytorycznej'wnioskéw o udzielenie grantéw zgtoszonych w ramach
naboru dla Gminy:

(nazwa Gminy/Lidera lub Partnera projektu grantowego)

Wyznaczam do udziatu w pracach KOP Pana/Pania:

(imie i nazwisko pracownika Lidera/Partnera)

Podpis osoby upowaznionej w Gminie do wyznaczenia cztonka KOP/
funkcja lub stanowisko?

1 Kazda z Gmin zobowigzana jest zgtosi¢ min. 2 osoby do udziatu w pracach KOP w swojej Gminie

2Wjt, Burmistrz lub osoba przez nich upowazniona
1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 9



Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca

Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

-
*

*

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
)

Euro D-Ej skie Europejski Fundusz A ;
SLASK Rozwaju Regionalnego k. s

Pragram Reginnainy

Zat. nr 2 do Instrukcji nr 2

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI!
PRACOWNIKA LIDERA/PARTNERA delegowanego do udziatu w pracach KOP2:

Imig i NAZWISKO PraCcoOWNIKa:...........cccooereieeceee ettt et et s et s ses e s et et nn s
NAzZWa LIBEIA/PArtNEIa: ..........c.ooouevieceeteeeeeeeeeeee ettt eea ettt ses s ess s se et saesen et esntesstesasassenseserenstetens

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika z wszystkimi Grantobiorcami w naborze.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, zgodnie z art. 68a ust. 9 ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w zw. z
art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pézn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a)

nie jestem grantobiorcg ani nie pozostaje z grantobiorcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mieé wptyw
na moje prawa i obowigzki;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z grantobiorcami lub cztonkami
organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych grantobiorcy;

nie jestem zwigzany/-a z grantobiorcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

nie jestem przedstawicielem zadnego z grantobiorcow ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem zadnego z grantobiorcow, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem zadnego
z grantobiorcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

nie pozostaje z grantobiorcamiw stosunku podrzednosci stuzbowej:3TAK |:|/ NIE 4 |:|

jesli w naborze w danej Gminie wniosek o grant ztozyt Grantobiorca, z ktérym pozostaje w stosunku podlegtosci stuzbowej, to nie bede w
zaden sposdb zaangazowany w ocene tego wniosku na etapie oceny formalnej i merytorycznej TAK |’:|

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub
opieka. W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie
instytucji organizujgcej konkurs.

(miejscowosé) Podpis

ODMOWA PODPISANIA DEKLARACJI BEZSTRONNOSCI (Uzasadnienie)

(miejscowosé) Podpis

1 Oswiadczenie sktadane jest odrebnie dla kazdego z KOP, organizowanego w danej Gminie
2W naborze wnioskéw o grant przeprowadzanych dla danej Gminy (Lidera/Partnera )
3Prosze zaznaczy¢ wiasciwy wybér: TAK lub NIE

4 Jesli w punkcie e) zaznaczono odpowiedz NIE, to w punkcie f) konieczne jest zaznaczenie odpowiedzi: TAK .
Jesli w punkcie e) zaznaczono odpowiedz TAK, to punktu f) nie nalezy wypetniaé

str. 1
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca
Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
)

Euro D-Ej skie Europejski Fundusz A ;
SLASK Rozwaju Regionalnego k. s

Pragram Reginnainy

-
*

*

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI PRACOWNIKA LIDERA/PARTNERA delegowanego do udziatu w pracach KOP:

. zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb bezstronny, uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg,

. nie bratem/tam udziatu w procesie przygotowania ocenianego przeze wniosku o grant wraz z zatgcznikami

e zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywacé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji, zobowigzuje sie do zachowania
w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny
by¢ ujawnione stronom trzecim;

e Ja nizej podpisany/a jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan wynikajacych z przepiséw kodeksu
karnego.

(miejscowosé) Podpis

str. 2
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .+*+,
Europejskie SL SK Europejski Fundusz 3
Program Regionalny A Rozwaju Regionalnege ke

Zat. nr 3 do Instrukgji nr 2

Powotanie sktadu Komisji Oceny Projektéw do przeprowadzenia oceny formalnej i merytoryczne;j
whnioskow o udzielenie grantow zgtoszonych w naborze dla danej Gminy:

imie i nazwisko pracownika Lidera/Partnera

Do petnienia funkcji Przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow wyznaczam:

Podpis osoby upowaznionej do wyznaczenia cztonka KOP?!

1 Lider podpisuje powotanie cztonkéw KOP

str. 1
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Zat. nr 4 do Instrukgji nr 2

Nazwa Lidera/Partnera:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

7T SLASK

DOLNY

Unia Europejska e
Europejski Fundusz -
Rezwoju Regionalnego

Wz6r rejestru wnioskéw o udzielenie grantu podlegajacych ocenie Komisji Oceny Projektéw
Informacje
Nazwa, é¢ &¢ dotyczace wyniku
Nazwa Grantobiorey Kwota Informacje taczna redukcja rch:z:::”en;?:l Punkty za taczna redukcja Ezek:y_‘_”n"_sc_. Punkty za taczna liczba oceny
Numer wniosku Nazwa, Grantobiorc! (Wspélnota) i i i dotyczace Informacje - i \ 6 X i ‘ efektywnosc e isii ' po ek ems) efektywnosé unktéw po (rekomendacja nt.
Lp. z rejestru Grantobiorcy ;L wszyscy doflnansowa'ma Yeza dotyczace oceny| PM10iPM ;'5 pytéw PM10 i PM redukcji emisji emisji CO.ZV CO2 (wPLN/1kg y . p ) P X ja nt.
Lidera/Partnera | (Wtasciel) (Wspétwiascici wiagcicielej | (W PN do dwech oceny meryt j )| (wefrokdodwch | 2,5 (wPLN/ 1g/rok pytéw PM10 (wkg réwnowaznika | - réwnowaznika redukcji emisji ocenie wybrania lub
e e <[1 ytorycznej . . . . N .
ele) ~ ... | miejscpo przecinkiu) | - formalnej miejsc po przecinkiu) | do dwéch miejsc po | C02/rok) CO2/rok do dwoch co2 merytorycznej niewybrania
wspotwtascici przecinku) iPM2,5 miejsc po przecinku) whiosku do
ele ) R
= dofinansowania)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16

ul Nalezy poda¢ m.in. informacje o wyniku oceny/ etapu oceny wniosku, wycofaniu wniosku, skierowaniu wniosku do poprawy/ uzupetnienia, wystanie informacji o negatywnej ocenie wniosku

@ Nalezy podaé m.in. informacje o wyniku oceny/ etapu oceny wniosku, wycofaniu wniosku, skierowaniu wniosku do poprawy/ uzupetnienia, wystgpieniu o opinie eksperta wystanie informacji o negatywnej ocenie wniosku
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska e
I 5%

Europejskie Europejski Fundusz <
SLASK Rozwaju Regicnalnego ke

Pragram Regionalny

-

-

Zat. nr 5 do Instrukcji nr 2
W2z6r Karta oceny formalnej wniosku o udzielnie grantu

LI/ PAENEE: ...ttt ettt ettt ettt ee ettt et et ete st ste e steseasesses s es et eseaateresae stestsessessessse s eseateneor see sae st st sensessesses et eneaat et ebe st ntseasentesses s ee et ereere et st eata e sensentertee et et eneeresresaententerennes
NUMEE WNIOSKU O UAZIEIENIE BIaNtU: Luou ettt sttt ettt ses s ses bt bbb sttt s tseas sessas st seeseb et besebat st ses sas sesseset e bt et sba bt ees e sessbe sebshe bt ets bt sbsbas sesses st sre st et benetasas sensrs et
GRANTODIOICA? f..vvveevecteeteeteeeeete et et et ete et ete et et est et ess et eas e et et ense et e s e s e et eseeseeseeaeeseetseseeseeseeseeseeseeeseseeseeases s et s essesseaseaseasenseas et enseasentens et et e et et e teeteateeteereaseeteeteeaeeteereereereens
L a1 T oy NN Lo o W A Ve &= I = =1 ] (U SR
Catkowita WartoS€ WNIOSKU O UAZIEIENIE SIaNTU .....cccceieiieieiiieiietiet ettt cteete e e et et aes et easseetestestesteseaseabassesses st sas sasatesbense st seasassessessesseseasate et ebense st ssasassesbesersenssasass et seenes
Uwagi nt. skierowania wniosku do poprawy lub OCENAII Uzasadnienie dla negatywnej oceny
OCENA| .. . . . .
. i uzupetnienia w zakresie danego kryterium/ (tak/nie/ w ramach danego kryterium
Nazwa Kryterium (tak/nie/ .. i .
Lp. . Uzasadnienie dla negatywnej oceny w ramach nie dotyczy)
nie dotyczy) .
danego kryterium
Kryteria formalne
Kluczowe
1. Ztozenie wniosku o grant w ramach wtasciwego

naboru
2. Ztozenie uproszczonego audytu energetycznego

Uzupetniajace

1. Ztozenie wniosku o grant na wtasciwym
formularzu

2. Adekwatnos¢ zapisow i spojnosc
wewnetrzna

3. Kompletnos$é zatgcznikéw

4, Podpisanie wniosku o udzielenie grantu

5. Kwalifikowalnos¢ Grantobiorcy

6. Powigzanie miedzy Grantobiorcg

1 Numer nadany w odrebnym dla danej gminy rejestrze wnioskdw o grant (numer wynikajacy z Instrukcji nr 1)
2Wtasciciel/Wspdtwiasciciele/Wspdlnota/Petnomocnik (jesli dotyczy)

str. 1
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a Grantodawcg

7. Niepodleganie wykluczeniu z
mozliwosci otrzymania
dofinansowania ze $rodkéw Unii
Europejskiej
8. Pomoc publiczna/ pomoc de minimis
9. Miejsce realizacji -domy jednorodzinne i/lub
wielorodzinne budynki mieszkalne

10. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
Grantobiorcy

11. Maksymalny limit wsparcia

12. | Maksymalna wartos¢ wsparcia (Limit kwotowy

na zrédto ciepta — z wytgczeniem zbiorczych

zrodet ciepta)

13. Zgodnos¢ z limitami dla okreslonych kategorii

kosztow
14. Zakaz podwojnego finansowania
15. Grantobiorca wybrat wszystkie
wskazniki obligatoryjne dla danego

typu inwestycji

16. Okeres realizacji inwestycji Grantobiorcy

Whiosek spetnia kryteria formalne kluczowe TAK NIE

Whiosek spetnia kryteria formalne uzupetniajace TAK NIE

Uzasadnienie wyniku oceny (informacja o mozliwosci /braku mozliwosci skierowania wniosku do oceny merytorycznej):

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Przeprowadzit ocene formalna:

Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Data: Data:
Podpis: Podpis:

str. 3
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejski Fundusz <
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 6 do Instrukcji nr 2 Wzér pisma wzywajgcego wnioskodawce do poprawy/uzupetnienia wniosku o
udzielenie grantu

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantobiOrCa... .ot st sa e ne e
Petnomocnik (jesli dotyCzy)....cooeeeieieeeceeeeece et

Numer wniosku o udzielenie grantu 3.......ccccoveveeieeveieine s,

Szanowna(-y) Pani(-e),

uprzejmie informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o udzielenie grantu poddawany jest obecnie
procedurze oceny formalnej. Ponizej zamieszczono wykaz niezbednych poprawek formalnych?.

Poprawiony/uzupetniony wniosek o udzielenie grantu nalezy zfozy¢ W .....coviveveevinevennnn. w terminie
7 dni kalendarzowych liczagc od daty otrzymania niniejszej informacji.

W przypadku niedostarczenia poprawionego/uzupetnionego wniosku o udzielenie grantu we
wskazanym terminie, procedura jego rozpatrywania zostanie zakonczona, a wniosek zostanie odrzucony.

Osobg wyznaczong do udzielania informacji na temat uwag formalnych jest: .......ccccoovveeeeiiiiiiiiiiiiine, ,
Nrtel v, = 11 F= 11

Z powazaniem

Podpis Przewodniczgcego KOP

1 Jesdli jest stosowana u Lidera/Partnera

2Wtasciciel/Wspdtwiasciciele/Wspdlnota

3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajgcy z instrukcji nr 1

4 Nalezy wskazac¢ kryteria z karty oceny formalnej wniosku i uwagi KOP

5 Nalezy poda¢ doktadne miejsce, gdzie ma by¢ ztozony poprawiony/uzupetniony wniosek o udzielenie grantu u Lidera/Partnera
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejski Fundusz
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 7do Instrukcji nr 2 Wzér pisma o negatywnej ocenie formalnej wniosku o udzielenie grantu

Piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu ?

Szanowna(-y) Pani(-e),

informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o udzielenie grantu zostat negatywnie oceniony pod
wzgledem formalnym, poniewaz nie spetnit on nastepujgcych kryteriéw oceny formalnej, tj.

(wskazac uzasadnienie negatywnej oceny formalnej projektu z karty oceny)

Zgodnie z trescig ogtoszenia o naborze wnioskdw o udzielenie grantéw, Grantobiorcy nie przystuguje

odwotanie od powyzszej decyzji.
Z powazaniem

Przewodniczacy KOP

1 Jesli jest stosowana u Lidera/Partnera
2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajgcy z instrukcji nr 1
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ +*~

Europejskie | . SL SK Eurcpejski Fundusz LI
Pragram Regionalny RSE % A Rozwaoju Regionalnego ke

Zat. nr 8 do Instrukcji nr 2 Wz6r Karty oceny merytorycznej wniosku o udzielnie grantu

LIA@I/PAITNEL: .......oeeveeeceeeet ettt ettt ettt ete sttt et et st tes s ebeeabeseesateeabesers et sesteteas et sentessesateseates et ebensasesesehe eeebeseesebe seatessseaeaeebes s es et senAeReasehe eebetes et eeebesseteae sentessseae e neesee et erseneans
NUMEE WNIOSKU O UAZIEIENIE BIaNTU: Lee oo vttt ettt ettt ettt st s seas e s st sttt esesa e sessasaessaeseb et sesesssasses et setsaessssbe b et sbe bt ebsses sesebe st saesesernbesasnsessessasseterenssesasenennsassrnnassns
GRANTODIOICAZ f..vvovieveeteeteeteee et et et et eteeteete et esteseessessesseas et essens et essesse s esseasesese et e se et esseeseeee s e eseeseeseeseeaseeeesseseebeeaseseeasenseasenseRe et e easensensens et ensen s et enteesetens e et eeeeteeteteerereeteee
Whioskowana kwota grantu wynikajgca z WnioSKU 0 UAZIEIENIE Srantu: .........ueeiiiiiii ittt et e e e e e e e e et b e e e e eeeeeeeeeaassabtaaaeseaaaeeesaasssesaaaeaaseeesssanannssssaneeeeas
Catkowita WartoS€ WNIOSKU O UAZIEIENIE SIaNtU ......cccceie ettt ettt sttt et et st et stesteste st stesessasbasteseeseasarsaseaae et stesesnsssantas et eeseas arsase et ste sbesssssssantesaessesarsaseareatesen seennrsanes
OCENA Uwagi nt. skierowania wniosku o' wyjasnienia w zakresie OCENA Il o '

N ARG (tak/nie/ danego kryterium/ (tak/nie/ Uzasadnienie dla negatywnej oceny w

Lp. Uzasadnienie dla negatywnej oceny w ramach danego ramach danego kryterium

nie dotyczy) nie dotyczy)

kryterium

Kryteria merytoryczne kluczowe

1. | Zasadno$¢ i adekwatnosé wydatkow (Limit
kwotowy na zrddto ciepta -zbiorcze zrédta
ciepta)

2. | Plan realizacji inwestycji

3. | Maksymalne progi wskaznika
energii pierwotnej EPH+ W

4. | Wysokoemisyjne zrédto ciepta opalane
paliwem statym

5. | Wymiana Zrédta ciepta

6. | Redukcja CO2, PM2,5, PM10

7. | Moc instalacji do produkcji energii
elektrycznej z OZE

8 System zarzadzania energig

Kryteria merytoryczne punktowe

1 Numer nadany w odrebnym dla danej gminy - rejestrze wnioskow o grant (numer wynikajacy z Instrukcji nr 1)
2WHtasciciel/Wspodtwtasciciele/Wspdlnota/Petnomocnik (jesli dotyczy)

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany str. 1 Strona 19




Uwagi nt. koniecznosci udzielenia wyjasnien zapiséw we

Liczba . . OCENAII . .
. whiosku przez Grantobiorce/ . Uzasadnienie dla negatywnej oceny w
Nazwa Kryterium przyznanych . . (tak/nie/ A
Lp. ) Uzasadnienie dla negatywnej oceny w ramach danego . ramach danego kryterium
punktow . nie dotyczy)
kryterium
1. | Efektywnos¢ redukcji emisji pytow PM10 i
PM 2,5
2. | Efektywno$¢ redukcji emisji CO2
3. | Zgodnosc ze wstepng deklaracjg udziatu w
projekcie
4. | Preferowany system grzewczy - OZE?
5. | Elementy termomodernizacyjne
6. | Usprawnienia na rzecz oséb

niepetnosprawnych

SUMA PUNKTOW

maksymalnie 18 pkt)

Whiosek spetnia kryteria merytoryczna kluczowe

TAK | NIE

Uzasadnienie wyniku oceny:

Ocene przeprowadazit:

Imie i nazwisko:

Imie i nazwisko:

Data:

Data:

Podpis:

Podpis:

3 OZE - odnawialne Zrddta energii rozumiane zgodnie z ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédtach energii.

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejski Fundusz <
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 9 do Instrukcji nr 2 Wz6r pisma do Grantobiorcy o wyjasnienia w sprawie zapiséw wniosku o
udzielenie grantu

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantObiOrCa®.......c.cuuieueeerce ettt ettt e s
Petnomocnik (jesli dotyCzy)....cooeeeieieeeceeeeece et
Numer wniosku o udzielenie grantu 3

Szanowna(-y) Pani(-e),

Uprzejmie informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o udzielenie grantu zostat przekazany do
oceny merytorycznej. Jednak, aby zakorczy¢ ten etap oceny wniosek wymaga przedstawienia
niezbednych wyjasnien, tj.:

(wskazac kryteria z karty oceny merytorycznej wniosku oraz uwagi cztonka KOP dotyczgce koniecznych wyjasnien)
Ww. wyjaénienia do wniosku o udzielenie grantu nalezy ztozyé W% ........cccoovovevereeisvenenneas w terminie 7

dni kalendarzowych, liczac od daty otrzymania niniejszego pisma.

W przypadku nieprzedstawienia ww. wyjasnien, wniosek o udzielenie grantu oceniany bedzie wyfacznie
na podstawie danych i informacji zawartych we wniosku o udzielenie grantu.

Z powazaniem

Podpis Przewodniczgcego KOP

1 Jesdli jest stosowana u Lidera/Partnera

2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota

3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajacy z instrukcji nr 1

4 Nalezy podaé miejsce, gdzie majg by¢ ztozone wyjasnienia do wniosku o udzielenie grantu u Lidera/Partnera

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 21



Fundusze
Europejskie
Pragram Reginnainy

DOLNY
@‘ SLASK

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwaju Regionalnego

Projekt grantowy ” Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj,
Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Zat. nr 10 do Instrukcji nr 2

Nazwa Lidera/Partnera: .......c..cceeeerereeveeseeeseessnesesnsnnns
Wz6r listy rankingowej wnioskow o udzielenie grantu
Informacje

Numer . dotyczgce wyniku

whniosku z Nazwa Na‘z—w,a Nazwa Kwota tqczna'llczba oceny .

Lp. rejestru Grantobiorcy (W&—L::;’::Al:l);gérsici Grantobiorcy d(ofIPnLaNndsoc\iNa’n;a pur;l:::l\:;po (rek(:::)e:faakcaqa

o 7 e . 4 w O dawocC
Lidera/Partner| (Wtasciciel) ele) (Wspdlnota) miejsc po przecinki) | merytoryezne] rekomendacji
a whiosku do

dofinansowania)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejski Fundusz <
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 11 do Instrukcji nr 2 Wzér pisma do Grantobiorcy o negatywnym wyniku oceny merytoryczne;j
whniosku o udzielenie grantu

Piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantobIOrCaZ.......coueeeeeeveereeeci ettt ettt esasaanans
Petnomocnik (jesli dotyCzy).....ccoeueieiniceicece e
Numer wniosku o udzielenie grantu 3

Szanowna(-y) Pani(-e),

informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o udzielenie grantu zostat negatywnie oceniony przez
Komisje Oceny Projektow pod wzgledem merytorycznym, poniewaz nie spetnit on nastepujgcych
kryteridw oceny merytoryczne;j tj.

(wskazaé uzasadnienie negatywnej oceny formalnej projektu z karty oceny)

Zgodnie z trescig ogtoszenia o naborze wnioskdw o udzielenie grantéw, Grantobiorcy nie przystuguje
odwotanie od powyzszej decyzji.

Informacja o wnioskach o udzielenie grantow rekomendowanych do dofinansowania opublikowana
zostanie na stronie internetowej pod adresem: .......cccccveeeveveeericrnnennene

Z powazaniem

Przewodniczacy KOP

1 Jesli jest stosowana u Lidera/Partnera
2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajgcy z instrukcji nr 1

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 23



Projekt grantowy “Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie
Slgskie, Stoszowice”

Fundusze Unia Europejska
Europejskie DOLNY s

| . SL SK Europejski Fundusz ™ b
Program Regionalny AL Rozwaju Regicnalnego * o

Zat. nr 12 do Instrukcji nr 2
Wzor protokotu z prac KOP dla naboru prowadzonego w ramach projektu grantowego

Nazwa Lidera/Partnera: ......c..ceeeeeeeneeneeneeneensessensesees
I\{umer Nazwa Grantobiorcy Informacje . Informacje dot\'/czqce wymkl.‘ oceny
wniosku z e . , P Informacje dotyczace (rekomendacja nt. wybrania lub
reiestru (Wtasciciela/Wspétwtasciciel Kwota grantu dotyczace oceny oceny merytorycznef? niewvbrania wniosku do
) e/Wspélnota) formalnej! v yczne) y

Lp. | Lidera/Partnera dofinansowania)

Zataczniki:
e lista zgtoszonych oséb do udziatu w pracach KOP przez kazdg Gmine
e dokument o powotfaniu KOP
e lista posiedzen KOP i listy obecnosci cztonkéw KOP
e wszystkie podpisane deklaracje poufnosci i bezstronnosci cztonkéw KOP
e wszystkie podpisane listy sprawdzajgce z etapu oceny formalnej i merytorycznej
e lista rankingowa dla danego naboru (numer wniosku, nazwa Grantobiorcy, tytut projektu, kwota dofinansowania, informacje dotyczgce wyniku oceny)
e wystgpienia o opinie do ekspertéw, opinie ekspertdw, pisma do Grantobiorcow, wyjasnienia od Grantobiorcéw, wytgczenia cztonkéw KOP, zdarzenie
niestandardowe

1 Nalezy poda¢ m.in. informacje o wyniku oceny/ etapu oceny wniosku, wycofaniu wniosku, skierowaniu wniosku do poprawy/ uzupetnienia, wystanie informacji negatywnej ocenie wniosku
2 Nalezy poda¢ m.in. informacje o wyniku oceny/ etapu oceny wniosku, wycofaniu wniosku, skierowaniu wniosku do poprawy/ uzupetnienia, wystapieniu o opinie eksperta wystanie informacji o
negatywnej ocenie wniosku

str. 1
1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 24



Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
"Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysokegnychsrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnychiearanie Gminy
Bystrzyca Kiodzka, Klodzkogdlek- Zdroj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronfiyskie, Stoszowice

Fundusze | DOLNY Unia Europejska =
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz £ X
Pragram Regionalny AL A Rozwaju Regionalnego e

-
*

-
*

Zafacznik nr 3 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 3 - wybér wnioskow

Tytut instrukgji
3. Procedura wyboru wnioskow o udzielenie grantéw

Nr instrukcji 3
Nr wersji 1
Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukgji: 3. Procedura wyboru wnioskdw o udzielenie grantéw
str. 1

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 1



1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e zatwierdzenie wnioskdw o udzielenie grantéw w danym naborze
» zamieszczenie informacji na stronie internetowej Lidera’o wnioskach rekomendowanych do
dofinansowania i nierekomendowanych z powodu wyczerpania alokacji (Srodkow
finansowych) przeznaczonych na dany nabér
2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje procedury)
*  Przewodniczacy KOP dla danego naboru u Lidera/Partnera
e Osoby upowaznione w danej gminie do zatwierdzenia listy wnioskdw wybranych do
dofinansowania (Przedstawiciel Lidera/Partnera)
* Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do prowadzenie strony
internetowej projektu u Lidera.

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci)

1 Stronie projektu grantowego zarzagdzanej przez Lidera

Tytut i numer instrukgji: 3. Procedura wyboru wnioskdw o udzielenie grantéw
str. 2
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Osoby odpowiedzialne/stanowiska Wzory
Lp. pracy wykonujgce czynnosci u Opis realizowanych zadari/czynnosci Dokumenty zatgcznikow
Lidera/Partnera do instrukcji
Przewodniczacy KOP dla danego Lista rankingowa wnioskdw o udzielenie wsparcia podpisana przez | Wzdr listy rankingowe] |Zat. nr 10 do
naboru (u Lidera/Partnera projektu) | Przewodniczgcego KOP jest ostateczna i wynika wytacznie z liczby instrukcji nr 2
Osoby upowaznione w danej gminie | przyznanych punktow oraz dostepnej alokacji w danym naborze.
do zatwierdzenia listy wnioskow
1 wybranych do dofinansowania Podpisana przez Przewodniczgcego KOP lista wnioskéw o udzielenie grantu
(Przedstawiciel Lidera/Partnera) w danym naborze (uszeregowana malejgco w odniesieniu do ilosci
otrzymanych punktéw wraz ze wskazaniem wnioskdw wybranych do
dofinansowania, biorgc pod uwage dostepng w danym naborze alokacje
przekazywana jest do zatwierdzenia do osoby upowaznionej w danej gminie
(Przedstawiciel Lidera/Partnera). 2
Pracownicy Lidera i Partneréow Po zatwierdzeniu protokotu z pracy KOP oraz zatwierdzeniu listy wybranych | Wzér informacji na|Zat. nr2
wyznaczeni/ oddelegowani do do dofinansowania wnioskéw przez osobe upowazniong w danej Gminie | strone internetowej o
prowadzenie strony internetowej oraz przez Lidera - na stronie internetowej dedykowanej projektowi|wynikach naboru
projektu (u Lidera/u Partnera) grantowemu zamieszczone zostajg podstawowe informacje dotyczgce | wnioskéw o udzielenie
rozstrzygnietego konkursu (m.in. ilo$¢ i wartos¢ ztozonych wnioskéw o |grantéw w  danym
udzielenie grantu oraz wykaz: naborze
e wnioskbw o udzielenie grantu, ktére rekomendowane s3 do
2 dofinansowania oraz

e wnioskdw o udzielenie grantu, ktdre nie sg rekomendowane z
powodu wyczerpania alokacji (Srodkow finansowych)
przeznaczonych na dany nabor.

W wykazie tym podaje sie wytgcznie numery wnioskéw nadanych w
momencie ztozenia wniosku o udzielenie grantu, ilosci punktéw oraz
rekomendacji badz braku rekomendacji do dofinansowania.

Informacje te przekazywane sg przez Przewodniczagcego KOP danego

2 W4jt, Burmistrz lub osoba upowazniona oraz Lider

Tytut i numer instrukcji: 3. Procedura wyboru wnioskow o udzielenie grantow

str. 3
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naboru do pracownikéw Lidera wyznaczonych do prowadzenie strony
internetowej projektu, w celu umieszczenia list. Na stronach Partneréw
zamieszczane sg wytacznie linki do strony Lidera z ww. wykazem.
Jednoczesnie Przewodniczacy KOP w danej Gminie podpsuje pisma
przygotowane przez pracownikbw danej Gminy adresowane do
Grantobiorcéw, ktérzy uzyskali pozytywny wynik oceny merytorycznej, ale
ich wnioski nie sg rekomendowane do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji przeznaczonych na dany nabor.

Partnerzy robig skany/kopie wnioskdéw o udzielenie grantéw i przechowujg
u siebie natomiast oryginaty wspartych wnioskéw o udzielenie grantu.
Przekazujg Liderowi (liste przekazanych wnioskéw o udzielenie grantéow
podpisuje Partner i Lider). Uwaga: Partnerzy dodatkowo przygotowujg
jedna kopie wnioskdéw o udzielenie grantu, ktéra to kopia bedzie stanowita
zatgcznik do umowy o powierzenie grantu dotaczony do egzemplarza
Grantobiorcy.

Wzor pisma o
nierekomendowaniu
wniosku o grant do
dofinansowania

Zat.nr3

4. Wykaz zatacznikow do instrukcji

Zat. nr 1. Wz6r listy rankingowej (zat. nr 10 do instrukcji nr 2)
Zat. nr 2. Wzér informacji na strone internetowg o wnioskach o udzielenie grantu rekomendowanych do dofinansowania i nierekomendowanych z powodu
wyczerpania alokacji (Srodkow finansowych) przeznaczonych na dany nabér
Zat. nr 3. Wz6r pisma do Grantobiorcy o pozytywnym wyniku oceny formalnej i merytorycznej wniosku o grant, ale nierekomendowaniu wniosku o grant do

dofinansowana

Tytut i numer instrukcji: 3. Procedura wyboru wnioskow o udzielenie grantow

str. 4
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdow, Stronie
Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska | ,+*+,

Europejskie Eurcpejski Fundusz
\,_ /4 SLASK Rarwaju Regionalnego * o

Program Regionalny o

Zat. nr 2 do Instrukcji nr 3. Wz6r informacji na strone internetowa o wnioskach o udzielenie grantu rekomendowanych do dofinansowania i nierekomendowanych z

powodu wyczerpania alokacji (Srodkéw finansowych) przeznaczonych na dany nabdr

Nazwa Lidera/Partneral: .....eveeeerereeseesseseesesasenesenes

1. Liczba ztozonych wnioskéw w danym naborze?...........
2. Wartos$¢ wnioskéw o udzielenie grantu ztozonych w danym naborzés.................

Wykaz wnioskéw o udzielenie grantu rekomendowanych do dofinansowania oraz nierekomendowanych z powodu wyczerpania alokacji (Srodkéw finansowych)
przeznaczonych na dany nabér

Informacje dotyczace uzyskane liczby Rekomendacja do dofinansowania (TAK/NIE*)®

Lp. Numer wniosku®* . .
punktéw podczas oceny merytorycznej

1Dla kazdego j Gminy osobno, tacznie 7 list z 7 Gmin
2 kacznie liczba wnioskéw o udzielenie grantéw ztozonych w danej Gminie

3k3cznie wartosé wnioskowanych grantéw zawartych we wnioskach o udzielenie grantéw ztozonych w danej Gminie

“Numer wniosku z rejestru Lidera/Partnera — wynikajacy z Instrukcji nr 1
SW przypadku zaznaczenia NIE* nalezy wpisa¢ ,NIE z powodu wyczerpania alokacji (Srodkéw finansowych) przeznaczonych na dany nabér”

str. 1
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-+~

EUFDPEJ skie | . SL SK Europejski Fundusz % by
Program Regionalny h A Rozwaju Regionalnege ke

Zat. nr 3 do Instrukcji nr 3 Wz6r pisma do Grantobiorcy o pozytywnym wyniku oceny formalne;j i
merytorycznej wniosku o grant, ale nierekomendowaniu wniosku o grant do dofinansowana

Piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu ?

Szanowna(-y) Pani(-e),

Uprzejmie informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o udzielenie grantu zostat pozytywnie
oceniony przez Komisje Oceny Projektdw pod wzgledem formalnym i merytorycznym, jednak nie jest
rekomendowany do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji ($rodkéw finansowych)
przeznaczonych na nabdér. Rekomendacje do dofinansowania otrzymaty wnioski, ktore uzyskaty wieksza
ilo$¢ punktéw na ocenie merytoryczne;j.

Zgodnie z zapisami ogtoszenia o naborze wnioskow o udzielenie grantow, Grantobiorcy nie przystuguje
odwotanie od powyzszej decyzji.

Wykaz wnioskéw o udzielenie grantu rekomendowanych do dofinansowania i nierekomendowanych do
dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji (Srodkéw finansowych) przeznaczonych na dany nabér
ZNajduje Sie PO AArESEM: .....ocui ettt e et e st st eae s

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku pojawienia sie dodatkowych srodkéw przeznaczonych na ww.
nabér lub odstgpienia od podpisania umoéw z wybranymi juz Grantobiorcami, bedzie mozliwosé
rekomendowania Panstwa wniosku o grant do dofinansowania, a tym samym przystgpienia do
procedury podpisywania umowy o powierzenie grantu.

Z powazaniem

Przewodniczacy KOP

1 Jesli jest stosowana u Lidera/Partnera
2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajgcy z instrukcji nr 1

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 6



Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysakisyjnycttrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnycheranie Gminy
Bystrzyca Kiodzka, Klodzkogdlek- Zdréj, Médzylesie, Radkéow, Stronsigskie, Stoszowice”

Fundusze | DOLNY Unia Europejska [ .+*+,
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz £ X
Pragram Regionalny AL A Rozwaju Regionalnego oy

Zalgcznik nr 4 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 4 — podpisywanie umow

Tytut instrukcji:
4. Podpisywanie uméw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecie
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu

Nr instrukcji 4
Nr wersji 1
Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji:4. Podpisywanie umdw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecia
zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
» skompletowanie poprawnych informacji/dokumentéw/zatgcznikéw niezbednych do
podpisania umowy o powierzenie grantu
e podpisania umowy z Grantobiorcami o powierzenie grantu
e przyjecie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg jako zabezpieczenia prawidtowej
relacji umowy
e przekazanie Grantobiorcom tabliczek informacyjnych do zamieszczenia w miejscu realizacji
inwestycji
2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje procedury):
e Przewodniczacy KOP dla danego naboru
* Pracownicy Lidera i Partnerow wyznaczeni/oddelegowani do przygotowania do podpisu
umow o powierzenie grantow dla wybranych Grantobiorcow
3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji:4. Podpisywanie umdw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecia
zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 2
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Osoby Wzory
Lp. odpowmdnaln.e/stanomslfa. Opis realizowanych zadan/czynnosci Dokumenty zai:zlczmkovtl'
pracy wykonujace czynnosci u do instrukgcji
Lidera/Partnera projektu
Przewodniczagcy KOP dla | Przewodniczacy KOP przekazuje liste projektéw rekomendowanych do dofinansowania do
danego naboru Lidera/Partnera, do oséb odpowiedzialnych za przygotowanie uméw o powierzenie grantu.
Pracownicy Lidera i
1 Partnerow
wyznaczeni/oddelegowani
do przygotowania do
podpisu umow o
powierzenie grantow
Pracownicy Lidera i | Przygotowanie i wystanie pism! do Grantobiorcéw z informacjg o wybraniu wniosku o | Wzér pisma nt.|Zat. nr 1
Partneréw udzielenie grantu do dofinansowania oraz informacjg dotyczaca koniecznosci dostarczenia do | wybrania wniosku do
wyznaczeni/oddelegowani |Lidera/Partnera niezbednych dokumentéw (lista informacji/zatacznikow, ktére nalezy|dofinansowania oraz
do przygotowania uméw o | przygotowac/skompletowad i przekaza¢ do Partnera/Lidera). informacja nt.
powierzenie grantow przystapienia do
5 procedury
podpisywania umowy
0 powierzenie grantu
Wz6r zbiorczych | Zat. nr 2
oswiadczen do
umowy o powierzenie
grantu

! Zgodnie z wybrang formg komunikacji, ktérg Grantobiorca wybrat we wniosku o udzielenie grantu

Tytut i numer instrukcji:4. Podpisywanie uméw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecia zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 3
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Pracownicy Lidera
Partnerow wyznaczeni/
oddelegowani do
przygotowania do podpisu
umoéw o dofinansowanie dla

wybranych Grantobiorcow

Przyjecie i weryfikacja otrzymanych od Grantobiorcdw dokumentow.

W przypadku braku kompletnosci, btedéow w dostarczonych dokumentach, Lider/Partner
wzywa Grantobiorcéw do ich poprawy/uzupe’mienia2 w terminie 7 dni kalendarzowych.
Trzykrotne nieprzekazywanie przez Grantobiorce informaciji/ zatacznikéw niezbednych do
podpisania umowy o powierzenie grantu w wyznaczonym przez Lidera/Partnera terminie lub
trzykrotne ich przekazanie, jednakze zawierajgcych btedy/ braki, moze by¢ przestanka do
odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu. Decyzje taka podejmuje Lider (na
podstawie informacji otrzymanych od Partnerdw).

Wzér listy
sprawdzajacej
dokumenty

niezbedne do

podpisania umowy o
powierzenia grantu

Zat.nr3

Pracownicy Lidera i
Partnerow
wyznaczeni/oddelegowani
do przygotowania do
podpisu umow o
powierzenie grantéw dla

wybranych Grantobiorcéw

Przygotowane przez Partnerow umowy o udzielenie grantu przekazywane sg niezwtocznie do
Lidera. W przypadku wykrycia omytek lub brakéw w przygotowanych przez Partneréw
umowach Lider moze je usungé¢ samodzielnie lub tez zwrécié umowe do poprawy/
uzupetnienia Partnerowi.

Umowy podpisywane sg w siedzibie Lidera we wskazanym miejscu i czasie umdéwionym z
Grantobiorca.

Niestawienie sie Grantobiorcy na podpisanie umowy w umdwionym z Grantobiorcg terminie,
moze stanowi¢ przestanke do odstgpienia od podpisania umowy o powierzenie grantu.

Kazdej umowie nadawany jest odrebny numer poprzez dodanie rozszerzenia ,,UM” do numeru
whniosku o udzielenie grantu - stosowanego juz w korespondencji z Grantobiorcy i ujetego w
rejestrze ztozonych wnioskéw o udzielenie grantow.

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani
do przygotowania do
podpisu umow o
powierzenie grantéw dla
wybranych Grantobiorcow

Deklaracja wekslowa przygotowana jest przez Lidera/Partnera w dwdch egzemplarzach i
podpisana przez Lidera i Grantobiorce. Wzér deklaracji wekslowej zamieszczany jest na stronie
internetowej Lidera.

Pracownik Lidera weryfikuje i przyjmuje zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o
powierzenie grantu od Grantobiorcy w postaci weksla in blanco opatrzonego klauzulg ,na
zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowa.

Deklaracja wekslowa podpisywana jest w dwdch egzemplarzach (w tym 1 egzemplarz dla
Grantobiorcy z podpisem osoby przyjmujgcej weksel i deklaracje wekslows).

W przypadku watpliwosci dotyczgcych zabezpieczenia oraz ewentualnego petnomocnictwa,

2 Zgodnie z wybrang forma komunikaciji, ktéra Grantobiorca wskazat we wniosku o udzielenie grantu

Tytut i numer instrukcji:4. Podpisywanie uméw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecia zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy o powierzenie grantu

str. 4
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Pracownik Lidera zwraca sie do oséb odpowiedzialnych za obstuge prawng Urzedu o
przeprowadzenie weryfikacji ww. dokumentow.

W przypadku zastrzezen odnos$nie prawidtowosci ustanowionego zabezpieczenia, Pracownik
Lidera odmawia przyjecia zabezpieczenia. Nieztozenie zabezpieczenia stanowi przestanke do
odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu. Po pozytywnej weryfikacji zabezpieczenia
Lider przyjmuje je jako gwarancje nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o
powierzenie grantu.

Po przyjeciu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy | Wzér rejestru | Zat. 4
pracownik Lidera postgpuje zgodnie z instrukcja obowigzujgcg u Lidera dla sposobu |zabezpieczer
przekazywania, przechowywania weksli wraz z deklaracjami wekslowymi. nalezytego wykonania
zobowigzan
Zabezpieczenia rejestrowane sg na biezgco w rejestrze zabezpieczen przez Lidera. wynikajacych z
umowy o powierzenie
grantu
Pracownicy Lidera | Lider zapewnia tabliczki informacyjne do zamieszczenia w miejscu realizacji inwestycji i
6 wyznaczeni/ oddelegowani | przekazuje je Grantobiorcy w dniu podpisania umowy.
do przygotowania uméw o
powierzenie grantéw
4. Wykaz zatacznikéw do instrukgji:
Zat. nr 1. Wz6r pisma nt. wybrania wniosku do dofinansowania oraz informacjg o przystgpieniu do procedury podpisywania umowy o powierzenie grantu
Zat. nr 2. Wz6r zbiorczych oswiadczen do umowy o powierzenie grantu
Zat. nr 3. Wz6r listy sprawdzajgcej dokumenty niezbedne do podpisania umowy o powierzenie grantu
Zat. nr 4. Wz6r rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu
Tytut i numer instrukcji:4. Podpisywanie uméw o powierzenie grantu z Grantobiorcami/przyjecia zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 5
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrdédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejeki Fundusz ;
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 4 Wzér pisma nt. wybrania wniosku o grant do dofinansowania wraz z
informacjg o przystgpieniu do podpisywania umowy o powierzenie grantu

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

GraNEODIONCAZ ettt eeete e ee e see e et eeseeaeneasenesensnnenes

Petnomocnik (jesli dotyCzy)....ccooeceieieeieeeeeee e,

Numer wniosku o udzielenie grantu 3i........ccoveveeeieeeciine e

Szanowna(-y) Pani(-e),

uprzejmie informuje, ze ztozony wniosek o udzielenie grantu wybrany zostat do dofinansowania w
ramach projektu grantowego: ,Ziemia Kfodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet
ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Kfodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdrdj,
Miedzylesie, Radkdw, Stronie Slgskie, Stoszowice” i mozna przystgpi¢ do procedury podpisywania
umowy o powierzenie grantu.

W tym celu prosze o podpisanie oswiadczen oraz przekazanie informacji/ dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o powierzenie grantu (oSwiadczenia w zatgczeniu), tj.:
1. Oswiadczenie o braku zmian w stosunku do danych i informacji zawartych w ztozonym wniosku

o udzielnie grantu.

2. Oswiadczenie o zmianach w stosunku do danych i informacji zawartych w ztozonym wniosku o
udzielnie grantu.

3. Oswiadczenie, ze ewentualny wzrost kosztéw ogrzewania nie bedzie stanowit nadmiernego
obcigzenia skutkujgcego zagrozeniem dla trwatosci projektu.

4. Oswiadczenie nt. rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazany grant.

5. Oswiadczenie o braku podwdjnego dofinansowania

6. Petnomocnictwo do podpisania Umowy w imieniu Grantobiorcy (prosze dostarczy¢ - jesli
dotyczy).

7. Petnomocnictwo do ztozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg w imieniu
Grantobiorcy (prosze dostarczy¢ - jesli dotyczy)?

Ww. dokumenty nalezy przekazad do > ...t e w terminie 7 dni

! Jesli jest stosowana u Lidera/Partnera

2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota

3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajacy z instrukcji nr 1

4Jedli na etapie sktadania wniosku o grant przedstawiono petnomocnictwo obejmujacy czynnosci zwigzane réwniez z podpisaniem umowy o
powierzenie grantu oraz ztozeniem zabezpieczerr prawidiowej realizacji umowy — to taka informacje nalezy przedstawi¢ w pismie
przekazujacym dokumenty niezbedne do podpisania umowy o powierzenie grantu.

5 Wpisa¢ doktadne miejsce, gdzie majg by¢ dostarczone dokumenty

str. 1
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kalendarzowych od daty otrzymania niniejszego pisma.

Po otrzymaniu ww. oswiadczen i dokumentédw oraz po otrzymaniu informacji nt. ewentualnego
petnomocnictwa do podpisania umowy i/lub pethomocnictwa do ztozenia weksla in blanco wraz z
deklaracja wekslowg zostang Panstwo zaproszeni do podpisania umowy o powierzenie grantu w
siedzibie Lidera tj. .......ccccooevveeerreineneeneennne.

Przed podpisaniem umowy Grantobiorca zobowigzany bedzie w obecnosci pracownika Urzedu do
podpisania weksla in blanco oraz deklaracji wekslowej jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu. Wzor deklaracji wekslowej zamieszczony jest
na stronie internetowej pod adresem: .......ccccoevvevveierenennen.

Jednoczesnie informuje, ze nieprzedstawienie wymaganych oswiadczen i dokumentéw w wyznaczonym
terminie i/lub niestawienie sie w wyznaczonym terminie na podpisanie umowy o powierzenie grantu
moze stanowic¢ przestanke do odstgpienia od podpisania umowy o powierzenie grantu.

Z powazaniem

Podpis Lidera/Partnera®

Zatgcznik do pisma: Wzér oswiadczenn wymienionych w punkcie 1, 2, 3,4 i 5 pisma

6 Wajt, Burmistrz lub osoba upowazniona

str. 2
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Projekt grantowy “Poprawa stanu powietrza w OSI Doliny Baryczy (wymiana wysokoemisyjnych Zrédet ciepta w budynkach i lokalach
mieszkalnych na terenie Gminy Cieszkéw, Milicz, Prusice, Twardogdra, Wotéw, Zawonia, Zmigréd”

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
)

Euro D-Ej skie Europejski Fundusz i -
SLASK Rozwaju Regionalnego e

Pragram Reginnainy

-

-

Zat. nr 2 do Instrukcji nr 4

Oswiadczenia Grantobiorcy

Oswiadczenia
1. Oswiadczam brak zmian w stosunku do danych i informacji zawartych
w ztozonym ww. wniosku o udzielenie grantu, ktéry stanowié bedzie zatgcznik do umowy o
powierzenie grantu®

Podpis Grantobiorcy /osoby upowaznionej przez Grantobiorce

2. Oswiadczam, ze =zaszty zmiany w stosunku do danych i informacji zawartych
w ztozonym whniosku o udzielenie grantu, ktéry stanowié¢ bedzie zatgcznik do umowy o
powierzenie grantu.

Opis i zakres zmian /wyjasnienie:

Podpis Grantobiorcy /osoby upowaznionej przez Grantobiorce

3. Oswiadczam, ze ewentualny wzrost kosztéw ogrzewania (bedacy nastepstwem modernizacji
zrédta ciepta) nie bedzie stanowit nadmiernego obcigzenia skutkujgcego zagrozieniem dla
trwatosci projektu.

Podpis Grantobiorcy /osoby upowaznionej przez Grantobiorce

4. Oswiadczenie nr rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazany grant
Petna nazwa posiadacza rachunku

Petna nazwa banku

Numer rachunku bankowego (26 cyfr)

Oswiadczam, ze podany powyzej numer rachunku bankowego jest wtasciwym rachunkiem, na ktéry
ma by¢ przekazany grant po realizacji inwestycji i spetnieniu warunkéw umowy o powierzenie grantu.

Podpis Grantobiorcy /osoby upowaznionej przez Grantobiorce

1 Prosze wybra¢ punkt 1 albo punkt 2 Oswiadczenia. — niepotrzebne wykresl.
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5. Oswiadczam, ze w wyniku otrzymania wsparcia we wnioskowanej wysokosci na okreslone we
whiosku o udzielenie grantu wydatki kwalifikowalne, nie dojdzie do ich podwdjnego
dofinansowania, tj. catkowitego lub czesciowego zrefundowania w jakiejkolwiek formie
(dotacja/ ulga itp.) danego wydatku dotyczgcego tego samego zakresu przedsiewziecia dwa
razy ze srodkéw publicznych - europejskich lub krajowych.

Podpis Grantobiorcy /osoby upowaznionej przez Grantobiorce

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany str. 2 Strona 9



Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ '+,
e

Euro pEj skie Europejski Fundusz i .
SLASK Rorwaju Regionalnego ik s

Praogram Regio nal ny

Zat. nr 3 do Instrukcji nr 4 Wzér listy sprawdzajgcej dokumenty niezbedne do podpisania umowy o
powierzenie grantu!

Lp. | Czy wnioskodawca przedstawit wszystkie Tak/nie/nie UWAGI
wymagane dokumenty i informacje? dotyczy
1 Oswiadczenie o braku zmian w stosunku do

danych i informacji zawartych w ztozonym
whniosku o udzielnie grantu

2 Oswiadczenie o zmianach w stosunku do
danych i informacji zawartych w ztozonym
whniosku o udzielnie grantu?

3 Oswiadczenie, ze ewentualny wzrost kosztéw
ogrzewania (bedacy nastepstwem
modernizacji zrodta ciepta) nie bedzie stanowit
nadmiernego obcigzenia skutkujgcego
zagrozeniem dla trwatosci projektu.

4 Oswiadczenie dotyczace rachunku
bankowego, na ktéry ma by¢ przekazany grant
5 Oswiadczenie o braku podwdjnego

dofinansowania

6 Pethomocnictwo do podpisania Umowy w
imieniu Grantobiorcy (jesli dotyczy)
7 Petnomocnictwo do ztozenia weksla in blanco

oraz podpisania deklaracji wekslowej w
imieniu Grantobiorcy (jesli dotyczy)

Sporzadzit:

IMi€ i NAZWISKO PraCOWNIKA: ....cveeeieeceiete ettt st ste s s e ss s e s s s sreereste e snnnan

1Zasady dokonywania weryfikacji otrzymanych dokumentdw:

1. Odpowiedz ,TAK” nalezy zaznaczy¢ w sytuacji dostarczenia poprawnego dokumentu

2. Odpowiedz, NIE” nalezy zaznaczy¢ w sytuacji niedostarczenia dokumentu lub dostarczenia btednego dokumentu.

3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” w kolumnie ,,UWAGI” nalezyprzedstawic¢ uzasadnienie negatywnej oceny
2 W przypadku wystgpienia zmian, w uwagach nalezy wpisa¢ rekomendacje np. dot. zmiany termiu realizacji projektu i w
przypadku akceptacji w umowie o powierzenie grantu, wprowadzi¢ aktualng date

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany str. 1 Strona 10



Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdow, Stronie
Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ ,+*~
K o)

Europejskie Eurcpejski Fundusz o
SLASK Rorwaju Regicnalnego il

Program Regionalny

Zat. nr 4 do instrukcji nr 4

W2zor rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu

Nr wniosku o . 1 Nr umowy o powierzenie | Data podpisania umowy o Data przyjecia Data zwrotu/zniszczenia .
Lp. . . Nazwa Grantobiorcy . . . . . . Uwagi
udzielenie grantu grantu powierzenie grantu zabezpieczenia zabezpieczenia
1 Wtasciciel/Wspotwtasciciele/Wspdlnota
str. 1
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Zestaw instrukcji/procedur dotyczacych zarzadzania i wdrazania projektu grantowego
,Ziemia Klodzka — czyste powietrze (wymiana wysakisyjnycttrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnycheranie Gminy
Bystrzyca Kiodzka, Klodzkogdlek- Zdréj, Médzylesie, Radkéow, Stronsigskie, Stoszowice”

Fundusze Unia E isk
Europejskie % DOLNY nia EUrope)sa S

Europejski Fundusz i
Program Regionalny h SLASK Rozwaju Regionalnege ke

Zafacznik nr 5 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 5 — monitorowanie i kontrola

Tytut instrukgji:
5.Monitorowanie i kontrola grantow.

Nr instrukcji 5
Nr wersji 1
Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji: 5. Monitorowanie i kontrola grantow.
str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukgcji:

e przygotowanie kontroli na miejscu realizacji inwestycji
e przeprowadzenie kontroli na miejscu
e przygotowanie informacji o wynikach kontroli

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadar/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

* Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia
whioskow o wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskdéw o grant)

e Pracownicy Lidera/Partnera wyznaczeni/oddelegowani do monitoringu i kontroli realizacji
inwestycji (pomocniczo - w razie koniecznosci bedg wspierac opiekunéw projektéw)

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 5. Monitorowanie i kontrola grantow.
str. 2
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Osoby Wzory
odpowiedzialne/stanowi zatacznik
Lp. ska pracy wykonujace Opis realizowanych zadan/czynnosci Dokumenty 6w do
czynnosci u instrukcji
Lidera/Partnera projektu
Pracownicy Lidera i Po otrzymaniu zgtoszenia Grantobiorcy o zakonczeniu inwestycji, Lider/Partner wyznacza osobe |Wzor pisma | Zat. nr 1
Partnerow wyznaczeni/ |odpowiedzialng za przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji inwestycji. Pracownik przeprowadzajacy | zawiadamiajgce
oddelegowani do kontrole telefonicznie powiadamia/ustala z Grantobiorcg termin kontroli, a nastepnie przesyta pismo z | go o kontroli na
weryfikacji i zawiadomieniem o kontroli na miejscu?, wskazujgc date kontroli, zakres kontroli oraz sktad zespotu | miejscu
1 |zatwierdzenia wnioskdw | kontrolujgcego. Kontrola u Grantobiorcy jest przeprowadzana w ciggu 15 dni od daty zgtoszenia gotowosci
o wyptate grantéw (tzw. | do kontroli przez Grantobiorce.
opiekunowie wnioskéw o | W sytuacji nieposiadania adresu mailowego i Grantobiorcy, pismo o kontroli przesytane jest poczty. Kazda | Wzér Zat. nr 2
grant) z w/w form informowania stanowi skuteczne poinformowanie Grantobiorcy o kontroli. deklaracji
Osoba wskazana do przeprowadzenia kontroli na miejscu podpisuje deklaracje bezstronnosci. bezstronnosci
Pracownicy Lidera i Dla osoby przeprowadzajacej kontrole przygotowane zostaje upowaznienie do przeprowadzenia kontroli | Wzér Zat.nr 3
Partnerow podpisane przez osobe upowazniong u Lidera/Partnera zgodnie z obowigzujgcym w danej Gminie | upowaznienia
wyznaczeni/oddelegowan | Regulaminem Urzedu. Upowaznienie to bedzie uprawniato do kontroli wszystkich Grantobiorcow z terenu | do
) i do weryfikacji i danej Gminy w ramach projektu grantowego. przeprowadzen
zatwierdzenia wnioskow ia kontroli na
o wyptate grantéw (tzw. miejscu
opiekunowie wnioskéw o
grant)
1 Przesyta drogg elektroniczng na wskazanym w umowie o powierzenie grantu adres e-mail
Tytut i numer instrukcji: 5. Monitorowanie i kontrola grantow.
str. 3
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Pracownicy Lidera
Partneréw
wyznaczeni/oddelegowan
i do weryfikacji i
zatwierdzenia wnioskéw
o wyptate grantéw (tzw.
opiekunowie wnioskéw o

grant)

Pracownik przeprowadzajgcy kontrole na miejscu przed rozpoczeciem kontroli zapoznaje sie z
dokumentacjg kontrolowanego wniosku o udzielenia grantu, ewentualng korespondencjg w sprawie
whiosku pomiedzy Liderem/Partnerem a Grantobiorca.

Pracownicy Lidera i
Partneréw

wyznaczeni/oddelegowan
i do weryfikacji i
zatwierdzenia wnioskéw
o wyptate grantéw (tzw.
opiekunowie wnioskéw o

grant)

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych u Grantobiorcy, osoba przeprowadzajgca kontrole okazuje
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, a nastepnie przechodzi do realizacji czynnosci kontrolnych.
Weryfikacja otrzymanych w trakcie wizyty kontrolnej na miejscu dokumentéw moze odbywac sie rowniez
w siedzibie kontrolujgcych, az do dnia sporzadzenia protokotu z kontroli, zasadniczo jednak protokét z
czynnosci kontrolnych sporzadzany jest na miejscu i w dniu kontroli u Grantobiorcy. Pracownik, ktéry
przeprowadza kontrole, dokonuje ogledzin oraz przyjmuje wyjasnienia/oswiadczenia/kopie
dokumentow/zdjecia (jesli dotyczy) od Grantobiorcy, co zostaje odnotowane w protokole z kontroli.

Pracownicy  Lidera i | Osoba przeprowadzajaca kontrole moze wezwaé pisemnie Grantobiorce do zfozenia: pisemnych |Wzér pisma z|Zat.nr4
Partnerow wyjasnien/dokumentéw. W przypadku zaistnienia okolicznosci wymagajgcych czasu na uzyskanie ww. | wezwaniem do
wyznaczeni/oddelegowan | dokumentdw, kontrola moze zostaé¢ wydtuzona, o czym Grantobiorca jest pisemnie informowany. pisemnych
i do weryfikacji i wyjasnien
zatwierdzenia wnioskéw
o wyptate grantéw (tzw.
opiekunowie wnioskéw o
grant)
Pracownicy  Lidera i | Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych przygotowany zostaje Protokot z kontroli, ktory przekazany jest | Wzér protokotu | Zat. nr 5
Partnerow Grantobiorcy do podpisu (protokdt sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym | z kontroli
wyznaczeni/oddelegowan | dla kazdej ze Stron).
i do  weryfikacji  i|Protokdt z kontroli zawiera m.in. ewentualne zalecenia/uwagi lub zastrzezenia oraz wskazuje na termin i
zatwierdzenia wnioskdéw | sposéb przekazania do Lidera/Partnera (osoby przeprowadzajgcej kontrole) informacji o sposobie ich
o wyptate grantéw (tzw. | wykonania.
opiekunowie wnioskéw o
Tytut i numer instrukcji: 5. Monitorowanie i kontrola grantow.
str. 4
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grant

Pracownicy  Lidera i | Protokét z kontroli na miejscu podpisany przez Grantobiorce i Pracownika Lidera/Partnera
Partnerow przeprowadzajgcego kontrole przekazywany jest do Pracownika Lidera.
7 Pracownik Partnera przekazuje niezwtocznie Protokdt z kontroli do Lidera, a skan/kopie protokotu

przechowuje u siebie (lista przekazanych protokotéw z kontroli podpisywana jest przez Lidera i Partnera).

4. Wykaz zatacznikéw do instrukgji:

Zat. nr 1. Wzdr pisma zawiadamiajgcego o kontroli na miejscu

Zat. nr 2. Wz6r deklaracji bezstronnosci

Zat. nr 3. Wzdr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu
Zat. nr 4. Wz6r pisma z wezwaniem do pisemnych wyjasnien

Zat. nr 5. Wzér Protokotu z kontroli

Tytut i numer instrukcji: 5. Monitorowanie i kontrola grantow.
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Projekt grantowy , Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdroj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze {% DOLNY Unia Europejska [ .+,

Europejskie Fe, 5 SL SK Europejski Fundusz x 2
Program Regionalny oW/ Rozwoju Regionalnego ok de

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 5 Pismo zawiadamiajgce o kontroli na miejscu

Piecze¢ nagtéwkowa Urzedu
GraNtODIOrCA: vttt s s et es e st st s n s
AUATES! ettt es st et h e e b b SR e £ R e e h b e e R R e eb st een et en et sea bt ebene
NUMEr UMOWY O POWIEIZENIE BIrANTU: .oeceeeieiieieeeectecettesseeeeerstesstessessneessess s aennessesseseesssessnessansnsesnsesssensessnessens
Szanowna(-y) Pani(-e),

w zwigzku ze zgtoszeniem zakonczenia realizacji inwestycji zawiadamiam, iz termin przeprowadzenia
kontroli na miejscu realizacji inwestycji wyznaczony zostat na dzien ....................... [={oTe b

Zakres kontroli bedzie obejmowat w szczegdlnosci sprawdzenie:

1. czy dokonana zostata likwidacja dotychczasowego gtdwnego wysokoemisyjnego zrédta ciepta
(wskazanego w Uproszczonym audycie energetycznym)

2. czy dokonany zostat montaz nowego gtéwnego 7rodta ciepta (zgodne z Uproszczonym
audytem energetycznym oraz wnioskiem o udzielenie grantu) i czy jest uzywany jako
podstawowe zrodto ciepta w mieszkaniu/ budynku

3. czy nowe gtdwne Zrodto ciepta — kociot wyposazone jest w automatyczny podajnik paliwa
(nie dotyczy kottdw zgazowujacych) i nie posiada np. rusztu awaryjnego ani elementéw
umozliwiajgcych jego zamontowanie (czy nie dokonano nieuprawnionych modyfikacji kotta
umozliwiajgcych spalanie odpaddéw lub paliw niedopuszczonych w naborze)

4. czy wilasciwie oznakowano miejsce realizacji wniosku o udzielenie grantu poprzez
zamontowanie tabliczki?

5. czy zrealizowano usprawnienia na rzecz osdéb niepetnosprawnych, zwigzane z realizacja
koncepcji uniwersalnego projektowania, przewidziane we wniosku o grant (jesli dotyczy)

Kontrola na miejscu realizacji inwestycji przeprowadzona zostanie przez:

L. PANA/PANIG ereriee ettt ettt ettt et e et et e e r e ete e et es e re s e et eat et et et eaeebeneaterensetennnbereaserenenterenes
2. PANA/PANIG werereteriecetee et ettt ettt et e et s e s a bbbt sha bt bt eas e et es ettt et se s etesranseneaeteaenns

W zwigzku z powyzszym prosimy o zapewnienie obecnosci za realizacje wniosku o udzielnie grantu
(tj. Grantobiorca lub jego przedstawiciela/petnomocnika).

Podstawa prawna kontroli:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
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Projekt grantowy , Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdroj, Miedzylesie, Radkéw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Fundusze { """"""""" w DOLNY Unia Europejska [ .+*+,
Europejskie _ SL SK Europejski Fundusz Y
Program Regionalny \'\__/ A Rozwoju Regionalnego ki
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/20064 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.);

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

3. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
4. Ww. umowa o powierzenie grantu.

Z powazaniem

podpis osoby upowaznionej przez Lidera/Partnera
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundus;e . { .................. i D-OLNY Unia Europejska e
Europejskie | J SL SK Europejski Fundusz x 2
Program Regionalny NG 4 A Rozwoju Regionalnego ak e

Zat. nr 2 do Instrukcji nr 6

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA LIDERA/PARTNERA WYZNACZONEGO
DO KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACII INWESTYCJI
O BEZSTRONNOSCI:

NAZWE LIJEIA/PaAItNEra: cveeeeeeeee ittt ettt tertet et eresresaesaests st sessessessesses et esesresaessestastasensessossssenssasenesee s
Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika z Grantobiorcg podlegajgcym kontroli na miejscu
realizacji inwestycji:

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan, zgodnie z art. 68a ust. 9 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w zw. z art. 233 § 6

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pdzn. zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z kontroli ww. Grantobiorcy, tj., Ze:

* nie jestem Grantobiorcg ani nie pozostaje z Grantobiorcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze wynik kontroli moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

e nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z Grantobiorcg lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych Grantobiorcy;

* nie jestem zwigzany/-a z Grantobiorcg z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

* nie jestem przedstawicielem Grantobiorcy ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem Grantobiorcy

* nie pozostaje z Grantobiorcg w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem S$wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka. W przypadku powziecia informacji o istnieniu
jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w
odniesieniu do przekazanego mi do kontroli na miejscu wniosku o udzielenie grantu, zobowigzuje sie do
niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie

(miejscowosc) Podpis
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .+*+,
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz X
Program Regionalny RN A Rozwaju Regionalnego oy

Zat. nr 3 do Instrukcji nr 5 Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli na miejscu

Upowaznienie nr ..........coee... [rokt
Na podstawie:

e art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 oraz
z2015r. poz. 378),

e umowy o powierzenie grantu, finansowanej w ramach projektu grantowego Projekt grantowy
,Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i
lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdroj, Miedzylesie,
Radkdw, Stronie Slgskie, Stoszowice”

PaNa/Panig... ..o e eeeesse s esaene ,
Pana/Panig 3 ...t

Pracownikéw/osoby zaangazowane®przez Lidera/Partnera® do przeprowadzenia kontroli w ramach
projektu grantowego:

w zakresie realizacji inwestycji ujetej we wniosku o udzielenie grantu w ramach ww. projektu oraz
zgodnosci zrealizowanej inwestycji z zapisami wniosku o udzielenie grantu i umowy o powierzenie
grantu.

Upowaznienie jest wazne wraz z legitymacijg stuzbowg/dokumentem tozsamosci w okresie realizacji ww.
projektu grantowego.

Podpis Lidera/Partnera

1Upowaznienie jest rejestrowane w rejestrze u Lidera/Partnera, zgodnie z obowiqzujgcymi w tym zakresie regulacjami
Lidera/Partnera (w rejestrze jednostki Lidera/Partnera odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli w podmiotach zewnetrznych)
2Poda¢ imie i nazwisko pracownika Lidera/Partnera; stanowisko stuzbowe oraz nazwe komérki organizacyjnej lub
samodzielnego stanowiska, na ktorym kontrolujqcy jest zatrudniony oraz nr dokumentu tozsamosci lub numer legitymacji
stuzbowej)

3Poda¢ imie i nazwisko pracownika Lidera/Partnera; stanowisko stuzbowe oraz nazwe komérki organizacyjnej lub
samodzielnego stanowiska, na ktérym kontrolujgcy jest zatrudniony oraz nr dokumentu tozsamosci lub numer legitymacji
stuzbowej

4 Wybraé wihasciwe (pracownik czy wykonawca zewnetrzny)

5Podac nazwe Lidera/Partnera
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~
e 4

Europejskie Europejski Fundusz <
SLASK Rorwaoju Regionalnego i

Program Regionalny

Zat. nr 4 do Instrukcji nr 5 Wzdér pisma wzywajgcego Grantobiorce do ztozenia pisemnych
wyjasnien/dokumentéw

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantObiOrCaZ.......c.cuuieueeetce ettt et s b s
Petnomocnik (jesli dotyCzy)....ccooeceieieeieeeeeee e,
Numer umowy 0 powierzenie grantu: ......cceccevveeveeveveceeseenenn.

Szanowna(-y) Pani(-e),

w nawigzaniu do prowadzanej kontroli na miejscu realizacji inwestycji, prosze o przedstawienie
wskazanych ponizej wyjasnien/dokumentdow niezbednych do zakorczenia procesu kontroli na miejscu
realizacji inwestycji:

Ww. wyjasnienia/dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia ... w siedzibie Lidera/Partnera (adres
...................... , Nr pokoju .........c.eeens).

Kontrola na miejscu realizacji inwestycji zostaje wstrzymana do momentu przedtozenia ww. wyjasnien/
dokumentow.

Z powazaniem

Podpis Lidera/Partnera

1 Jesli jest stosowana u Lidera/Partnera
2Wtasciciel/Wspdtwiasciciele/Wspdlnota

str. 1
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrédet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie

Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkow, Stronie Slgskie, Stoszowice”

Europejskie
Praogram Regio nal ny

Fundusze DOLNY Unia Europejska
A°)

SLASK

Zat. nr 5 do Instrukcji nr 5.
Protokét z kontroli na miejscu realizacji inwestycji ujetej we wniosku o udzielenie grantu realizowanej w

ramach projektu grantowego

Numer umowy powierzenia grantu ......cccoceevveeveveeveieciee e ereeecee e

Europejski Fundusz
Rozwaju Regionalnego

w* o

Ll
*

oy

Lp.

Wyszczegdlnienie

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Czy dokonana zostata likwidacja dotychczasowego gtownego
wysokoemisyjnego Zrddta ciepta (wskazanego w Uproszczonym
audycie energetycznym)

Dokument zeztomowania — jesli istnieje, nalezy to odnotowad.

Czy dokonany zostat montaz nowego gtdéwnego zrddta ciepta (zgodne
z Uproszczonym audytem energetycznym oraz wnioskiem o
udzielenie grantu) i czy jest uzywany jako podstawowe zrddto ciepta
w mieszkaniu/ budynku?

Czy nowe gtéwne zrddto ciepta — kociot wyposazone jest w
automatyczny podajnik paliwa (nie dotyczy kottéw zgazowujgcych) i
nie posiada np. rusztu awaryjnego ani elementéw umozliwiajacych
jego zamontowanie?

(Czy nie dokonano nieuprawnionych  modyfikacji  kotta
umozliwiajacych spalanie odpadéw lub paliw niedopuszczonych w
naborze?)

Czy wtasciwie oznakowano miejsce realizacji wniosku o udzielenie
grantu poprzez zamontowanie tabliczki?

Czy zrealizowano usprawnienia na rzecz oséb niepetnosprawnych,
zwigzane 1z realizacja koncepcji uniwersalnego projektowania,
przewidziane we wniosku o grant (jesli dotyczy)?

Zalecenia/uwagi
Zastrzezenia:..

Wynik kontroli (zaznacz odpowiednio X)

1. bez zastrzezen

2.z zastrzezeniami

Data: ............ ) rreeerrrieeerrieeeerans Data: ............. ) rreeerereeeerrieeeanaearaa,
Data i podpis pracownika Lidera/Partnera  Data i podpis Grantobiorcy/osoby reprezentujgcej
przeprowadzajgcego kontrole Grantobiorce

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Projekt grantowy ,Ziemia Klodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétddet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkggék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronslyskie, Stoszowice”

Fundusze | DOLNY Unia Europejska [ .+,
Europejskie . . SL SK Eurcpejski Fundusz g ¥
Program Regionalny \___/" A Rozwaju Regionalnego e

Zalgcznik nr 6 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 6 — przyjmowanie wnioskow o
wyptat

Tytut instrukcji:
6. Przyjmowanie wnioskow o wyptate grantéw, ich weryfikacja i
zatwierdzanie

Nr instrukcji 6
Nr wersji 1
Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji: 6. Przyjmowanie wnioskdw o wyptate grantdw, ich weryfikacja i
zatwierdzenie
str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e weryfikacja i zatwierdzenie wniosku o wyptate grantu

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

e Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskéw o grant)
*  Pracownicy Partnera
3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 6. Przyjmowanie wnioskdw o wyptate grantdw, ich weryfikacja i
zatwierdzenie
str. 2
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Osoby Wzory
odpowiedzialne/stanowisk zatacznikow
Lp. a pracy wykonujace Opis realizowanych zadari/czynnosci Dokumenty | do instrukcji
czynnosci u Lidera/Partnera
projektu
Pracownicy Lidera | UWAGA! Whnioski o udzielnie grantu ztozone przed uzyskaniem pozytywnego wyniku kontroli na
wyznaczeni/oddelegowani | miejscu, nie podlegajg weryfikacji do czasu jej przeprowadzenia z wynikiem pozytywnym.
do weryfikacji i
zatwierdzenia wnioskdw o | Wniosek o wyptate grantu sporzadzany jest na formularzu, wedtug wzoru okreslonego przez Lidera. | Wzér rejestru | Zat. nr 1
wyptate  grantéw  (tzw. | Grantobiorca sktada wniosek o wyptate grantu do Lidera (do siedziby Lidera lub wysyta pocztg). W | wnioskéw o
opiekunowie wnioskdéw o | przypadku ztozenia przez Grantobiorce wniosku o wypfate grantu do Partnera, Partner niezwtocznie | wyptate
grant) informuje Lidera mailem oraz przekazuje wniosek o wypfate grantu do Lidera. Przyjecie wniosku o | grantu
wyptate grantu potwierdza Lider.
Whiosek rejestrowany jest w rejestrze wnioskéw o wyptate grantéw i przekazany jest do:
- Pracownika Lidera odpowiedzialnego za weryfikacje i zatwierdzenie wnioskéw o wyptate grantéow
(sprawdzenie zgodnie z listg sprawdzajacg — zat. nr 3).
1
W przypadku braku wymaganych dokumentéw Grantobiorca wzywany jest niezwtocznie e-mailowo do
ich uzupetnienia przez Lidera.
Whiosek o wyptate grantu weryfikowany jest przez Pracownikdw Lidera zgodnie z zasadg dwdch par
oczu. Na wniosku o wyptate grantu umieszczony jest numer wniosku o grant, ktory odnotowany
zostaje w rejestrze wnioskow o wyptate grantéw. Rejestracji podlegajg wszystkie wnioski o wyptate
grantu, ktore wplynety do Lidera oraz przekazane przez Partnera w przypadku ztozenia wniosku o
wyptate grantu przez Grantobiorce do Partnera.
Pierwszego roboczego dnia kazdego miesigca (a jesli Lider uzna, ze zachodzi taka potrzeba to czesciej),
pracownik odpowiedzialny za prowadzenie rejestru u Lidera sprawdza status wnioskédw o wyptate
grantéw, celem okreslenia czy wszystkie ztozone i zarejestrowane wnioski o wyptate grantéw poddane
zostaty weryfikacji.
Pracownicy Lidera | Jesli kontrola na miejscu zakoriczona zostata z wynikiem pozytywnym, a wniosek o wyptate grantu nie | Wezwanie do |Zat. nr2
2 | wyznaczeni/oddelegowani | wptynat od Grantobiorcy do Lidera w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia kontroli na | ztozenia
Tytut i numer instrukcji: 6. Przyjmowanie wnioskow o wyptate grantéw, ich weryfikacja i zatwierdzenie
str. 3
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do weryfikacji i | miejscu, Pracownik Lidera w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty, do ktérej Grantobiorca zobowigzany | wniosku o
zatwierdzenia wnioskdw o | byt do ztozenia wniosku o wyptate grantu, przygotowuje pismo do Grantobiorcy z wezwaniem do jego | ptatnos¢
wyptate  grantéw  (tzw. | ztozenia.
opiekunowie wnioskéw o | Lider moze zwrdcic sie do Partneréw o monit telefoniczny/mailowy Grantobiorcow (przed uptywem 30
grant) dniowego terminu na ztozenie wniosku) ze swojego terenu, ktérzy nie ztozyli w jeszcze wniosku o

wyptate grantu.

W pismie nalezy wskaza¢ 7 dniowy termin na przedtozenie wniosku o wyptate grantu. W pismie

zawarta jest informacja, ze nieprzedtozenie wniosku o wyptate grantu we wskazanym terminie moze

stanowic przestanke do rozwigzania umowy o powierzeniu grantu.

Decyzje o ewentualnym rozwigzaniu umowy podejmuje odpowiednio Lider w porozumieniu z

Partnerem, w szczegdlnos$ci w przypadku, gdy powyzsze uniemozliwia koicowe rozliczenie projektu z

DIP w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie zawartej miedzy Grantodawcy a DIP.
Pracownicy Lidera | Pracownicy Lidera przeprowadzajg weryfikacje wniosku o wyptate grantu w terminie 30 dni]|Lista Zat. nr3
wyznaczeni/oddelegowani | kalendarzowych od daty jego wptyniecia. Weryfikacja wnioskdw odbywa sie w kolejnosci ich wptywu | sprawdzajaca
do weryfikacji i | do Lidera. whiosek o
zatwierdzenia wnioskdw o | Weryfikacja przeprowadzana jest zgodnie z listg sprawdzajgca do wniosku o wyptate grantu. wyptate
wyptate  grantéw  (tzw. | Wynik weryfikacji odnotowywany jest przez Pracownika Lidera dokonujgcego weryfikacji wniosku o | grantu.
opiekunowie wnioskdéw o | wyptate grantu na Liscie sprawdzajacej.
grant)
Pracownicy Lidera | Jezeli przekazane przez Grantobiorcéw wnioski o wyptate grantu wraz z zatgcznikami sg niekompletne | Wzér pisma | Zat. nr4
wyznaczeni/oddelegowani |lub zawierajg btedy, Lider wzywa Grantobiorcow do ich poprawy/uzupetnienia w terminie 7 dni|do
do weryfikacji i | kalendarzowych od daty otrzymania pisma. Grantobiorcy
zatwierdzenia wnioskéw o W sprawie
wyptate  grantdow  (tzw. | Dwukrotne nieprzekazywanie przez Grantobiorce poprawionego/ uzupetnionego wniosku o wyptate | poprawy/uzu
opiekunowie wnioskdow o | grantu wraz z zatgcznikami w wyznaczonym terminie lub dwukrotne jego przekazanie dalej jako wersji | petnienia
grant) zawierajgcej btedy badz braki, moze by¢ przestankg do rozwigzania umowy o powierzenie grantu, w | wniosku o]

szczegblnosci w przypadku, gdy powyzsze uniemozliwia korncowe rozliczenie projektu z DIP w terminie | wyptate

okreslonym w umowie o dofinansowanie zawartej miedzy Grantodawcg a DIP. grantu

Decyzje w powyzszym zakresie podejmuje odpowiednio Lider w porozumieniu z Partnerami.

Tytut i numer instrukcji: 6. Przyjmowanie wnioskow o wyptate grantéw, ich weryfikacja i zatwierdzenie
str. 4
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4,

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani
do weryfikacji i
zatwierdzenia wnioskow o
wyptate  grantéw  (tzw.
opiekunowie wnioskow o
grant)

Ztozenie poprawionego/uzupetnionego wniosku o wyptate grantu odnotowywane jest w rejestrze
whioskow o wyptate grantdw i przekazane do weryfikacji do Pracownika Lidera odpowiedzialnego za
weryfikacje danego wniosku o udzielenie grantu (tzw. opiekun wniosku o grant).

Czynnos¢ rejestracji kazdej ze ztozonych kolejnych wersji wnioskdw o wyptate grantéw realizowana
jest analogicznie (jak opisano powyzej).

Poprawiony/ uzupetniony wniosek o wyptate grantu weryfikowany jest przez Pracownika Lidera (tzw.
opiekuna wniosku o grant) w terminie 30 dni kalendarzowych od jego wptyniecia.

Weryfikacja wniosku przeprowadzana jest zgodnie z Listg sprawdzajgcg wniosek o wyptate grantu (zat.
nr 3 do niniejsze instrukgcji).

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani
do weryfikacji i
zatwierdzenia wnioskow o
wyptate  grantéw  (tzw.
opiekunowie wnioskéw o
grant)

Pracownicy Partneréw

Jesli weryfikacja wniosku o wyptate grantu, konczy sie wynikiem pozytywnym, dalsze czynnosci
Pracownika Lidera dotyczace przekazanie zlecenia wyptaty grantu opisane sg w instrukcji nr 7.

W przypadku, gdy w krétkim terminie wyptynie duza ilosci wnioskow o wyptate grantu, Lider moze
zwrdcié sie do Partneréw, w celu udzielenia wsparcia Liderowi w weryfikacji wnioskéw o wyptate
grantu.

Wykaz zatacznikéw do instrukgji:

Zat. nr 1. Wzér rejestru wnioskdw o wyptate grantu

Zat. nr 2. Wezwanie do ztozenia wniosku o ptatnosc

Zat. nr 3. Lista sprawdzajgca wniosek o wyptate grantu

Zat. nr 4. Wz6r pisma do Grantobiorcy w sprawie poprawy/uzupetnienia wniosku o wyptate grantu wniosku o wyptate grantu

Tytut i numer instrukcji: 6. Przyjmowanie wnioskow o wyptate grantéw, ich weryfikacja i zatwierdzenie

str. 5
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lgdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdow, Stronie
Slgskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .+*-,
Europejskie . . SL SK Europejski Fundusz g3
Program Regionalny "\.___/' A Rozwaju Regicnalnego il

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 6

Rejestr wnioskow o wyptate grantu

Nr Grantobiorca Data wystania Data wystania Data Grantobiorca Grantobiorca
umowy o | (Wiasciciel/Ws | Data ztozenia pisma do pisma do Data zfozenia wystania Data ztozyt przestrzegat
Numer pf)wierze pélw'lféciciele/’ wnios{ku o Gran?obiorq{ Data zloi’enia whiosku Granzobic!rc‘y wnios{ku o pisma;o zatwi‘erdze Oéwiadczenie i zasady
Lp. | wniosku nie Wsp6 nt')ta(sz' wyptate (po ple'rws.z'ej o w‘yp ate grantu ) (po r'ugle.j' wyptate Grantobior ‘nla ankiete dot. trwatodci
o erant grantu nomocnik (jesli grantu weryfikacji) (wersja druga/ wersja weryfikacji grantu cy (po whniosku o t togci ekt
g dot.) (pierwsza kolejna) (wersja kolejnej) wyptate rW? oscl proje ) u
wersja) kolejna) grantu projektu (tak/nie)
(tak/nie)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkadék- Zdréj, Midzylesie, Radkow, Stronsiyskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-+~

Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz k¥
Program Regionalny h A Rozwaju Regionalnege ke

Zat. nr 2 do instrukcji nr 6 Pismo do Grantobiorcy— wezwanie do ztozenia wniosku o wyptate grantu

Piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantobIOrCaZ.......couveeiereeterect ettt e ess et ers s b
Petnomocnik (jesli dotyCzy).....ccoevveieineiceicece e
Numer umowy 0 powierzenie granNtU..........cccvverveevveenivenseecveerevennnes

Szanowna(-y) Pani(-e),

w zwigzku z:
e pozytywnym bez zastrzezen zakoriczeniem kontroli na miejscu ww. wniosku o grant, ale
* nieprzekazaniem do rozliczenia wniosku o wyptate grantu w ciggu 30 dni kalendarzowych od
daty zakonczenia kontroli
prosze o ztozenie wniosku o wyptate grantu w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania
niniejszego pisma.

Nieprzedtozenie wniosku o wyptate grantu we wskazanym terminie moze stanowi¢ przestanke do
rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Ww. dokumenty nalezy ztozyé W 3 .......cccoovivevvvrvereieeeeas

Osobg wyznaczong do udzielania informacji jest Pan/Pani .........cccevvveee... nrtel.: ..., e-mail: ...............

Podpis Lidera

1Jesli jest stosowana u Lidera
Wtasciciel/Wspotwidciciele/Wspdinota
3 Nalezy podac¢ doktadne miejsce, gdzie majg by¢ ztozone dokumenty u Lidera

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 7



Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Kfodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdrdj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
NC 5%

Europejskie Eurcpejski Fundusz kX
SLASK Rorwaju Regicnalnego ikl

Program Regionalny

-
*

-
*

Zat. nr 3 do Instrukcji nr 6 Wz6r listy sprawdzajacej do wniosku o wyptate grantu w ramach projektu
grantowego

Numer wWniosku 0 UdzZielenie Brantu: L. ettt s ses sttt bes s sen
NI UMOWY POWIEIZENIA BrANTU....ciiuiceieieecieceieeeseesetteeestesrtee e seeseseeaessrsessseseesanesstesstesasennnssssesnennn
WhNioSKoWana KWota Srantu: .......cccccuiiiiiiiieee et e e e e e e eetirree e e e e e e e e s e e anaseaesseeeaeeeeesennes

Catkowita warto$¢ wniosku o0 udzielenie Srantu: ..........cccoooeeeeeieeiceecece e

Whiosek o wyptate grantu (data ztozenia).......ccccceenees / Korekta wniosku o wyptate grantu (data
kolejnych korekt)?..........cceeu....

1 Numer nadany w odrebnym dla danej gminy - rejestrze wnioskdw o grant (numer wynikajacy z Instrukcji nr 1)
2 Niepotrzebne wykresli¢

str. 1
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CzeSC |

WERYFIKACJA FORMALNA

Jesli podczas oceny wstawiono ,NIE” w uwagach nalezy wskaza¢ pozycje, ktére wymagaja korekty/wyjasnien

Ocenall Ocena ll (po poprawkach)
Pytanie Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
| pracownik Il pracownik | pracownik Il pracownik

1. | Czy Protokot z kontroli na miejscu zakonczony jest wynikiem
pozytywnym?

2. | Czy wszystkie obligatoryjne do wypetniona pola we wniosku o
wypftate granty zostaty wypetnione i czy wniosek o wyptate grantu
zostat ztozony na wtasciwym formularzu?

3. | Czy wniosek/ oryginaty zatgcznikdow do wniosku zostaty podpisane
przez osoby upowaznione zgodnie z umowag o powierzenie grantu
oraz ewentualnymi Petnomocnictwami przekazanymi do
Lidera/Partnera?

4. | Czy wszystkie dotgczone kopie dokumentéw wymienionych w
punkcie VII. Zatgczniki zostaty prawidtowo poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem, w tym przez uprawniona osobe?

5. | Czy zawarte dane w punkcie:

I.  DANE DOTYCZACE WNIOSKU O WYPLATE GRANTU

Il. DANE DOTYCZACE WNIOSKU ORAZ UMOWY O UDZIELENIE
GRANTU

11l. DANE DOTYCZACE GRANTOBIORCY

IV. DANE DOTYCZACE ZREALIZOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA (dot.
daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji inwestyc;ji)

sg zgodne odpowiednio z danymi zawartymi we wniosku o

udzielnie grantu/danymi zawartymi w umowie o powierzenie

grantu?3

6. | Czy w przypadku przedtozenia przez Grantobiorce dokumentéw
sporzadzonych w jezyku obcym dotgczono ich wiarygodne
ttumaczenie (sporzadzone przez ttumacza przysiegtego)?

7. | Czy do wniosku o ptatnosé dotgczone zostaty wszystkie wymagane
zatgczniki i oswiadczenia wymienione w punkcie VII. Zatgczniki
wniosku o wyptate grantu? #

8. | Czy wniosek o wyptate grantu jest wolny od innych uchybien

3 Jesli nie —w kolumnie uwagi nalezy okresli¢ czego dotyczg btedy (tj,. ktory punkt i z jakiego powodu wymaga korekty
4 Jesli nie —w kolumnie uwagi nalezy wskaza¢ brakujace zataczniki i oswiadczenia

str. 2
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formalnych, ktére uniemozliwiajg jego zatwierdzenie w obecnej

formie?
WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
Jesli podczas oceny wstawiono ,NIE” w uwagach nalezy wskazac¢ pozycje, ktére wymagaja korekty/wyjasnien
OCENA| | OCENA Il (po poprawkach)
Pytanie Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
| pracownik Il pracownik | pracownik Il pracownik

1. | Czy wszystkie wykazane i poniesione wydatki ujete w tabeli IVA
zostaty przyporzadkowane do wtasciwych kategorii zgodnie z
whnioskiem o udzielenie grantu i s3 bezposrednio zwigzane z
realizowanym wnioskiem o udzielenie grantu, (zgodne z zakresem
rzeczowym zawartym we wniosku o udzielenie grantu)?

2. | Czy w tabeli VI A data wystawienia oryginatow dokumentéw faktur,
rachunkow lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
jest wczesniejsza od daty zaptaty?

3. | Czy roboty, dostawy, ustugi, za ktére dokonano ptatnosci zostaty
faktycznie wykonane?2

4. | Czy dane identyfikacyjne Grantobiorcy realizujgcego wniosek o
grant, ujete na zatagczonych do wniosku o wyptate grantu
fakturach/rachunkach/innych dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej oraz kopiach pozostatych zatacznikow ujetych
w punkcie VII Zatgczniki wniosku o wyptate grantu - sg zgodne z
danymi zawartymi we wniosku o udzielenie grantu/umowie o
powierzenie grantu?

5. | Czy wszystkie dotgczone kopie dokumentéw wymienionych w
punkcie VII. Zatgczniki sg spdjne (m.in. kwoty, nazwy wystawcow
dokumentéw, NIP wystawcy dokumentéw/ daty na Protokotach
odbioru robét/ustug) ® z informacjami zawartymi w tabeli VIA oraz
Oswiadczeniem w zakresie wyboru wykonawcy (zat. nr 5) ?

6. | Czy wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu wykazane w tabeli V.
DANE DOTYCZACE WARTOSCI OSIAGNIETYCH WSKAZNIKOW
wykazanymi we wniosku o wypfate grantu sg zgodne z wartosciami

5> Dotyczy dokumentéw wskazanych w punkcie VIl Tabeli (w zaleznosci od zakresu rzeczowego inwestycji), tj. zat. 3. Kopia zlecenia/umowy zawartej miedzy Grantobiorcg a Wykonawca wraz z ewentualnymi
aneksami, zat. 4. Umowy na podtgczenie do sieci wraz z ewentualnymi aneksami, zat.6. Protokotu poswiadczajgcego odbidr robdt / ustug / montazu / podtaczenia nowych zrédet ciepta / CWU, zat. 7. Protokotu
poswiadczajgcego odbidr robdt / ustug oraz wystawiony przez certyfikowanego instalatora OZE protokét montazu / podtaczenia zakupionych urzadzen do produkcji energii elektrycznej, zat. 8. Pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robot

6 Dotyczy dokumentéw wskazanych w punkcie VIl Tabeli (w zaleznosci od zakresu rzeczowego inwestycji), tj. zat. 3. Kopia zlecenia/umowy zawartej miedzy Grantobiorcg a Wykonawca wraz z ewentualnymi
aneksami, zat. 4. Umowy na podtgczenie do sieci wraz z ewentualnymi aneksami, zat.6. Protokotu poswiadczajgcego odbidr robdt / ustug / montazu / podtaczenia nowych zrédet ciepta / CWU, zat. 7. Protokotu
poswiadczajgcego odbidr robdt / ustug oraz wystawiony przez certyfikowanego instalatora OZE protokét montazu / podtaczenia zakupionych urzadzen do produkcji energii elektrycznej, zat. 8. Pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robot
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ujetymi we Wniosku o udzielenia grantu? | |

WERYFIKACJA RACHUNKOWA

Jesli podczas oceny wstawiono ,NIE” w uwagach nalezy wskazac pozycje, ktére wymagaja korekty/wyjasnien

OCENA | OCENA Il (po poprawkach)
Pytanie Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi Tak/ Nie Tak/ Nie Uwagi
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
| pracownik Il pracownik | pracownik Il pracownik

1. | Czy dotaczone oryginaty dokumentéw faktur, rachunkéw lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione wydatki sg zgodne/tozsame z danym
zawartymi w Tabeli IV A 7(w odniesieniu do kazdej pozycji ujetej w
kolejnych wierszach tabeli)?

2. | Czy dotaczone oryginaty dokumentéw faktur, rachunkow lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
dokumentujgcych poniesione wydatki oraz dowody zaptaty
poswiadczajg fakt realizacji zaptaty w catosci na rzecz wykonawcy/ -
ow?

3. | Czy dofaczone oryginaty dokumentow faktur, rachunkéw lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentuja,
ze zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkow dla
whniosku o udzielnie grantu?

4. | Czy dotaczone oryginaty dokumentéw faktur, rachunkéw lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentuija,
ze zostaty poniesione przez uprawnionego Grantobiorce?

5. | Czy zatagczone do wniosku oryginaty dokumentow faktur,
rachunkow lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
posiadajg cechy dowodu ksiegowego (zgodnie z art. 21 ustawy o
rachunkowosci)?®

6. | Czy nie dochodzi do podwdjnego finansowania wydatku
kwalifikowalnego tj. catkowitego lub czesciowego zrefundowania w
jakiejkolwiek formie (dotacja/ ulga itp.) danego wydatku
dotyczacego tego samego zakresu przedsiewziecia dwa razy ze

’Dotyczy tabeli IVA wniosku o wyptate grantu/kolumny od nr 2 do nr 10, w szczegdlnosci: Nr dokumentu/ Data wystawienia dokumentu/ Nazwa wystawcy dokumentu/ NIP wystawcy dokumentu/ Pozycja na
dokumencie albo nazwa towaru/ustugi /Data zaptaty/ Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto /Kwota dokumentu/ pozycji z dokumentu netto/Kwota wydatkéw kwalifikowalnych

8 Dowdd ksiegowy powinien zawieraé w szczegdlnosci: 1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego; 2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej; 3) opis operacji oraz jej
wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych; 4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date sporzadzenia dowodu; 5) podpis wystawcy dowodu
oraz osoby, ktdérej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywéw. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na walute polskg wedtug kursu obowigzujacego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a
wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.
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srodkéw publicznych - europejskich lub krajowych, czy zatgczone
do wniosku oryginaty dokumentéw faktur, rachunkdéw lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nie maja
adnotacji wskazujgcej na finansowanie wydatku w ramach np.
innego projektu/programu?

7. | Czy w przypadku, gdy wydatki na roboty/dostawy/ustugi dotyczg
prac zwigzanych z zakresem kwalifikowanym i niekwalifikowanym
we whniosku o udzielenie grantu, prawidtowo wskazano kwote
wydatkow kwalifikowanych?

8. | Czy zataczone do wniosku oryginaty faktur, rachunkéw lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej wyrazone w
walutach obcych zostaty przeliczone na walute polskg (zgodnie z
zasadami przyjetymi przez IZ RPO WD °)?

9. | Czy wykazane we wniosku wydatki kwalifikowane nie przekraczaja
catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowanych ujetej w wniosku o
udzielenie grantu/umowie o powierzeniu grantu?

10 | Czy wykazane wartosci wydatkéw kwalifikowanych w czesci VI.
DANE DOTYCZACE WYPtATY GRANTU/Poziom wsparcia (% kosztéw
kwalifikowanych) zostaty wykazane zgodnie z montazem
finansowym wskazanym w umowie o powierzenie grantu?

11 | Czy wniosek o ptatnos¢ jest wolny od uchybien rachunkowych,
uniemozliwiajgcych jego akceptacje w obecnej formie?

Tab. Zestawienie niezaakceptowanych dokumentéw finansowych z Tabeli VIA

Ip. Nr dokumentu Data Nazwa wystawcy dokumentu Kwestionowana Uzasadnienie
(dowodu zakupu, faktury, rachunku, innego | wystawienia kwota
dok o réwnowaznej wartosci dowodowej) dokumentu

1

2

3

CZESC 1. Dodatkowe uwagi po weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej nie ujete w tabeli w kolumnie ,,uwagi”

Grantobiorca, ktory rozlicza faktury/rachunki/dowody ksieggowe opiewajacy na waluty obce, powinien zawrze¢ w opisie dokumentu przeliczenie jego wartosci na walute polska wedtug kursu obowigzujacego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej.
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Czesc lll. Wnioski z koncowej weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej

Wynik weryfikacji (TAK 0 pozytywny, NIE — negatywny)

Weryfikacja formalna

Weryfikacja merytoryczna

Weryfikacja rachunkowa

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

| pracownik (I para oczu)

Il pracownik (Il para oczu)

Czy wniosek w istniejgcej j formie /po korektach wprowadzonych przez Lidera
dotyczacych tylko oczywistych omytek pisarskich 1°, moze zostaé zatwierdzony?

Czy wniosek wymaga wyjasnien ze strony Grantobiorcy / ztozenia korekty wniosku o
wyptate 11?

Rozliczenia korncowe wniosku o wyptate grantu:

1 | taczna wartosc¢ zatwierdzonych wydatkéw (kwota do wyptaty) - grant

w tym VAT:

2 | taczna wartosé wydatkéw uznanych za kwalifikowalne:

w tym VAT

3 | taczna wartosé wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne:

Uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowalne:

Weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowgq przeprowadzili:

| Pracownik (| para oczu”)

I Pracownik (,,Il para oczu”)

Imie i nazwisko:

Data:

Podpis:

Owykresli¢ niepotrzebny zapis
Lwykresli¢ niepotrzebny zapis

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany
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Projekt grantowy ,Ziemia Klodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkadék- Zdréj, Midzylesie, Radkow, Stronsigskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-,

Europejskie . . SL SK Eurcpejski Fundusz g 4
Program Regionalny RNE A Rozwaju Regianalnego ks

Zat. nr 4 do instrukcji nr 6 Pismo do Grantobiorcy w sprawie poprawy/uzupetnienia wniosku o
wyptate grantu

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

GrantObiOrCa®.......c.cvuieueeevcee ettt et et e e
Petnomocnik (jesli dotyCzy).....ooeceieieeeceeeeee e,
Numer Umowy 0 POWIErzenie granNtU......ccccceeeeeeeeeveeeeceeseereeesienenes

Szanowna(-y) Pani(-e),

uprzejmie informuje, ze ztozony przez Panig/Pana wniosek o wyptate grantu zostat zweryfikowany.
W wyniku weryfikacji stwierdzono nastepujgce btedy/braki/niescistosci:

(wpisa¢ uwagi)

W zwigzku z powyzszym prosze o dokonanie stosownych korekt/uzupetnienn do dnia................ r.
Poprawiony wniosek o wyptate grantu prosze ztozyé W 3 ........ccccvveeeeveeriereininnn.

Osobg wyznaczong do udzielania informacji na temat ww. uwag jest Pan/Pani ...... - nr tel.:.. e-mail:

Z powazaniem

Podpis Lidera

1 Jesli jest stosowana u Lidera
2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
3 Nalezy poda¢ doktadne miejsce, w ktérym majg by¢ ztozone dokumenty u Lidera

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 14



Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkgdék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronsiyskie, Stoszowice

Fundusze | DOLNY Unia Europejska [ .+,
Europejskie . . SL SK Eurcpejski Fundusz g ¥
Program Regionalny \___/" A Rozwaju Regionalnego e

Zafacznik nr 7 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 7 — wyptaty grantow

Tytut instrukcji:
7. Wyptaty grantéw dla Grantobiorcéow

Nr instrukcji

Nr wersji 1

Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji 7. Wyptaty grantow dla Grantobiorcow.
str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukcji:
e zatwierdzenie wniosku o wyptate grantu
¢ informowanie Grantobiorcédw o zatwierdzeniu wnioskdw o wyptate grantu
e wyptata srodkéow na konto Grantobiorcy na podstawie zatwierdzonego wniosku o wyptate
grantu

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

* Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskéw o grant)

e Pracownicy Partnera wyznaczeni/oddelegowani do sprawdzenia kompletnosci wnioskow o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskdéw o grant)

* Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do realizacji ptatnosci (wyptate grantéow dla
Grantobiorcéw)

e Osoba upowazniona u Lidera do dysponowania budzetem w zakresie Srodkdéw projektu
grantowego (tzw. dysponent srodkéw)

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji 7. Wyptaty grantow dla Grantobiorcow.
str. 2
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Lp.

Osobyodpowiedzialne/stano
wiska pracy wykonujace
czynnosci u Lidera/Partnera
projektu

Opis realizowanychzadarn/czynnosci

Dokumenty

Wzory
zataczniké
w do
instrukciji

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani do
weryfikacji i zatwierdzenia
whioskow o wyptate grantéw
(tzw. opiekunowie wnioskow
o grant)

Po zatwierdzeniu wniosku o wyptate grantu, Pracownik Lidera odpowiedzialny za zatwierdzenie
whniosku o wyptate grantu niezwtocznie informuje pisemnie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Grantobiorce o pozytywnej weryfikacji i zatwierdzeniu jego wniosku o wyptate grantu. Informacja o
zatwierdzeniu wniosku o wyptate grantu wysytana jest rowniez do Partnera drogg elektroniczng.

Do ww. pisma dotgczane sg oryginaty dowoddéw ksiegowych przekazanych uprzednio przez
Grantobiorce. Przed odestaniem Grantobiorcom dowoddw ksiegowych i przekazaniem im grantéw - na
pierwszej stronie kazdego oryginatu dowodu ksiegowego obejmujgcego wydatki kwalifikowane
Pracownik Lidera odpowiedzialny za weryfikacje i zatwierdzenie wniosku o wypfate grantu (tzw.
opiekunowie wnioskédw o granty) nanosi w widocznym miejscu adnotacje Swiadczacg o otrzymaniu
przez Grantobiorce dofinansowania. Adnotacja moze zosta¢ naniesiona w formie pieczeci lub
odrecznie.

Nie dopuszcza sie znakowania dokumentéw naklejkami. Kopie ww. dowoddéw ksiegowych
przygotowane przez Pracownikow Lidera odpowiedzialnych za weryfikacje wnioskow o wyptate
grantow (tzw. opiekunowie wnioskow o granty) archiwizowane sg Lidera.

Wz6r pisma o
zatwierdzeniu
whniosku o
wyptate
grantu

Zat.nrl

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani do
weryfikacji i zatwierdzenia
whnioskéw o wyptate grantéw
(tzw. opiekunowie wnioskdéw
o grant)

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani do
realizacji ptatnosci (wyptate
grantow dla Grantobiorcow)

Nastepnie Pracownik Lidera odpowiedzialny za weryfikacje wniosku o wyptate grantu (tzw.
opiekunowie wnioskéw o granty) sprawdza dostepnos$¢ srodkdw na rachunku bankowym Lidera i
przygotowuje a nastepnie przekazuje zgodnie z wewnetrzng procedurg obowigzujgcg u Lidera —
dyspozycje ptfatnosci (przelewu srodkéw grantowych na konto Grantobiorcy) podpisang przez
dysponenta Srodkéw (osobe upowazniong u Lidera do dysponowania budzetem w zakresie $rodkow
projektu grantowego) do Komarki finansowej u Lidera odpowiedzialnej za realizacje ptatnosci.
Obstuga dyspozycji ptatnosci tj. wyptaty grantu dla Grantobiorcy realizowana jest zgodnie z
procedurami obstugi finansowo-ksiegowej obowigzujgcej u Lidera.

Ostatecznie Pracownik Lidera realizujgcy przelew z konta Lidera na konto Grantobiorcy wskazane w
umowie o udzielenie grantu, przekazuje potwierdzenie dokonanego przelewu do pracownika Lidera
odpowiedzialnego za weryfikacje wniosku o wyptate grantu, ktére jest archiwizowane razem z
pozostatymi dokumentami dotyczagcymi wnioskéw o wyptate grantu.

Tytut i numer instrukcji 7. Wyptaty grantow dla Grantobiorcow.
str. 3
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Osoba upowazniona u Lidera
do dysponowania budzetem | Stosowna informacja o dokonaniu przelewu odnotowana jest w rejestrze wnioskdw o wyptate grantéw

w zakresie srodkow projektu | oraz przekazywana jest mailowo do Partnera.
grantowego (tzw. dysponent
Srodkow)

4. Wykaz zatacznikéw do instrukcji:
Zat. nr 1. Wz6r pisma o zatwierdzeniu wniosku o wyptate grantu

Tytut i numer instrukcji 7. Wyptaty grantow dla Grantobiorcow.
str. 4
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-+~

EUFDPEJ skie | . SL SK Europejski Fundusz i
Program Regionalny h A Rozwaju Regionalnege ke

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 7 Pismo do Grantobiorcy o zatwierdzeniu wniosku o wyptate grantu

Piecze¢ nagtdwkowa Urzedu *

GrantobIOrCaZ.......coeeereeveeteeece ettt ettt e s ena s
Petnomocnik (jesli dotyCzy).....ccoevieieiniceiceee e

Numer umowy 0 powierzenie grantu: .......ccccceerneevevererseennnns

Szanowna(-y) Pani(-e),

uprzejmie informuje, ze ww. wniosek o wyptate grantu zostat pozytywnie zweryfikowany i zatwierdzony
do wyptaty.

Zatwierdzona do wyptaty kwota wynosi: ..........ccccoeevrciniiiiineneen,

W zatgczeniu przekazuje oryginaty dowodow ksiegowych dotgczonych jako zatgczniki do wniosku o
wyptate grantu.

Z powazaniem

Podpis Lidera

1 Jesli jest stosowana u Lidera
2Wtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkgdék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronsiyskie, Stoszowice

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz k¥
Program Regionalny l\.___/" A Rozwaju Regionalnego e

-
*

*

Zalgcznik nr 8 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 8 — wyptaty grantow

Tytut instrukgji:
8. Monitoring/Kontrola grantéw w okresie trwatosci

Nr instrukcji

Nr wersji 1

Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji: 8. Monitoring/Kontrola grantow w okresie trwatosci

str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
* monitoring/kontrola wniosku o udzielenie grantu w okresie trwatosci
e przeprowadzenie kontroli na miejscu w okresie trwatosci
e przeniesienie zobowigzan Grantobiorcy na nowg osobe (nabywca infrastruktury
dofinansowanej w ramach wniosku o udzielenie grantu)

2. Wykaz pracownikéow oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

e Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskéw o grant)

e Pracownicy Partnera wyznaczeni/oddelegowani do sprawdzenia kompletnosci wnioskow o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskéw o grant)

e Pracownicy Lidera/Partnera wyznaczeni/oddelegowani do monitoringu i kontroli realizacji
inwestycji (pomocniczo)

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 8. Monitoring/Kontrola grantow w okresie trwatosci

str. 2
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Osoby odpowiedzialne/ Wzory
Lp. stanoww:k.a pr.acy wykonujace Opis realizowanych zadari/czynnosci Dokumenty EICHILE,
czynnosci u Lidera/Partnera w do
projektu instrukcji
Pracownicy Lidera W okresie trwatosci zgodnie z odpowiednimi zapisami w umowie o udzielenie grantu, Grantobiorcy
wyznaczeni/oddelegowani do |zobowigzani sg do informowania Grantodawcy (Lidera), o kazdej zmianie w ramach projektu,
1 weryfikacji i zatwierdzenia Powyzsze, bedzie podstawg do oceny w okresie trwatosci czy w projektach nie wprowadzono
whioskow o wyptate grantdw | niedozwolonych zmian i modyfikacji.
(tzw. opiekunowie wnioskéw o
grant)
Pracownicy Lidera | Grantobiorca raz w roku w okresie trwatosci zobowigzany jest do przesytania oswiadczenia
wyznaczeni/oddelegowani do | dotyczgcego realizacji wniosku o grant do Lidera projektu. O$wiadczenia/ankiety dotyczace trwatosci
weryfikacji i zatwierdzenia | projektu otrzymane od Grantobiorcow rejestrowane sg corocznie przez Lidera w rejestrze wnioskow
whnioskdw o wyptate grantow | o wyptate grantéw (zat. nr 1 do instrukcji nr 6).
(tzw. opiekunowie wnioskéw o | Lider moze réwniez wskazaé¢ Grantobiorcom, inny termin od wskazanego wyzej - na dostarczenie | Wzér  pisma | Zat. nr 1
grant) oswiadczen dotyczacych trwatosci, zgodnie ze wzorem przekazanym przez DIP (np. o$wiadczenia i|do
ankieta dot. kontroli trwatosci). Grantobiorcy
Pracownicy Lidera 0 wyjasnienia
wyznaczeni/oddelegowani do | Wzér oswiadczen /ankiety (oparty o wzdr przekazany przez DIP) zostanie opublikowany na stronie
monitoringu i kontroli realizacji | internetowej projektu grantowego zarzadzanej przez Lidera. Wzdr pisma | Zat. nr 2
2 inwestycji Lider analizuje przekazane oswiadczenia, a w przypadku watpliwosci Lider zwraca sie do Grantobiorcy | do
z pismem o przedstawienie wyjasnien/uzupetnien. Lider moze zwrécic sie do Partneréow o weryfikacje | Grantobiorcy
oswiadczen Grantobiorcéw z ich terenu. - wezwanie
do ztozenia
oswiadczenia
W sytuacji nieprzekazania oswiadczenia przez Grantobiorce w wyznaczonym terminie Lider zwraca
sie do Grantobiorcy z wezwaniem do ztozenia oswiadczenia wskazujgc date na jego dostarczenie.
W razie dalszego niedostarczania ww. oswiadczenia od Grantobiorcy — Lider wnioskuje o
przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji inwestycji, ktéra przeprowadza osoby upowaznione w
danej Gminie (Pracownicy Lidera/Partnera wyznaczeni/oddelegowani do monitoringu i kontroli
Tytut i numer instrukcji: 8. Monitoring/Kontrola grantéw w okresie trwatosci
str. 3
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realizacji inwestycji).

Po zakonczeniu kontroli na miejscu informacja z kontroli Lidera. Skan/kopia informacji z kontroli
przechowywana jest u Partnera. W trakcie kontroli osoby kontrolujgce korzystajg z ankiety dot.
kontroli trwatosci projektu i/lub listy sprawdzajgcej do kontroli na miejscu. Po jej analizie
podejmowana jest decyzja dotyczaca ewentualnego zastosowania procedury odzyskiwania srodkow.

Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci projektu w odniesieniu do inwestycji w
infrastrukture - w rozumieniu art. 71 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, w okresie 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej na rzecz projektu Grantodawcy (z DIP do Lidera). Procedura sktadania
przez Grantobiorce oswiadczen, ich analizowania przez Lidera, rejestrowania prowadzona bedzie az
do osiggniecia ww. terminu.

Pracownicy Lidera
wyznaczeni/oddelegowani do
weryfikacji i zatwierdzenia
whnioskéw o wyptate grantéw
(tzw. opiekunowie wnioskéw o
grant)

Pracownicy Partnera
wyznaczeni/oddelegowani do
sprawdzenia kompletnosci
whnioskéw o wyptate grantéw
(tzw. opiekunowie wnioskéw o
grant)

ZMIANA WLASCICIELA NIERUCHOMOSCI

W przypadku zmian wtasnosciowych nieruchomosci, ktérej dotyczyt wniosek o udzielenie grantu,
nowi wtasciciele/ wspdtwiasciciele bedg mogli wej$é w role Grantobiorcy pod warunkiem spetnienia
wszystkich warunkéw konkursu.

Na dotychczasowym Grantobiorcy cigzy obowigzek doprowadzenia do podpisana umowy o
powierzenie Grantu z nowym wtascicielem/ wspotwtascicielem.

W tym celu Grantobiorca wystepuje pisemnie do Lidera z wnioskiem o rozwigzanie umowy oraz
podpisanie umowy z nowym wiascicielem/wspotwtascicielem. Lider w porozumieniu z Partnerem
analizuje mozliwo$¢ przeniesienia zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy o powierzenie
grantu na nowego wiasciciela i wyraza zgode albo nie wyraza zgody.

Ponadto Grantobiorca udowadnia w wiarygodny sposéb, Zze cena uzyskana ze sprzedazy
nieruchomosci nie zawiera kosztéw wspartej grantem inwestycji (zabezpieczenie przed sytuacja
podwdjnego dofinansowania i nieuzasadnionej korzysci). W przypadku nie spetnienia powyzszych
warunkow, Grantobiorca zwraca grant w catosci lub czesci wraz z ustawowymi odsetkami.

4. Wykaz zatacznikéw do instrukcji:
Zat. nr 1 Wzér pisma do Grantobiorcy o wyjasnienia
Zat. nr 2 Wzér pisma do Grantobiorcy — wezwanie do ztozenia oswiadczenia

Tytut i numer instrukcji: 8. Monitoring/Kontrola grantéw w okresie trwatosci

str. 4
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkggék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronslyskie, Stoszowice”

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-,
e 5%

Europejskie Eurcpejski Fundusz & 3
SLASK Rozwaju Regicnalnego ks

Program Regionalny
Zat. nr 1 do instrukcji nr 8 Pismo do Grantobiorcy w sprawie wyjasnien do o$wiadczen/ankiety
dot. kontroli trwatosci projektu

Piecze¢ nagtdéwkowa Urzedu ?

LCT =T a100] oYL ot LN
Petnomocnik (jesli dotyCzy)....ccooeeueieieeeceieeee et

Numer umowy 0 powierzenie grantu: .......cceccevveeveeceveceeeseenenns

Szanowna(-y) Pani(-e),

informuje, ze otrzymane od Panstwa:

a) ,0$wiadczenie o przestrzeganiu zasady trwatosci wniosku o udzielenie grantu zrealizowanego
w ramach RPO WD na lata 2014-2020” oraz

b) Ankieta dotyczaca przestrzegania zasady trwatosci wniosku o udzielenie grantu zostaty
zweryfikowane.

Wyjasnienia wymagaja nastepujgce btedy/niescistosci:

W zwigzku z powyzszym, prosze o przedstawienie wyjasnien do dnia .........cccccueueeeee. r.doicnnl3

Osobg wyznaczong do udzielania informacji na temat ww. uwag jest Pan/Pani .......ccccccevvevevenee. - nr tel.:

Z powazaniem

Podpis Lidera

1 Jesli jest stosowana u Lidera
2Wtasciciel/Wspotwtasciciele/Wspdlnota
3 Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Lidera i numer pokoju, gdzie nalezy ztoZzy¢ Oswiadczenia i ankiete.
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkggék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronslyskie, Stoszowice”

Ll
*

Europejskie . . SL SK Eurcpejski Fundusz # *
Program Regionalny RNE A Rozwaju Regianalnego ks

Ll
*

Fundusze % DOLNY Unia Europejska o

Zat. nr 2 do instrukcji nr 8 Pismo do Grantobiorcy — wezwanie do ztozenia oswiadczeri/ankiety
dot. kontroli trwatosci projektu

Pieczeé nagtdéwkowa Urzedu ?

Grantobiorca®......oceeeveveeene.

Petnomocnik (jesli dotyczy)
Numer umowy o powierzenie grantu: ............

Szanowna(-y) Pani(-e),

zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu (par. 15 umowy) jestescie Panstwo zobowigzani do
utrzymania trwatosci projektu po zakonczeniu jego realizacji.

Z uwagi na nieztozenie przez Panstwa:

a) ,Oswiadczenia o przestrzeganiu zasady trwatosci wniosku o udzielenie grantu zrealizowanego
w ramach RPO WD na lata 2014-2020" oraz

b) Ankiety dotyczaca przestrzegania zasady trwatosci wniosku o udzielenie grantu zostaty
zweryfikowane (wzory tych dokumentéw zamieszczone sg na stronie internetowej pod

adresem: ... ceeeceeeceerereee e ),
prosze o niezwtoczne przekazanie do nas ww. dokumentéw (w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma), do: S
Osobg wyznaczong do udzielania informacji jest Pan/Pani ........... -nrtel: () .. ... .. , e-mail: e

Nieprzekazanie tych dokumentéw stanowi podstawe do podjecia dalszych zwigzanych z kontrolg
trwatosci wniosku o grant, co moze doprowadzi¢ do zwrotu otrzymanego grantu.

Z powazaniem

Podpis Lider

1 Jesli jest stosowana u Lidera
2WHtasciciel/Wspdtwtasciciele/Wspdlnota
3 Nalezy podaé doktadny adres siedziby Lidera oraz numer pokoju gdzie nalezy ztozy¢ Oswiadczenia i ankiete.
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkgdék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronsiyskie, Stoszowice

Fundusze | Unia Europejska
Europejskie % DOLNY Pe)

| . Europejski Fundusz ) ¥
Program Regionalny e SLASK Rozwaju Regionalnego e

Zafacznik nr 9 do zargdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 10 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 9 — odzyskiwanie grantéw

-
*

*

Tytut instrukcji:
9. Odzyskiwanie grantow w przypadku ich niewtasciwego wykorzystania

Nr instrukcji 9

Tytut i numer instrukcji: 9. Odzyskiwanie grantow w przypadku ich niewfasciwego
wykorzystania

str. 1
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Nr wersji 1
Data
obowigzywania (od)

1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e wezwanie Grantobiorcy do zwrotu srodkéw na rachunek wskazany przez Lidera/ egzekucja
srodkéw

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

e Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskéw o grant)
*  Pracownicy Lidera - stuzby prawne Lidera

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 9. Odzyskiwanie grantow w przypadku ich niewfasciwego
wykorzystania
str. 2
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Osobyodpowiedzialne/stanowis

Wzory

Lp. |ka pracy wykonujgce czynnosci | Opis realizowanychzadar/czynnosci Dokumenty ELLLL
u Lidera/Partnera projektu w d ©
instrukgcji
Pracownicy Lidera wyznaczeni/ |Jezeli Projekt grantowy poddany zostat kontroli lub audytowi przez inny podmiot uprawniony do ich
oddelegowani do weryfikacji i|przeprowadzenia niz DIP, Lider niezwtocznie po dniu wszczecia i zakonczenia kontroli lub audytu
zatwierdzenia whioskdw o |informuje o tym, w formie pisemnej DIP i niezwtocznie przekazuje jej kopie dokumentu
wyptate grantow (tzw. | zawierajgcego wynik kontroli lub audytu, otrzymanych zalecen pokontrolnych Ilub innych
opiekunowie wnioskdéw o grant) | réwnowaznych dokumentdéw otrzymanych po przeprowadzonej kontroli lub audycie.
Jesli na podstawie czynnosci kontrolnych podczas kontroli na miejscu (podejmowanych przez
1 Lidera/Partneréw) lub kontroli podejmowanych przez inne upowaznione podmioty! juz po wyptacie
grantu stwierdzone zostang uchybienia, w tym dotyczgce wykorzystania grantu niezgodnie z celami
projektu grantowego (w tym w okresie trwatosci dot. np. uzytkowania innego niz dofinansowane
zrodto ciepta jako podstawowego w budynku/mieszkaniu, wprowadzenie nieuprawnionych
modyfikacji kotta umozliwiajgcych spalanie odpaddéw lub paliw nie dopuszczonych w konkursie,
takich jak wegiel czy olej opatowy, np. dorobiony dodatkowy ruszt), kwota udzielonego grantu
podlega zwrotowi w catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia wyptaty
grantu.
Pracownicy Lidera wyznaczeni/|Procedura odzyskiwania srodkéw Pisemne Zat.nr1
oddelegowani do weryfikacji i|lJezeli stwierdzone zostanie, ze Grantobiorca wykorzystat catos¢ lub czesé¢ Grantu niezgodnie z|wezwanie
zatwierdzenia whnioskdw o | przeznaczeniem, z naruszeniem zasad opisanych m. in. w Umowie o powierzeniu grantu, wtasciwych | do
wyptate grantow (tzw. | Wytycznych, Regulaminie konkursu, zaakceptowanym Whniosku o udzielenie grantu lub pobrat catos¢ | dokonania
2 opiekunowie wnioskéw o grant) |lub cze$¢ Grantu w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, Grantobiorca zobowigzany jest | zwrotu
do zwrotu tych $rodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych | Srodkow
liczonych od dnia wyptaty Grantu na wezwanie Grantodawcy.?
W takiej sytuacji Lider wystosowuje do Grantobiorcy pisemne wezwanie do dokonania zwrotu
Srodkow w wysokosci okreslonej w wezwaniu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
IDIP, IZ RPO oraz inne podmioty upowaznione lub uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepiséw.
2 Zapisy ujete w umowie o powierzenia grantu, § 10. Nieprawidtowe wykorzystanie Grantu i jego odzyskiwanie
Tytut i numer instrukcji: 9. Odzyskiwanie grantow w przypadku ich niewtasciwego wykorzystania
str. 3
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Pracownicy Lidera wyznaczeni/
oddelegowani do weryfikacji i
zatwierdzenia whnioskdw o
wyptate grantow (tzw.
opiekunowie wnioskéw o grant)

3 Stuzby prawne Lidera

W przypadku gdy Grantobiorca nie dokona zwrotu $rodkéw w wyznaczonym terminie, to w terminie
3 dni po uptywie wyznaczonego przez Lidera ww. terminu pracownicy Lidera wyznaczeni/
oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskdw o wyptate grantéw (tzw. opiekunowie
whioskow o grant) kierujg prosbe na pisSmie do komaérki organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge
prawna u Lidera/innej komdrki organizacyjnej Lidera 3 zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu
Lidera o wszczecia procedury egzekucyjnej dotyczacej ztozonego przez Grantobiorce weksla (zgodnie
z regulacjiami obowigzujgcymi u Lidera).

Komorka ta otrzymuje tez petng dokumentacje dotyczacg danego wniosku o udzielenie grantu (do
wgladu) w zakresie nieprawidtowosci (w tym wskazanie, czy srodki zostaty wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem, wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci), kwote srodkéw podlegajgcych zwrotowi, termin od ktérego nalicza sie odsetki oraz
numery kont bankowych wraz z kompletng dokumentacjg dot. sprawy oraz wersje elektroniczne
dokumentéw odpowiadajgce przekazanym oryginalnym wersjom(w szczegdlnosci korespondencje w
sprawie nieprawidtowosci).

4. Wykaz zatacznikéw do instrukgji:

Zat. nr 1. Pisemne wezwanie do dokonania zwrotu srodkéow

3Komérka zaangazowana w realizacje zadan zwigzanych z egzekucjg Srodkdw zabezpieczajgcych realizacje zadan powierzonych podmiotom zewnetrznym na podstawie uméw zawartych przez Lidera z

tymi podmiotami.

Tytut i numer instrukcji: 9. Odzyskiwanie grantow w przypadku ich niewtasciwego wykorzystania

str. 4
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnycharanie Gminy
Bystrzyca Klodzka, Klodzkogdlek- Zdr6j, Médzylesie, Radkéw, Stronsiyskie, Stoszowice”

Fundusze |% DOLNY Unia Europejska [ +*~

Europejskie . | SL SK Eurcpejski Fundusz kX
Program Regionalny h A Rozwaju Regionalnego e

Zat. nr 1 do Instrukcji nr 9
Pisemne wezwanie do dokonania zwrotu srodkow

Piecze¢ nagtdwkowa Urzedu ?

(o[ o1 1 S
GrantObIOrCa®.....c.cviveeeiee ettt ettt s et ae s enaneas
Petnomocnik (jesli dotyCzy).....ccovverevinineireecece e
Nr wniosku o udzielenie grantu :........ccccvveeeeveveieeeeeeeeeeeesseeneens
Nr UMOoOWY O POWIErzenie grantu:....cccccceeeeceeeeceeseereiercee e e see e
WEZWANIE DO ZWROTU SRODKOW
Na podstawie § ....... umowy o powierzenie grantu nr........... pAe | o1 -
wzywa sie do zwrotu srodkéw
w kwocie .....ceeeeeee. zt (stownie: ...... zt) otrzymanego dofinansowania w ramach RPO WD 2014 — 2020 (tj.
.......... stanowigcych $rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) wraz z odsetkami w wysokosci
okresdlonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkdw na rachunek bankowy
Grantobiorcy, tj. od dnia ........ .

Uzasadnienie

Wskazang kwote srodkdw przypadajgcych do zwrotu Grantobiorca zobowigzany jest zwrdci¢ na rachunek
DANKOWY NE e e e e e e e e et re e s e e e e e e e e e e nnannnns

w terminie 14 dni od dnia doreczenia Beneficjentowi niniejszego wezwania.

podpis osoby upowaznionej z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska stuzbowego

1 Jedli jest stosowana u Lidera
AWtasciciel/Wspoiwigciciele/Wspolnota
3 Numer nadany w rejestrze ztozonych wniosku o grant, wynikajacy z instrukcji nr 1
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Projekt grantowy ,Ziemia Ktodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkgdék- Zdréj, Mgdzylesie, Radkéw, Stronsiyskie, Stoszowice

Fundusze | DOLNY Unia Europejska e
Europejskie . . SL SK Eurepejski Fundusz k¥
Program Regionalny l\.___/" A Rozwaju Regionalnego e

Zafacznik nr 10 do zagdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 7 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 10 — zwalnianie zabezpieczenia

-
*

*

Tytut instrukcji:
10. Zwalnianie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
powierzenie grantu

Nr instrukcji | 10

Nr wersji | 1

Data obowigzywania
(od)

Tytut i numer instrukcji: 10 Zwalnianie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 1
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1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e zwrot zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu
e zniszczenie zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury):

* Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o
wyptate grantow (tzw. opiekunowie wnioskdéw o grant)

*  Pracownicy Lidera wyznaczeni/oddelegowani do obstugi kasowej/sejféw w Urzedzie Lidera

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci):

Tytut i numer instrukcji: 10 Zwalnianie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu
str. 2
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Osoby odpowiedzialne/ Wzory
stanowiska pracy wykonujace . . . -~ zataczniké
Lp. , . P . ywy 13 Opis realizowanych zadar/czynnosci Dokumenty 3
czynnosci u Lidera/Partnera w do
projektu instrukcji
PracownlcY Lidera . W przypadku zwrotu ustanowionych przez Grantobiorcéw zabezpieczenn nalezytego Wzor  protokotu  Zat. nr 1
wyznaczeni/oddelegowani do . . - . . . zwrotu
L ) . wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o powierzenie grantu, tj.: . .
weryfikacji i zatwierdzenia zabezpieczenia
whnioskdw o wyptate grantéw (tzw. * po uptywie okresu trwatosci i prawidtowej realizacji zobowigzan wynikajacych z | nalezytego
opiekunowie wnioskéw o grant) umowy o powierzenie grantu, wykonania
e w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu, jednak przed dokonaniem zobC?W|.alzan
wynikajgcych z
wyptaty grantu,
umowy o
Pracownicy Lidera wyznaczeni/ e w przypadku zwrotu Grantu przez Grantobiorce wraz z odsetkami. powierzenie
oddelegjow‘?:\rll do obs’fug|. ) wyznaczony pracownik Lidera (tzw. opiekun wniosku o udzielenie grantu) kontaktuje sie z grantu
kasowej/sejfow w Urzedzie Lidera Grantobiorcy (pisemne zawiadomienie) w celu ustalenia terminu odebrania zabezpieczenia.
1 Po ustaleniu terminu odbioru zabezpieczenia pracownik Lidera (tzw. opiekun wniosku o
udzielenie grantu) kontaktuje sie z pracownikiem Lidera odpowiedzialnym za obstuge
kasowg/sejfu u Lidera w celu pobrania koperty zawierajgcej zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu (weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg). Pobranie ww. koperty odnotowane jest w rejestrze zabezpieczen
prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu.
Pracownik Lidera (tzw. opiekun wniosku o udzielenie grantu), protokolarnie wydaje
Grantobiorcy lub jego upowaznionemu przedstawicielowi zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowigzan. Protokét podpisywany jest w dwdch egzemplarzach, jeden dla
Grantobiorcy, a drugi dla Lidera (przechowywany w teczce projektu). Zwrot zabezpieczenia
odnotowywany jest w rejestrze zabezpieczen realizacji umow o powierzenie grantow.
5 Pracownicy Lidera W przypadku nieodebrania/ braku mozliwosci odebrania przedmiotowego zabezpieczenia w | Wzér  protokotu | Zat. nr 2
wyznaczeni/oddelegowani do terminie do 3 m-cy po uptywie wyznaczonego dla Grantobiorcy terminu -zabezpieczenie | zniszczenia
Tytut i numer instrukcji: 10 Zwalnianie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu
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weryfikacji i zatwierdzenia
whioskow o wyptate grantow (tzw.
opiekunowie wnioskéw o grant)

nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy ztozone w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowg jest komisyjnie niszczonel. Z posiedzenie Komisji
przygotowany jest protokot zniszczenia podpisany przez cztonkéw Komisji.

Zniszczenie zabezpieczenia odnotowywane jest w rejestrze zabezpieczen realizacji umoéw o
powierzenie grantéw.

zabezpieczenia
nalezytego
wykonania
zobowigzan
wynikajgcych
umowy
powierzenie
grantu

z

4. Wykaz zatacznikéw do instrukgji:

Zat. nr 1. Wzdr protokotu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu
Zat. nr 2. Wz6r protokotu zniszczenia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o powierzenie grantu

1Komisja jest powotywana zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Lidera dot. likwidacji, a w przypadku ich braku nalezy powotac komisje sktadajqcq sie z co najmniej pracownika komarki organizacyjnej
Lidera odpowiadajgcego za kontrole projektu w okresie trwatosci oraz pracownika komdrki organizacyjnej Lidera odpowiedzialnego za przechowywanie zabezpieczenia w kasie.

Tytut i numer instrukcji: 10 Zwalnianie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu

str. 4
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Europejskie .

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-*-,
b ST
fwopeiskie, S SLASK i | L

Zat. nr 1 do instrukcji nr 10

PROTOKOt ZWROTU
ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA ZOBOWIAZAN
WYNIKAJACYCH Z UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

NazZWa GrantobiorCyl 1 @AIES: ....ccuiieiriieeiticete ettt ettt ettt ettt ere et ete e beeaeesaeentesteebeenne e
Numer wniosku 0 UdZIEIENIE Brantu: .....cceccuiiiiiiiiiee et e e e e sbae e e e e earee s

UMOWQa O POWIEIZENIE GranTu NI cuuieieieieieie ettt s s s s s ss e e e e e e aeaeeeaeaeseneanes

W dnil....eeececineenns 202....r. 0 g0dZ. e PaAN(i) oo /na podstawie pisemnego
upowaznienia’jako osoba reprezentujagca ww. Grantobiorce ww. wniosku o udzielenie grantu, w

obecnosci Pracownika Lidera, .3 .....cccoviveeeeereeeeeercee e,

odebrata zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z ww. umowy

o powierzenie grantu w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

czytelny podpis Grantobiorcy/ czytelne podpis Pracownika Lidera
osoby reprezentujgcej Grantobiorce (imie i nazwisko)
(imie i nazwisko)

IWiasciciel/Wspdtwiasciciel/Wspdlnota/Petnomocnik (jesli dotyczy)
2 Wtasciwe podkresli¢
3 poda¢ imie i nazwisko Pracownika Lidera
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Projekt grantowy ,, Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie
Gminy Bystrzyca Ktodzka, Ktodzko, Lqdek- Zdréj, Miedzylesie, Radkdw, Stronie §lqskie, Stoszowice”

Fundusze % DOLNY Unia Europejska [ .-+~

EUI"DPEJ skie | . SL SK Europejski Fundusz % by
Program Regionalny RN A Rozwaju Regionalnego oy

Zat. nr 2 do instrukcji nr 10

PROTOKOL ZNISZCZENIA
ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA ZOBOWIAZAN WYNIKAJACYCH Z
UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

NAzWa GrantobiorCy i @0IES: ...uiiiiiiieee e e e et e e e s rtre e e e sentaeeeeseanteeeesansaneessannes
Numer wniosku 0 UdZIEIENIE Brantu: .....ceecuiiiiiiiiiee e e s e e srae e e e e eree s
UMOWa O POWIEIZENIE Grantu NI oottt e s e et e e e s e e e e e e e e e aanas

Komisja sktadajgca sie z oséb:

W dnil....cccveeeeeeennn. 202.....r. 0 godz. ........... w obecnoéci ponizej wymienionych cztonkéw Komisji® ds.
Zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzann wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu
dokonata zniszczenia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzann wynikajgcych z umowy o
powierzenie grantu tj. weksla in blanko wraz z deklaracjg wekslowa.

Powdd zniszczenia: nieodebranie zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z
umowy o powierzenie grantu przez Grantobiorce lub osobe upowazniong w terminie min. 3 miesiecy od
daty wyznaczonej Grantobiorcy na odebranie zabezpieczenia.

Podpisy cztonkéw Komisji:

1 Komisja jest powotywana zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Lidera dot. likwidacji, a w przypadku ich braku nalezy powotac
komisje sktadajaca sie z co najmniej pracownika komorki organizacyjnej Lidera odpowiadajgcego za kontrole projektu w okresie
trwatosci oraz pracownika komérki organizacyjnej Lidera odpowiedzialnego za przechowywanie zabezpieczenia w kasie.

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany Strona 6



Projekt grantowy ,Ziemia Klodzka — czyste powietf@gmiana wysokoemisyjnyétodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na
terenie Gminy Bystrzyca Klodzka, Klodzkadék- Zdréj, Midzylesie, Radkow, Stronsiyskie, Stoszowice

Fundusze

| LNY Unia Europejska
Europejskie % DO e S
Prtlﬂrﬂn?ﬂiginnainy K,____:f' SLASK Roz Eul-;-jip;é?;i;uan?;:; ..

-
*

*

Zafacznik nr 11 do zagdzenia Nr 306/20
Burmistrza Stroni&laskiego

z dnia 7 lipca 2020 r.

Instrukcja nr 11 — zmiana/aktualizacja instrukciji

Tytut instrukcji:

11. Zmiana/aktualizacja instrukcji

Nr instrukcji 11
Nr wersji 1
Data obowigzywania

(od)

1d: 0735406B-2B9A-4738-B15B-6E83ECF5924E. Podpisany

Tytut i numer instrukcji: 11. Zmiana/aktualizacja instrukgcji

str. 1

Strona 1




1. Przedmiot/zakres instrukgcji:
e zmiana /aktualizacja instrukcji
e postepowanie w przypadku odstepstw od instrukcji

2. Wykaz pracownikéw oddelegowanych/odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury
(opis zakresu zadan/ obszaru odpowiedzialnosci oséb zaangazowanych w realizacje
procedury)

*  Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do przyjmowania wnioskow
o udzielenie grantéw (opiekunowie grantéw)

* Pozostali Pracownicy Lidera i Partneréw wyznaczeni/oddelegowani do wspotpracy w
ramach projektu grantowego

3. Opis postepowania w ramach instrukcji (opis realizowanych czynnosci)

Tytut i numer instrukcji: 11. Zmiana/aktualizacja instrukgcji

str. 2
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Osoby odpowiedzialne/ stanowiska Wzory .
. L . . . , , . zataczniko
Lp. pracy wykonujace czynnosci u Opis realizowanych zadan/czynnosci Dokumenty w do
Lidera/Partnera projektu instrukgji
Pracownicy Lidera i Partnerow Podstawg wprowadzenie zmian do kazdej instrukcji wraz z zatgcznikami mogg by¢:
wyznaczeni/oddelegowani do » potrzeby wprowadzenia zmian zgtoszone przez pracownikéw Lidera/Partnera
przyjmowania wnioskéw o udzielenie * wydanie lub zmiana wspdlnotowych lub krajowych aktéw prawnych, wytycznych i
grantow (opiekunowie grantow) innych dokumentéw programowych;
Pozostali ~ Pracownicy Lidera i » wyniki kontroli przeprowadzonych przez podmioty upowaznione
Partnerow * inne merytoryczne powody
wyznaczeni/oddelegowani do | Nie wymaga sie zmiany instrukcji w przypadku wystgpienia oczywistych omytek.
wspotpracy w ramach projektu
grantowego
Pracownicy Lidera i Partneréow W przypadkach odstepstw od zapiséw instrukcji w trakcie wdrazania projektu grantowego
wyznaczeni/oddelegowani do - konieczne jest odpowiednie dokumentowanie takich sytuacji. Odstgpienie od procedur
przyjmowania wnioskéw o udzielenie | powinno wystepowac sporadycznie, w sytuacjach nieprzewidzianych wczesniej lub
grantow (opiekunowie grantow) wynikajgcych z potrzeby usprawnienia czynnosci.
Pozostali Pracownicy Lidera i Jesli odstgpienie od zapisow instrukcji ma miejsce w co najmniej trzech identycznych lub
Partnerow bardzo podobnych (zblizonych) merytorycznie sytuacjach, moze stanowic to podstawe do
wyznaczeni/oddelegowani do wprowadzenia zmian we wdrazaniu projektu grantowego w zakresie obowigzujgcych
wspotpracy w ramach projektu procedur/instrukcji.
grantowego
Taka analize potrzeby zmiany danej Instrukcji kazdorazowo przeprowadza bezposredni
przetozony pracownika Lidera/Partnera, ktéry to pracownik Lidera/Partnera
whnioskuje/widzi potrzebe odstgpienia od zapiséw instrukcji badz juz to odstepstwo od
instrukcji zostato zastosowane.
W przypadku wystgpienia potrzeby zmiany Instrukcji Pracownik Lidera/Partnera
przygotowuje notatke stuzbowg, ktora zawiera:
Tytut i numer instrukcji: 11. Zmiana/aktualizacja instrukcji
str. 3
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e opis zaistniatej sytuacji,

e powody, dla ktérych odstgpienie jest konieczne,

* proponowany sposdb postepowania
W przypadku Partnera notatka przekazywana jest do Lidera w celu akceptacji
proponowanych zmian badz ich odrzucenia.
W przypadku akceptacji zmian komédrka organizacyjna Lidera przygotowuje korekte
/zmiany w obowigzujgcej instrukcji lub w razie potrzeby, projektu nowej instrukcji. Zmiany
w instrukcjach/nowe instrukcje przyjmowane s3 do realizacji w sposdb obowigzujacy u
Lidera/Partneréw wskazujgc nr wersji instrukcji oraz date, od ktérej obowigzuje.

Tytut i numer instrukcji: 11. Zmiana/aktualizacja instrukcji

str. 4
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