Gmina Stronie Slaskie

Urzad Miejski w Stroniu Slaskim, ul. Kosciuszki 55, 57-550 Stronie Slaskie
tel. 74 811-77-11, fax. 74 811-77-32, e-mail:_ gmina@stronie.pl, www.stronie.pl

BOK.271.1.2016.JM r@tieSlaskie, 12.09.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiaj gcy Gmina Stronie Slaskie, ul. Ko $ciuszki 55, 57-550 Stronie Slaskie
zaprasza do zlo zenia ofert na: ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urz edu Miejskiego w Stroniu  Slaskim w okresie od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r.

2. Przedmiot zamodwienia.

2.1 Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu

Miejskiego w Stroniu Slgskim w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

przesytek pocztowych, w tym doreczen wynikajgcych z przepisow Kodeksu postepowania

administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym do
kazdego miejsca w kraju i za granicg zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe

(tj. Dz.U.2016.1113 ze zm.)

2.1.1 Poprzez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki

opisane w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania

ofertowego.

2.1.2 Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegélnych pozycji przesylek

wyszczegOlnionych w zatgczniku nr 3 majg charakter szacunkowy, przyjety dla celu

porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania lub zwiekszenia ilosci wskazanych rodzajow przesytek.

2.1.3 Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegdinych rodzajow przesytek w ramach

kwoty brutto wynikajgcej ze ztozonej oferty nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.

2.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

2.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

2.4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

2.5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

Kody Wspolnego Stownika Zamowien
64110000 - Ustugi pocztowe
3. Terminy i warunki realizacji zamowienia:
3.1. Ustugi realizowane bedg w okresie od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r.
3.2. SzczegOlowy opis warunkéw realizacji zamdwienia przedstawia zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
4. Wymagania stawiane Wykonawcy:
Potwierdzenie poprzez stosowne oswiadczenie, ze Wykonawca posiada wymagane
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci niezbednych przy
realizacji zamdwienia, posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji zamowienia,
dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia oraz jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej realizacje
zamowienia.
5. Kryteria oceny ofert:
5.1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:
5.1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
5.1.2. oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
5.1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
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5.2. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym kryterium i jego
znaczeniem:
cena ofertowa - 100 %, (100% = 100 pkt)

5.3. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nastepujgcych zasad:

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C min.

W¢C = --mmmmmee x 100 pkt,

C ofer.
gdzie
C min. — cena oferty z najnizszg ceng
C ofer. — cena ocenianej oferty
Wc — catkowita ilos¢ uzyskanych punktow (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku)
5.4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilosé
punktow i spetniajgca wymagania wymienione w pkt 1.1, 1.2, 1.3.
6. Opis sposobu obliczenia ceny:
6.1. Cene nalezy obliczy¢ w oparciu o przedstawiony opis przedmiotu zaméwienia z
uwzglednieniem wszystkich kosztow niezbedne do jego realizowania.
6.2. Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym do zapytania ofertowego wyliczajgc
ja w formularzu cenowym.
6.3. Cena przedstawiona w Formularzu ofertowym bedzie podana w wymiarze brutto
wraz z stawkg podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien skladania
ofert.
6.4. Cena ofertowa przedstawiona w Formularzu ofertowym musi by¢ podana w
zlotych polskich
6.5. Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1
Komunikatu Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005r. (Dz.
Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych —
LZasadg jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong dziatalnos¢, swoje
produkty (wyroby i ustugi), towary, srodki trwate i obiekty budowlane wedlug zasad
okreslonych w poszczegdlnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych
rozporzgdzeniami Rady Ministrow lub stosowanych bezposrednio na podstawie przepiséw
Wspdinoty Europejskie.
7. _Sposob przygotowania oferty  :
A. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
1. Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1).
2. Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 3 ).
2. Zaakceptowany wzér umowy (zatgcznik nr 4 ).
3. Dokumenty rejestrowe Wykonawcy.
4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu ( zatgcznik nr 5')
5. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien do swiadczenia ustug w obrocie
pocztowym.
B. Przygotowanie oferty.
1) Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na catosé zamdwienia w formie pisemnej, w jezyku
polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
3) Oferta oraz wymagane, dokumenty i zalgczniki sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu
0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w tresci
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zapytania ofertowego.

6) Poprawki w ofercie muszg byé¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb
podpisujgcej oferte.

7) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletaciji zawartosci oferty.

8. Warunki ptatno_$ci:

Zamawiajgcy dokona zaptaty za wykonang ustuge po jej odbiorze w terminie 14 dni od daty
zlozenia faktury.

9. Miejsce , termin i Sposob zlo zenia oferty:

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch zamknietych kopertach w siedzibie Zamawiajgcego w
Urzedzie Miejskim w Stroniu  Slagskim, ul. Ko $ciuszki 55; pokéj nr 15 lub przesta¢ na
adres zamawiajgcego: Gmina Stronie Slaskie, ul. Ko $ciuszki 55, 57-550 Stronie Slgskie
do dnia 19.09.2016 r., do godz. 12 ©°

9.2. Koperte zewnetrzng, nalezy zaadresowac:

Gmina Stronie Slaskie, ul. Ko $ciuszki 55, 57-550 Stronie Slaskie.

9.3 Oferta w zapytaniu ofertowym na: ustugi pocztowe w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urz edu Miejskiego w Stroniu  Slgskim w okresie od 01.10.2016 r. do
31.12.2018 . - nie otwierac¢ przed dniem: 19.09.2016 r, do godz. 12

9.4. Koperta wewnetrzna oprdcz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Konsekwencje zto zenia oferty nie zgodnie z ww. opisem ponosi oferent

9.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
zlozonych ofert pod warunkiem, Zze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skiladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej), odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ZAMIANA.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek) z napisem na zewnetrznej kopercie WYCOFANIE.

9.6 Oferty ztozone po terminie bedg zwrocone wykonawcom niezwtocznie bez otwierania.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejsce otwarcia ofert:

Urzad Miejski w Stroniu  Slaskim; ul. Ko $ciuszki 55; 57-550 Stronie Slaskie

w pokoju nr 24 w dniu 19-09-2016 godz. 12%°

Sesja otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Koperty oznakowane dopiskiem WYCOFANE otwierane w pierwszej kolejnosci. Po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty
wycofane nie bedg odczytane.

Koperty oznakowane dopiskiem ZAMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
Zmian, zostang one dotgczone do oferty.

Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujgce informacje: nazwa i siedziba wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cena, a takze termin wykonania zamowienia i warunki ptatnosci
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle mu
informacje z otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

11. Informacie dotycz _gce zawierania Umowy:

11.1. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowieh wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz
danych zawartych w ofercie wybranego Wykonawcy.

11.2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

11.3. Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wszystkich
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Wykonawcdw podajac w szczegdlnosci:

11.3.1. nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej
wyboru,

11.3.2. informacje o odrzuconych ofertach, jezeli bedzie miato to miejsce.

11.4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

11.4.1. zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogtoszen,

11.4.2. zamieszczone na stronach internetowych zamawiajacego
http://bip.stronie.dolnyslask.p| w zaktadce Ogloszenia i komunikaty => Przetargi =>
inne),

11.5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

11.5.1. ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert

11.5.2. zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert podajac uzasadnienie.

11.6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.

11.7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po wyborze najkorzystniejszej oferty.

11.8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

12. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Osoba ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

stanowisko: Inspektor ds. kadrowych i obstugi klienta
imie i nazwisko Jadwiga Mosciszko

tel. 074/8117711

fax. 074/8117732

adres e-mail; gmina@stronie.pl

w terminach od poniedziatku do piatku godz. pomiedzy 7.30 a 15.30
13. iki do zapytania ofe O:

-zatgcznik nr 1 wzor formularza oferfowego

- zatgeznik nr 2 opis warunkow realizacji zamowienia
- zatacznik nr 3 formularz cenowy

- zatgcznik nr 4 projekt umowy

- zatacznik nr 5 oswiadczenie

Yopusiewicz
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Zatacznik nr 1

[pieczgtka wykonawcy]
OFERTA

|. DANE WYKONAWCY
1. Petna nazwa:

N o g A
—
©
®
@
o
=

|. PRZEDMIOT OFERTY

Oferta dotyczy ogloszonej przez Gmine Stronie Slgskie procedury zapytania
ofertowego znak sprawy: BOK.271.1.2016.JM na ustugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urz edu Miejskiego w Stroniu  Slaskim w okresie
od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r.

111 OSWIADCZENIA WYKONAWCY::
1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym za cene

ofertowg brutto .................... PLN (stfownie .........oooiiiiiiiiiiii e,

Zamowienie zrealizujemy w terminie od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r.
3. Wyrazamy zgode na 14 dniowy termin ptatnosci za zrealizowany przedmiot

zamowienia.



4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do
niego zastrzezen oraz zdobylismy wszelkie informacje konieczne do
przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia
okreslonym w zapytaniu ofertowym.

6. Akceptujemy 14 dniowy termin zwigzania oferts.

IV INNE

1. Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym:
........................................................... tel. kontaktowy ............ccceeeeeeen. fax
.......................... adres e-mail: .......ooooviiiiiiiiiii e

2. Do oferty dotgczamy nastepujgce dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym:

Lp. IWYSZCZEGOLNIENIE Szt.

1. Dokumenty rejestrowe Wykonawcy

Pelnomocnictwa (je zeli sg wymagane)

Formularz cenowy (zat gcznik nr 3)

Parafowany projekt umowy (zat acznik nr 4)

INENENEN

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w
post epowaniu ( zat gcznik nr 5)

6 Dokumenty potwierdzaj ace posiadanie uprawnie n do
swiadczenia ustug operatora pocztowego

podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy



ZALACZNIK NR 2
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i wymagania stawiane Wykonawcy

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim

. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (tj. Dz.U.2016.1113 ze zm.) dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Stroniu Slaskim.

. Realizacja przedmiotu zamdwienia polegaC bedzie na $wiadczeniu ustug pocztowych
z punktu ustugowego Wykonawcy na terenie miasta i gminy Stronie Slaskie 5 dni w
tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00 — 12:00.

. Zamawiajgcy wymaga aby przesytki byly realizowane na zasadach okreSlonych
W nizej wymienionych aktach prawnych:
- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U.2016.1113 ze zm.);
- Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
W sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013.545 ze zmianami);
- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013.1468 ze zmianami);
- Swiatowg Konwencjg Pocztowq - Protokdt Koncowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206,
poz.1494 z 31.08.2007 r.);
- regulaminem dotyczagcym Paczek pocztowych - Protokdt Koricowy - Berno 2005
(Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007 r.);
- Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Koncowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz.
744 z 21.06.2007 r.);

- przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz.U.
2016.32 ze zm.)- regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. 2012.613 ze zm.) —
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
- innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac¢ sie bedzie poprzez witasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesytek do nadania w punkcie ustugowym , w sposdb
umozliwiajgcy Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia przesytki do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie
paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.

. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych przeznaczonych do
nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera dla kazdej przesytki dane
adresata oraz formacje o jej rodzaju. Waga oraz optata za przesylke zostaje
w zestawieniu uzupetniona przez Wykonawce .



6.

2)

vk

10.

Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreSlajgc jednocze$nie rodzaj
przesytki oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.
Wykaz bedzie sporzadzony w dwdch egzemplarzach — jeden egzemplarz dla wykonawcy
w celach rozliczeniowych, drugi dla zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce oraz doreczenie przesytek zwracanych
do Zamawiajacego bedzie kazdorazowo dokumentowane w ksigzce nadawczej. Wzor
ksigzki nadawczej zamawiajacy ustali z Wykonawca.

Druki zwrotnego potwierdzenia na zasadach ordynacji podatkowej i KPA zapewnia
Zamawiajacy.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013.545 ze zmianami);

Przez przesytki, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie rodzaje przesytek
wskazanych w zataczniku nr 3.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniach ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskiej.

Zamawiajgcy bedzie odbierat z siedziby Wykonawcy, zgodnie z adresem nadania
przesytki rejestrowej, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru (ZPO)
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia jej doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke z zastrzezeniem, ze musi to
by¢ miejsce dostepne na terenie miasta lub miasta i gminy . Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

W  przypadku nieobecnoSci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru. Przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesyiki okreslona bedzie
w stanie zamknietym przesyiki.



11. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

12. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

13. Przesytki stanowigce przedmiot zamodwienia obejmujg w szczegdlnosci przesyiki
0 gabarytach A i B:

- Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

1) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

2) maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysokoS¢ 20 mm, dtugos¢ 325

mm, szerokos$¢ 230 mm,

- Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

1) minimum - jezeli przynajmniej jeden z wymiardw przekracza wartos¢ okreslong jako
maksimum w gabarycie A,

2)maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym
dtugos¢ nie moze przekracza¢ 600 mm.

14. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.



Zalacznik nr 3

FORMULARZ CENOWY
Szacowan*a Ii(lo $¢ Cena Warto $¢ brutto
s Rodzaj przesyk woktesie | Iecnosens v
trwania umowy wa
PRZESYtKI KRAJOWE
Przesyitki zwykte
gabaryt A 650
1 do 350g gabaryt B 30
gabaryt A 30
2 od 350g do 1000g gabaryt B 10
gabaryt A >
3 od 1000g do 20009 gabaryt B 5
Przesytki zwykie priorytetowe
gabaryt A 90
1 do 350g gabaryt B 1
gabaryt A 1
2 | od350g do 1000g gabaryt B 1
gabaryt A 1
3 od 1000g do 2000g gabaryt B 1
Przesyiki polecone
1 do 3509 oebay 2 o
gabaryt B 20
gabaryt A 10
2 od 350g do 1000g gabaryt B 10
gabaryt A 10
3 | od 1000g do 2000g gabaryt B 5
Przesyiki polecone priorytetowe
gabaryt A 35
1 do 3509 gabaryt B 10
gabaryt A 10
2 od 350g do 1000g gabaryt B 1
gabaryt A 1
3 | od 1000g do 2000g gabaryt B 1

Przesyiki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbio ru

gabaryt A 4000
do 3509 gabaryt B 1
gabaryt A 1
od 350g do 1000g gabaryt B 1
gabaryt A 1
3 od 1000g do 2000g gabaryt B 1




Przesyiki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbio ru priorytetowe

gabaryt A 35

do 350g gabaryt B

gabaryt A

od 3509 do 1000g gabaryt B

od 1000g do 2000g | 92PAVLA

R

gabaryt B

Zwrot przesytki rejestrowanej

do 350g gabaryt A 30

gabaryt B

od 350g do 1000g gabaryt A

gabaryt B

od 1000g do 2000g gabaryt A

RlRR|(R|R

gabaryt B

Zwrot przesyiki rejestrowanej za zwrotnym po  $wiadczeniem odbioru

gabaryt A 300

do 3509 gabaryt B

gabaryt A

od 350g do 1000g gabaryt B

gabaryt A

RlRR|R|R

od 1000g do 2000g

gabaryt B

PRZESYLKI ZAGRANICZNE - strefa A

Przesyiki zwykte

do 50g 10

od 50g do 100g

od 100g do 350g

od 3509 do 500g

od 5009 do 1000g

O OB WIN|F

N T = =Y =

od 1000g do 2000g

Przesyiki zwykie priorytetowe

do 50g 1

od 50g do 100g

od 100g do 350g

od 3509 do 500g

od 5009 do 1000g

OO BIWIN|F

[N N T N =N

od 1000g do 2000g

Przesyiki polecone priorytetowe




1 do 50g 20

2 od 50g do 100g 1

3 od 100g do 350g 1

4 od 3509 do 500g 1

5 od 5009 do 1000g 1

6 od 1000g do 2000g 1

Zwrotne potwierdzenie odbioru

1 0 - 2000g | 20 |
Zwrot przesyiki rejestrowanej

1 do 50g 1

2 od 50g do 100g 1

3 od 100g do 350g 1

4 od 350g do 500g 1

5 od 5009 do 1000g 1

6 od 1000g do 2000g 1

Zwrot przesyiki rejestrowanej z po  $wiadczeniem odbioru

1 do 50g 1

2 od 50g do 100g 1

3 od 100g do 350g 1

4 od 3509 do 500g 1

5 od 500g do 1000g 1

6 od 1000g do 2000g 1

PACZKI

Paczki ekonomiczne krajowe

1 ponad 2kg do 5kg 10
Paczki priorytetowe krajowe

1 ponad 2kg do 5kg 5

2 ponad 5kg do 10kg 4

Paczki zagraniczne ekonomiczne Europa
1 ponad 2kg do 3kg 1
2 ponad 3kg do 4kg 1




POCZTEX EKSPRES 24

do 1 kg

do 5 kg

powyzej 5 kg — 10 kg

powyzej 10 kg — 20 kg

powyzej 20 kg — 30 kg

ustuga doreczenia do rgk wtasnych

N[OOI~ WIN| -

ustuga doreczenia do godziny

RPIFRPININOIN| P

Przesyiki listowe z zadeklarowan g warto $cig

EKONOMICZNA PRIORYTETOWA
1 3 4 5 7 8 9 [10=(2+4+6+8)
1) optata za Szacowana Szacowana Szacowana Szacowa
przyj ecie, ilo$¢ przesytek B ilosé ilosé B nailo ¢
przemieszczenie w okresie przesytek przesytek przesyte
i dor eczenie trwania umowy w okresie w okresie k
ecz trwania trwania w okresi X
pr_zesylkl . umowy umowy e trwania
rejestrowanej wg umowy
wlasciwej kat.
wagowej
do 3509 1 szt. 1 szt. 1 szt. 1 szt.
ponad 3509 do 1 szt. 1 szt. 1 szt. 1 szt.
10009
ponad 1000g do 1 szt. 1 szt. 1 szt. 1 szt.
2000g
1 2 3 4=(2x3)
2) optata za
traktowanie
przesyiki jako
przesyiki z
zadeklarowan g
warto S'Clq za | s 1 SZt
kazde 50,00zt
zadeklarowanej
warto $ci lub ich
czesé
RAZEM: |........... zt |




Zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego BOK271.1.2016.JM

PROJEKT UMOWY NR ......ccoceviienne
zawarta W dniu ........ccccveeieeeienennnnn. r.w, pomiedzy:

ZAMAWIAJ ACYM Gmina Stronie Slaskie
reprezentowanym przez Burmistrza Zbigniewa topusiewicza

zwanym w tresci umowy ,WYKONAWC A".

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu 8§ 6 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci
kwoty 30 000,00 euro bedgcego zatgcznikiem do Zarzadzenia nr 895/2014 Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 24.04.2014 r. oraz w zwigzku z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2013 ., poz. 907 z p6zn. zm.), w zapytaniu ofertowym BOK.271.1.2016.JM , zostata
zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

g1

Przedmiot umowy.
1.Zamawiajgcy powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi p.n. , ustugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r. r. na potrzeby Gminy Stronie
Slagskie
2. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje zadania swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Stronie Slgskie ul. Koéciuszki 55 w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek oraz ich zwrotéw, swiadczonych przez
5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
3. SzczegO6lowy opis oraz zakres przedmiotu umowy zostat zawarty w zapytaniu ofertowym
BOK.271.1.2016.JM stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

§2
Spos6b realizacji zaméwienia.

1. Nadanie przesytek listowych oraz przesytek nie bedacych przesytkg listowg przygotowanych do

nadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami okreslonymi w § 1 umowy nastepuje w wyznaczonej

placéwce Wykonawcy majacej siedzibe w Stroniu Slgskim w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od siedziby

Zamawiajgcego w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego. W przypadku braku placéwki Wykonawcy

w odlegtosci nie wiekszej niz 2km, Wykonawca: ....... ..zobowigzany jest do

odbioru raz dziennie od poniedziatku do pigtku w godzmach m|edzy 10 OO 12 OO przesytek przyjetych

do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego.

2. Przekazanie przesylek przez Zamawiajgcego do nadania oraz doreczanie przesytek zwracanych do

siedziby Zamawiajgcego nastepuje na zasadach okreslonych w przepisach wymienionych w § 1 umowy.

3. Przyjecie przesylek do nadania przez Wykonawce oraz doreczanie przesytek zwracanych do siedziby

Zamawiajgcego bedzie kazdorazowo dokumentowane w ksigzce nadawczej. Wzér ksigzki nadawczej

Zamawiajgcy ustali z Wykonawca.

4. W przypadku zgubienia przesylki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do odbiorcy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Odpowiedz na reklamacje nalezy sktada¢ w formie
pisemnej , w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego(w
przypadku przesytek krajowych i zgodnie z obowigzujgcym regulaminem Wykonawcy (w przypadku
przesytek zagranicznych)

5. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

83.
Obowi gzki Stron
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzgdzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych
na ich podstawie,



2) nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisami kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej (wg wzoru ustalonego
przez strony) sporzgdzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Zestawienie przesylek w ksigzce nadawczej powinno
zawiera¢ kwote — warto$¢ nadanych przesytek wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika
Wykonawcy i pieczecig placéwki nadawczej,

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienia iloSciowego przesytek wpisanych do rejestru wg wzoru
ustalonego przez strony umowy sporzgdzonego w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajgcego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie przyjecia danej partii przesytek. Zestawienie przesylek w rejestrze
powinno zawiera¢ kwote — warto$¢ nadanych przesytek wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem
pracownika i pieczecig placowki nadawczej, przy czym zestawienie to nie stanowi potwierdzenia nadania
W rozumieniu przepiséw wymienionych w §1 umowy,

c) Wykonawca sporzadzi bezptatnie zestawienie zwrotu przesytek wg wzoru ustalonego przez strony
umowy sporzgdzonego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie odbioru danej partii zwrotu przesytek. Zestawienie przesytek w rejestrze powinno zawierac
kwote — warto$¢ zwrdconych przesylek wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika i
pieczecig placowki nadawczej,

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesyice nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajgc
jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru) oraz petng
nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego,

4) umieszczenie na stronie adresowej przesylek nadawanych w obrocie krajowym i zagranicznym w
miejscu przeznaczonym na znak optaty, napisu /nadruku/ o tresci uzgodnionej pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca,

5) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczgcych przekazanych do nadania przesyiek,

Wykonawca wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajgcym.

3. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ przesunigecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesytek (nieprawidiowe opakowanie, brak
peinego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich przekazania do nadania.

§ 4.
Termin realizacji umowy
.Niniejsza umowa bedzie obowigzywaé od dnia 01.10.2016r. —31.12.2018 .

§5.
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ zrealizowanej ustugi, okreslong na podstawie

stawki jednostkowej i rzeczywistej ilosci wykonanych ustug.

2. Podstawag obliczania naleznosci jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez Zamawiajgcego

lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich dorgeczenia — w miesiecznym okresie

rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych.

3. Za wykonane ustugi Zamawiajgcy zaptaci kwote wedtug cen ustug swiadczonych przez Wykonawce
wynikajg z formularza kalkulacyjnego stanowigcego zalgcznik nr 2. Ustugi pocztowe nie ujete w tym
cenniku, bedg zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujgcego cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

4. Jezeli w trakcie obowjzywania Umowy nagpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,

zamawiagcy zobowizuje sé do uiszczenia optaty z zastosowaniem podatku wer@w i ustug wedtug

obowigzujacej stawki.

§ 6.
Warunki ptatno $ci
1. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresie miesiecznym od pierwszego do ostatniego dnia
miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzgdzonej przez Wykonawce.



2. Uiszczanie optat za nadawanie przesytek bedzie dokonywana na podstawie faktury VAT wystawionej

w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone, bezgotéwkowo,

poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:

a) nadanie przesytek,

b) odbiér przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu naleznosci ich doreczenia

/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem czasu rozliczenia i regulowania naleznosci.

3. Zamawiajgcy zaptaci naleznosé¢ wynikajacg z faktury VAT przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty potrzymania faktury VAT. Datg zaptaty jest dzien uznania

rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4. W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci za przesytki Wykonawca bedzie naliczat odsetki

ustawowe. W przypadku zalegania z optatami Wykonawca uprawniony jest do wstrzymania przyjmowania

przesytek, do czasu uregulowania naleznosci. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o wykonaniu

uprawnienia na pismie, wzywajac jednoczesnie do zaptaty w wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych lub
priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesytek listowych. Dopuszcza sie
przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww. oznaczenia.

87.
Obowi gzywanie Umowy

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy: w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce.
2. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie wywigzuje sie z
obowigzku zaptaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie trzech miesiecy
liczgc od uptywu terminu na zaptate faktury okreslonego w niniejszej umowie po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu.
3. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem 1-miesiecznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.
4. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie
2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesyitek,
oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.
5. Odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia.

§ 8.
Postanowienia ko hcowe

1. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej zmianie adresu
wskazanego w niniejszej umowie. Doreczenie pod adres wskazany przez Strone, w przypadku odestania
zwrotnego przez Wykonawce przesytki wystanej na podany adres uwaza sie za skuteczne z uptywem
siddmego dnia, liczgc od dnia nastepujgcego po dniu wystania, jezeli przesyika nie zostata podjeta przez
adresata, bez wzgledu na przyczyne niepodjecia.

Adresy do doreczen:

Zamawiajgcego: Gmina Stronie Slgskie ul. Kosciuszki 55 , 57-550 Stronie Slgskie

Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu
nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.

2. Spory w zwigzku z umowg beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie stosowne przepisy prawa
polskiego, w szczegdblnosci przepisy oraz prawo pocztowe.

4. Cesja wierzytelnosci wynikajgca z niniejszej umowy moze zostaé dokonana wylgcznie za zgoda
Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Zamawiajgcy a jeden egzemplarz Wykonawca.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 5

Przedmiot zaméwienia: Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dl a
Urzedu Miejskiego w Stroniu  Slaskim w okresie od 01.10.2016 r. do 31.12.2018 r.

Nr sprawy: BOK.271.1.2016.JM

NAZWA WYKONAWCY  coieieiii ettt e et e e e e e e e e e e e e s e s s s s st rneeeeaeeaeaaaeeeaeeeeeeaananas
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MiI€JSCOWOSC .oevvvveeeeeeeee e Data ...ccccceeeveeeenn,

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU
Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace :

1) posiadam/y wymagane kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw; niezbednych przy realizacji zamowienia,

2) jestem/smy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej realizacje zaméwienia,

3) posiadam/y zdolno$¢ techniczng lub zawodowg zapewniajgcg realizacje zamoéwienia

Imiona i nazwiska oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

Podpisy os6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy



